Fundusze Europejskie Dofinansowane przez

dla Kujaw i Pomorza Unie Europejska A

R Samorzad Wojewodztwa
}Qﬁ Kujawsko-Pomorskiego

Powiatowy Urzad Pracy w Grudziadzu
ul. Parkowa 22

86-300 Grudziadz

Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia (SWZ)

postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, prowadzone dla zamoéwieh o wartosci
przewyzszajgcej kwote, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ale nie przewyzszajgcg kwoty
okreslonej dla progdw unijnych na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (tj. Dz.U. z 2024 r., poz. 1320)

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Ustuga szkolenia w zakresie: ,,Zarzadzanie konfliktem i budowa zdrowego
srodowiska pracy (z elementami antydyskryminacyjnymi)”

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA: tryb podstawowy bez negocjacji — art. 275 pkt. 1 ustawy Pzp w
zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy Pzp

LICZBA ZADAN: 1

ADRES STRONY INTERNETOWEJ PROWADZONEGO POSTEPOWANIA:

https://platformazakupowa.pl/transakcja/982638

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU: numer: 2024/BZP 00502462/01 z dnia 17.09.2024 .
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Rozdziat 1
Nazwa i adres Zamawiajacego.

Nazwa: Powiatowy Urzad Pracy w Grudzigdzu
Adres: ul. Parkowa 22, 86-300 Grudzigdz
Numer telefonu: 56/ 6438445

NIP: 876-10-17-917

REGON: 871218380

Adres poczty elektronicznej: togr@praca.gov.pl

dla wniesienia ZNWU: w postepowaniu nie jest wymagane zabezpieczenie nalezytego wykonania
umowy

Adres strony prowadzonego postepowania:

https://platformazakupowa.pl/transakcja/982638
[Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty
zamowienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zaméwienial

Osoba uprawniona do komunikowania sie z Wykonawcami: p. Magdalena Marcinkowska

godziny urzedowania: od poniedziatku do czwartku w godz. 7.00 do 15.30, w pigtki od godz.7.00 do
godz. 13.00.

Zamawiajgcy jest jednostkg budzetowa i jest pfatnikiem podatku VAT UE w rozumieniu przepiséow
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tj. Dz.U. z 2024 r., poz. 361)

Rozdziat 2
Tryb postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
/art. 281 ust. 1 pkt. 3 ustawy Pzp/

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego na ustuge spoteczng jest prowadzone w trybie
podstawowym bez mozliwosci przeprowadzenia negocjacji — art. 275 pkt. 1 ustawy Pzp w
zwiazku z art. 359 pkt 2 ustawy Pzp.

2. Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektronicznej (art. 281 ust. 2 pkt. 17 Pzp).

3. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu (art. 281 ust. 2 pkt. 14 Pzp).

4. Zamawiajacy nie przewiduje:

1) sktadania ofert wariantowych (art. 281 ust. 2 pkt. 6 Pzp);

2) zastosowania wymagan (w zakresie zatrudnienia oséb wykonujgcych zadania w ramach zawartej
umowy o zaméwienie publiczne), o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt. 2 ustawy Pzp (art. 281 ust. 2
pkt. 7 i 8 ustawy Pzp);

3) ubiegania sie o zamdwienie wylgcznie Wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp (art. 281
ust. 2 pkt. 9 Pzp);

4) mozliwosci sktadania ofert w postaci katalogéw elektronicznych ani dotgczenia katalogéw
elektronicznych do ofert (art. 281 ust. 2 pkt. 18 Pzp);

5) udzielania zamowien, o ktérych mowa w art. 305 w zw. z art. 214 ust. 1 pkt. 7 i 8 ustawy Pzp (art. 281
ust. 2 pkt. 11 ustawy Pzp);

6) zawarcia umowy ramowej (art. 281 ust. 2 pkt. 16 Pzp);

7) sprawdzania przez Wykonawcdéw dokumentéw niezbednych do realizacji zaméwienia o ktorych mowa
131 ust. 2 (art. 281 ust. 2 pkt. 12 ustawy Pzp) w tym Zamawiajgcy nie przewiduje wizji lokalnych;.

8) obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadan (art. 281 ust. 2 pkt. 15 ustawy
Pzp).

5. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
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Rozdziat 3

Opis przedmiotu zamoéwienia i projektowane postanowienia umowy.
/art. 281 ust. 1 pkt. 5) i pkt. 7) ustawy Pzp oraz art. 281 ust. 2 pkt. 4), 5) ustawy Pzp/

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga przeprowadzenia szkolenia w zakresie ,,Zarzadzanie
konfliktem i budowa zdrowego srodowiska pracy (z elementami antydyskryminacyjnymi)”,
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Rozdziale 3 SWZ oraz szczegétowym opisem przedmiotu
zamoéwienia i jego zakresem zawartym w Opisie przedmiotu zaméwienia (Zatgcznik nr 1 do SWZ),
formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 2 do SWZ) na warunkach okreslonych w projektowanych
postanowieniach umowy stanowigcych Zatgcznik nr 3 do SWZ.

ZamOowienie zwigzane z realizacjg projektu pn.: ,Wsparcie zdrowotne pracownikéw Powiatowego
Urzedu Pracy w Grudzigdzu” nr projektu: FEKP.08.08-12.00-0005/23, w ramach programu Fundusze
Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021- 2027, Priorytet: 8 Fundusze europejskie na wsparcie w obszarze
rynku pracy, edukacji i wtgczenia spotecznego, Dziatanie 08.08 Wsparcie w obszarze zdrowia.

Opis przedmiotu zamoéwienia wedlug Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):

KOD CPV: 80570000 - 0 Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego
. Opis i liczba czesci zamowienia:
Liczba zadan: 1

Zamowienie publiczne nie zostato podzielone na czesci ze wzgledéw ekonomiczno-finansowych,
tozsamosci podmiotowej i przedmiotowej oraz czasowej. Ustuga stanowi jedng, kompleksowa
catosé. Zlecenie ustugi szkoleniowej podmiotom zewnetrznym jest niezbedne (korzystanie z
profesjonalnych zasobéw merytorycznych zewnetrznych), konstrukcja zamowienia sktadajgcego sie z
jednej czesci jest najlepszg alternatywg dla stosowania zasad oszczednosci, gospodarnosci i
efektywnosci w mys$l art. 44 u.o.f.p.

Zgodnie z art. 91 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych, Zamawiajgcy nie skorzystat z
uprawnienia podziatu zamowienia na cze$ci, z uwagi na fakt, iz zamowienie objete prowadzonym
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego jest niepodzielne na mniejsze czeSci i stanowi
Jedng catosc.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych w ramach postepowania o
udzielenie zamodwienia.

Mozna ztozy¢ jedng oferte, ktéra musi obejmowac petng wycene pozycji wykazanych w
Formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 2 do SWZ) z uwzglednieniem w oferowanej cenie wszystkich
kosztow posrednich i bezposrednich zwigzanych z realizacjg zaméwienia.

. Zakres ustugi:

Organizacja szkolenia sktadajgca sie w szczegélnosci na:

1) Przeprowadzeniu (w jezyku polskim) szkolenia o tematyce: ,,Zarzadzanie konfliktem i
budowa zdrowego srodowiska pracy (z elementami antydyskryminacyjnymi)” (w tym
dysponowanie wyspecjalizowanym wykladowca; urzadzeniami i sprzetem
multimedialnym) — tzw. udzielanie wsparcia (realizacja szkolenia) w okresie
obowigzywania umowy wg ustalonego harmonogramu,

2) Zorganizowaniu w drugim dniu szkolenia zaje¢ integracyjnych o tematyce szkolenia,
wzmachiajgcych i wykorzystujgcych nabyta wiedze. Zajecia integracyjne maja na celu
przetestowanie praktyczne nabytych umiejetnosci. Zajecia winny by¢ dostosowane do
warunkow atmosferycznych i mozliwosci Uczestnikow.

3) Zapewnienie bazy szkoleniowej i warunkéw socjalnych (w tym warunkéw zakwaterowania);

4) Oznaczeniu miejsca realizacji zaje¢ w logotypy Unii Europejskiej i programu Fundusze
Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021- 2027. Informacja o wspotfinansowaniu powinna by¢
umieszczona w widocznym miejscu czytelna dla wszystkich os6b uczestniczacych w zajeciach.
Oznaczenie pomieszczen jest skuteczne poprzez wywieszenie plakatu dostarczonego przez
Zamawiajgcego.
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5) Prowadzeniu dokumentacji szkoleniowej, w tym miedzy innymi: listy obecnosci, dziennika
zajed, rejestru wydanych zaswiadczen potwierdzajgcego ukonczenie szkolenia, potwierdzenie
odbioru materiatéw szkoleniowych, potwierdzenie otrzymania cateringu, listy oséb
ubezpieczonych, kserokopie certyfikatow z efektami uczenia sie, protokédt z egzaminu
wewnetrznego,

6) Ubezpieczeniu NNW dla kazdego Uczestnika/Uczestniczki szkolenia,

7) Zapewnieniu i przekazaniu niezbednych materiatlow szkoleniowych opatrzonych w logotypy
Unii Europejskiej i programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021- 2027 dla
kazdego Uczestnika/Uczestniczki projektu adekwatnych do tresci szkolenia, w tym:

e notesu, teczki ofertowej i dtugopisu,

e skryptu szkoleniowego z technikami prawidtowej komunikacji, budowania zdrowego zespotu,
zarzgdzania zespotem,

e list kontrolnych do codziennego stosowania technik komunikacji, budowania zdrowego
zespotu, zarzgdzania zespotem,

e list kontrolnych w zakresie dziatan antydyskryminacyjnych,

o dostep do materiatéw szkoleniowych online i dodatkowe;j literatury.

8) Zapewnieniu wyzywienia ($niadanie, obiad, bufet kawowo-herbaciany, kolacja);

9) Zapewnieniu bezpieczenstwa Uczestnikéw podczas szkolenia;

10) Zgtaszaniu Zamawiajagcemu informacji o zakléceniach, uwagach podczas szkoleniaitp.; w
tym biezace informowanie Zamawiajgcego za pomocg poczty elektronicznej o:

. niezgtaszaniu sie Uczestnika/Uczestniczki na zajecia,
o przerwaniu szkolenia lub rezygnacji Uczestnika/Uczestniczki,
. innych sytuacjach, ktére mogg mie¢ wplyw na realizacje programu szkolenia i umowy,

11) Przeprowadzaniu egzaminu wewnetrznego po zakonczeniu szkolen, ktéry pozwala na
uzyskanie certyfikatu / zaswiadczenia wystawianego przez organ / podmiot, Wykonawce (z
wytgczeniem trenera prowadzgcego szkolenie), potwierdzajgcego uzyskane kompetencje przez
Uczestnika/Uczestniczke projektu.

Uczestnik/Uczestniczka szkolenia musi otrzymac zaswiadczenie lub certyfikat o ukoriczonym
szkoleniu zawierajacy opis zaktadanych efektdw nauczania oraz uzyskang ocene z wewnetrznego
egzaminu, posiadajgcego logotypy Unii Europejskiej i programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i
Pomorza 2021- 2027,

Wz6r dokumentu zostanie przekazany Wykonawcy w dniu podpisania umowy.

12) Wykonawca w terminie 3 dni roboczych po zakonczeniu szkolenia dostarcza kserokopie
dokumentacji szkoleniowej, potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem.

. Grupa docelowa: do maksymalnie 10-pracownikéw Powiatowego Urzedu Pracy w Grudzigdzu, kadra
zarzadzajaca i pracownicy zajmujacy sie kwestiami zwigzanymi z zatrudnieniem. Zamawiajgcy
zastrzega, ze ilosci os6b moga ulec zmniejszeniu do 8-os6b w sytuacji, gdy wystgpig okolicznosci,
ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w momencie zawarcia umowy, wynagrodzenie zostanie przekazane
Wykonawcy za faktyczng liczbe przeszkolonych pracownikéw, Zamawiajgcy zastrzega, iz w przypadku
wystgpienia sytuacji zmniejszenia liczby szkolonych nie bedzie ponosi¢ ujemnych konsekwencji z tego
tytutu, ze grupa winna by¢é szkolona w trybie wyjazdowym przez 3 dni, po 8 godzin (24 godziny).
Zamawiajgcy zastrzega, iz moze wprowadzi¢ zmiane zmniejszajgcg ilos¢ Uczestnikow rowniez w
sytuacji probleméw ze zrekrutowaniem odpowiedniej liczby uczestnikow, jak réwniez w sytuacji innych
czynnikow merytorycznych bgdz organizacyjnych, czynniki losowe niemozliwe do przewidzenia na
etapie ogltaszania postepowania (zakohczenie pracy PUP w Grudzigdzu przez Uczestnika projektu,
przejscie na emeryture, rente, choroba, wypadek, itp.).

Godzina réwna sie 45 minut oraz przerwa liczaca srednio 15 minut, dlugos¢ przerw moze by¢ ustalana w
sposob elastyczny.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci dotgczenia Uczestnikéw/ Uczestniczek do grupy zewnetrznej
Wykonawcy.

. Miejsce szkolenia:

teren wojewddztwa kujawsko - pomorskiego, w miejscu (budynku) gwarantujgcym mozliwosc¢
organizacji zaje¢ zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego. Wykonawca nie bedzie zobowigzany do
organizaciji transportu i pokrycia z tego tytutu kosztow.

. Tryb szkolenia:

Szkolenie wyjazdowe, stosowanie metody pracy warsztatowej, gdzie minimum 80% czasu trwania
szkolenia to aktywnos$¢ Uczestnikéw/Uczestniczek szkolenia poprzez zastosowanie metody pracy
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warsztatowej scenek diagnostycznych, gier, treningu umiejetnosci, warsztatéw interaktywnych, praca z
case studies. Ponadto zorganizowanie zajec¢ integracyjnych o tematyce szkolenia wzmacniajgce i
wykorzystujgce nabytg wiedze. Szkolenie ma na celu nie tylko przekazanie wiedzy teoretycznej, ale
przede wszystkim wyposazenie Uczestnikow/Uczestniczek w praktyczne narzedzia do zarzgdzania
konfliktami przez kadre kierowniczg, co jest kluczowe dla utrzymania efektywnosci i harmonii w
srodowisku pracy urzedniczej. Szkolenie winno zosta¢ zaplanowane tak, aby dostarczy¢ rowniez
uczestnikom wiedzy, umiejetnosci i narzedzi potrzebnych do skutecznego przeciwdziatania
dyskryminacji ze wzgledu na orientacje seksualng oraz promowania rownosci i akceptacji w miejscu
pracy i spoteczenstwie.

7. Wymagania:

1) Szkolenie winno by¢ prowadzone wedtug programu. Wykonawca, ktérego oferta zostanie
uznana za najkorzystniejszg, bedzie zobowigzany do opracowania i przedstawienia Zamawiajgcemu
do zatwierdzenia programu w ciggu 3-dni roboczych od dnia ogtoszenia o wyborze oferty
najkorzystniejszej.

Program szkolenia, powinien zawiera¢ w szczegoélnosci:

N

NN ® ®

2)

nazwe szkolenia,

czas trwania i sposdb organizacji szkolenia,

cele szkolenia ujete w kategoriach efektéw uczenia sie z uwzglednieniem wiedzy, umiejetnosci i
kompetencji spotecznych,

plan nauczania okre$lajgcy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar, okreslenie czasu trwania
teorii i czesci praktycznej/warsztatowe;,

opis tresci — kluczowe punkty szkolenia w zakresie poszczegdinych zaje¢ edukacyjnych,

wykaz literatury oraz niezbednych materiatéw szkoleniowych,

przewidziane egzaminy (informacje, terminy),

spis efektdow uczenia sie, czyli kompetenciji, ktére majg zosta¢ nabyte w wyniku uczestnictwa w
niniejszym szkoleniu. Kompetencje winny stanowi¢ wyodrebniony zestaw efektdéw uczenia sie.
Opis kompetencji winien zawiera¢ precyzyjnie okreslone warunki, ktére powinien spetniac
Uczestnik/Uczestniczka projektu ubiegajgcy sie o nabycie kompetencji, tj. wyczerpujaca
informacje o efektach uczenia sie oraz kryteria i metody ich weryfikac;ji.

Wykonawca winien uwzgledni¢ w opracowaniu zweryfikowanie nabycia kompetencji Uczestnika /
Uczestniczki w 4-etapach:

Zakres — zdefiniowanie grupy docelowej do objecia wsparciem oraz wybranie obszaru interwenc;ji
EFS, ktéry bedzie poddany ocenie,

W?zorzec — zdefiniowanie standardu wymagan, tj. efektéw uczenia sie, ktére osiggng Uczestnicy /
Uczestniczki w wyniku przeprowadzonych dziatan projektowych,

Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych kryteriow oceny po
zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie,

Poréwnanie — poréwnanie uzyskanych wynikow etapu lll (ocena) z przyjetymi wymaganiami
(okreslonymi na etapie Il z efektami uczenia sig) po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej
osobie.

Kluczowym warunkiem w procesie habycia kompetencji bedzie w wyniku przeprowadzenia
egzaminow po zakonczeniu szkoleh - uzyskanie certyfikatu wystawianego przez wiasciwy organ /
podmiot potwierdzajgcego uzyskane kompetencje przez Uczestnika/Uczestniczke projektu.

Wzér dokumentu zostanie przekazany Wykonawcy.

Wykonawca bedzie realizowac¢ ustuge w okresie obowigzywania umowy z uwzglednieniem
harmonogramu udzielania wsparcia. Harmonogram udzielania wsparcia zostanie ustalony
nastepujgco:

winien by¢ opracowany w uzgodnieniu i za akceptacjg Zamawiajgcego,

termin rozpoczecia szkolenia bedzie realizowany na zgtoszenie Zamawiajgcego z co najmniej 10
dniowym wyprzedzeniem przed datg wymagalnosci realizacji szkolenia. Do wyliczenia terminu
stosuje sie dni kalendarzowe,

termin ustugi winien by¢ planowany od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy,

ostateczna wersja harmonogramu udzielania wsparcia winna zosta¢ uzgodniona nie pozniej niz 8
dni przed rozpoczeciem ustugi szkoleniowej,

Harmonogram udzielania wsparcia powinien zawiera¢ co najmniej informacje o rodzaju wsparcia
oraz doktadng date, godzine, adres. W przypadku zmian informacje zawarte w harmonogramie
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10.

11.

1)

12.

13.

udzielania wsparcia powinny by¢ na biezgco aktualizowane w ww. trybie. Wz6r druku zostanie
przekazany Wykonawcy.
3) Wykonawca jest zobowigzany do realizacji i przestrzegania zasad w szczegdélnosci:

a) przestrzeganie zasady rownosci szans, niedyskryminacji, zapewnienie dostepnosci dla os. z
niepetnosprawnosciami poprzez stosowanie jezyka wrazliwego i niedyskryminujgcego ze
wzgledu na pte¢ oraz organizacje zadania w miejscu dostepnym dla oséb z
niepetnosprawnosciami,

b) dotozenia nalezytej starannosci w celu wykonania przedmiotu zaméwienia; ponoszenia wszelkich
kosztéw niezbednych w celu prawidtowej realizacji przedmiotu zamowienia w tym m.in. wynajmu
bazy hotelowej, wynajmu sali, trenera/wykfadowcy, koszty materiatéw szkoleniowych,
ubezpieczenia NNW, cateringu, egzaminu i innych niezbednych kosztéw dla konkretnego
szkolenia nieprzewidzianych w umowie,

c) biezgcego wypetniania obowigzujgcej dokumentacji z realizacji ustugi tj. listy obecnosci, dziennik
zaje¢, dokumentacji egzaminacyjnej, certyfikatéw/zaswiadczen, ankiet oceny jakosci i
przydatnosci szkolenia,

d) ponoszenia odpowiedzialnosci za wszystkie wykonywane zadania w ramach ustugi szkoleniowe;.

4) Wykonawca nie ma podstaw do pobierania indywidualnie jakichkolwiek optat od Uczestnika /
Uczestniczki szkolenia.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody powstate w zwigzku z wykonywaniem
przedmiotu zamodwienia oraz za nastepstwa nieszczesliwych wypadkow powstate w zwigzku ze
S$wiadczeniem ustugi. Wykonawca jest zobowigzany do niezwlocznego zawiadomienia w formie
pisemnej Zamawiajgcego o wypadku podczas realizacji zaje¢, sporzadzenia protokotu z wypadku
ustalajgcego okolicznosci i przyczyny oraz przekazania go Zamawiajgcemu i Poszkodowanemu.

. Wykonawca w przypadku niezapewnienia warunkéw bezpieczenstwa Uczestnikow, jakosci uzytego

sprzetu, urzadzen, organizacji szkolenia ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody i sytuacje powstate w
wyniku jego dziatan lub ich zaniechania.

Zakazuje sie podczas realizacji ustug szkoleniowych dokonywania zdje¢, nagran, zbierania danych.
Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia poufnosci zwigzanych z Uczestnikami szkolenia jak i z
przeprowadzeniem szkolenia.

Zamawiajagcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy
o prace os6b wykonujacych czynnosci administracyjne zwigzane z organizacja logistycznag
szkolenia - rozliczeniem ptatnosci wynikajgcych z realizowanej ustugi, objetej zakresem
przedmiotu umowy - wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w
art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 1465).

Wykonawca lub podwykonawca jest zobowigzany zatrudnia¢ na umowe o prace osoby wykonujgce
prace jak powyzej co najmniej na czas realizacji umowy zawartej pomiedzy Wykonawcg z
Zamawiajgcym - art. 95 ustawy Pzp

Zasady normujace:

sposob dokumentowania zatrudnienia osob;

uprawnienia Zamawiajgcego w zakresie kontroli spetnienia przez Wykonawce wymagan, o ktérych
mowa z art. 95 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, oraz sankgcji z tytutu niespetnienia tych wymagan;

zostaly okreslone trescig projektowanych postanowien umowy w § 1 ust. 10 (Zatgcznik

nr 3 do SW2).

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktére zostang wprowadzone
do tresci umowy, okreslone zostaty w Zatgczniku nr 3 do SWZ ,Projektowane Postanowienia Umowy”.

Zamawiajgcy wobec tresci art. 455 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp przewiduje mozliwo$é wprowadzenia
zmiany do tresci zawartej umowy w stosunku do tresci oferty na podstawie, ktoérej dokonano wyboru
Wykonawcy w zakresie:
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1) udziatu podwykonawcy (lub jego zmiana) na etapie realizacji umowy jezeli Wykonawca na zgdanie
Zamawiajgcego przedstawi oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia
wobec tego podwykonawcy;

Jezeli zmiana lub rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby Wykonawca
powotywat sie, na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1 Ustawy, w celu wykazania spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu, Wykonawca jest obowigzany wykazaé¢ Zamawiajgcemu, ze
proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym
niz podwykonawca, na ktérego zasoby Wykonawca powotywat sie w trakcie postepowania o
udzielenie zamowienia.

Wykonawca na zgdanie Zamawiajgcego przedstawia oswiadczenie, o ktérym mowa i dokumenty
potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia wobec nowego podwykonawcy okreslone w SWZ.
Jezeli Zamawiajgcy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodzg podstawy wykluczenia,
Wykonawca obowigzany bedzie zastgpi¢ tego podwykonawce lub zrezygnowac z powierzenia
wykonania czesci zaméwienia podwykonawcy.

2) zmiany zakresu podwykonawstwa;

3) zmiany osoby wyktadowcy (trenera) pod warunkiem, iz nowo zaproponowana osoba posiada
wyksztatcenie, kursy i doswiadczenie co najmniej rowne (zblizone) do dotychczas wskazanego
wyktadowcy;

4) zmiany miejsca usytuowania bazy szkoleniowej, pod warunkiem zachowania wszystkich okreslonych
przez Zamawiajgcego uwarunkowan, i faktu, iz nie bedg one w zadnej mierze gorsze niz wykazane w

ofercie.

Zmiany jak powyzej pkt. 1, 2, 3, 4 wymagajg zachowania formy pisemnej (aneks) oraz pisemnego
wniosku jednej ze Stron o zmiane wraz z uzasadnieniem i dokumentami oraz akceptacji (po
uprzedniej weryfikacji) Zamawiajacego.

Rozdziat 4
Termin i miejsce wykonania zamoéwienia.
[art. 281 ust. 1 pkt. 6) ustawy Pzp/
Ustuga bedzie realizowana w Il potowie pazdziernika 2024 r. do 15.11.2024 r. w ustalonym
harmonogramie udzielania wsparcia. Szkolenia winny odbywac¢ sie od poniedziatku do pigtku, z
wylgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Rozdziat 5
Podwykonawstwo.

1. Wykonawca moze w mysl art. 462 ust. 1 ustawy Pzp powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia
podwykonawcy. W przypadku gdy Wykonawca zamierza powierzyé wykonanie czesci zaméwienia
podwykonawcy (z wylgczeniem zastosowania art. 462 ust. 5 i 6 ustawy Pzp), jest zobowigzany
wskazac w ofercie:

1) czesci zaméwienia (wraz z wielkoscig % lub w PLN), ktére zamierza powierzy¢ podwykonawcy;

2) nazwy ewentualnych podwykonawcow (jezeli sg juz znani).

Powierzenie wykonania czesci zamoéwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z
odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonanie zamdwienia.

Zamawiajgcy nie wymaga osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych czesci zaméwienia.
Zamawiajgcy w odniesieniu do art. 462 ust. 5 ustawy Pzp nie bedzie badat czy nie zachodzg wobec
podwykonawcy niebedgcego podmiotem udostepniajgcym zasoby, podstaw wykluczenia, o ktérych
mowa w art. 108 i art. 109 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Podwykonawca, na ktérego powotuje sie Wykonawca, nie moze by¢ osobg lub podmiotem
wymienionym w wykazach okreslonego w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisanym na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt. 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz.U. z 2024 r., poz. 507).
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W przypadku, gdy Wykonawca nie wskaze czesci zaméwienia (w tym nazwy podwykonawcy),
ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom Zamawiajacy uzna, ze catosé zamoéwienia
Wykonawca wykona samodzielnie.

Zamawiajgcy nie wymaga od Wykonawcy na etapie sktadania ofert do przedkfadania umdw lub ich
projektéw z podwykonawcami.

Rozdziat 6

Terminy obowigzujgce w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego.
/art. 281 ust. 1 pkt. 11-13-14) ustawy Pzp/

. Termin zwigzania oferta.

/art. 281 ust. 1 pkt. 11 w z. z art. 307 ustawy Pzp/

Wykonawca jest zwigzany ztozong ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert do 24
pazdziernika 2024 r. tj. w okresie nie dtuzszym niz 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert,
przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania
ofert.

W przypadku, gdy wybér oferty najkorzystniejszej nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania ofertg
okreslonego w SWZ, Zamawiajacy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwraca sie jednokrotnie
do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o wskazany przez niego okres,

nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w pkt. 2, wymaga ztozenia przez Wykonawce
pisemnego o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

Sposéb i termin skladania ofert.
[art. 281 ust. 1 pkt. 13) ustawy Pzp/

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami / zatgcznikami nalezy ztozy¢é w terminie do dnia
25 wrzesnia 2024 r. g. 09:00, za posrednictwem platformy zakupowej pod adresem (strona
internetowa prowadzonego postepowania):

https://platformazakupowa.pl/transakcja/982638

Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani réwniez
wycofaé ztozonej oferty

. Termin otwarcia ofert.

/art. 281 ust. 1 pkt. 14) ustawy Pzp/
Otwarcie ofert nastgpi w dniu 25 wrzesnia 2024 r. o godz. 09:15.

Sesja otwarcia ofert nie ma charakteru jawnego z udziatem Wykonawcow oraz nie bedzie
transmitowana za posrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu wideo on-line.

Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

Zamawiajacy niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania Wykonawcéw, ktérych oferty zostaty otwarte;

b) cenach zawartych w ofertach.

W przypadku wystgpienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra spowoduje brak mozliwosci

otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po

usunieciu awarii.

Zamawiajgcy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.
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Rozdziat 7

Podstawy wykluczenia.
[art. 281 ust. 1 pkt. 15) ustawy Pzp/

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp,
z zastrzezeniem art. 110 ust. 2 ustawy Pzp, Wykonawce:

bedacego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 - 48 ustawy z dnia 25
czerwca 2010 r. o sporcie (Dz.U. z 2023 poz. 2048 t.j.) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja
2011 r. o refundacji lekow, srodkéw spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz
wyrobow medycznych (Dz.U. z 2023 poz. 826 z pézn.zm),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a Kodeksu
karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego pochodzenia
pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majgce na
celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.2021 poz. 1745
t.j.),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo
skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej

— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w spotce

jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej

lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1;

wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o zaleganiu

z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze

wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w

postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkow,

opfat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych nalezno$ci;

wobec ktérego prawomochie orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zamdwienia publiczne;

jezeli Zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca zawart z

innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktdcenie konkurencji, w szczegolnosci jezeli

nalezgc do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentow, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski 0 dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;
jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszto do zakitdcenia konkurencji

wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z

wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie

konkurenc;ji i konsumentéw, chyba Zze spowodowane tym zaktdcenie konkurencji moze by¢

wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu o

udzielenie zamdwienia.

Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie na podstawie art. 109 ust. 1 pkt. 1i 4
ustawy Pzp, z zastrzezeniem art. 110 ust. 2 ustawy Pzp, Wykonawce:

ktory naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadku, o kiérym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3, chyba ze Wykonawca
odpowiednio przed uptywem terminu do skfadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w
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postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw,
opfat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub
zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty tych nalezno$ci;

[
2) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadios¢, ktérego aktywami zarzadza likwidator
lub sad, zawart ukfad z wierzycielami, ktérego dziatalnos¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje

sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach
miejsca wszczecia tej procedury.

3. Z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego wyklucza sie na podstawie art. 7 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z
2024 r., poz. 507) — Zalacznik nr 5 do SWZ — oswiadczenie sktadane wraz z oferta:

1) wykonawce wymienionego w wykazach okreslonego w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt. 3 (ustawy jak powyzej);

2) wykonawce, ktdrego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2023 r., poz.1124, 1285,
1723 i 1843) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

3) wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r., poz. 120, 295 i 1598) jest podmiot wymieniony w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste
lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dni 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w
art. 1 pkt 3.

Wykluczenie nastepuje na okres trwania okolicznosci, o ktérych mowa powyzej.

Wykluczenie Wykonawcy z postepowania na podstawie jak powyzej powoduje odrzucenie
oferty.

4. Wykonawca, zgodnie z art. 110 ust. 2 ustawy Pzp, nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach
okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 lub art. 109 ust. 1 pkt 4, jezeli udowodni
Zamawiajgcemu, ze spetnit tgcznie nastepujace przestanki:

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzgdzonej przestepstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez zado$éuczynienie pieniezne,

2) wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub swoim
nieprawidtowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie wspotpracujgc
odpowiednio z wlasciwymi organami, w tym organami scigania, lub Zamawiajgcym,

3) podjat konkretne srodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania dalszym
przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu postepowaniu, w szczegdlnosci:

a) zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za nieprawidtowe
postepowanie Wykonawcy,

b) zreorganizowat personel,

¢) wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania przepiséw, wewnetrznych
regulacji lub standardéw,

e) wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczgce odpowiedzialnosci i odszkodowan za nieprzestrzeganie
przepisdw, wewnetrznych regulacji lub standardow.

Zamawiajgcy oceni, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa powyzej, sg
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegdlne okolicznosci czynu
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1)

2)

a)

Wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa powyzej, nie sg
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajgcy wyklucza Wykonawce.

Wykonawca moze zostaé¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym etapie postepowania
o udzielenie zamoéwienia.

Rozdziat 8

Warunki udziatu w postepowaniu.
[art. 281 ust. 2 pkt. 2) ustawy Pzp/

. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy sg zdolni do nalezytego

wykonania zaméwienia, spetniaja minimalne poziomy zdolnosci okreslone przez Zamawiajacego
dotyczace zdolnosci zawodowej (art. 112 ust. 2 pkt. 4) ustawy Pzp w nastepujacym zakresie:

Wykonawca spetni warunek jezeli wykaze, ze wykonal, a w przypadku swiadczen okresowych lub
ciagtych réwniez wykonuje, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert w
postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie co najmniej dwie
ustugi przeprowadzenia szkolenia zwigzanych z tematyka zarzadzania konfliktem, budowania
zdroweqgo srodowiska pracy na stanowiskach administracyjno-biurowych, na warto$¢ ogétem za
wszystkie wykazane ustugi (brutto) co najmniej réwng kwocie 19.000,00 zt., ktére zostaty wykonane
lub sg wykonywane nalezycie - suma brutto wartosci wszystkich wykazanych ustug musi odpowiadaé¢
co najmniej wartosci okreslonej powyzej),

Wykonawca zobowigzany jest w sktadanym dokumencie ,,Wykaz wykonanych / wykonywanych
ustug” do podania wartosci kazdej zrealizowanej ustugi, przedmiot, daty wykonania i podmioty,
na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane oraz jest zobowigzany zatgczy¢ dowody czy zostatly
wykonane lub sg wykonywane nalezycie przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa:

- referencje bagdz

- inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a w
przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane,

- oswiadczenie Wykonawcy - jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ powyzszych dokumentow.

W przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje bgadz inne
dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢é wydane nie wczesniej niz 3-
miesigce przed uptywem terminu skladania ofert.

Jezeli Wykonawca powotuje sie na doswiadczenie w realizacji ustug wykonywanych wspadinie
z innymi Wykonawcami, wykaz, o ktérym mowa powyzej, dotyczy ustug, w ktérych wykonaniu
Wykonawca ten bezposrednio uczestniczyt, a w przypadku $wiadczeh powtarzajgcych sie lub
ciaggtych, w ktérych wykonywaniu bezposrednio uczestniczyt lub uczestniczy.

Jezeli w dokumentach sktadanych w celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postepowaniu,
kwoty bedg wyrazane w walucie obcej, kwoty te zostang przeliczone na PLN wg sredniego kursu PLN
w stosunku do walut obcych ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski (Tabela A kurséw Srednich
walut obcych) w dniu wystawienia dokumentu. W przypadku braku publikacji kurséw walut NBP
obowigzujgcych w dniu, o ktérym mowa powyzej, zastosowanie ma kurs ostatnio ogtoszony przed tym
dniem.

Wykonawca wykaze, ze bedzie dysponowat w okresie realizacji zamoéwienia publicznego:

jedna osoba tj. wykladowca, posiadajgcym wiedze w przedmiocie szkolenia (wiedza ogélna i
szczego6towa w odniesieniu do srodowiska pracy), predyspozycje osobowosciowe
(komunikatywnosé, wysoka kultura osobista), i doswiadczenie w zakresie prowadzenia
szkolen miekkich, menager majacy osobiste doswiadczenie w zarzadzaniu zespotem, o silnej
osobowosci, potrafigcy opanowaé grupe w warunkach terenowych,

wykladowca winien posiadac¢:

co najmniej ukonczone studia wyzsze z zakresu psychologii (posiada tytut zawodowy: mgr
psychologii);
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b)

c)

minimum 2-letnie doswiadczenie w pracy trenera w prowadzeniu szkoleh miekkich, warsztatowych
opierajgcych sie na wiedzy réwnej eksperckiej z zakresu psychologii, tematyki zarzgdzania konfliktem,
budowania zdrowego srodowiska pracy, komunikaciji;

doswiadczenie w przeprowadzeniu szkolen o tematyce zwigzanej z technikami zarzgdzania
konfliktem, budowaniem zdrowego srodowiska pracy,

- fj. przeprowadzenie co najmniej 5-szkolen w okresie ostatnich 3-lat liczgc od daty wyznaczonej na
termin sktadania ofert;

minimum 2-letnie doswiadczenie zawodowe w zarzgdzaniu zespotem jako
menager/kierownik/pracodawca w okresie ostatnich 3-lat liczac od daty wyznaczonej na termin
sktadania ofert

wiedze nt. prawnych aspektéw dyskryminaciji;

wyktadowca, ktérym dysponuje Wykonawca winien gwarantowac i przestrzegac zasady réwnosci
szans, niedyskryminacji, zapewnienia dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami poprzez
stosowanie jezyka wrazliwego i niedyskryminujgcego ze wzgledu na pte¢ oraz organizacje zadania w
miejscu dostepnym dla oséb z niepetnosprawnosciami,

co najmniej jedng osobg ds. organizacyjno-logistycznych w tym odpowiedzialng za sprawy
administracyjne, rozliczeniowe (koordynacja catego przebiegu szkolenia w zakresie czasu
trwania szkolenia, prawidlowego zgodnego z harmonogramem przebiegu, wyzywienia,
organizacji szkolenia, przerw szkoleniowych, rozstrzygania kwestii organizacyjnych
wynikajacych w toku szkolenia itp., nadzér nad catoscia przedsiewziecia i jego skutecznego
profesjonalnego przebiegu);

baza szkoleniowa:

miejsce bazy szkoleniowej - teren wojewddztwa kujawsko - pomorskiego, z wytgczeniem miasta
Grudzigdza i powiatu grudzigdzkiego. Miejsce szkolenia powinno znajdowac sie w spokojnej okolicy, z
dala od duzych skupisk ludzi i hatasu miejskiego, aby zapewni¢ uczestnikom odpowiednie warunki do
koncentracji i nauki. Dostep do terendw zielonych lub rekreacyjnych w poblizu miejsca szkolenia, ktore
mogg by¢ wykorzystane do przerw oraz integracji miedzy uczestnikami,

warunki lokalowe: zakwaterowanie winno by¢ w miejscu swiadczenia ustugi szkoleniowej, w
standardzie hotelu kategorii 4 gwiazdek zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z
dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw w ktérych sg swiadczone
ustugi hotelarskie (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 2166) z bezpiecznymi i bezptatnymi dla Uczestnikéw
szkolenia miejscami parkingowymi. Zapewnienie odpowiednich standardéw bezpieczenstwa
sanitarnego i przeciwpozarowego. Zakwaterowanie uczestnikéw szkolenia w pokojach 1i 2
osobowych z tazienkami. Zamawiajgcy nie dopuszcza kwaterowania w pokojach wyposazonych w
t6zka pietrowe, toza matzenskie lub kanapy traktowane jako miejsca do spania,

sala dydaktyczno-konferencyjna, mieszczgca min. 10 osob, klimatyzowana, o$wietlenie dzienne i
Swiatlo sztuczne, wyposazona w sprzet audiowizualny i nagto$nieniowy (w tym dysponowanie
rzutnikiem, biatym ekranem lub $ciang umozliwiajgcym petne i czytelne wyswietlenie m.in. materiatow
dydaktycznych, mikrofonami, z mozliwoscig podigczenia stanowiska komputerowego typu laptop),
wyposazenie meblowe (fotele konferencyjne dla kazdego uczestnika, stoty), sala posiadajgca wifi,

miejsce odbywania szkolenia musi spetnia¢ okreslone minimalne wymagania dostepnosci, jesli do
budynku, w ktéorym odbywa sie szkolenie prowadzg schody, budynek musi by¢ wyposazony w winde,
podjazd czy inne usprawnienie, ktére umozliwi osobom z niepetnosprawnoscia dostep do
budynku, na kondygnacji do dyspozycji winny pozostac¢ toalety przystosowane réwniez dla oséb z
niepetnosprawnosciami. Na kondygnacji do dyspozycji pozostajg toalety przystosowane dla oséb z
niepetnosprawnosciami, na korytarzach nie powinny by¢ umieszczone wystajgce gabloty, reklamy,
elementy dekoracji czy inne obiekty, ktére mogtyby by¢ przeszkodg dla oséb z
niepetnosprawnosciami,
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w budynku winna znajdowac sie sala restauracyjna - miejsce przeznaczone i przystosowane do
spozywania cieptego positku, wyposazone w stoliki, krzesta, spetniajgce wymagania higieniczno-
sanitarne, sala w ktérej bedg spozywane positki typu lunch winna by¢ wyposazono komfortowo i
estetycznie, czysta, wolna od zapachdéw przemystowych i innych, ktére negatywnie moga wptywaé na
konsumenta, uwaga: Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci podania obiadu na sali szkoleniowej to
znaczy, ze sala szkoleniowa nie moze by¢ jednoczesnie salg restauracyjnag/ stotéwka. Obiad nie moze
zostaé podany rowniez w pomieszczeniach przeznaczonych do innych celéw niz spozywanie positkéw
np. pokoje biurowe, pokoje hotelowe, biblioteka, korytarz itp.,

w budynku winno by¢ zapewnione w poblizu sali dydaktycznej - konferencyjnej - miejsce na bufet
kawowo-herbaciany dostepny dla uczestnikéw szkolenia w catym czasie prowadzenia szkolenia,

baza zywieniowa — positki oraz bufet kawowo-herbaciany, lunch powinien by¢ przygotowywany na
miejscu (budynek szkoleniowy) w pomieszczeniach wyspecjalizowanych i przeznaczonych do
wykonania positkéw z zachowaniem wszelkich norm bezpieczehAstwa zywienia, jakosci i warunkow
higieniczno-sanitarnych, Zamawiajgcy dopuszcza catering pod warunkiem realizacji positkéw, menu i
wymagan wskazanych w opisie przedmiotu zamdwienia.

. Zamawiajacy nie stawia warunkow w zakresie:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym — art. 112 ust. 2 pkt. 1 Pzp:
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej - art. 112 ust. 2 pkt. 2

Pzp:

3) zdolnosci ekonomiczno-finansowej - art. 112 ust. 2 pkt. 3 Pzp.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw, o ktérych mowa w Rozdziale 8 ust. 1
SWZ w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czesci,
polega¢ na zdolnosciach zawodowych, innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nim stosunkéw prawnych — art. 118 ustawy Pzp

1) W odniesieniu do warunkow dotyczgcych kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, Wykonawcy
mogg polegac na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg
ustuge, do realizacji ktérej te zdolnosci sg wymagane.

Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobdw, odpowiada solidarnie z Wykonawca, ktory
polega na jego sytuacji, za szkode poniesiong przez Zamawiajgcego powstatg wskutek
nieudostepnienia tych zasobodw, chyba Ze za nieudostepnienie zasobdw podmiot ten nie ponosi
winy.

2) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach innych podmiotéw sklada wraz z oferta, w
szczegoblnosci zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na potrzeby realizacji zamoéwienia, z ktérego wynika:

— zakres dostepnych wykonawcy zasobdw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

— sposbb i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

— czy iw jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego Wykonawca
polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikaciji
zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

3) Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby
zdolnosci techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania
warunkow udziatu
w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 112 ust. 2 pkt 4, a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego
podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaty przewidziane wzgledem Wykonawcy.

4) Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, podmiotu udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg
spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu
podstawy wykluczenia, Zamawiajgcy zgda, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat, ze
samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
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5) Wykonawca nie moze, po uptywie terminu skfadania ofert, powotywac sie na zdolnosci lub sytuacje

1)

2)

1)
2)

3)

4)

5)

6)

podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu albo ofert nie polegat on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji
podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

Zamawiajacy moze, na kazdym etapie postepowania uznaé, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobéw technicznych lub zawodowych
Wykonawcy w inne przedsiewziecie gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wptyw na
realizacje zaméwienia.

W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia warunki, o
ktorych mowa w Rozdziale 8 ust. 1 SWZ zostang spetnione wytacznie jezeli co najmniej jeden z

Wykonawcow spetnia warunki w zakresie zdolnosci zawodowej i ten Wykonawca bedzie faktycznie
realizowat te czes¢ zamowienia, w ktorej wykazat spetnienie warunku udziatu, o ktérym mowa.

W przypadku, o ktérym mowa Wykonawca musi ztozy¢ wraz z ofertg:

stosowne petnomocnictwo uprawniajgce do wykonywania okreslonych czynnosci w
postepowaniu o udzieleniu zamoéwienia publicznego;

oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére ustugi, czesci wykonajg poszczegdlni Wykonawcy —
art. 117 ust. 4 ustawy Pzp.

Spetnianie warunkow udzialu w postepowaniu nastgpi w mysl zasady spetnia/nie spetnia.

Rozdziat 9
Wykaz podmiotowych i przedmiotowych srodkéw dowodowych oraz pozostatych

dokumentow.
/art. 281 ust. 1 pkt. 15) i ust. 2 pkt. 3) ustawy Pzp/

. Kazdy Wykonawca do uptywu terminu skladania ofert zobowigzany jest ztozy¢:

Formularz ofertowy — wedtug Zatgcznika nr 2 do SWZ;

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy (art. 108 ust. 1 ustawy Pzp) z
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego i spetnieniu warunkéw udziatu w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego w zakresie okre$lonym Rozdziatem 8 SWZ
(art. 125 ust. 1 ustawy Pzp) aktualne na dzieh sktadania ofert - Zatgcznik nr 4 do SWz;

W przypadku Wykonawcéw wspoélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia na zasadach
okreslonych w art. 58 ustawy Pzp, brak podstaw do wykluczenia musi wykazaé¢ kazdy z
Wykonawcow sktadajac odrebnie wymagane oswiadczenia.

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2024 r., poz. 507)
aktualne na dzieh sktadania ofert - Zatgcznik nr 5 do SWZ;

W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia na zasadach
okreslonych w art. 58 ustawy Pzp, brak podstaw do wykluczenia musi wykaza¢ kazdy z
Wykonawcoéw sktadajac odrebnie wymagane oswiadczenia.

Zobowiazanie innego podmiotu do udostepnienia zasobéw jezeli Wykonawca celem spetnienia
warunku udziatu w postepowaniu w zakresie zdolnosci zawodowej i w tym zakresie polega
nainnym podmiocie wraz z o$wiadczeniami o braku podstaw do wykluczenia jak okreslono w
pkt. 2i 3 — o ile dotyczy — Rozdziat 8 SWZ.

Oswiadczenie, z ktérego wynika, ktore ustugi (czesci) wykonajg poszczegdlni Wykonawcy —
art. 117 ust. 4 ustawy Pzp — dotyczy tylko Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zaméwienie;

Wykaz oséb — Zatgcznik Nr 7 SWZ, dokument sktadany wobec ustanowionego pozacenowego
kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej na zasadach okreslonych SWZ — Rozdziat 14 pkt 2 ppkt 2 i
3 ,Kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zaméwienia” (Dane,
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ktérych dotyczy punktacja nie podlegajg uzupetnieniu ani wyjasnianiu w toku badania i oceny ofert) —
o ile dotyczy.

Pelnomocnictwo do dziatania innych/ej oséb/y w imieniu Wykonawcy w oryginale lub
notarialnie poswiadczonej kopii petnomocnictwa — o ile dotyczy.

Petnomocnictwo do ztozenia oferty musi by¢ ztozone w oryginale w takiej samej formie, jak sktadana
oferta (tj. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym).

Z tresci pelnomocnictwa musi fakt umocowania, zakresu i rodzaju umocowania oraz okresu
umocowania.

W przypadku gdy dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentacji Wykonawcy zostat
wystawiony jako dokument w postaci papierowej nalezy przekaza¢ cyfrowe odwzorowanie tego
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym poswiadczajgcym zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowej. Poswiadczenie zgodnosci cyfrowego odwzorowania petnomocnictwa z
dokumentem w postaci papierowej moze dokona¢ notariusz - art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991
r. - Prawo o notariacie.

Elektroniczna kopia petnomocnictwa nie moze by¢ uwierzytelniona przez upetnomocnionego.

. Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie zamoéwienia, np. gczac sie w konsorcja

lub spétki cywilne lub inng forme prawna.

W przypadku Wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia zaden z Wykonawcow
nie moze podlega¢ wykluczeniu w okolicznosciach, o ktérych mowa w Rozdziale 7 SWZ.

Przepisy dotyczace ,pojedynczego” Wykonawcy stosuje sie odpowiednio i takim samym skutkiem
prawnym do Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia.

Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

W przypadku, o ktorym mowa Wykonawca musi ztozy¢ wraz z ofertg stosowne petnomocnictwo
uprawniajgce do wykonywania okreslonych czynnos$ci w postepowaniu o udzieleniu zaméwienia
publicznego na zasadach okreslonych w Rozdziale 8 SWZ.

Dokumenty sktadane przez cztonkdéw konsorcjum czy wspolnikow spotki cywilnej, w tym odwiadczenia
muszg by¢ podpisane przez wyznaczonego pethomocnika lub osobe upowazniong do reprezentowania
danego podmiotu.

W toku postepowania wszelka korespondencja ze strony Zamawiajgcego bedzie kierowana do
petnomocnika danego podmiotu ubiegajgcego sie wspdlnie o zaméwienie.

. WYKAZ PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH (o$wiadczen Ilub dokumentéw)

skltadanych przez Wykonawce w postepowaniu na wezwanie Zamawiajacego w celu
potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw do
wykluczenia.

Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do zfozenia w
wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzien ziozenia
nastepujgcych podmiotowych $rodkéw dowodowych:

wykaz ustug (Zalacznik nr 6 do SWZ) wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub
ciaglych rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert w
postepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem
ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane,
wraz z zatagczeniem dowodow okreslajgcych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sag referencje bgdzinne dokumenty wystawione
przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub
ciggtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca
nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — oswiadczenie Wykonawcy;
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W przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny byé wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert w postepowaniu.

Zamawiajgcy wymaga wykazania sie przez Wykonawce realizacjg ustug okreslonych w Rozdziale
8 pkt 1 ppkt 1 SWZ.

Zamawiajgcy nie przewiduje postugiwania sie przez Wykonawce ustugami wykonanymi lub
wykonywanymi w okresie dtuzszym niz 3 lata przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie moze ztozy¢ wymaganych dokumentow jak powyzej,
Zamawiajgcy dopuszcza ziozenie przez Wykonawce innych odpowiednich dokumentéw w celu
potwierdzenia spetnienia warunku udziatu w postepowaniu.

Jezeli wykaz, oswiadczenia lub inne ztozone przez Wykonawce dokumenty bedg budzi¢ watpliwosci
Zamawiajgcego, moze on zwroci¢ sie do wtasciwego podmiotu, na rzecz, ktérego ustugi byty wykonane
lub sg wykonywane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.

Dokumenty winny by¢ aktualne na dzien ich skladania Zamawiajagcemu.

oswiadczenie o dysponowaniu zasobami ludzkimi (osobami wyszczego6lnionymi w Rozdziale 8
pkt 2 ppkt a i b SWZ) celem wykazania spetnienia warunku w zakresie zdolnosci zawodowej,
skierowanymi przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia publicznego, odpowiedzialnymi za realizacje
ustug, wraz z informacjami na temat kwalifikacji zawodowych i uprawnien, doswiadczenia
niezbednego do wykonania zaméwienia publicznego, a takze zakresu wykonywanych czynnosci
wraz z informacja o podstawie do dysponowania dang osoba.

Jezeli zachodzg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone podmiotowe $rodki dowodowe nie sg
juz aktualne, Zamawiajgcy moze w kazdym czasie wezwa¢ Wykonawce lub wykonawcow do ztozenia
wszystkich lub niektérych podmiotowych srodkéw dowodowych, aktualnych na dzien ich ztozenia.

Druk oswiadczenia, o ktérym mowa stanowi Zatgcznik Nr 7 do SWZ.

oswiadczenie o dysponowaniu bazg szkoleniowa (okreslong w Rozdziale 8 pkt 2 ppkt ¢ SWZ)
Druk oswiadczenia, o ktérym mowa stanowi Zatgcznik Nr 8 do SWZ.

odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dzialalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4) ustawy Pzp, sporzgdzonych nie
wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidenciji;

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej — sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji, nie ogtoszono upadtosci, jego
aktywami nie zarzgdza likwidator lub sad, nie zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalno$¢ gospodarcza nie
jest zawieszona ani nie znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie¢ dokumentéw,

o ktérych mowa, lub gdy dokumenty te nie odnoszg sie do wszystkich przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 109
ust. 1 ustawy Pzp, zastepuje sie je odpowiednio w catosci lub w czesci dokumentem zawierajgcym odpowiednio
oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentaciji, lub
oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, ztozone pod przysiega, lub, jesli w kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania nie ma przepiséw o oswiadczeniu pod przysiega, ztozone
przed organem sgdowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorzgdu zawodowego lub
gospodarczego, wkasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy.

Zamawiajgcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, jezeli:

moze je uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci
rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, o ile Wykonawca wskazat w oswiadczeniu, o ktérym
mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, dane umozliwiajgce dostep do tych srodkéw
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— podmiotowym srodkiem dowodowym jest oswiadczenie, ktdrego tres¢ odpowiada zakresowi
odwiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy.

Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére
Zamawiajacy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidtowosé i
aktualnosé.

Rozdziat 10

Wymagania dotyczace wadium.
/art. 281 ust. 2 pkt. 10 ustawy Pzp/

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

Rozdziat 11
Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, wymaganiach technicznych

i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej.
[art. 281 ust. 1 pkt. 8) ustawy Pzp/

1. W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym a
Wykonawcami, odbywa sie wytacznie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej za
posrednictwem platformazakupowa.pl (,,Platforma”) pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/gpp_grudziadz

2. W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania zaleca sie, aby komunikacja miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje, przekazywane byly w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy i formularza
»Wyslij wiadomos¢ do Zamawiajgcego”.

Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informaciji przyjmuje sie date
ich przestania za posrednictwem Platformy poprzez kliknigcie przycisku ,Wys$lij wiadomos¢ do
zamawiajgcego” po ktorych pojawi sie komunikat, ze wiadomos$c¢ zostata wystana do zamawiajgcego.

3. Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje w formie elektronicznej za
posrednictwem Platformy.

Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu sktadania i otwarcia
ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji ,Komunikaty”.

Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca,
bedzie przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy do konkretnego
Wykonawcy.

Zasady wyjasniania SWZ (art. 284 ustawy Pzp):

— Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien (publikowane w komunikatorach publicznych
platformy zakupowej prowadzonego postepowania) niezwiocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wplynal do Zamawiajacego nie pézniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert; w
tym przypadku jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminach, o ktérych mowa, przedtuza
termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych
Wykonawcéw z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert;

— przedituzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie
tresci SWZ;

— w przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wplynat w terminie, Zamawiajgcy moze
udzieli¢ wyjasnien mimo braku obowigzku udzielania wyjasnien SWZ bez koniecznosci przedtuzenia
terminu sktadania ofert lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania,;

— tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania, bez ujawniania zrédta zapytania.

— wszelkie wnioski, zapytania, ktére dotycza innych kwestii niz ,,zapytanie do postanowien SWZ
i przedmiotu zamoéwienia” np. wniosek o udostepnienie informacji publicznej, sktada¢ na powyzej
okre$lonych zasadach z dodaniem w tresci pisma, zapytania: zwrotnego adresu e-mail, na ktéry
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Zamawiajacy bedzie zobowigzany udzieli¢ odpowiedzi, brak podania adresu zwrotnego e-mail
moze skutkowaé brakiem mozliwosci udzielenia przez Zamawiajgcego skutecznie odpowiedzi;
Zamawiajacy nie jest zobowigzany do rozpatrywania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ,
whnioskéw dotyczgcych czynnosci podejmowanych w postepowaniu w przypadku, gdy Wykonawca
ztozy wniosek w inny sposoéb niz za posrednictwem wskazanej platformy zakupowej, za wyjgtkiem
sytuacji dotyczgcych udowodnionej awarii dziatania platformy zakupowej;

w sytuacjach awaryjnych np. w przypadku braku dziatania platformy zakupowej, Zamawiajgcy moze
réwniez komunikowac¢ sie z Wykonawcami za pomocg poczty elektronicznej;

w przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielnie zaméwienia wszelka
korespondencja ze strony Zamawiajgcego, kierowana bedzie do ustanowionego petnomocnika.
Petnomocnikiem Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia jest Wykonawca,
ktéry zaloguje sie na swoim ,profilu Wykonawcy” i podczas sktadania oferty w zaktadce ,Wykonawcy”,
doda pozostatych Wykonawcéw wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia poprzez wpisanie
ich danych (wspdlnicy spotki cywilnej sg traktowani jako Wykonawcy skfadajacy oferte wspdinie).

W korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego, jak i przy sktadaniu oferty, Wykonawca winien
postugiwac sie nazwg i numerem sprawy.

Kazda ze stron na zgdanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania o$wiadczen,
whnioskow, zawiadomien przekazywanych przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w
rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz.U. z 2020 r.,
poz. 344 t.}.).

Zamawiajacy, zgodnie z § 3 ust. 3 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 31 grudnia 2020 r.
w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla
dokumentow elektronicznych oraz $rodkdw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452), okresla niezbedne wymagania
sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace na platformazakupowa.pl, tj.:

staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2
GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemoéw operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux,
lub ich nowsze wersje,

zainstalowana dowolna przeglgdarka internetowa, w przypadku Internet Explorer minimalnie wersja 10
0.,

wigczona obstuga JavaScript,

zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikéw .pdf,

Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3.,

Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny czas
(hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem Gtdéwnego
Urzedu Miar.

Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego:
akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie zamieszczonym na
stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje go za wigzacy,

zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod adresem:
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4sIS4t761ZVKPbkyD/view.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy lub postaci
elektronicznej. Zamawiajacy dopuszcza formaty przesytanych danych zgodne z Obwieszczeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia 09 listopada 2017 r. w sprawie ogfoszenia jednolitego tekstu
rozporzgdzenia Rady Ministréw w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjno$ci, minimalnych wymagan
dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan
dla systemoéw teleinformatycznych, w szczegoélnosci rekomendujac nastepujacy format
przesytanych danych: pdf, doc, docx, xls, xIsx, jpg, odt.

Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze szczegdlnym
wskazaniem na .pdf.
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9. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego z formatow:

a) .zip

b) .7z

10.Wsréd formatéw powszechnych a nie wystepujgcych w rozporzadzeniu wystepuja: .rar .gif .omp
.numbrs .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang uznane za ztozone nieskutecznie.

11.Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikéw podpisywanych profilem zaufanym,
ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikéw podpisywanych w aplikacji eDoApp
stuzgcej do sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi max 5MB.

12.0Oferte nalezy przygotowac z nalezytg starannoscia i zachowaniem odpowiedniego odstepu
czasu do zakonczenia przyjmowania ofert. Zamawiajacy zaleca ztozenie oferty na 24 godziny
przed terminem sktadania ofert.

13.Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposoéb niezgodny z Instrukcja
korzystania z Platformy, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy Zamawiajgcy zapozna si¢ z trescig oferty
przed uptywem terminu skfadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce ,Wyslij wiadomos$¢ do
zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie
brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu.

14.Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczgce w szczegdlnosci
logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ, skladania ofert oraz innych czynnosci
podejmowanych
w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla
Wykonawcow" na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-
instrukcje.

W przypadku pytan technicznych zwigzanych z dziataniem — obstuga platformy zakupowej po
stronie Wykonawcow, zaleca sie bezposredni kontakt z:

Centrum Wsparcia Klienta platformazakupowa.pl
pod numerem telefonu: 22/ 10 10 202
oraz pod adresem e-mail: cwk@platformazakupowa.pl

15.Podmiotowe $rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub o$wiadczenia, o ktérych mowa w
Rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2019 r. w sprawie
podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgdaé
zamawiajgcy od wykonawcy (Dz.U z 2020, poz. 2415 ze zm.), skltadane sg w formie elektronicznej,
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, w formie
pisemnej lub formie dokumentowej, w zakresie i w sposéb okreslony w przepisach wydanych
na podstawie art. 70 ustawy.

16.Zamawiajacy okresla dopuszczalny format podpisu elektronicznego nastepujaco:

W zaleznosci od formatu elektronicznego podpisu (PAJES, XAdES) i jego typu (zewnetrzny,
wewnetrzny) Wykonawca dotgcza do Systemu uprzednio podpisane dokumenty wraz z
wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem (typ
wewnetrzny):

1) dokumenty w formacie ,pdf’ nalezy podpisywa¢ formatem PAdES;
2) Zamawiajgcy dopuszcza podpisanie dokumentow w formacie innym niz ,pdf’, wtedy nalezy uzyc¢
formatu XAdES.

podstawa: § 2 Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu
sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz Srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020 r., poz. 2452).

W przypadku przekazania przez Wykonawce dokumentu elektronicznego w formacie poddajgcym
dane kompresiji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem
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elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest rownoznaczne z opatrzeniem
wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczesniejsze podpisanie kazdego ze

skompresowanych plikow.

Za date wplywu dokumentow na Platforme przyjmuje sie date zapisania na serwerach. Aktualna data
i godzina, wys$wietlane sg w prawym gérnym rogu Platformy.

17.Sposéb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii

dokumentéw lub oswiadczen musi byé zgodny z wymaganiami okreslonymi w:

Rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania
i przekazywania informacji oraz wymagarn technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz
Srodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub
konkursie (Dz.U. z 2020 r., poz. 2452)

oraz

Rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie
podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zgdac
Zamawiajgcy od Wykonawcy (Dz.U. z 2020 r., poz. 2415 ze zm.).

18.Zamawiajacy nie przewiduje innej formy komunikacji niz sSrodki komunikacji elektroniczne;.

Rozdziat 12

Sposob obliczenia ceny.
/art. 281 ust. 1 pkt. 16) ustawy Pzp/

. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z opracowaniem oferty i wtasnym staraniem zdobywa
wszelkie informacje niezbedne do jej przygotowania.

. Cena jednostkowa to cena ustalona za ustuge okreslong przez Zamawiajgcego w Formularzu
ofertowym stanowigcym odpowiednio Zatgcznik Nr 2 do SWZ, zgodnie z przepisami o miarach (bez
kwoty podatku VAT).

. Wartos¢ netto to wartos¢ ustugi, ktérej dotyczy sprzedaz, bez kwoty podatku.

. Stawka VAT w % (procentach) to stawka okreslona w ustawie z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardw i ustug (tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 361).

- Cena ogdtem oferty to cena ustalona poprzez zsumowanie cen za ustuge zaoferowang
w Formularzu ofertowym. Stanowi ona podstawe oceny oferty i catkowita cene za przedmiot
zamodwienia,

. Przy wyliczaniu poszczegodlnych wartosci nalezy ograniczy¢ sie do dwéch miejsc po przecinku
na kazdym etapie wyliczenia ceny.

. Kwoty wykazane w ofercie zaokragla sie do petnych groszy, przy czym koncéwki ponizej 0,5
grosza pomija sie, a koncéwki 0,5 grosza i wyzsze zaokragla sie do 1 grosza (Podstawa: art. 106e
ust. 11 ustawy o podatku od towardw i ustug - (Dz.U. z 2024 r., poz. 361 t.j.).

8. Cene nalezy podawaé w ztotych polskich (PLN).

9. Ceny jednostkowe wynikajgce z formularza ofertowego sg w okresie obowigzywania umowy

niezmienne.

10.Cena podana w ofercie musi obejmowac¢ w kalkulacji wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z

wykonaniem przedmiotu zamowienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.
Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

Nie dopuszcza sie zaoferowania ceny = 0,00 zt

numer postepowania: NOK.272.12.2024 str. 20/ 27



Fundusze Europejskie Dofinansowane przez
dla Kujaw i Pomorza Unie Europejska

& Samorzad Wojewddztwa
?ﬁ Kujawsko-Pomorskiego

Nie dopuszcza si¢ pominiecia pozycji cenowych (pozostawienia ich bez wyceny, lub
uwzgledniania danej pozycji w innej w tresci formularza ofertowego).

11. UWAGA:

Oferowana cena winna obejmowaé¢ w swej kalkulacji stawki minimalnego wynagrodzenia
obowigzujacego w roku 2024 r. wedtug stanu faktycznego i znanego w zakresie legislacyjnym
obowiazujacego i znanego powszechnie na dzienh ztozenia oferty.

Brak uwzglednienia obowigzujagcego stanu prawnego jak powyzej moze prowadzi¢ do
odrzucenia oferty.

Oferowana cena winna uwzglednia¢ wszystkie czynniki cenotwércze niezbedne do jej ustalenia
— wykonania ustugi m.in.: koszty zatrudnienia, koszty wyktadowcy, koszty zwigzane z prowadzeniem
przedsiebiorstwa, koszty materiatdw, sprzetu i urzadzen, obstugi przedsiewziecia, kosztow
zakwaterowania i transportu (o ile dotyczy uczestnikéw), wyzywienia, ubezpieczenia itp.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci waloryzacji cen — cena w okresie obowigzywania umowy jest
stata.

12.Rozliczenia miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym bedg dokonywane wytgcznie w ztotych polskich.
Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych (art. 281 ust. 2 pkt. 13 Pzp).

13. Wykonawca jest zobowigzany wypetni¢ wszystkie pozycje zawarte w formularzu ofertowym.

14. Jezeli zostata zlozona oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawg 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (tj. Dz.U. z 2024 r., poz.
361), dla celéw zastosowania kryterium ceny i poréwnania ofert, Zamawiajgcy doliczy w przedstawione;j
ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby obowigzek rozliczy¢ (art. 225 ustawy Pzp).

W przypadku zaistnienia sytuaciji, o ktérej mowa powyzej Wykonawca wraz z oferta:

1) informuje Zamawiajgcego, ze wybodr jego oferty bedzie prowadzit do powstania obowigzku
podatkowego
u Zamawiajgcego;

2) wskazuje pozycje, ktoére beda prowadzi¢ do powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazuje warto$¢ objetg obowigzkiem podatkowym Zamawiajgcego bez kwoty podatku;

4) wskazuje stawke podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy bedzie miata
zastosowanie.

Wykonawca zamieszcza dane w ofercie lub odrebnym dokumencie w formie oswiadczenia — o ile

dotyczy.

Powyzsze dotyczy Wykonawcéw, ktérych oferty bedg generowaé obowigzek doliczania wartosci
podatku VAT do warto$ci netto oferty, tj. w przypadku:

- wewnatrzwspoélnotowego nabycia towardw,

- mechanizmu odwrotnego obcigzenia VAT.

Rozdziat 13

Opis sposobu przygotowania oferty skladania dokumentéw oraz oswiadczen.
/art. 281 ust. 1 pkt. 12 ustawy Pzp/

1. Tresé oferty musi odpowiada¢ tresci Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia — SWZ.

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oferty, odwiadczenia, o ktérych mowa w
art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe $rodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art.
117 ust. 4 ustawy Pzp, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa w art.
118 ust. 3 ustawy Pzp, petnomocnictwo oraz oswiadczenie — art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2024 r., poz. 507), sporzadza sie

i przekazuje w postaci elektronicznej, przy uzyciu platformy zakupowej, na ktérej prowadzone
jest postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego, lub w formie elektroniczne;j
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kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym - przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli ze skutkiem zaciagania
zobowiazan w imieniu Wykonawcy.

Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone powyzej, przekazywane w
postepowaniu, sporzgdza sie w postaci elektronicznej, lub jako tekst wpisany bezposrednio do
wiadomosci przekazywanej przy uzyciu platformy zakupowej, na ktérej prowadzone jest postepowanie
0 udzielenie zamdwienia publicznego.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w SWZ, sktadane sa w oryginale w postaci dokumentu
elektronicznego lub w elektronicznej kopii dokumentu lub w elektronicznej kopii oswiadczenia
poswiadczonego za zgodnos$¢ z oryginatem.

W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe, inne dokumenty,
lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy,
Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia publicznego, podmiotu
udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy
niebedacego podmiotem udostepniajacym zasoby na takich zasadach (dokumenty potwierdzajgce
umocowanie do reprezentowania), zostaly wystawione przez upowaznione podmioty inne niz
Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajacy
zasoby lub podwykonawca, jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe, inne dokumenty,
lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zostaty wystawione przez
upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie
tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, poswiadczajgce zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowe;.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o
ktorym mowa powyzej dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych srodkéw dowodowych oraz dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do
reprezentowania - odpowiednio Wykonawca, Wykonawca wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie
zaméwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych
Srodkéw dowodowych lub dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, ktére
kazdego z nich dotyczg;

2) oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, lub zobowigzania podmiotu
udostepniajgcego zasoby - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspodlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamodwienia;

3) innych dokumentéw - odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o
udzielenie zamowienia, w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotycza.

4) pelnomocnictwa - mocodawca.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o ktérym
mowa moze dokonac réwniez notariusz.

Przez cyfrowe odwzorowanie, o ktérym mowa, nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedgcy kopig
elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajgcy zapoznanie sie z tg trescig i jej
zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.

W przypadku elektronicznego podpisania oferty oraz poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem
kopii dokumentéw przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
m.in. KRS, CEiDG i innych odpowiednich dla Wykonawcy lub danego podmiotu, nalezy do
oferty dolaczy¢ stosowne elektroniczne petnomocnictwo na zasadach okreslonych w Rozdziale
9 ust. 1 pkt 7 SWZ.
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Zamawiajgcy moze zgdaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentéw, o ktérych mowa w rozporzadzeniu, innych niz odwiadczenia, wytacznie wtedy, gdy
ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s3 sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Zamawiajacy moze zagdaé¢ od Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski
wskazanych przez Wykonawce i pobranych samodzielnie przez Zamawiajgcego dokumentéw.
. Wykonawca sktada oferte w jezyku polskim, w formie i postaci elektronicznej w postepowaniu

za posrednictwem platformy zakupowej: https://platformazakupowa.pl/pn/gpp_grudziadz
Korzystanie przez Wykonawce z platformy zakupowej jest bezptatne.

Oferta winna by¢ podpisana pod rygorem niewaznosci:

w formie elektronicznej (zgodnie z art. 78 ustawy z 23.04.1964 r. Kodeksu cywilnego (Dz.U. z 2023
r. poz. 1610) - do zachowania elektronicznej formy czynno$ci prawnej wystarcza ztoZzenie
oswiadczenia woli w postaci elektronicznej i opatrzenie go kwalifikowanym podpisem elektronicznym)

lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym

lub
w postaci elektronicznej podpisem osobistym
/art. 63 ust 2 oraz art. 67 i 70 ustawy Pzp/

W procesie ztozenia skutecznie oferty za posrednictwem platformy zakupowej — Wykonawca
powinien zlozy¢ wymagane podpisy bezposrednio na przesytanych dokumentach.

. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmienia¢, wycofaé oferte na zasadach
okreslonych w SWZ.

. Zgodnie z art. 18 w zw. z art. 74 ustawy Pzp oferty wraz z zatgcznikami sktadane w postepowaniu
0 zamowienie publiczne sg jawne i podlegajg udostepnieniu niezwtocznie po otwarciu ofert,

z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233 ze zm.) jesli
Wykonawca w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg one by¢ udostepniane i jednoczesnie
wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawca przekazujac informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa jest zobowigzany
do wykazania spetnienia przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji z dnia 16 kwietnia 1993 r. w tym: jakg warto$¢ gospodarczg te informacje stanowig oraz
czy sg one w jakikolwiek sposdb dostepne dla innych podmiotdw.

Zastrzezenie ,tajemnica przedsiebiorstwa” Zamawiajacy uzna za skuteczne wylgcznie w

sytuacji kiedy Wykonawca oprécz samego zastrzezenia, jednoczes$nie wykaze, iz dane
informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa — art. 18 ust. 3 ustawy Pzp.

W celu wykazania przestanek objecia informaciji tajemnicg przedsiebiorstwa przestanki utajnienia
nalezy zatgczy¢ do oferty w formie odrebnego pliku wyjasnienia lub inne dokumenty
potwierdzajace iz dane informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.

. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, niezaleznie
od wyniku postepowania. Zamawiajgcy nie odpowiada za koszty poniesione w tym zakresie przez
Wykonawcow.

Rozdziat 14
Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert.
fart. 281 ust. 1 pkt. 17 ustawy Pzp/
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1. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy nie podlegajgcemu wykluczeniu, ktérego oferta uzyska
najwiekszg liczbe punktéw i jednoczesénie spetni wszystkie wymagania przedmiotowe okreslone w
prowadzonym postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

2. Zamawiajgcy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty przy zastosowaniu kryterium:

1) cena oferty — 50% (Co):

najnizsza cena oferty z ofert podlegajacych ocenie
Co= x 100 x waga (50%)
cena oferty badanej

wynik obejmuje wielko$¢ liczbowg do dwdéch miejsc po przecinku (bez zaokraglenia z trzeciego miejsca po
przecinku).

2) doswiadczenie osoby wyznaczonej do realizacji zaméwienia — waga 30% (Do):

Przy dokonywaniu oceny w tym kryterium Zamawiajacy bedzie brat pod uwage liczbe wykazanych
szkole grupowych z tematyka zwigzang z technikami zarzgdzania, konfliktem, budowaniem
zdrowego srodowiska pracy, ktére przeprowadzita osoba wyznaczona do realizacji ustugi objetej
niniejszym postepowaniem, zrealizowanych w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
skfadania ofert, a jesli okres prowadzenia zajec jest krotszy - w tym okresie.

Punkty zostang przyznane wg. ponizszej tabeli:

Lp. | llos¢ przeprowadzonych | Liczba przyznanych punktow
szkolen

1. 1-5 0 pkt

2. 6-8 10 pkt

3. 9-11 20 pkt

4, powyzej 11 30 pkt

Zamawiajgcy przyznaje w tym kryterium maksymalnie 30 pkt.

W tym celu Zamawiajgcy bedzie brat pod uwage informacje przedstawione przez Wykonawce

w wykazie osob skierowanych przez wykonawce do realizacji zamowienia publicznego (zatgcznik nr 7
do SWZ). Dane, ktérych dotyczy punktacja nie podlegajg uzupetnieniu ani wyjasnianiu w toku badania
i oceny ofert. Informacje muszg by¢ jasne i czytelne. W przypadku nie jasnosci punkty nie bedg
przyznane.

3) kwalifikacje zawodowe o0soby wyznaczonej do realizacji zamdéwienia — waga 20% (Ko):

Przy dokonywaniu oceny w tym kryterium Zamawiajgcy bedzie brat pod uwage stopien
naukowy/tytut naukowy osoby wyznaczonej do realizacji ustugi objetej niniejszym postepowaniem.

Punkty zostang przyznane wg. ponizszej tabeli:

Lp. | Tytut zawodowy/ Stopien Liczba przyznanych punktow
naukowy/Tytut naukowy
magister 0 pkt
2. doktor 10 pkt
doktor habilitowany/ 20 pkt
profesor
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W tym kryterium mozna otrzymac¢ maksymalnie 20 pkt.

W tym celu Zamawiajgcy bedzie brat pod uwage informacje przedstawione przez Wykonawce

w wykazie oséb skierowanych przez wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego (zatgcznik nr 7
do SWZ). Dane, ktérych dotyczy punktacja nie podlegajg uzupetnieniu ani wyjasnianiu w toku badania
i oceny ofert. Informacje musza by¢ jasne i czytelne. W przypadku nie jasnosci punkty nie beda
przyznane.

. Punktacja przyznawana ofertom w poszczegélnych kryteriach bedzie liczona z doktadnoscig do dwaéch
miejsc po przecinku (bez zaokraglania punktéw z trzeciego miejsca wyniku dziatania
matematycznego).

. Wykonawca uzyska tacznie liczbe punktéw (Pn — tgczna liczba punktowa) za kryterium ceny
oraz kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia 0séb wyznaczonych do realizacji zaméwienia wedtug
wzoru:

Pn =Co +Do + Ko
. Oferta, ktéra spetni wszystkie warunki i wymagania oraz uzyska najwyzszg liczbe punktéw, obliczong
wg W ust. 4, zostanie uznana za najkorzystniejsza.

. Ocenie bedg podlegac¢ wytgcznie oferty nie podlegajgce odrzuceniu.

. Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (bez
zaokraglania punktow z trzeciego miejsca wyniku dziatania matematycznego).

. Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy wybiera sposréd tych ofert
oferte, ktéra otrzymata najwyzszg ocene w kryterium o najwyzszej wadze.

Jezeli oferty otrzymaty takg samg ocene w kryterium o najwyzszej wadze, Zamawiajgcy wybiera oferte
Z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposéb, o ktérym mowa powyzej, Zamawiajgcy wzywa
Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych zawierajgcych nowg cene lub koszt.

Rozdziat 15
Informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.
/art. 281 ust. 1 pkt. 18 ustawy Pzp/

. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zaméwienia publicznego (w formie pisemnej z
wylaczeniem zastosowania elektronicznej mozliwosci jej zawarcia), z uwzglednieniem art. 577, w
terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty,
jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni,
jezeli zostato przestane w inny sposab.

. Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu, o
ktéorym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu ztozono tylko jedng oferte.

. Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana za najkorzystniejszg, zostanie poinformowany przez
Zamawiajgcego o miejscu i terminie podpisania umowy. W przypadku nie dysponowania przez
Zamawiajgcego danymi Wykonawcy niezbednymi do wypetnienia tresci umowy Wykonawca jest
zobowigzany w odpowiedzi na wezwanie do udostepnienia tych danych w okreslonym trescig
wezwania terminie.

. Wykonawca, o ktorym mowa w ust. 1, jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie
zaméwienia na warunkach okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktére
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stanowig Zatgcznik Nr 3 do SWZ, uzupetnionych o zapisy wynikajgce z tresci ztozonej i wybranej
oferty.

5. Przed podpisaniem umowy (jezeli w postepowaniu zostanie wybrana oferta Wykonawcy
wspodlnie ubiegajacego sie o zamoéwienie), Wykonawca bedzie zobowigzany do przedlozenia
Zamawiajgcemu kopii umowy regulujacej wspétprace Wykonawcéw, zawierajgcej m.in.:

— zobowigzanie do realizacji wspdlnego przedsiewziecia gospodarczego

— zakres dziatania poszczegélnych Strona umowy;

— czas obowigzywania umowy (nie krétszy niz termin obejmujacy realizacje zamowienia i gwarancje,
rekojmie).

6. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze dokonaé ponownego badania i oceny
ofert sposréd ofert pozostatych ztozonych w postepowaniu albo uniewazni¢ postepowanie.

Rozdzial 16
Informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia przez Wykonawce, ktérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, przed zawarciem umowy w sprawie zamdwienia publicznego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy (ZNWU).

Rozdziat 17

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy.
/art. 281 ust. 1 pkt. 19 ustawy Pzp/

Wykonawcy lub innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdwienia oraz ponidst lub
moze ponie$¢ szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepiséw Ustawy przystugujg srodki
ochrony prawnej przewidziane w Dziale IX Ustawy ,Srodki Ochrony Prawnej” — art. 505-590.

Rozdziat 18
Informacja w zakresie ochrony danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO), Zamawiajgcy informuje, ze:

1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z prowadzeniem postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego jest Powiatowy Urzad Pracy w Grudzigdzu z siedzibg przy
ul. Parkowej 22, 86-300 Grudzigdz, adres e-mail: togr@praca.gov.pl, tel. 56 643 30 00
reprezentowany przez Dyrektora Urzedu Pana Tomasza Pacuszka.

2. W sprawach zwigzanych z danymi nalezy kontaktowac sie z Administratorem poprzez powotanego
przez niego inspektora ochrony danych, piszgc na adres siedziby Administratora wskazany
w pkt. 1 lub piszgc na adres e-mail: iodo@pup.grudziadz.com.pl

3. Dane osobowe wynikajgce ze ztozonych dokumentéw, przetwarzane bedg na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z prowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, zawarciem umowy i jej realizacjg, dochodzeniem ewentualnych roszczeh, podstawg
prawng ich przetwarzania jest obowigzek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania
zaméwien publicznych po stronie Zamawiajgcego

4. Dane osobowe przechowywane bedg przez okres ustalony przepisami prawa, w tym do uptywu
przedawnienia roszczen.

5.  Odbiorcami danych osobowych bedg wszelkie podmioty powigzane z Powiatowym Urzedem Pracy
w Grudzigdzu oraz firmy wspierajgce obstuge informatyczng administratora.
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10.

Obowigzek podania danych osobowych bezposrednio Parnstwa dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy p.z.p., zwigzanym z udziatem w postepowaniu

o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg

z ustawy p.z.p. m.in. dotyczg uniemozliwienia przeprowadzenia postepowania z udziatem podmiotu,
ktéry nie dopetnit wymagan o ktérych mowa lub niemozliwoscig zawarcia z nim umowy z przyczyn
lezgcych po jego stronie;

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo do ich sprostowania
(poprawiania), usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uzna Pani/Pan,
iz przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa.

Pani/Pana dane nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym réwniez w formie
profilowania.

Zamawiajgcy wskazuje, ze Wykonawca jest zobowigzany do realizacji obowigzku informacyjnego
wynikajgcego z art. 13 lub /i art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktérych dane przekazuje
Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktérych dane Zamawiajgcy posrednio
pozyskat / pozyska od Wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co
najmniej jedno z wytaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Zalaczniki:

Zatgcznik Nr 1: Opis przedmiotu zaméwienia;
Zatgcznik Nr 2: Formularz ofertowy — skfadany jako oferta;
Zatgcznik Nr 3:  Projektowane postanowienia umowy;

Zatgcznik Nr 4: Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia i spetnieniu warunkéw udziatu w

postepowaniu — skfadane wraz oferta;

Zatgcznik Nr 5: Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — skfadane wraz z oferta;

Zatgcznik Nr 6 Wykaz wykonanych/wykonywanych ustug — dokument skfadany na wezwanie

Zamawiajgcego;

Zatgcznik Nr 7: Oswiadczenie o dysponowaniu osobami celem wykazania spetnienia warunku w

zakresie zdolnosci zawodowej — dokument sktadany na wezwanie Zamawiajacego;

Zatagcznik Nr 8: Oswiadczenie o dysponowaniu potencjatem technicznym celem wykazania spetnienia

warunku w zakresie zdolnoSci technicznej — dokument sktadany na wezwanie
Zamawiajgcego.

Zatwierdzam
Z-ca DYREKTORA
Powiatowego Urzedu Pracy w Grudzigdzu

/ - I mgr Matgorzata Roman
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