Gniewkowo, dnia 01.10.2024 r.
Znak.RZp.271.2.4.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Gniewkowo zaprasza do sktadania ofert i wziecia udziatu w postepowaniu
na zadanie pn.: ,,Obstuga prawna na rzecz gminy Gniewkowo od dnia
1 listopada 2024 r. do dnia 31 grudnia 2025 r.”

1. Zamawiajacy: Gmina Gniewkowo, reprezentowana przez Burmistrza Gniewkowa
llone Wodniak-Kuraszkiewicz, siedziba - Urzad Miejski

w Gniewkowie, ul. 17 Stycznia 11, 88-140 Gniewkowo.

2. Tryb udzielenie zaméwienia:

1) Postepowanie o udzielenie niniejszego zamoéwienia nie podlega przepisom
ustawy Prawo Zamdwien Publicznych. Prowadzone jest zgodnie z regulaminem
wewnetrznym udzielania zamowien publicznych, ktérych wartos¢ nie
przekracza kwoty 130.000,00 zt netto.

2) Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

3) Zapytanie ofertowe wraz z zatgcznikami zostato zamieszczone na stronie

https://platformazakupowa.pl/transakcja/990228

3. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1) Udzielanie konsultacji i prowadzenie doradztwa prawnego na rzecz komérek
organizacyjnych, samodzielnych stanowisk Urzedu Miejskiego w Gniewkowie
i organéw Gminy w sprawach wynikajgcych z ich zadan,

2) Opracowywanie (wspolnie z pracownikami Urzedu Miejskiego w Gniewkowie)
i opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektéw uchwat Rady
Miejskiej w Gniewkowie, zarzadzen, decyzji, postanowien iinnych aktow
prawnych wydawanych przez Burmistrza Gniewkowa,

3) Opracowywanie i opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym uméw, ugod

i porozumien zawieranych przez Gmine Gniewkowo z innymi podmiotami,



4) Wydawanie opinii prawnych i innych opracowan w sprawach dziatalnosci
Rady Miejskiej w Gniewkowie oraz Burmistrza Gniewkowa i stosowania
wyktadni obowigzujgcego prawa, w terminie nieprzekraczajgcym 3 dni
kalendarzowych od dnia ztozenia wniosku o jej wydanie, a w przypadku spraw
0 wysokim stopniu ztozonosci w terminie odrebnie uzgodnionym
z Zamawiajgcym, nie dtuzszym jednak niz 14 dni kalendarzowych,

5) Weryfikowanie, opiniowanie i parafowanie pod wzgledem formalno-prawnym
upowaznien i petnomocnictw wydawanych przez Burmistrza Gniewkowa
dla pracownikow Urzedu Miejskiego w Gniewkowie, kierownikow jednostek
organizacyjnych oraz osob trzecich,

6) Analiza materiatu dowodowego w sprawach spornych oraz analiza zasadnosci
dochodzenia roszczen,

7) Reprezentowanie Zamawiajgcego przed organami nadzoru,

8) Udzielanie konsultacji formalno-prawnych w zakresie zamowien publicznych,

9) Uczestnictwo i Swiadczenie pomocy prawnej w trakcie sesji i posiedzen komisiji
Rady Miejskiej w Gniewkowie,

10)Uczestnictwo na zyczenie Zamawiajgcego w prowadzonych
przez Zamawiajgcego rokowaniach i negocjacjach,

11)Niezwtoczne informowanie  kierownictwa Urzedu o uchybieniach
w dziatalnosci Urzedu Miejskiego w Gniewkowie w zakresie przestrzegania
prawa i skutkach tych uchybien.

12)Obstuga prawna $wiadczona bedzie w siedzibie Zamawiajgcego w wymiarze
12 godzin tygodniowo, w dni ustalone przez Strony, a takze drogg telefoniczng
i mailowg w szacowanym wymiarze 10 godzin tygodniowo.

13)Wykonawca bedzie wykonywa¢ przedmiot zamoéwienia na zasadach
przewidzianych w ustawie z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych
(t.J. Dz. U. z 2024 r., poz. 499) oraz w ustawie z dnia 26 maja 1982 r. Prawo
0 adwokaturze (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1184 ze zm.) oraz zgodnie
z obowigzujgcymi  regulacjami  wewnetrznymi Urzedu Miejskiego
w Gniewkowie. Ustugi bedg $wiadczone przez Wykonawce na rzecz
Zamawiajgcego z nalezytg starannoscig wynikajgcg z wiedzy prawniczej
i zasad etyki.

14)W razie niemoznosci swiadczenia ustug bedgcych przedmiotem umowy

(urlop, choroba itp.) oséb wskazanych w wykazie oséb, o ktérym mowa w pkt



6 ppkt 3, Wykonawca zapewni, na wtasny koszt i ryzyko, ich realizacje
przez inng osobe spetniajgcg wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym.
W takim przypadku Wykonawca (w miare mozliwosci) za posrednictwem
poczty elektronicznej lub telefonicznie poinformuje Zamawiajgcego
z co najmniej 7-dniowym wyprzedzeniem o tym fakcie.

15)Wspolny Stownik Zamowien (CPV): 79100000-5 - Ustugi prawnicze

4. Oferty czesciowe — Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert

czesciowych.

5. Oferty wariantowe- Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert

wariantowych.

6. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania.

1) O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja
wykluczeniu z postepowania na podstawie przestanek wskazanych w pkt 7
zapytania ofertowego.

2) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowatl odpowiednim
doswiadczeniem umozliwiajgcym mu realizacje przedmiotowego zamowienia,
tj.:

Wykonawca winien wykaza¢, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu sktadania, a jezel okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy - w tym okresie, nalezycie wykonat lub wykonuje co najmnigj
1 (jedng) ustuge polegajgcg na obstudze prawnej jednostki samorzadu

terytorialnego (gmina/powiat/wojewddztwo) przez okres minimum 12 miesiecy.

Przez jednostke samorzadu terytorialnego na potrzeby niniejszego zapytania
ofertowego nalezy rozumie¢ urzedy je obstugujace, tj. urzedy

gminy/miasta/miejskie, starostwa powiatowe oraz urzedy marszatkowskie.



Przez jednostke samorzadu terytorialnego NIE nalezy rozumiec
samorzgdowych jednostek organizacyjnych, np. osrodki pomocy spotecznej,

centra ustug wspolnych itp.

W celu potwierdzenia spelniania powyzszego warunku Wykonawca
powinien przediozy¢ wraz z ofertg wykaz wykonanych lub wykonywanych
ustug w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed uptywem terminu skfadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz z
podaniem ich rodzaju (przedmiotu ustug), wartosci (brutto), dat wykonania lub
wykonywania oraz podmiotéw - jednostek samorzadu terytorialnego (urzad
gminy/miasta/miejski, starostwo, urzad marszatkowski), na rzecz ktérych
wykonywat lub wykonuje ustugi oraz dotgczy¢ dowody potwierdzajgce, ze dana
ustuga zostata wykonana lub jest wykonywana nalezycie, przy czym dowodami
sg referencje badz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz
ktorego ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane, a jezeli Wykonawca z
przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéow —
inne odpowiednie dokumenty. Wzor wykazu ustug stanowi zatgcznik nr 3

do zapytania ofertowego.

3) Zamawiajgcy wymaga dysponowania przez Wykonawce odpowiednimi

osobami zdolnymi do wykonywania zaméwienia, tj.:

Wykonawca winien wykazaé, ze dysponuje co najmniej 1 (jedng) osobg
posiadajgcg odpowiednio  kwalifikacje = zawodowe radcy prawnego
lub adwokata, potwierdzone odpowiednim wpisem na liste radcéw prawnych lub
adwokatow zgodnie z:

- ustawg z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (t. . Dz. U. z 2024 r., poz.
499),

- ustawg z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (t. j. Dz. U. z 2022 r.,
poz. 1184 ze zm.),

Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie wyznaczone przez Wykonawce osoby
posiadaty co najmniej 3-letnie doswiadczenie zawodowe w obstudze jednostek



samorzadu terytorialnego  (gmina/powiat/wojewodztwo)  umozliwiajgce

realizacje przedmiotowego zamdwienia.

Przez jednostke samorzadu terytorialnego na potrzeby niniejszego zapytania
ofertowego nalezy rozumie¢ urzedy je obstugujace, tj. urzedy
gminy/miasta/miejskie, starostwa powiatowe oraz urzedy marszatkowskie.
Celem wykazania doswiadczenia w obstudze jednostek samorzadu
terytorialnego nalezy wskazaC¢ wytgcznie doswiadczenie w obstudze
w/w urzeddw (urzedy: gminy/miasta/miejskie, starostwa powiatowe oraz urzedy
marszatkowskie). Przez jednostke samorzadu terytorialnego NIE nalezy
rozumie¢ samorzgdowych jednostek organizacyjnych, np. osrodki pomocy

spotecznej, centra ustug wspolnych itp.

W celu potwierdzenia powyzszego warunku Wykonawca powinien
przedtozyé wraz z oferta wykaz oséb skierowanych do realizacji
zamowienia, odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, z podaniem informacji o
kwalifikacjach zawodowych niezbednych do wykonania zaméwienia (radca
prawny/adwokat) oraz doswiadczenia w obstudze jednostek samorzad
terytorialnego (urzedéw gminy/miasta/miejskie, marszatkowskie lub/i starostwa
powiatowe) — LICZBA LAT, oddzielnie dla kazdej osoby (radcy
prawnego/adwokata), z zastrzezeniem, iz NALEZY WYKAZAC TYLKO
TE OSOBY, KTORE RZECZYWISCIE BEDA UCZESTNICZYC
W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA, tj. ktére faktycznie bedg $wiadczyé

obstuge prawng na rzecz Zamawiajgcego, a takze z informacjg o podstawie do

dysponowania tymi osobami (maksymalnie 3 osoby do obstugi prawnej). Wzér

wykazu oséb stanowi zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy zastrzega, ze wykonywanie osobistych dyzuréw przez osoby inne
niz wskazane w wykazie osob skierowanych do realizacji zamdwienia, bedzie
stanowito podstawe do odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z winy

Wykonawcy (z zastrzezeniem pkt 3 ppkt 15 zapytania ofertowego).



7. Wykluczenie z postepowania

1) Zamawiajgcy wykluczy z postepowania wykonawcow, wobec ktérych zachodzg

podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia

2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu

agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, {j.:

a)

b)

wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach
okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014
albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem
rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1124 ze zm.) jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej
0 zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy
0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgca
w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 120 ze zm.), jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takag
jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o
zastosowaniu sSrodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy

0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu



10.

11.

agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego.

2) Wykonawca dotgcza do oferty oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu

w zakresie wskazanym w pkt 7 ppkt 1) zapytania ofertowego. Oswiadczenie

to stanowi dowod potwierdzajgcy brak podstaw wykluczenia na dzien sktadania

ofert. Wz6r oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Warunki rozliczenia wykonania przedmiotu zaméwienia.

1) Z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta umowa za cene ryczattowag
obejmujgca zakres rzeczowy okreslony w zapytaniu ofertowym. Projekt umowy
stanowi zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego.

2) Wynagrodzenie Wykonawcy jest ceng ryczattowg za wykonanie przedmiotu
zamoOwienia, ktére wynika swoim zakresem z przedmiotu zamowienia
I jakikolwiek btgd w jej obliczeniu nie ma znaczenia na poprawnos$¢ obliczenia

ceny oferty.

Termin wykonania zamowienia: od dnia 1 listopada 2024 r. do dnia 31 grudnia
2025 r.

Okres zwigzania oferta:

1) 30 dni liczac od daty uptywu terminu sktadania ofert, o ktérym mowa w pkt 12
niniejszego zapytania.

2) Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
skfadania ofert.

3) Dopuszcza sie przedtuzenie terminu zwigzania ofertg do 60 dni. W tym celu
Zamawiajgcy wystgpi do wykonawcow z zapytaniem o mozliwos¢ przedtuzenia
terminu zwigzania ofertg. Brak zgody na przedtuzenie spowoduje, ze oferta

zostanie odrzucona.

Kryterium wyboru ofert:

1) Kryterium- cena brutto oferty 100 %.

2) Wykonawca okre$li cene oferty brutto, ktéra stanowi¢ bedzie iloczyn
miesiecznego wynagrodzenia ryczattowego brutto za realizacje przedmiotu

zamowienia X 14 miesiecy.



3)

4)

5)

6)

7

8)
9)

Wartos¢ punktowa wyliczona zostanie nastepujgco:
Cena: 100 %- wartos¢ punktowa kryterium ,cena” (max 100 pkt.) wyliczona

wedtug wzoru:

Najnizsza cena brutto wsrod otrzymanych ofert * 100 pkt

Cena brutto oferty badanej

Wyniki dokonywanych obliczen podlegac¢ bedg zaokragleniu do dwoch miejsc
po przecinku, przy zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb.
Wykonawca okresla cene ryczattowg poprzez wypetnienie formularza
ofertowego - zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Cena oferty powinna obejmowacC wszystkie koszty i optaty, jakie powstang
w zwigzku z wykonaniem zamodwienia oraz warunkami i wymaganiami
stawianymi przez Zamawiajgcego.

Cena brutto powinna zosta¢ wyrazona w ziotych polskich z doktadnoscig
do dwodch miejsc po przecinku.

Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy.
Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte odpowiadajgcg wszystkim
postawionym przez niego wymogom i ktéra uzyskata najwyzszg ilos¢ punktéw

w Kkryterium cena.

10) Zamawiajgcy odrzuca oferte, ktorej tres¢ jest niezgodna lub nie odpowiada

tresci niniejszego zapytania ofertowego.

11) W przypadku, kiedy w ofercie cena ryczattowa podana liczbg nie odpowiada

cenie ryczattowej podanej stownie Zamawiajgcy przyjmie, iz prawidtowg jest cena

ryczattowa podana stownie.

12) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte przygotowang wedtug wymagan

okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym. Zmiany w ztozonej juz ofercie
mogqg zosta¢ dokonane przez Wykonawce wytgcznie przed uptywem terminu

sktadania ofert.

13) W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw

wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest jednak
prowadzenie pomiedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg negocjacji dotyczacych
tresci ztozonej oferty.



14) Zamawiajgcy moze poprawi¢ w ofercie oczywiste omyiki pisarskie
I rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek, oraz inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem
ofertowym, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie
zawiadamiajgc o tym Wykonawce.

15) Jezeli w przedmiotowym postepowaniu nie bedzie mozna wybra¢ oferty
najkorzystniejszej z uwagi na fakt, ze zostang ztozone oferty o takiej samej
cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy,
sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaC cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach. Oferta dodatkowa o, wyzszej cenie

zostanie odrzucona.

12. Miejsce i termin zlozenia ofert:

1) Termin sktadania ofert uptywa w dniu 09 pazdziernika 2024 r. o godz.
10:00.

2) Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem platformy zakupowej OPEN NEXUS na
stronie  internetowej  prowadzonego  postepowania pod adresem
https://platformazakupowa.pl/transakcja/990228

3) Po wypetnieniu formularza sktadania oferty i dotgczeniu wszystkich
wymaganych zatgcznikow nalezy klikng¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania’.
Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania na platformie OPEN
NEXUS w drugim kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku ,Zt6z
oferte” i wyswietleniu komunikatu, ze oferta zostata ztozona.

4) Otwarcie ofert nastapi 09 pazdziernika 2024 r. o godz. 10:05.

5) Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczgca ziozenia, zmiany
i wycofania oferty znajduje sie na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

6) Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po podanym powyzej
terminie zostang odrzucone i nie bedg brane pod uwage przy ocenie oferty

najkorzystniejszej.

13. Sposoéb przygotowania oferty:



1) Oferta powinna zostac¢ sporzadzona w jednym egzemplarzu, w jezyku polskim
oraz zgodnie ze wzorem formularza oferty stanowigcego zatgcznik nr 1
do niniejszego zapytania. Tres¢ oferty powinna odpowiadac tresci zapytania
ofertowego.

2) Kazdy z wykonawcow moze ztozyC wytgcznie jedng oferte. Nie dopuszcza sie
skfadania ofert czesciowych ani wariantowych.

3) Sktadajgc oferte nalezy ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

a) formularz ofertowy - zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego;

b) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu w postepowaniu
w zakresie wykluczenia na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (t. j. Dz. U. z 2024 r., poz. 507) - zatgcznik
nr 2 do zapytania ofertowego;

c) wzor wykazu ustug - zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego;

d) wzdr wykazu oséb - zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego;

e) petnomocnictwo potwierdzajgce, ze osoba wystepujgca w imieniu
wykonawcy jest do tego upowazniona, jezeli nie wynika to z dokumentow
rejestrowych.

4) Oferte oraz dokumenty wskazane w pkt 13 ppkt 3 nalezy ziozyé
za posrednictwem platformy zakupowej OPEN NEXUS w formie elektronicznej
lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym. W procesie sktadania  oferty za posrednictwem
platformazakupowa.pl wykonawca powinien ztozy¢ podpis bezposrednio
na dokumentach przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl.
Zamawiajgcy zaleca stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku osobno.

5) Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy
lub przez petnomocnika.

6) Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ zwrdocenia sie do wykonawcow
0 uzupetnienie dokumentacji ofertowej (z wyjatkiem formularza ofertowego),
jezeli ta nie zawiera dokumentéw bedgcych zatgcznikami do oferty.

14. Osoba uprawniona do kontaktow z Wykonawcami:
1) W zakresie przedmiotu zamdwienia: P. Magdalena Tyburek, tel. 52 354-30-20,

e-mail: tyburek@aqgniewkowo.com.pl
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2) W zakresie procedury zwigzanej z udzieleniem zamowienia publicznego:

P. Agnieszka Piasecka, tel. 52 354-30-38, e-mail: piasecka@gniewkowo.com.pl

Sposo6b komunikacji z Wykonawcami:

1) Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektroniczne;j
za posrednictwem platformy zakupowej OPEN NEXUS pod adresem
internetowym https://platformazakupowa.pl/transakcja/990228

2) Wykonawca przystepujgc do niniejszego postepowania:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone
w ,Regulaminie” oraz uznaje go za wigzgcy,

b) zapoznat i stosuje sie do instrukcji korzystania z platformazakupowa.pl
dotyczgcej w szczegodlnosci logowania, sktadania  wnioskéw
0 wyjasnienie tresci zapytania, sktadania ofert oraz innych czynnosci
podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformy
zakupowej, ktéra znajduje si¢ w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcow"

3) Wykonawcy mogg zwraca¢ sie do Zamawiajgcego o0 wyjasnienie tresci
niniejszego zapytania przez platforme zakupowg (formularz ,wys$lij wiadomos$c¢
do zamawiajgcego”).

4) Dopuszcza sie alternatywnie komunikacje za posrednictwem poczty

elektronicznej Zamawiajgcego - piasecka@gniewkowo.com.pl,

z zastrzezeniem pkt 12 ppkt 3- sposobu ztozenia oferty.

5) Zamawiajgcy niezwiocznie udzieli wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, Zze wniosek
0 wyjasnienie tresci zapytania wptyngt do Zamawiajgcego nie pozniej
niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

6) Jezeli wniosek o0 wyjasnienie tresci zapytania wptyngt po uptywie terminu
skfadania wniosku, o ktérym mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez
rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu
skfadania wniosku, o ktérym mowa powyze;.

7) Tre$¢ zapytania wraz z wyjadnieniami Zamawiajgcy publikuje na stronie

prowadzonego postepowania, bez ujawniania zrodfa zapytania.
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8) Udzielone przez Zamawiajgcego w formie jak wyzej odpowiedzi na pytania oraz
udzielone wyjasnienia i informacje sg wigzgce dla wszystkich Wykonawcow

biorgcych udziat w postepowaniu.

Rozstrzygniecie postepowania:

1) Na stronie internetowej https://platformazakupowa.pl/transakcja/990228
zostanie zamieszczona informacja dotyczgca wyboru najkorzystniejszej oferty.

2) Ranking ofert zostanie sporzgdzony w oparciu o kryteria oceny ofert opisane w
pkt 11 niniejszego zapytania. Zamawiajgcy wybierze wykonawce, ktory ztozyt
najkorzystniejszg oferte, co zostanie ustalone w oparciu kryteria oceny ofert
opisane w punkcie 11 zapytania ofertowego.

3) Po rozstrzygnieciu postepowania, do podmiotu, ktéry ztozyt najkorzystniejszg
oferte, zostanie skierowana wiadomos¢ odnosnie zawarcia umowy, ktérej tresc
stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego zapytania.

4) W przypadku, gdy podmiot, ktory zostat wybrany, uchyla sie od zawarcia umowy
lub zrezygnuje z podpisania umowy, Zamawiajgcy ma prawo zawrze¢ umowe z
podmiotem, ktérego oferta byta druga w rankingu ofert, bez przeprowadzenia

ich ponownego badania i oceny.

Pozostate informacje dla wykonawcow:
1) Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania
ofert przewidzianego w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku informacja
0 zmianie zapytania ofertowego zawierajgca date upublicznienia zmiany
oraz opis wprowadzonych zmian podlega publikacji i rozpowszechnieniu
w sposob w jaki dokonano upublicznienia i rozpowszechnienia pierwotnej wersiji
zapytania ofertowego.
2) Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ dodatkowych negocjacji z wybranym
badz wybranymi oferentami.
3) Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ uniewaznienia zapytania ofertowego
na kazdym etapie jego prowadzenia, a w szczegdlnosci gdy:
a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,
b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza

kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie



zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,
c) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg
uniemozliwiajgcg zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy
w sprawie zamdwienia publicznego
4) Zamawiajgcy zastrzega prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.
5) O uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy zawiadamia réwnoczesnie
wszystkich wykonawcow, ktorzy:
a) ubiegali sie o udzielenie zamowienia - w przypadku uniewaznienia
postepowania przed uptywem terminu sktadania ofert,
b) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie
terminu skfadania ofert
6) Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:
a) zostata ztozona po terminie sktadania ofert,
b) zostata zlozona przez wykonawce podlegajgcego wykluczeniu
Z postepowania lub niespetniajgcego warunkow udziatu
w postepowaniu,
C) jej tres¢ jest niezgodna z wymogami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym,
d) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu
zwigzania oferta.
7) Z tytutu uniewaznienia zapytania ofertowego Ilub odrzucenia oferty

wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia przeciw Zamawiajgcemu.

18. Klauzula informacyjna RODO

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i

Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w

zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L. z 2016r. Nr 119, s.1 ze
zm.) - dalej: ,RODQO” informuje, ze:

1) Administratorem Panstwa danych jest Burmistrz Gniewkowa z siedzibg

w Urzedzie Miejskim w Gniewkowie, ul. 17-stycznia 11, 88-140 Gniewkowo,
tel. 52 354 30 08, e-mail: urzad@gniewkowo.com.pl;



2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mogag sie

3)

4)

5)

6)

7

Panstwo kontaktowaC we wszystkich sprawach dotyczgcych przetwarzania
danych osobowych za posrednictwem adresu email: inspektor@chbi24.pl
lub pisemnie pod adres Administratora.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e
RODO, tj. w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego ,,Obstuga prawna na rzecz gminy Gniewkowo od dnia
1 listopada 2024 r. do dnia 31 grudnia 2025 r.” (nr postepowania:
RZp.271.2.4.2024) prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na podstawie
art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz.U. z 2024 r. poz. 1320), ktérego warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000
ztotych, dalej ,ustawa Pzp”;
Pani/Pana danych osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b)
RODO - jako niezbedne do wykonania umowy, ktérej jest Pani/Pan strong lub do
podjecia dziatan na Pani/Pana Zzgdanie przed zawarciem umowy, a takze na
podstawie art. 6 ust. 1 lit c) RODO - jako niezbedne do wypetienia obowigzku
prawnego cigzgcego na Administratorze na mocy przepiséw ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 305 ze zm.)
oraz innych przepisow prawa.
W zwigzku z przetwarzaniem danych w celu, o ktdrym mowa w ust. 3, odbiorcami
Pani/Pana danych osobowych mogg byc¢:
a) podmioty uprawnione do tego na podstawie przepisow prawa;
b) podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych
z Administratorem sg  wspotadministratorami danych  osobowych
lub przetwarzajg w imieniu Administratora dane osobowe, jako podmioty
przetwarzajgce.
Administrator nie ma zamiaru przekazywaé¢ Pani/Pana danych osobowych
do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowych.
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny
do realizacji celu okreslonego w ust. 3, jak réwniez przez okres w zakresie
wymaganym przez ustawe z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 553 ze zm.), akty wykonawcze

do tej ustawy oraz inne przepisy prawa.



8) W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych

osobowych przystuguje Pani/Panu:

a)

b)

d)

prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do otrzymania kopii

danych podlegajgcych przetwarzaniu;

prawo zgdania sprostowania danych osobowych ktore sg nieprawidtowe,

a takze prawo Zgdania uzupetnienia niekompletnych danych

osobowych;

(Realizacja prawa do sprostowania nie moze: skutkowa¢ zmiang wyniku

postepowania ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym

z przepisami prawa; narusza¢ integralnosci protokotu zamowienia

publicznego i jego zatgcznikow).

prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

w nastepujgcych przypadkach:

" gdy kwestionuje Pani/Pan prawidtowos¢ danych
osobowych - naokres pozwalajgcy Administratorowi sprawdzic¢
prawidtowosc¢ tych danych,

. jezeli przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a Pani/Pan sprzeciwia
sie usunieciu danych osobowych, zgdajgc w zamian ograniczenia ich
wykorzystania,

" Administrator nie potrzebuje juz danych do celéw przetwarzania, ale
sg one potrzebne Pani/Panu do ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen,

. Jezeli wniosta/wniost Pani/Pan sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1
RODO wobec przetwarzania — do czasu stwierdzenia, czy prawnie
uzasadnione podstawy po stronie Administratora sg nadrzedne
wobec podstaw sprzeciwu.

prawo do przenoszenia danych na zasadach okreslonych w art. 20 RODO.

9) W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora Pani/Pana danych

osobowych nie przystuguje Pani/Panu:

a)

b)

prawo do usuniecia danych osobowych, gdyz na podstawie art. 17 ust. 3
lit. b), d) oraz e) RODO - prawo to nie ma zastosowania w zwigzku
z przetwarzaniem danych w celu wskazanym w ust. 3;

prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych

na podstawie art. 21 RODO, gdyz nie ma ono zastosowania,



jezeli podstawe prawng przetwarzania tych danych stanowi art. 6 ust. 1 lit.
b) lub ¢) RODO.
10)Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego -
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, pod adres: ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa.
11)Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy.
Niepodanie danych osobowych wyklucza mozliwos¢ udzielenia zamowienia.
12)Nie podlega Pani/Pan decyzjom, ktére opierajg sie wytgcznie
na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o ktérym mowa w art.

22 RODO.

Zalaczniki:

1. Formularz ofertowy

2. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego

3. Wzor wykazu ustug

4. Wzdr wykazu osob

5. Projekt umowy



