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AP-272-TP-31/2025
Zalacznik nr 1 do SWZ - Opis przedmiotu zamoéwienia

Opis Przedmiotu Zaméwienia
Zmieniony 9.04.2025r.

Kompleksowa organizacja Konferencji Miedzywojewoddzki finatu konkursu ,NAUKOLATEK — Nastoletni
Naukowiec” organizowanego w ramach zadania zleconego finansowanego przez Ministra Nauki pn.
,,Politechniczna Sie¢ VIA CARPATIA im. Prezydenta RP Lecha Kaczynskiego”, realizowanego przez

Politechnike Lubelskg

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest organizacja konferencji Miedzywojewddzki finat konkursu
.NAUKOLATEK - Nastoletni Naukowiec” organizowanego w ramach zadania zleconego
finansowanego przez Ministra Nauki pn. ,,Politechniczna Sie¢ VIA CARPATIA im. Prezydenta RP
Lecha Kaczynskiego”, ktory odbedzie sie w Lublinie w dniach 16 — 18 czerwca 2025 .

Zamodwienie obejmuje 5 zadan:

ZADANIE 1: Ustuga hotelowa z wyzywieniem

ZADANIE 2: Ustuga cateringowa

ZADANIE 3: Ustuga transportowa

ZADANIE 4: Ustuga przewodnicka

ZADANIE 5: Ustuga gastronomiczna (uroczysta kolacja)

YV VV VY

2. MIEJSCE | CZAS KONFERENCJI
» Miejsce: miasto Lublin ( hotele 3 i 4-gwiazdkowy oraz restauracja na uroczystg kolacje); sala
konferencyjng na campusie Politechniki Lubelskiej (zapewniona przez Zamawiajgcego).
» Termin: 16 — 18 czerwca 2025 (poniedziatek — $roda)

3. PLANOWANY RAMOWY PROGRAM KONFERENCJI:

Dzien 1 (16 czerwca 2024):
Ok. godz.13:00 przyjazd ucznidw i nauczycieli z Rzeszowa i Biategostoku do Lublina
13:00 -14:00 zakwaterowanie w hotelu
14:00-15:00 obiad w hotelu
16:00-18:00 zwiedzanie miasta
19:00-21:00 kolacja w hotelu
Dzien 2 (17 wrzesnia 2024):
07:00-08:00 Sniadanie w hotelu
08:00-08:30 przejazd busem/autokarem z hotelu do Politechniki Lubelskigj
08:30-09:00 rozpoczecie konferencji

09:00-11:00 prezentacje finatowe cz. |
11:00-11:30 przerwa kawowa
11:30-13:30 prezentacje finatowe cz. Il
13:30-14:30 Obiad
14:30-15:30 ogtoszenie laureatéw, zamknigecie konferencji
Od 15:30 wyjazd buséw/autokaréw do Rzeszowa i Biategostoku
19:00-22:00 uroczysta kolacja dla wladz w restauraciji

Dzien 3 (18 wrzesnia 2024):
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07:00-11:00 Sniadanie w hotelu, wymeldowanie.
ZADANIE 1: USLUGA HOTELOWA Z WYZYWIENIEM

Uczestnicy konferencji zostang podzieleni przez Zamawiajgcego na 2 grupy korzystajgce z ustugi
hotelowej z wyzywieniem w dwoch osobnych hotelach wg ponizszej specyfikacii.

Wykonawca zobowigzuje sie do bezkosztowego dokonania rezerwacji miejsc hotelowych
z wyzywieniem, prowadzacych do zapewnienia noclegu dla wszystkich uczestnikow konferenciji,
wedtug specyfikacji przedstawionej ponizej. Zamawiajacy przekaze liste oséb korzystajgcych z ustugi
nie pozniej niz 10 dni przed rozpoczeciem konferencji. W przypadku mniejszej liczby uczestnikéw
zaptata za ustuge zostanie pomniejszona do kosztu faktycznej liczby zgtoszonych uczestnikow.

Ustugi hotelowe swiadczone na rzecz uczestnikdw konferencji muszg odpowiada¢ standardom
obiektéw co najmniej trzygwiazdkowego oraz czterogwiazdkowego (wg ponizszej specyfikacji), zgodnie
Z Rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow
hotelarskich i innych obiektéw, w ktdrych sg swiadczone ustugi hotelarskie (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz.
2166). z uwzglednieniem dostosowania funkcjonalnosci obiektu do potrzeb oséb z ograniczeniami
ruchowymi, poruszajgcych sie na wozkach inwalidzkich.

GRUPA | hotel 3*(uczniowie i opiekunowie) — maksymalnie 48 osob

Pokoje:
struktura pokoi:
termin ilos¢ ilos¢ os6b | rodzaj pokoju | ilos¢ pokoi
nocy
uczniowie 16/17.06 | 1 36 trpl 12
nauczyciele 16/17.06 | 1 12 dbl twin 6

> Noclegi w obiekcie z pokojami spetniajgcymi standardy hotelu minimum trzygwiazdkowego

> Dostep do bezptatnego Internetu przez caty czas trwania pobytu bez ograniczen.

» W przypadku ograniczen czasowych zakwaterowania, zapewnienie bezpfatnej szatni
i strzezonej przechowalni bagazu, ewentualnie w miare mozliwosci zapewnienie mozliwosci
przediuzenia doby hotelowe;j.

Wyzywienie:
ilos¢ obiadow | ilos¢ kolacji | ilos¢ Sniadan
16.06 16.06 17.06
uczniowie 36 36 36
nauczyciele 12 12 12

> Sniadanie w hotelu w formie bufetu obejmujgce m.in.: réznorodne pieczywo, wedliny, sery, jajka,
dzemy, ptatki Sniadaniowe, warzywa, kawe, herbate, soki, wode mineralng, cytryne, cukier, mleko,
masto.

> Obiad w hotelu: | danie - zupa, Il danie — porcja miesa, ziemniaki, bukiet suréwek, deser, napoje;

> Kolacja w hotelu: | danie - zupa, Il danie — porcja migsa, ziemniaki, bukiet suréwek, deser, napoje.

Wykonawca zapewni serwetki, zastawe stotowg (wszystkie dania oraz napoje gorgce podane zostang
w naczyniach ceramicznych, zas napoje zimne serwowane bedg w szklankach) oraz sztucce ze stali
nierdzewne;.

Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ ostateczne menu do akceptacji przez Zamawiajgcego
maksymalnie 10 dni przed rozpoczeciem konferencji. Wykonawca zapewni mozliwosci wersji positkow

dla wegan. Zamawiajgcy przekaze ilos¢ osob korzystajgcych z wyzywienia (w tym wegan) nie pozniej
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niz 10 dni przed rozpoczeciem konferencji. Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce muszg
by¢ Swieze, przyrzadzone w dniu swiadczenia ustugi oraz charakteryzowac¢ sie wysokag jakoscia

i estetykg podania.

GRUPA 1l hotel 4*(wtadze i pracownicy uczelni + kierowcy rektoréw) — maksymalnie 14 oséb.

Pokoje:

struktura pokoi:
termin ilos¢ nocy | ilos¢ oséb | rodzaj pokoju | ilos¢ pokoi
rektorzy 16/18.06 2 8 sgl 8
kierowcy rektoréw 16/18.06 2 2 dbl twin 1
pracownicy 16/17.06 1 4 dbl twin 2

» Noclegi w obiekcie z pokojami spetniajgcymi standardy hotelu minimum czterogwiazdkowego

» Dostep do bezptatnego Internetu przez caty czas trwania pobytu bez ograniczen.

» W przypadku ograniczen czasowych zakwaterowania, zapewnienie bezptatnej szatni i strzezonej
przechowalni bagazu, ewentualnie w miare mozliwosci zapewnienie mozliwosci przedtuzenia doby

hotelowe;j.
Wyzywienie:
termin llosé ilos¢ obiadow | llos¢ kolacji | uroczysta
Sniadan kolacja
rektorzy 16.06 - - - 8
17.06 8 - - -
18.06 8 - - -
pracownicy 16.06 - 4 - 4
17.06 4 - - -
kierowcy 16.06 - - 2 -
rektoréw 17.06 2 - 2 -
18.06 2 - - -
zaproszeni 16.06 - - - 13
goscie

> Sniadanie w hotelu w formie bufetu obejmujgce m.in.: réznorodne pieczywo, wedliny, sery, jajka,
dzemy, ptatki Sniadaniowe, warzywa, kawe, herbate, soki, wode mineralng, cytryne, cukier, mleko,
masto.

» Obiad w hotelu: | danie - zupa, Il danie — porcja miesa, ziemniaki, bukiet suréwek, deser, napoje
zimne, kawa, herbata.

» Kolacja w hotelu dla kierowcéw :
surowek, deser, napoje.

» Uroczysta kolacja w hotelu w sali na wylagcznosé dla wiladz, pracownikéw uczelni i
zaproszonych gosci -25 os6b- obejmujaca: przystawke, zupe, dwa dania gtéwne (porcje migesa
z dodatkami i warzywami, deser, napoje zimne (woda, soki). Wykonawca zapewni jeden duzy stét
wraz z miejscami siedzgcymi, nakrycie stotu, serwetki, zastawe stotowg (wszystkie dania oraz
napoje gorgce podane zostang w naczyniach ceramicznych, zas napoje zimne serwowane beda
w szklankach) oraz sztucce ze stali nierdzewnej. Wykonawca zapewni drugi pomocniczy stolik z
serwisem kawowym obejmujgcy: kawe i herbate czarng, zielong, owocowg, owoce, ciasteczka,
soki, wode mineralng, cytryng pokrojong w plastry, cukier, mleko do kawy. Wykonawca zapewni
rowniez obstuge kelnerska w trakcie uroczystej kolacji i serwisu kawowego oraz oprawe muzyczng
podczas trwania kolacji odtwarzang z urzgdzen audio.

| danie - zupa, Il danie — porcja migsa, ziemniaki, bukiet
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Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ ostateczne menu na obiady i kolacje do akceptacji przez
Zamawiajgcego maksymalnie 10 dni przed rozpoczeciem konferencji. Wykonawca zapewni mozliwosci
wersji positkéw dla wegan. Zamawiajgcy przekaze ilos¢ osob korzystajgcych z wyzywienia (w tym
wegan) nie pdzniej niz 10 dni przed rozpoczeciem konferencji. Wszystkie positki zapewnione przez
Wykonawce muszg by¢ swieze, przyrzadzone w dniu swiadczenia ustugi oraz charakteryzowac sie
wysoka jakoscig i estetykg podania.

» Uwaga, Zamawiajacy wymaga zapewnienie na wytgcznos¢ sali/wyodrebnionej w hotelu 4* (w
hotelu, w ktérym nocujg Goscie) podczas uroczystej kolacji.

ZADANIE 2: USLUGA CATERINGOWA

Ustuga cateringowa serwowana podczas konferencji finatowej w sali konferencyjnej w Politechnice
Lubelskiej w dn. 17.06. dla 130 osob.

Wykonawca zapewni nastepujace ustugi zgodnie z harmonogramem konferencji:

Przerwa kawowa: kawa rozpuszczalna, sypana oraz z ekspresu, mleko do kawy, warnik z wrzgtkiem,
herbata czarna, zielona i owocowa, cytryna w plasterkach, cukier, woda gazowana i niegazowana
butelkowana 0,2-0,5 I, soki, ciastka swieze i kruche.

Lunch bufetowy: do wyboru w podgrzewaczach (2 zupy, 2 danie gtéwne, dodatki), desery, kawa
rozpuszczalna, sypana oraz z ekspresu, mleko do kawy, warniki z wrzatkiem, herbata czarna, zielona
i owocowa, cytryna w plasterkach, cukier, woda gazowana i niegazowana butelkowana 0,2-0,5 I, soki.

Szczegotowy Opis Ustugi Cateringowej:
Zapewnienie sali konferencyjnej lezy po stronie Zamawiajgcego.
Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie zapewnienie elementdw ustugi cateringowej, w tym:
» stotéw bufetowych i stolikdw koktajlowych,
» zastawy ceramicznej, sztuccoéw ze stali nierdzewnej, szkla — bez zastawy jednorazowej
Z tworzyw polimerowych oraz papieru,
» serwetek dla gosci,
» statej obstugi kelnerskiej (takze do uprzatniecia na biezgco brudnych naczyn oraz uzupetnienia
brakéw na stotach), odpowiednio przeszkolonej w zakresie obstugi kelnerskiej, w odpowiednich,
jednolitych i ustandaryzowanych strojach.

Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ ostateczne menu do akceptacji przez Zamawiajgcego
maksymalnie 10 dni przed rozpoczeciem konferencji. Wykonawca zapewni mozliwosci wersji positkdw
dla wegan. Zamawiajgcy przekaze ilo$¢ osob korzystajgcych z wyzywienia (w tym wegan) nie pdznigj
niz 10 dni przed rozpoczeciem konferencji. Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce muszg
by¢ swieze, przyrzadzone w dniu Swiadczenia ustugi oraz charakteryzowaé sie wysokg jakoscig
i estetykg podania.

ZADANIE 3: USLUGA TRANSPORTOWA

Zapewnienie Transportu:
Wykonawca zapewni dwa busy lub autokary na 25 miejsc pasazerskich kazdy, zapewniajace przewoz

uczestnikow konferencji z bagazami zgodnie z harmonogramem konferencji na trasach:
www.viacarpatia.pro
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e 16. 06 Rzeszow (Politechnika Rzeszowska) — Lublin hotele zakwaterowania uczestnikow -
Stare Miasto- hotele zakwaterowania uczestnikow

e 16. 06 Biatystok (Politechnika Biatostocka) — Lublin hotele zakwaterowania uczestnikéw - Stare
Miasto- hotele zakwaterowania uczestnikow

e 17.06 Lublin hotele zakwaterowania uczestnikow - Politechnika Lubelska — Rzeszéw
(Politechnika Rzeszowska)

e 17.06 Lublin hotele zakwaterowania uczestnikow - Politechnika Lubelska — Biatystok
(Politechnika Biatostocka)

Wyjazd do Lublina nastgpi w godzinach rannych w dn. 16.06.2025 r. Optaty parkingowe po stronie
Wykonawcy. Zamawiajgcy nie zapewnia zakwaterowania i wyzywienia dla kierowcow.

Uwaga: Wykonawca zapewnia transport Uczestnikow miedzy hotelami a miejscem konferencji
przez caly czas trwania wydarzenia.

Wyposazenie busa lub autokaru:

o Klimatyzacja,

o Miejsce do przewozu bagazu (walizki i bagaz podreczny) kazdego uczestnika,

o Wiek pojazdu: nie starszy niz wyprodukowany w 2015 r.,

o Stan techniczny pojazdu musi spetniaé obowigzujgce przepisy ruchu drogowego oraz wymogi
bezpieczenstwa, posiada¢ aktualne badania techniczne oraz ubezpieczenie OC.

Kwalifikacje Kierowcy:

« Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia obstugi pojazdu przez kierowce o odpowiednich
kwalifikacjach i stanie zdrowia, legitymujgcego sie odpowiednimi uprawnieniami oraz minimum
2-letnim doswiadczeniem,

¢ W przypadku niedyspozycji kierowcy, wykonawca zobowigzuje sie do niezwiocznego
zapewnienia zastepstwa. Kierowca wskazany w zastepstwie rowniez musi spetnia¢ powyzsze
wymagania.

Zastepstwo Pojazdu:

o Jesli pojazd nie bedzie mogt uczestniczy¢ w ruchu, Wykonawca zobowigzany jest podstawic
inny pojazd zastepczy, spetniajgcy takie same wymagania, w czasie nie dtuzszym niz 30 minut
od zgtoszenia.

Odpowiedzialnosé¢:

e Zamawiajgcy nie bierze zadnej odpowiedzialnosci za wypadki i zdarzenia jakiegokolwiek typu,
ktore mogg spowodowacC szkode materialng, uszkodzenie ciata czy smier¢, wynikajgce
Z dziatalnosci Wykonawcy.

ZADANIE 4: USLUGA PRZEWODNICKA
Wykonawca zapewni ustuge przewodnickg polegajgca na organizacji i przeprowadzeniu zwiedzania

miasta Lublin dla uczestnikdéw konferencji (ucznidéw i nauczycieli). Ustuga ma na celu zapewnienie
profesjonalnego oprowadzania, ktére umozliwi uczestnikom poznanie historii, kultury oraz atrakc;ji
turystycznych miasta w sposob interesujgcy.

Zakres ustugi obejmuje:
» Przewodnik turystyczny — osoba posiadajgca odpowiednie kwalifikacje, uprawnienia oraz

doswiadczenie w oprowadzaniu turystow po miescie, w tym znajomos¢ historii i lokalnych
atrakcji turystycznych.

www.viacarpatia.pro
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» Zwiedzanie miasta — przewodnik przeprowadzi grupe turystyczng przez wybrane, kluczowe
punkty miasta (np. zabytki, miejsca historyczne, obiekty kultury, itp.), dostosowujgc trase do
oczekiwan zamawiajgcego oraz specyfiki grupy.

» Czas trwania ustugi — 2 godziny

» Liczba uczestnikéw — 52

» llosé przewodnikéw: 2 (podziat uczestnikéw na 2 rownolegte grupy)

» Program zwiedzania — trasa i program zwiedzania bedg dostosowane do potrzeb i oczekiwan

grupy, z uwzglednieniem istotnych punktéw turystycznych. Wykonawca przedstawi
zamawiajgcemu program zwiedzania do akceptacji na 10 dni przed ustuga.

Wymagania wobec wykonawcy:

» Posiadanie wymaganych uprawnien przewodnika turystycznego do $wiadczenia ustug
w miescie Lublin,

Doswiadczenie w prowadzeniu grup turystycznych,

Znajomosc¢ historii i kultury miasta,

Elastyczno$¢ w dostosowaniu programu zwiedzania do potrzeb grupy,

Terminowo$¢ i punktualnosé,

Ustuga powinna by¢ realizowana zgodnie z obowigzujgcymi standardami turystyki,
Zapewnienie wysokiej jakosci obstugi klienta oraz profesjonalnego podejscia do grupy.

VVVYVYVYYY

ZADANIE 5: USLUGA GASTRONOMICZNA

Zorganizowanie uroczystej kolacji w dn. 17.06.2025 r. dla 20 oséb.

Zamowienie dotyczy kompleksowej organizacji uroczystej kolacji w restauracji, dedykowanej wtadzom
uczelni (rektorowi, prorektorom, dziekanom oraz innym zaproszonym gosciom), w tym zapewnienie
odpowiedniej obstugi gastronomicznej, serwowania positkow i napojow oraz aranzacji przestrzeni.
Obowigzki Wykonawcy w ramach zamowienia Wykonawca:

>

>

>

Zapewnienie odpowiedniego lokalu/restauracji w hotelu 4* (w hotelu, w ktérym nocuja
Goscie), spetniajgcego wymogi elegancji i komfortu, dostosowanego do charakteru uroczystosci.
Usadzenie uczestnikow przy jednym duzym stole wraz z miejscami siedzgcymi. Miejsce bedzie
wymagato akceptacji Zamawiajgcego. Sala/wyodrebniona strefa w hotelu podczas uroczystej
kolacji dostepna na wytgcznos¢ Zamawiajgcego.

Menu obejmujacego przystawke, zupe, dwa dania gtdbwne (porcje miesa z dodatkami
i warzywami), deser, napoje zimne (woda, soki), napoje gorgce serwowane na zyczenie (kawe,
herbate czarna, zielong, owocowg),

Nakrycie stotu, serwetki, zastawe stolowg (wszystkie dania oraz napoje gorgce podane zostang
w naczyniach ceramicznych, napoje zimne serwowane bedg w szklankach oraz sztuc¢ce ze stali
nierdzewnej,

Obstuga kelnerska: odpowiednig liczbe profesjonalnych kelneréw, ktérzy zadbajg o sprawng i
uprzejmg obstuge ,

Oprawa muzyczna odtwarzang z urzadzen audio lub na zywo.

Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ ostateczne menu do akceptacji przez Zamawiajgcego
maksymalnie 10 dni przed rozpoczeciem konferencji. Wykonawca zapewni mozliwosci wersji positkow
dla wegan. Zamawiajgcy przekaze ostateczng ilos¢ oséb (w tym wegan) nie pozniej niz 10 dni przed
rozpoczeciem konferencji. Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce muszg by¢ Swieze,
przyrzadzone w dniu S$wiadczenia ustugi oraz charakteryzowac sie wysoka jakoscig i estetykg podania.
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POSTANOWIENIA OGOLNE:

» Zamawiajgcy zastrzega sobie, iz podane ilosci uczestnikow/pokoi sg wartosciami maksymalnymi.
O ostatecznej liczbie oséb biorgcych udziat w konferencji Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce
nie pozniej niz na 10 dni przed rozpoczeciem konferenciji.

» Sale na uroczyste kolacje zapewnione bedg w hotelu 4* (w obiekcie w ktérym nocuje Grupa nr lI).

» Wykonawca zobowigzuje sie do Scistej wspotpracy z Zamawiajgcym. Koncepcja merytoryczna
i plan konferencji bedg opracowane przez Zamawiajgcego. Wszelkie kwestie zwigzane
Z organizacjg konferencji bedg podlegaty akceptacji przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo kontroli sposobu realizacji zamowienia na kazdym jego etapie i oczekuje od
Wykonawcy peinej wspotpracy w zakresie:

— wyznaczenia osoby/osob do kontaktu roboczego i utrzymywania statego kontaktu (spotkania
robocze, telefoniczny, poprzez e-mail, pisemny),

— przekazywania na kazdg prosbe Zamawiajgcego petnej informacji o stanie realizaciji
zamowienia

— konsultowania z Zamawiajgcym wszelkich istotnych kwestii zwigzanych z realizacjg
zamowienia.

» Obie strony bedg zobowigzane do przeprowadzenia co najmniej dwdéch wspodlnych spotkan
uzgodnieniowych, podczas ktérych zostanie opracowany harmonogram wszystkich prac
przygotowania konferencji wchodzgcych w sktad zaméwienia. W zaleznosci od potrzeb
w formie online lub stacjonarnie. Wykonawca przygotuje dokument podsumowujgcy ustalenia
i przesle je do akceptacji Zamawiajgcego.

» Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wniesienia uwag do przestanego dokumentu i przekazania ich
Wykonawcy za pomocg poczty elektronicznej na wskazany przez Wykonawce adres e-mail.

» W terminie 2 dni roboczych po otrzymaniu uwag, Wykonawca skoryguje dokument zgodnie
z wniesionymi uwagami Zamawiajgcego i powtornie przekaze go do akceptacji Zamawiajgcemu.

» Zamawiajgcy zastrzega, ze wszelkie zmiany, ktore Wykonawca bedzie chciat wprowadzi¢ do
dokumentu, muszg uzyskac akceptacje Zamawiajgcego.

» Najpézniej na 10 dni kalendarzowych przed dniem konferencji nastgpi akceptacja ustalen oraz
zostang omowione wszystkie kwestie organizacyjno-logistyczne.

» Wykonawca, w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia, zobowigzuje sie do przestrzegania
przepiséw Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.
1781). Szczegdtowe postanowienia w tym zakresie reguluje umowa o powierzeniu przetwarzania
danych osobowych.

» Wykonawca musi by¢ ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej na sume ubezpieczenia nie
mniejszg niz 50 000,00 zt.

www.viacarpatia.pro
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