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Zalacznik nr 1 do SWZ
Znak sprawy: DSP.TP.2311.40.2024

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Dotyczy postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, prowadzonego na podstawie art. 275 ust.
1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. 2024 r. poz. 1320 z p6zn.
zm.) w trybie podstawowym bez negocjacji pn.: Kompleksowa organizacja 4 dwudniowych spotkan
sieciujgcych dla Powiatowych Centréow Pomocy Rodzinie w ramach projektu ,Efektywna
polityka spoteczna w wojewoddztwie lubelskim"

Ustuga realizowana w ramach projektu wspoéftfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej, w ramach
projektu pozakonkursowego pn. ,,Efektywna polityka spoteczna w wojewddztwie lubelskim” w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spofecznego, zakres interwencji: Dziatania w celu
zwiekszenia rownego i szybkiego dostepu do dobrej jakosci trwatych i przystepnych cenowo ustug.

I. Przedmiotem zaméwienia jest organizacja 4 dwudniowych spotkan dla kadry zarzgdzajgcej
powiatowych centrow pomocy rodzinie dla tgcznie maksymalnie 240 oséb w ramach projektu
~Efektywna polityka spoteczna w wojewddztwie lubelskim” finansowanego z Programu Fundusze
Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 wspéifinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus.

Il. W ramach przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia ustug
hotelarskich, cateringowych, zapewnienia sali szkoleniowej oraz zapewnienia treneréow
prowadzacych spotkania dla Uczestnikow w zakresie tematycznym dotyczgcym pieczy zastepczej
i wsparcia oso6b z niepetnosprawnoscig. Szczegdtowy zakres tematyczny zostanie ustalony
z Wykonawcg po podpisaniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Ill.  Wykonawca zobowigzany bedzie do realizacji przedmiotu zamowienia w terminie maksymalnie
18 miesiecy od dnia zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. Szczegotowy
harmonogram poszczegdlnych zostanie ustalony pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg, w
terminie maksymalnie 5 dni od dnia zawarcia umowy.

IV. Wykonawca zobowigzany jest do organizacji spotkan w Lublinie. Miejsce organizacji spotkan
powinno znajdowac sie w odlegtosci nie wiekszej niz 3 km od Bramy Krakowskiej, ul. Bramowa 2,
20-400 Lublin — odlegtos¢ mierzona zgodnie z mapg google.

V. Zamawiajgcy wymaga, zeby kazde spotkanie odbywato sie w dni robocze tj. od poniedziatku do
pigtku, w przedziale godzin od 09:00 do 15:00, tj. od 9:00 w pierwszym dniu do 15:00 w drugim dniu
spotkania. Ostateczny harmonogram i termin ustugi zostanie ustalony z wybranym Wykonawcag.

VI.  Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ minimum 1 osobe koordynujaca realizacje ustugi w ramach
przedmiotu umowy. W trakcie trwania spotkania wskazany koordynator bedzie dyspozycyjny
W miejscu realizacji ustugi.

VII.  Formg komunikacji pomiedzy Zamawiajgcym i Wykonawcg bedzie poczta elektroniczna, kontakt
telefoniczny oraz kontakt osobisty w trakcie trwania spotkania w sprawie szczegétéw jego realizacji.
VIIl.  Wykonawca w sytuacji zgtoszenia takiej potrzeby przez Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany

jest do zapewnienia asystenta osoby niepetnosprawne;j.

IX. W ramach kazdego dwudniowego spotkania Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢:
e ustugi cateringowe (serwis kawowy, obiad oraz kolacja) dla maksymalnie 60 Uczestnikow;
e ustugi noclegowe ze $niadaniami dla maksymalnie 40 Uczestnikéw;

Wojewoddztwo Lubelskie - Regionalny O$rodek Polityki Spotecznej w Lublinie

ul. Diamentowa 2, 20-447 Lublin, tel. 81 5287650, e-mail: rops@rops.lubelskie.pl R@P S
www.rops.lubelskie.pl :

Lublin



mailto:rops@rops.lubelskie.pl
http://www.rops.lubelskie.pl/

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez :* ’ *
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska E R

»Efektywna polityka spoteczna w wojewddztwie lubelskim”
Program Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus

¢ zapewnienie Sali konferencyjnej/szkoleniowej wraz z bezptatnym parkingiem dla maksymalnie 60
Uczestnikow;

e zapewnienie treneréw prowadzgcych spotkania;

¢ zapewnienie wyj$cia grupowego do jednej z regionalnych atrakcji Lublina np. Muzeum Cebularza,
miejsce to zostanie uzgodnione pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg po zawarciu umowy w
sprawie zamédwienia publicznego.

X. W ramach ustug cateringowych, podczas kazdego spotkania sieciujgcego, Wykonawca
zobowigzany jest zapewnic:
> | dzien:
- serwis kawowy
- obiad
- kolacja
» |l dzien:
- Sniadanie
- serwis kawowy
- obiad
Wykonawca w ramach ustugi cateringowej zapewni:
1) Serwis kawowy — realizowany w sposéb ciagty, w kazdym dniu spotkania:
e kawa z ekspresu: m.in. espresso, latte macchiato, cappuccino (bez ograniczen) —
minimum 2 ekspresy;
e herbata (pojedyncze koperty herbaty minimum 3 rodzaje: czarna, owocowa, zielona)
oraz warnik z wrzgtkiem (bez ograniczen);
o dodatki: cukier biaty porcjowany, cukier brgzowy porcjowany, cytryna w plastrach, mleko
w dzbankach lub mlecznikach (bez ograniczen);
e woda mineralna niegazowana w butelkach szklanych lub z dystrybutoréw serwowana w
dzbankach szklanych minimum 250 ml/os;
¢ woda mineralna gazowana w butelkach szklanych — 300-330 ml/os.;
e soki owocowe 100% w dzbankach minimum 3 rodzaje: jabtkowy, pomaranczowy,
porzeczkowy (bez ograniczen);
e ciasto pieczone, minimum 3 rodzaje np. szarlotka, sernik, ciasto z kremem (minimum
300 g/os.);
e owoce, rézne rodzaje np. winogrona, mandarynka, banan, truskawki, ananas krojony
(minimum 200g/0s.).
Serwis kawowy Wykonawca przygotuje w formie stotu szwedzkiego i bedzie uzupetniaé
podczas spotkania wzgledem potrzeb.

2) Obiad w formie bufetu szwedzkiego, sktadajacy sie przynajmniej z:

e Zupa, 2 rodzaje do wyboru np. krem z grzankami lub ziarnami z dyni/brokuta/biatych
warzyw, rosét, zupa wielowarzywna lub inna; ( 350 ml/os.)

e Drugie danie (w dwéch wariantach: tradycyjne i wegetarianskie w proporcjach
ustalonych z Wykonawcg):

e porcja miesa (minimum 150 g/os. bez sosu, 200 g/os. z sosem); lub kotlet schabowy/
devolay lub ryba lub dréb (np. roladka z suszonymi pomidorami lub szpinakiem);

e ziemniaki/kasza/ryz/kopytka lub kaszotto lub risotto (minimum 200 g/os.);

e dwarodzaje suréwek np. warzywa gotowane lub zestaw suréwek z warzyw sezonowych
(z biatej kapusty, z marchewki z pomarancza/brzoskwinig, z czerwonej kapusty lub
buraczki na zimno z cebulkg i jabtkiem (minimum 200g/o0s.);

e danie wegetarianskie (minimum 300g/0s.);
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e napoje zimne: woda mineralna (250 ml/os.), soki owocowe minimum 3 rodzaje (250
ml/os.);
e deser: np. panna cotta lub lody z owocami lub tiramisu lub krem z masta orzechowego
z réznorodnymi owocami.
Gramatury podane po obrdbce termicznej. Wszystkie sktadniki obiadu podawanego pierwszego dnia
spotkania powinny by¢ rézne od skfadnikéw obiadu podawanego w drugim dniu spotkania.

3) Sniadanie (dla gosci hotelowych), w formie szwedzkiego bufetu, w tym co najmniej:

e Pieczywo réznorodne: biate, razowe, ciemne — 100 g/os.

¢ Danie na ciepto do wyboru: np. jajecznica, kietbaski z szynki na gorgco, nalesniki — 200
glos.

o Wedliny réznorodne — 40 g/os.

e Sery réznorodne — 40 g/os.

e Dzemy — 20 g/os.

¢ Mileko: ciepte, zimne — 200 ml/os.

e Przetwory jogurtowe — 150 g/os./ koktajl owocowy.

o Platki sniadaniowe — 50 g/os.

o Swieze warzywa np.: pomidory, ogérek zielony, papryka — 100 g/os.

e Masto — 20 g/os.

o Kawa z ekspresu: m.in. espresso, latte macchiato, cappuccino (bez ograniczen) min. 2
ekspresy.

e Herbata (pojedyncze koperty herbaty minimum 3 rodzaje: czarna, owocowa, zielona)
oraz warnik z wrzgtkiem (bez ograniczen).

o Dodatki: cukier bialy porcjowany, cukier brgzowy porcjowany, cytryna w plastrach,
mleko w dzbankach lub mlecznikach (bez ograniczen).

4) Kolacja: (w formie szwedzkiego bufetu, w tym co najmniej):

e 2 dania podane na ciepto — do wyboru np. ryba, boeuf strogonow, forszmak, bogracz,
nalesniki 2 rodzaje nadzienia: na stodko z serem i stodkg Smietankg i z nadzieniem
meksykanskim, zapiekanka z makaronem i warzywami oraz kurczakiem lub inne danie
na ciepto — 250 g./os.;

e przystawki: 3 rodzaje do wyboru np.: tatar, jajka faszerowane, pomidory z mozzarellg,
Sledz z zurawing, mate zapiekanki z ciasta francuskiego z 2 rodzajami nadzienia, np.:
szpinakowe i serowe pikantne, mate galaretki z kurczaka, roladki z tososia lub inne —
50 g./os.;

o wedliny r6znorodne, w tym pieczone — 40 g./0s.;

e sery roznorodne — 40 g./0s.;

e pieczywo — 100 g./0s.;

o satatki r6zne — 2 rodzaje po 300 g./os., np. satatka grecka, wielowarzywna, satatka
serowa, satatka Cezar, satatka z gruszkg, mix safat witoskich z orzechami, suszonymi
pomidorami w oliwie, stonecznikiem?, w sezamowym winegret;

e kawa z ekspresu: m.in.: espresso, latte macchiato, cappuccino (bez ograniczen) — min.
2 ekspresy;

e herbata (pojedyncze koperty herbaty min. 3 rodzaje: czarna, owocowa, zielona) oraz
warnik z wrzgtkiem (bez ograniczen);

e soki owocowe 100% w dzbankach min. 3 rodzaje: jabtkowy, pomaranczowy,
porzeczkowy (bez ograniczen);

¢ woda mineralna gazowana w butelkach szklanych — 300-330 ml./os.;
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e woda mineralna niegazowana w butelkach szklanych lub z dystrybutoréw, serwowana
w dzbankach szklanych min. 250 ml/os.;

o dodatki: cukier biaty porcjowany, cukier brgzowy porcjowany, cytryna w plastrach,
mleko w dzbankach lub w mlecznikach (bez ograniczen).

Ponadto w ramach zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest do:

a) swiadczenia ustugi cateringowej na zastawie ceramicznej, porcelanowej lub szklanej,
z uzyciem sztuécow (nie dopuszcza sie mozliwosci uzywania jednorazowych, plastikowych
sztu¢cdw), serwetek papierowych, obruséw materiatowych, talerzykéw na ciastka, szklanek
do zimnych napoi;

b) zapewnienia ilosci filizanek na kawe/herbate, szklanek, sztuécow oraz talerzy w ilosci co
najmniej o 30% wiekszej niz ilo$¢ osbb, dla ktérych zostanie przygotowany catering;

c) zapewnienia sprawnej obstugi cateringu; obstuga kelnerska w liczbie oséb zapewniajgcych
sprawng obstuge;

d) zaserwowania serwisu kawowego, poczestunku oraz obiadu w miejscu wskazanym przez
Zamawiajgcego najpozniej na 30 minut przed godzinami wskazanymi przez
Zamawiajgcego;

e) biezaca dbatos¢ o czystos¢ na stotach cateringowych (biezace zbieranie brudnych naczyn
i resztek pokonsumpcyjnych);

f) zapewnienia eleganckiej i stylowej dekoracji stotéw (obrusy z tkaniny) i estetycznego
podania positkéw;

g) zapewnienia podczas positkow miejsc siedzacych przy stole dla wszystkich uczestnikéw
spotkania jednoczesnie;

h) $niadania, obiady i kolacja powinny by¢ podawane w innej sali niz sala wyktadowa
znajdujgca sie na terenie obiektu, w ktdrej zorganizowano spotkanie;

i) wykonawca zapewni mozliwo$¢ zamédwienia positkbw wegetarianskich lub innych ze
wzgledu na szczegdlne wymagania zywieniowe;

— Zamawiajgcy zastrzega, iz ostateczna iloS¢ oséb oraz szacowanych positkbw moze ulec
zmianie, o czym przedstawiciel Zamawiajgcego poinformuje na 3 dni przed datg spotkania.

— Wykonawca gwarantuje, ze wszystkie osoby przygotowujgce positki posiadajg aktualne badania
lekarskie, w tym aktualng ksigzeczke sanitarno-epidemiologiczng oraz przeszkolone z zakresu
bezpieczenstwa i higieny pracy.

— Wykonawca zobowigzany jest Swiadczy¢ ustuge cateringowsg, wytgcznie przy uzyciu produktow,
spetniajgcych normy jakosci stosowane dla produktéw spozywczych, zgodnie z zasadami
racjonalnego zywienia, z petnowarto$ciowych, swiezych produktéw z waznymi terminami
przydatnosci do spozycia.

— Ustuga cateringowa musi by¢é serwowana w formie wskazanej w opisie przedmiotu zaméwienia
i ustalonej w z Zamawiajgcym.

— Wykonawca zobowigzuje sie, do serwowania cieptych positkbw w temperaturze nie nizszej niz
750C, a gorgce napoje (kawa, herbata) nie nizszej niz 90 °C.

— Zamawiajacy, zastrzega, iz ilosci okre$lone w opisie przedmiotu zamowienia sg iloSciami
szacunkowymi i mogg ulec zmianie, ze wzgledu na zmiane ilosci uczestnikéw biorgcych udziat
w spotkaniu. Zamawiajgcy o zmianach bedzie na biezgco informowat Wykonawce.

Xl. W ramach ustug Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ treneréw/prelegentéw:
Wykonawca na kazdym spotkaniu we wspotpracy z przedstawicielami Zamawiajgcego zobowigzany
jest do zapewnienia 5 wykladowcow wygtaszajgcych prelekcje w obszarze dziatalnosci powiatowych
centrow pomocy rodzinie, w szczegolnosci biezacych przepisow prawnych, zagadnien dot.
zarzgdzania centrami itp.
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Xll. W ramach ustug podczas kazdego spotkania sieciujagcego, Wykonawca zobowigzany jest
zapewnic¢ sale wykladowa/konferencyjna:

— Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia na kazdym spotkaniu:

e sali wyktadowej dostepnej dla minimum 60 oséb; dostepna dla oso6b
Z niepetnosprawnosciami ruchowymi, na czas trwania spotkania;

o sali klimatyzowanej, z dobrym naswietleniem, z mozliwoscig zaciemnienia, spetniajgcej
wymogi bezpieczenhstwa i higieny pracy;

e miejsc siedzgcych dla uczestnikow w odpowiedniej ilosci w réznym ustawieniu sali; min. 60
0s0b;

e dostepu do Internetu (gcze przewodowe i bezprzewodowe), réwniez dla uczestnikéw
spotkania;

e wyposazenia sali wyktadowej w meble, w szczegdlnosci krzesta konferencyjne, ekran LED,
oraz sprzet IT i sprzet audio-video niezbedny do prawidtowej realizacji spotkania (np.
wyswietlanie prezentacji, filméw, spotéw — obraz na ekranie widoczny dla kazdego
uczestnika, z kazdego miejsca Sali); W razie awarii sprzetu, Wykonawca zobowigzuje sie go
wymieni¢ na sprawny w ciggu 15 minut od chwili zgtoszenia awarii przez Zamawiajgcego.

o flipchart+blok papierowy, flamastry;

e zapewnienia zaplecza sanitarnego, znajdujgcego sie w poblizu sali wykladowej
i dostosowanego do liczby uczestnikow spotkania oraz osob z niepetnosprawnosciami
ruchowymi (toaleta dla kobiet/mezczyzn/oséb z niepetnosprawnosciami);

e Zapewnienia miejsca na przerwe kawowg na sali wyktadowej lub w poblizu.

— Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia dostepu do sali ha minimum 1 godz. przed
planowanym terminem rozpoczecia spotkania.

— Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ obiekt znajdujgcy sie na terenie miasta Lublin
w Srédmiesciu (w odlegtosci nie wiekszej niz 3 km od Bramy Krakowskiej) dostosowany do
potrzeb o0s6b z niepetnosprawnoscig ruchowg (,dostosowanie architektoniczne”), w tym
w szczegdlnosci: zapewniony podjazd dla osdb niepetnosprawnych (jesli wejscie do budynku
wymaga wejscia po schodach), wyposazenie w odpowiednio dostosowang winde, toalete
dostosowang do liczby uczestnikéw: toaleta dla kobiet, mezczyzn oraz oséb niepetnosprawnych
oraz ciggi komunikacyjne (w tym drzwi).

— Wykonawca zobowigzany jest zapewnic¢ obiekt posiadajgcy minimum 20 miejsc parkingowych
dla uczestnikow spotkania na parkingu potozonym nie dalej niz 100 m od miejsca realizaciji
ustugi.

XIlll. W ramach ustug noclegowych, Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢:

Nocleg w pokojach 2-osobowych z pethym weztem sanitarnym, przy czym na spotkaniu powinno by¢
dostepnych co najmniej 6 pokoi 1-osobowych. Powierzchnia pokoi powinna by¢ nie mniejsza niz
powierzchnia okreslona w Rozporzadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w
sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg Swiadczone ustugi hotelarskie dla
pokoi 1,2 osobowych w hotelach dwu gwiazdkowych. Minimalne wyposazenie pokoi (1,2 -
osobowych): 16zko lub tézka, nocny stolik lub potka, szafa lub zabudowana wneka garderobiana,
biurko lub stot, krzesto, lustro. Wszystkie pokoje powinny posiadac tazienki wyposazone m.in. w:
wanne z baterig i natryskiem lub kabing natryskowg, umywalka, WC, zestaw recznikéw, artykuty
higieny osobistej. £6zka powinny by¢ oddzielone od siebie i stanowi¢ odrebne postanie. W przypadku
niemozliwosci podzielenia uczestnikéw do pary pod wzgledem ptci, Wykonawca zobowigzany bedzie
do udostepnienia pokoi jednoosobowych lub dwuosobowych do pojedynczego wykorzystania.
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