Zalacznik nr 1 - Opis Przedmiotu Zamdwienia

1. Zamawiajacy:

Wojewddzki Sad Administracyjny w Warszawie ul. Jana Kazimierza 10, 01-248 Warszawa posiadajacy

NIP 5252283365.

2. Przedmiot zapytania ofertowego:

wykonanie ustugi relokacji w budynku wyposazenia pomieszczen biurowych oraz dokumentéw (akt

sgdowych) Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego w Warszawie Wydziat Il1.

Wyposazenie do relokacji.

1) Stanowiska pracownicze - tgcznie do 70 stanowisk zawierajace:

a) zestawy komputerowe,

b) drobne wyposazenie biurowe spakowane w pudtach do 5-7 katondw na stanowisko

c) dokumenty w plombowanych kontenerach,

d) telefony
e) kwiaty doniczkowe
f) lustra

2) Zestawienie ilosciowe do relokacji:

1. komputery do 70 szt.

2. drukarki do 65 szt.

3. monitory do 60 szt.

4. niszczarki do 10 szt

5. radioodbiorniki do 30 szt

6. terminale wideokonferencyjne do 2 szt

7. drabiny i drabino stotki do 3 szt.

8. sprzet elektroniczny do 5 kartonéw

9. skanery do 10 szt.

10. urzadzenia wielofunkcyjne 3 szt.

11. wozki rdzne 14 szt.

12. dokumenty (akta sadowe) 500 mb

13. szafy metalowe, do 10 szt.

14. sejfy, 30 szt.

15. krzesta do 100 szt.

16. stoty, stoliki 50 szt.

17. kontenerki 70 szt.

18. szafy 180 szt.

19. biurka 72 szt.

20. inny réiny sprzet i wyposazenie do 50 szt.
biurowe

llos¢ sprzetu jak réwniez dokumentacji (akt sgdowych) jest iloscig szacunkowa.

Zamawiajacy wymaga, aby Oferent przed ztozeniem oferty dokonat wizji lokalnej dla zapoznania sie

z uktadem pomieszczen, ich lokalizacjg oraz iloScig mienia do relokacji.
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3. Termin realizacji zamdwienia.

Zamowienie bedzie zrealizowane od 01.02.2025 do 30.06.2025r. Najpdzniej 7 dni roboczych przed
planowanym terminem przeprowadzki Zamawiajgcy zobowigzany  bedzie do wskazania
Wykonawcy doktadnej daty przeprowadzki poprzez wystanie tej informacji na adres e-mail
Wykonawcy okreslony w umowie.

4. Inne istotne warunki zamdéwienia:

1)
a)

b)

d)

e)

f)

5.

1)

2)

3)

W ramach realizacji zaméwienia Wykonawca zobowigzany bedzie do:
dostarczenia najpdzniej na 5 dni roboczych przed ustalonymi terminami przeprowadzek
pudet, tasm klejgcych oraz etykiet do oznaczenia kartondéw (w razie potrzeby dostarczeniu
wiekszej ich ilosci podczas pakowania). Zwrot kartondéw nastgpi po 10 dniach od
przeprowadzki. Wykonawca dopuszcza 10% straty kartonéw z powodu zniszczenia.
dostarczenie etykiet, plomb oraz plombowanych konteneréw na dokumenty (akta
sadowe), ktérych konstrukcja umozliwia plombowanie za pomocg oznaczen niemozliwych
do zdjecia bez ich zniszczenia na minimum 5 dni roboczych przed terminami
przeprowadzek. Zwrot pojemnikédw nastgpi po 5 dniach od przeprowadzki.
pakowania akt sgdowych (zdejmowanie akt z regatéw i wktadanie ich do pojemnikéw
nalezy do pracownikéw Zleceniodawcy;
zapewnienia odpowiedniej liczby pracownikéw umozliwiajgcych prawidtowe wykonanie
ustugi;
zapewnienie odpowiedniej ilosci kartondéw i pojemnikéw do sprawnego realizowania
odpowiedniego etapu przeprowadzki
zagwarantowanie wozkow lub innego sprzetu niezbednego do przetransportowania
mienia.

Pracownicy Zamawiajgcego, ktérych wyposazenie bedzie przeprowadzane oznaczg
poszczegdlne kartony i kontenery, poprzez naniesienie na nich nastepujgcych informacji:
1) imie i nazwisko pracownika,
2) miejsce skad bedg przeprowadzane (nazwa lokalizacji, numer pokoju),
3) miejsce, do ktdrego beda przeprowadzane (nazwa lokalizacji, numer pokoju).

Realizacja zaméwienia nie obejmuje ustugi pakowania i oznaczenia rzeczy przeznaczonych do
przeniesienia za wyjatkiem: akt sgdowych, roztgczenia, spakowania i rozpakowania zestawow
komputerowych, kserokopiarek, drukarek. Stanowiska komputerowe, kserokopiarki, drukarki
wyposazenie informatyczne i elektroniczne muszg by¢ transportowane przez Wykonawce w
sposdb zabezpieczajacy przed uszkodzeniem, w szczegdlnosci utozone w odpowiedniej pozycji
podczas transportu.

Ustuga przewozu akt wézkami transportowymi w obrebie tego samego budynku, obejmuje
nastepujgce obowigzki Wykonawcy:

Dostarczanie bezpiecznych i plombowanych pojemnikdéw, zabezpieczonych jednorazowymi
plombami z niepowtarzalnym numerem, do zbidrki dokumentéw wrazliwych o pojemnosci
dostosowanej do ilosci akt wskazanych w zamdwieniu, przestanym przez Zamawiajgcego, na
adres e-mail Wykonawcy

Przewdz pojemnikdw z aktami w obrebie budynku, do wskazanych miejsc na etykiecie, przez
Zamawiajgcego w zamowieniu lokalizacji Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w
Warszawie:

Zatadunek i przetransportowanie akt sagdowych, do wskazanego przez Zmawiajgcego miejsca,
odbedzie sie sitami wtasnymi Wykonawcy zgodzone z ponizsza procedurg

Procedura przewozu akt wydziatowych:

a) Dostarczenie pustych pojemnikéw w okolice danego wydziatu.
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10.

11.

b) Zapetnianie pojemnikéw aktami przez pracownika wydziatu.

c) Zamkniecie i zaplombowanie pojemnikéw przez pracownika wydziat.

d) Spisanie protokotu przekazania zaplombowanych pojemnikéw z aktami w obecnosci
pracownika wydziatu.

e) Sprawdzenie plomb i podpisanie powyziszego protokotu przez pracownika wydziatu (po
jednym egzemplarzu dla kazdej ze stron)..

f) Przetransportowanie pojemnikéw do miejsca docelowego.

g) Roztadunek zapetnionych i zaplombowanych pojemnikéw w miejscu docelowym.

h) Sprawdzenie nienaruszalnosci plomb i podpisanie protokotu odbioru pojemnikéw przez
pracownika wydziatu /oddziatu.

i)  Wypakowanie akt przez pracownikéw wydziatu.

8. Przetwarzanie danych osobowych

1) Wykonanie niniejszych zadan wigze sie z przetwarzaniem danych osobowych w rozumieniu:

2) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r., dalej RODO), dla ktdrych
Administratorem Danych Osobowych jest Wojewddzki Sgd Administracyjny w Warszawie,

3) ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach z dnia 14.07.1983 r.
(Dz.U. 2020 poz. 164 ze zm.), rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materiatdw archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej (Dz.U. z 2019 poz. 246 ze zm.).

4) Na podstawie umowy powierzenia danych osobowych Zamawiajgcy (,Administrator”)
powierza przetwarzanie, a Wykonawca (,Podmiot przetwarzajacy”) zobowigzuje sie do
przetwarzania danych osobowych w celu i zakresie niezbednym do realizacji umowy oraz na
warunkach szczegdétowo wymienionych w umowie powierzenia przetwarzania danych
osobowych.

5) Wykonawca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z umowg, a w szczegoélnosci za udostepnienie danych osobom nieupowaznionym.
W przypadku naruszenia przepisdow ochrony danych osobowych z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy, w nastepstwie czego Zamawiajagcy jako administrator danych osobowych
zostanie zobowigzany do wypfaty odszkodowania lub zostanie ukarany karg grzywny,
Wykonawca zobowigzuje sie pokry¢ Zamawiajgcemu poniesione z tego tytutu straty i koszty.

9. Ubezpieczenie Wykonawcy.

Wykonawca musi posiadaé wazne ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej przez siebie dziatalnosci, na sume ubezpieczenia nie mniejszg niz 3.000.000,00 PLN.
W celu potwierdzenia spetnienia powyzszego wymagania Wykonawca zobowigzany jest do
przedtozenia wraz z ofertg potwierdzona za zgodnosc¢ z oryginatem kopie dokumentu polisy.

Porzadek w trakcie przeprowadzki

Wykonawca zobowigzany jest do skutecznego zabezpieczenia wind na czas przeprowadzek,
dbania o porzadek w trakcie przeprowadzki, pozostawienia w stanie nieuszkodzonym i
uporzadkowanym wind, ciggéw komunikacyjnych i pomieszczen.

Szkody
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody wyrzadzone wskutek wykonania

czynnosci objetych zamdwieniem.
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12. Weryfikacja ilosci
Weryfikacja ilosci faktycznie przewiezionego asortymentu bedzie potwierdzona protokotem

13. Potwierdzenie wykonania ustugi

Wykonanie ustugi potwierdzone zostanie protokotem potwierdzenia wykonania prac podpisanym
przez obydwie strony, ktéry bedzie podstawg do wystawienia faktury VAT.

14. Kryterium wybory oferty:

Cena 100%
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