Zalgcznik nr 1 do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Zakres zamowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa i wdrozenie Systemu do Elektronicznego Obiegu Dokumentow i
Automatyzacji Procesow Biznesowych (SEOD) wraz z integracja z systemem InfoMedica dla Specjalistycznego
Szpitala im. dr Alfreda Sokotowskiego w Walbrzychu.

Przedmiot zamowienia obejmuje w szczegdlnosci:

a)

¢)
d)
e)

dostawe licencji oraz wdrozenie Systemu do Elektronicznego Obiegu Dokumentéw i Automatyzacji
Procesow Biznesowych zwanego dalej SEOD w zakresie nastgpujacych obszarow funkcjonalnych i
obiegdw:
dedykowanego rejestru i obiegu korespondencji przychodzace;j,
dedykowanego rejestru i obiegu korespondencji wychodzacej,
dedykowanego rejestru i obiegu korespondencji wewngtrznej,
teczek spraw i JRWA,
dedykowanego rejestru i obiegu 5 réznych procesow obiegu faktur,
modutu OCR faktur,
dedykowanego rejestru umow,
rozliczania kosztowego uméow,
dedykowanego rejestru i obiegu 1 procesu obiegu zapotrzebowan wewnetrznych
dedykowanego rejestru i obiegu 2 réznych procesow obiegu wnioskow zakupowych
rozliczania kosztowego wnioskdéw zakupowych
dedykowanego rejestru i obiegu 1 procesu obiegu zamoéwien zewnetrznych do dostawcow
rozliczania kosztowego zamoéwien do dostawcow
dedykowanego rejestru i obiegu 2 roznych procesow obiegu wnioskdw o wszczecie postepowania
publicznego
dedykowanego rejestru i obiegu wnioskow urlopowych i o nieobecnosci
obshuge planéw urlopowych
kreatora formularzy
modelera procesow
edycji on-line dokumentéow
terminarza spotkan
modutu rezerwacji zasobow,
Integracje SEOD z systemami posiadanymi lub wykorzystywanymi przez Zamawiajacego:
e InfoMedica, ktorego producentem jest firma Asseco Poland S.A.,
e  Active Directory,
e ¢-PUAP,
e e-Nadawcg,
e Platformg e-Dorgczenia,
e Platforma Elektronicznego Fakturowania,
e Krajowym Systemem e-Faktur,
o Kwalifikowanym podpisem elektronicznym Szafir,
e 2 skanerami i adresem mailowym Zamawiajacego,
e Krajowym Systemem e-Faktur;
Dostawe sprzetu (2 skanerow i 2 czytnikow kodow)
Konfiguracj¢ z SEOD 2 skaneréw i adresu mailowego Zamawiajacego.
Przeprowadzenie szkolen dla pracownikéw Zamawiajacego.
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Swiadczenie ushug wsparcia rozruchowego w postaci 1 dniowej asysty uruchomieniowej w dniu
produkcyjnego uruchomienia pierwszego z modutéw oraz poprzez zapewnienie nielimitowanej zdalne;j
asysty technicznej dedykowanego konsultanta w okresie 1 miesigca od podpisania Protokotu Odbioru
Koncowego.

Swiadczenie ustug gwarancyjnych i wsparcia technicznego/asysty technicznej w okresie 24 miesigcy od
wdrozenia Systemu i podpisania Protokotu Odbioru Koncowego.

II. Warunki licencyjne

1. Wszystkie dostarczone licencje nie moga naklada¢ ograniczen czasowych na prawo do uzytkowania

oprogramowania.

2. Dla oprogramowania wymagajacego licencji obcych, niebgdacych wlasnoscia Wykonawcy, ma on
dostarczy¢ oryginalne nos$niki, dokumentacje, licencje oraz wszelkie inne skladniki dotaczone do
oprogramowania przez jego producenta. Licencje musza by¢ wystawione na Zamawiajacego, a Wykonawca
dopelni wszystkich formalno$ci wymaganych prawem, licencja i innymi wymogami producenta
zapewniajacych, ze Zamawiajacy bedzie pelnoprawnym uzytkownikiem dostarczonego SEOD.

3. Wykonawca udzieli Zamawiajacemu licencji (Licencja) na wdrozony SEOD na warunkach okreslonych
ponizej oraz w zataczniku nr 3 do SWZ.

4. Licencja zostanie udzielona dla minimum [60] Sesji Rownoleglych Uzytkownikow bez wzgledu na
czynnosci wykonywane w systemie (przegladanie danych, edycja, obsluga zadan, administrowanie
systemem).

9]

Nalezy dostarczy¢ niezbgdne licencje modulowe umozliwiajace obstuge wszystkich procesow,

funkcjonalnosci i integracji opisanych w OPZ.

6. Sesja Roéwnoleglta Uzytkownika oznacza jedng sesj¢ serwera HTTP aktywng od momentu zalogowania
uzytkownika do systemu do momentu wylogowania si¢ uzytkownika lub do momentu wylogowania
uzytkownika przez system po uplywie okre$lonego czasu bezczynno$ci. Liczba  Sesji
Rownolegtych Uzytkownikow ustalana jest, jako ilo$¢ wszystkich aktywnych sesji zalogowanych
uzytkownikow w dowolnym momencie. System moze nie zezwoli¢ na zalogowanie nowego uzytkownika
lub moze wylogowa¢ dowolnego uzytkownika z systemu w sytuacji przekroczenia limitu aktywnych
uzytkownikow w dowolnym momencie.

7. Udzielona licencja musi umozliwia¢ Zamawiajacemu tworzenie nieograniczonej liczby kont uzytkownika w
systemie, nie moze wprowadzac ograniczenia na tzw. ,,nazwanych uzytkownikow”.
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Wbudowany mechanizm OCR nalezy dostarczy¢ z licencja na nielimitowang liczbg sczytywanych faktur.
Wykonawca udzieli Zamawiajacemu niewylacznej, niezbywalnej i nieograniczonej czasowo licencji, na

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, a w obszarach, w ktéorych Wykonawca nie posiada autorskich praw
majatkowych — dalszej licencji (sublicencji) na SEOD, w zakresie wlasnym i na wlasne potrzeby
Zamawiajacego na nastepujacych polach eksploatacji:

a)
b)
c)
d)
e)

wykorzystanie SEOD w zakresie wdrozonych modutow, funkcjonalnosci i procesow;

wprowadzanie i zapisywanie w pamig¢ci komputer

wys$wietlanie, stosowanie

instalowanie i deinstalowanie SEOD

korzystanie z produktéw powstatych w wyniku eksploatacji Systemu: danych, raportow, zestawien oraz
innych dokumentéw kreowanych w ramach tej eksploatacji.

10. Do czasu udzielenia Licencji, Zamawiajacy ma prawo do korzystania z Systemu wylacznie w zakresie
niezbednym do przeprowadzenia testow, w terminie wynikajacym z Umowy.
11. Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu dokument licencyjny i udzieli licencji w ciaggu 20 dni roboczych od
podpisania umowy.
12. Udzielona licencja bgdzie obejmowaé¢ rowniez wszelkie poprawki i aktualizacje systemu pojawiajace si¢
w trakcie obowigzywania umowy.
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I11. Wdrozenie SEOD i Harmonogram Prac
W ramach Etapu [ w ciagu 20 dni roboczych od podpisania umowy Wykonawca uzgodni z
Zamawiajacym i przekaze Zamawiajacemu Harmonogram Prac oraz dostarczy Dokument Licencyjny.



Harmonogram prac powinien zawiera¢ w minimalnym zakresie: opis poszczegdlnych Etapow
Wdrozeniowych, w tym wskazanie termindw realizacji poszczegdlnych etapoéw w rozbiciu minimalnym na
terminy udostepnienia infrastruktury przez Zamawiajacego, terminy spotkan analitycznych w ramach
poszczegdlnych modutdéw i procesdéw, prace dotyczace konfiguracji i parametryzacji modutu/procesu SEOD
w ramach danego etapu, prace integracyjne, terminy szkolen oraz terminy udost¢pnienia Zamawiajagcemu
SEOD do testow akceptacyjnych w ramach danego etapu.

Zamawiajacy wymaga realizacji projektu zgodnie z:

a) metodyka PRINCE2 lub rownowazng — w zakresie formalnego zarzadzania projektem, w tym w
szczegolnosci zakresem, budzetem, terminami i ryzykiem. Przez certyfikat rownowazny Zamawiajacy
rozumie dokument potwierdzajacy posiadanie kwalifikacji do zarzadzania projektami, rozumianego jako
formalnie okreslony zbior zasad, proceséw, procedur, mechanizmoéw, technik, standardow, najlepszych
praktyk i doswiadczen, okreslajacych sposéb organizacji, prowadzenia i zarzadzania projektami
uwzgledniajacy takie aspekty jak zakres, koszty, terminy, jakos$¢, ryzyko, korzysci, zgodnie z tradycyjna
metodyka sekwencyjno-kaskadowa, oparta na planie i formalnym podejsciu do ,,zmiany” w sposob
kontrolowany, ktérego uzyskania obwarowane jest odbyciem szkolenia i zlozenia egzaminu, wg
usystematyzowanych i opisanych, podlegajacych weryfikacji funkcji i zasad, ktérych analiza pozwala na
przyjecie, ze nabyte umiej¢tnosci z duzym prawdopodobienistwem doprowadza do uzyskania
skutecznos$ci zarzadzania projektami na poziomie analogicznym do oczekiwanego przez Zamawiajacego,
gdzie punktem odniesienia jest zakres kompetencji 0osob posiadajacych certyfikat PRINCE2 na poziomie
co najmniej Foundation. Nie dopuszcza si¢, aby wystawca dokumentu potwierdzajacego kwalifikacje
rownowazne w odniesieniu do tego certyfikatu byt Wykonawca lub podmiot wchodzacy w sktad tej samej
grupy kapitatowej, co ubiegajacy si¢ o zamowienie Wykonawca.

b) metoda Agile lub rownowazng w zakresie dostarczania produktu, jego konfiguracji i jak najlepszego
zaadaptowania go do specyfiki Zamawiajacego. Przez certyfikat rdwnowazny Zamawiajacy rozumie
dokument potwierdzajacy posiadanie kwalifikacji do zarzadzania projektami i dostarczania produktow,
zgodnie z metoda hybrydowa taczaca zarzadzanie projektem z dostarczaniem produktéw, rozumiang jako
okreslony zbior zasad, procesow, procedur, mechanizmow, technik, standardow, najlepszych praktyk i
doswiadczen, okreslajacych sposob organizacji, prowadzenia i zarzadzania projektami i dostarczania
produktow, uwzgledniajacy takie aspekty jak cechy, koszty, zasoby, czas, jako$¢, ryzyko, korzysci
biznesowe, z uwzglednieniem krotkiego horyzontu doktadnego planowania i adaptacyjnym, zwinnym
podejsciem do zmiany, ktorego uzyskania obwarowane jest odbyciem szkolenia i ztozenia egzaminu, wg
usystematyzowanych i opisanych, podlegajacych weryfikacji funkcji i zasad, ktérych analiza pozwala na
przyjecie, ze nabyte umiejetnosci z duzym prawdopodobienstwem doprowadza do uzyskania
skuteczno$ci zarzadzania projektami na poziomie analogicznym do oczekiwanego przez Zamawiajacego,
gdzie punktem odniesienia jest zakres kompetencji osob posiadajacych certyfikat Agile PM na poziomie
co najmniej Foundation. Nie dopuszcza si¢, aby wystawca dokumentu potwierdzajacego kwalifikacje
rownowazne w odniesieniu do tego certyfikatu byt Wykonawca lub podmiot wchodzacy w sktad tej samej
grupy kapitatowej, co ubiegajacy si¢ o zamowienie Wykonawca

W ramach wdrozenia kazdego z etapow SEOD nalezy przeprowadzi¢ analiz¢ przedwdrozeniowa z
przedstawicielami Zamawiajacego. Efektem przeprowadzonych prac analitycznych powinien by¢ dokument
Analizy przedwdrozeniowej, ktory ma stanowié¢ doszczegotowienie wymagan przedstawionych przez
Zamawiajacego w OPZ oraz sposob realizacji tych wymagan przez Wykonawce, a takze niezbedne
informacje dotyczace konfiguracji SEOD pod potrzeby Zamawiajacego.

Zamawiajacy wymaga w ramach wdrozenia SEOD dostarczenia i konfiguracji wszystkich wymienionych w
dokumentacji niniejszego postepowania funkcjonalnosci i modutow zrealizowania wszystkich wymaganych
integracji oraz implementacji opisanych w niniejszym dokumencie procesow.

Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia testow poprawnosci dziatania SEOD w warunkach
rzeczywistych Zamawiajacego, az do osiagnigcia zamierzonych rezultatow.

Zamawiajacy zobowigzany jest do przeprowadzenia testow akceptacyjnych wedlug scenariuszy
przedstawionych przez Wykonawce.



Iv. Integracje
1. Wykonaweca jest zobowiagzany do wliczenia do ceny ofertowej catkowitych kosztéw wykonania prac

integracyjnych w zakresie wskazanym w wymaganiach funkcjonalnych niniejszego dokumentu, w
obszarze nastgpujacych systemow i aplikacji:

a) systemem InfoMedica, ktorego producentem jest Asseco Poland S.A.

b) Active Directory

c) skrzynkami e-PUAP Zamawiajacego

d) platforma e-Dorg¢czenia

e) e-Nadawcg Poczty Polskiej

f) Krajowym Systemem e-Faktur

g) Platforma Elektronicznego Fakturowania

h) Kwalifikowanym podpisem elektronicznym

2. Wykonawca jest zobowigzany do wliczenia do ceny ofertowej kosztow wykonania prac integracyjnych
po stronie oferowanego SEOD w zakresie wskazanym w wymaganiach funkcjonalnych niniejszego
dokumentu z systemem InfoMedica.

3. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia na wlasny koszt niezbgdnych licencji i wsparcia przy
procesie integracyjnym SEOD z systemem InfoMedica, ktoérego producentem jest firma Asseco Poland
S.A. w zakresie faktur oraz wnioskow urlopowych po stronie systemu InfoMedica.

4. Zamawiajacy zobowiazany jest do zapewnienia na wlasny koszt niezbgdnych licencji i wsparcia przy
procesie integracyjnym SEOD z systemem InfoMedica, ktoérego producentem jest firma Asseco Poland
S.A. w zakresie gospodarki magazynowej po stronie systemu InfoMedica.

V. Wymagania w zakresie dokumentacji
Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia Zamawiajacemu dokumentacji SEOD przynajmniej w wersji
elektroniczne;.
Dokumentacja w wersji elektronicznej musi by¢ dostarczona w formacie umozliwiajagcym jej tatwe
odczytanie (np. PDF) oraz wydrukowanie w catosci lub czesci, a takze musi by¢ zgodna z dostarczong wersja
systemu na dzien rozpoczecia wdrozenia danego modutu. Musi umozliwiaé wyszukiwanie stow lub fraz,
wprowadzonych w trakcie jej przegladania przez uzytkownika, jak rowniez posiadac spis tresci (rozdziatow).
Cata dokumentacja musi by¢ sporzadzona w j¢zyku polskim, posiada¢ jednolity wyglad, by¢ czytelna
i zrozumiata dla czytelnika. Wyjatkiem od tej reguty jest dokumentacja dla administratora w zakresie
oprogramowania nie majgcego odpowiednika w jezyku polskim.
Dokumentacja powinna by¢ podzielona na dokumentacj¢ uzytkownika i dokumentacje administratora
systemu.
Dokumentacja uzytkownika musi zawiera¢ instrukcj¢ obstugi systemu umozliwiajaca samodzielng nauke
obstugi systemu oraz opis czynnosci i zasad umozliwiajacych wykorzystywanie wszystkich funkcjonalnosci
SEOD, ktora bedzie przekazywana etapami zgodnie z Harmonogramem Prac.
Dokumentacja administratora oprocz instrukcji obstugi pod katem zarzadzania i administrowania SEOD, a
takze sposobow i zasad integracji z systemami zewnetrznymi.
Wykonawca w trakcie trwania umowy w ciggu 30 dni od dnia wprowadzenia zmiany w systemie zobowiazuje
si¢ do aktualizacji dokumentacji zardwno uzytkownika jak i administratora.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do przekazania kont i haset dostgpowych administratora (najwyzszy poziom
dostepu) do wszystkich elementdéw wchodzacych w sktad zamowienia dla ktérych takie konta zostaty
utworzone tj. SEOD, programow narzedziowych, baz danych oraz innego oprogramowania dostarczonego w
ramach postepowania. Przekazanie kont i haset musi zosta¢ wykonane najp6zniej przed odbiorem koncowym
systemu.

VI Szkolenia
Wykonawca przeprowadzi szkolenia dla 1 grupy administratorow systemu (grupa do 5 oséb) z
administrowania systemu oraz w ramach kazdego etapu zdefiniowanego w Harmonogramie Prac (poza
etapem I) kluczowych uzytkownikéw (po jednej grupie do 7 0soéb na kazdy obszar funkcjonalny SEOD).
W ramach kazdego obszaru Zamawiajacy przewiduje jedna grupe szkoleniowa kluczowych uzytkownikow.



Plan szkolen powinien zosta¢ ujety w Harmonogramie Prac.

Po stronie Wykonawcy lezy przygotowanie i przekazanie Zamawiajacemu materiatow szkoleniowych.
Wykonawca zapewni 1aczng ilo$¢ godzin szkoleniowych w wymiarze 48 h szkolen podstawowych on site
realizowanych przed odbiorem SEOD, oraz 12 szkolen utrwalajacych zdalnych realizowanych w okresie do
4 miesiecy po odbiorze SEOD.

Podczas szkolenia uzytkownikow musi zosta¢ przekazana niezbgdna wiedza w zakresie poprawnego
uzytkowania SEOD w obrebie poszczegdlnych modutéw i procesow w zakresie funkcjonowania, obstugi,
administrowania i utrzymania SEOD.

Zakres szkolen musi obejmowac praktyczng obstuge wszystkich funkcjonalnosci SEOD.

Szkolenia musza by¢ prowadzone przez wykwalifikowanych specjalistow Wykonawcy, posiadajacych
niezbedna wiedz¢ fachowa w zakresie tematyki szkolen.

Zamawiajacy zapewni salg¢ szkoleniowg dla uczestnikow szkolen oraz projektor multimedialny.

VIIL Infrastruktura
Po stronie Zamawiajacego lezy przygotowanie infrastruktury sprzetowej/serwerowej zgodnie ze
wskazaniami i terminami przekazanymi przez Wykonawce i uwzglednionymi w Harmonogramie Prac.
Zamawiajacy jest zobowiagzany zapewni¢ zdalny dostep z wykorzystaniem potaczenia VPN aby umozliwi¢
Wykonawcy prace instalacyjne i konfiguracyjne SEOD.
SEOD musi posiada¢ mozliwos¢ instalacji w srodowisku zwirtualizowanym.
Zamawiajacy oczekuje dostarczenia pod potrzeby SEOD baz/y danych oraz systemu operacyjnego
wspolpracujacych z oferowanym SEOD, spehiajacych wymagania okreslone w niniejszym opisie
przedmiotu zamowienia. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia w ramach niniejszego postepowania
systemu operacyjnego i oprogramowania bazodanowego, jego instalacji i konfiguracji pod oferowany SEOD.
Dostarczenie SEOD nie moze wymusza¢ na Zamawiajacym zakupu dodatkowych licencji koniecznych do
jego dziatania, w szczegdlno$ci nie moze wymuszac¢ zakupu licencji na baz¢ danych i system operacyjny
zardbwno w okresie obowigzywania umowy jak i po jej zakonczeniu. Jednocze$nie Wykonawca zapewni
nadzor i asyst¢ nad niniejszym oprogramowaniem bazodanowym w okresie gwarancyjnym.

VIII. Zasady gwarancji i asysty technicznej
Wykonawca zapewni wsparcie rozruchowe w postaci 1 dniowej asysty uruchomieniowej w dniu
produkcyjnego uruchomienia pierwszego z moduldw oraz poprzez zapewnienie nielimitowanej zdalnej
asysty technicznej dedykowanego konsultanta w okresie 1 miesigca od podpisania Protokolu Odbioru
Koncowego Systemu.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do §wiadczenia uslug gwarancyjnych przez okres 24 miesiecy liczonych od
dnia podpisania Protokotu Odbioru Koncowego. W ramach gwarancji nieodplatnie naprawiane beda btedy
wynikajace z nieprawidtowego dziatania Systemu.
Wykonawca w ramach trwania gwarancji zobowigzany jest do utrzymywania gotowosci do czynnoSci
serwisowych, przyjmowania zgloszen i podejmowania czynnosci serwisowych gtownie poprzez tacza zdalne
oraz w wymagajacych tego okolicznos$ciach przyjazd do siedziby Zamawiajacego.
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadat aplikacj¢ internetowa do przyjmowania i obstugi zgtoszen
(system Helpdesk), bedacej podstawa komunikacji miedzy Zamawiajagcym i Wykonawca w zakresie
zgloszen.
Wszelkie wady beda zgtaszane przez Zamawiajacego poprzez dedykowang aplikacje internetowa (system
Helpdesk) w wyjatkowych sytuacjach drogg elektroniczng lub telefonicznie.
Zgloszenia Zamawiajacego beda przekazywane Wykonawcy w dni robocze w godzinach od 8:00 do 16:00
(przy czym zgloszenia w dni robocze w godzinach od 16:00 do 8:00 rano dnia nastgpnego lub zgtoszenia w
dni wolne od pracy traktowane beda jako dokonane o godzinie 8:00 pierwszego dnia roboczego
nastepujacego po zgloszeniu).
Dni robocze (BD — Business Day) w rozumieniu Umowy oznaczaja dni tygodnia od poniedziatku do piatku
z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy. Godziny pracy w rozumieniu Umowy oznaczaja godziny
od 8:00 do 16:00 przypadajace w dni robocze. Godzina robocza (h — Business hour) w rozumieniu Umowy
oznacza 60 (sze$¢dziesiat) kolejnych minut przypadajacych w czasie godzin pracy.
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Czas naprawy liczony jest od momentu skutecznego dokonania zgloszenia do momentu zamknigcia
zgloszenia w systemie Helpdesk przez Wykonawce. W przypadku btedu poziomu krytycznego, Wykonawca
przed dokonaniem naprawy Systemu — w celu jak najszybszego przywrocenia pracy Systemu — jest
uprawniony do zastosowania rozwigzania tymczasowego/zastepczego.

Wykonawca bedzie zobowigzany do niezwlocznego potwierdzania zgloszenia otrzymanego droga
elektroniczng. W tym wypadku czas naprawy liczony jest od chwili otrzymania przez Zamawiajacego
takiego potwierdzenia.

Wykonawca bedzie usuwat btedy w terminach okreslonych w zalaczniku nr 3 do SWZ.

W ramach ustug gwarancyjnych Wykonawca zobowigzuje si¢ usuwaé wykryte lub powstate btedy systemu
na swoj koszt.

Wykonawca $wiadczy¢ bedzie ustugi serwisu gwarancyjne na zasadach okreslonych ponizej.

W ramach gwarancji Zamawiajacy zobowigzany jest zglasza¢ wykryte btedy SEOD, a Wykonawca usuwac
zgodnie z uzgodniong procedura zglaszania blgdow.

a) W przypadku wykazania btedow zgloszonych do Wykonawcy przez Zamawiajacego w systemie
Helpdesk, Wykonawca wypelni swoje zobowigzanie gwarancyjne, w ramach struktur organizacji
serwisowej Wykonawcy, albo poprzez dostarczenie Zamawiajacemu, wedtug wyboru Wykonawcy,
Update’u lub Upgrade’u oprogramowania, lub tez - wedlug wyboru Wykonawcy - poprzez usunigcie
btedu. Zamawiajacy zapewni Wykonawcy pelne i bezptatne wsparcie, w szczegodlnosci poprzez
zapewnienie wspolpracy pracownikow, zapewnienie pomieszczen do pracy oraz mozliwie
najdoktadniejszego opisu zglaszanego bt¢du, dostarczajac wymagane dane oraz tworzac polaczenia
telekomunikacyjne z serwerem bazy danych. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do zaakceptowania kazdej
bezptatnej nowej wersji oprogramowania, chyba, ze prace zwigzane z jej wdrozeniem zostatyby uznane
za nadmierne.

b) Zglaszanie btedow przez Zamawiajacego:

i. Zglaszanie bledow przez Zamawiajacego moze nastgpowac w jednej z nizej wymienionych form:
1. pierwszorzednie poprzez dedykowang witryng internetowa Wykonawcy, a w przypadku jej
niedostepnosci:

2. poczta elektroniczna,

3. telefonicznie.

ii. Zgloszenia blgdow Zamawiajacy moze wykonywa¢ calodobowo z wylaczeniem zgloszen
telefonicznych, ktdre moga si¢ odbywaé w godzinach od 8.00 — 16.00.

iii. Po usunigciu przez Wykonawce bledu, Wykonawca zobowigzany jest poinformowaé o tym
niezwlocznie Zamawiajacego. Dopuszcza si¢ nastgpujace formy przekazywania potwierdzenia o
usunieciu biedu:

1. wpis potwierdzajacy poprawno$¢ wykonanych zmian, dokonany przez Zamawiajacego na
dedykowanym w systemie Helpdesk

2. pocztg elektroniczng na wskazany przez Zamawiajacego adres poczty elektronicznej,

3. protokolem usunigcia bltgdu utworzonym w trakcie wizyty serwisanta Wykonawcy,

14. W ramach ushug gwarancyjnych Wykonawca zapewnia Zamawiajacemu:

a) Dostarczanie aktualizacji SEOD uwzgledniajacych:

i Zmiany zachodzace w powszechnie obowiazujgcych przepisach prawa, postep technologiczny,
dostosowywanie oprogramowania do aktualnych wersji przegladarek, dostgp do aktualizacji
zawierajacych poprawki bledow wykrytych w SOED.

ii. Zmiany zwigzanie z podniesieniem jakosci i funkcjonalno$ci oprogramowania, nieobjgtych
osobnym licencjonowaniem.
b) Reakcje na zglaszane przez Zamawiajacego btedy.
c) Analiz¢ zgloszonego btedu i jego usunigcie.

15. Niezaleznie od uprawnien z tytulu gwarancji, Wykonawca udziela Zamawiajacemu rgkojmi na okres 24
miesi¢cy.

16. Gwarancja na oprogramowanie o0sOb trzecich (oprogramowanie zewngtrzne) dostarczone przez
Wykonawce bedzie $wiadczona zgodnie z warunkami zapewnianymi przez producenta tego
oprogramowania w okresie 24 miesi¢cy od daty instalacji z zastrzezeniem warunkow opisanych w OPZ.



Wykonawca zapewni dostgpno$¢ do aktualizacji producentéw dostarczonego oprogramowania
narzgdziowego i motorow baz danych.

17. Wykonawca zapewni Zamawiajagcemu wsparcie techniczne/asyste techniczng przez okres 24 miesiecy
od podpisania Protokotu Odbioru Koncowego w ilosci 5 godzin miesigcznie.

18. Asysta techniczna (tzw. Druga linia wsparcia) obejmuje $§wiadczenie ustug polegajacych na udzielaniu
wyznaczonym pracownikom Zamawiajacego pomocy i porad w zakresie obstugi i administrowania
SEOD.

19. Ustugi asysty technicznej w ramach Opieki Serwisowej §wiadczone s3 w dni robocze w godzinach pracy.

IX. Wymagania funkcjonalne SEOD
Wszedzie tam gdzie w wymaganiach Zamawiajacy uzywa okreslen typu ,,mozliwo$¢”, ,,powinien” w odniesieniu
do wymagan SEOD nalezy to traktowaé jedynie jako sposob opisania wymagania, ktére oferowany przez
Wykonawce SEOD musi spelnia¢ w zakresie dostepnych w nim funkcjonalnosci, cech i mozliwosci konfiguracji.

Nr Wymagania ogélne SEOD
wymagania

Oprogramowanie musi posiada¢ architekture trojwarstwowa, ztozong z:

a) serwera aplikacji,

b) elementu klienckiego funkcjonujacego w dowolnej, ogélnodostepnej przegladarce
internetowej,

c) serwera bazy danych zainstalowanego na istniejacym serwerze (hardware) w jednostce

Rozwigzanie musi sktadac si¢ z dwoch czgsici — zewnetrznej i wewngtrznej i realizowac przez to
dostep do wybranych funkcjonalnosci SEOD dla uzytkownikoéw logujacych si¢ z zewnatrz sieci
Zamawiajacego. Na etapie analizy zostang zdefiniowane obszary i funkcje SEOD, ktore beda
dostepne dla uzytkownikow, ktorzy loguja si¢ wewnatrz sieci Zamawiajacego oraz te ktore beda
dostepne z zewnatrz.

2 Cze$¢ wewnetrzng tworzy System Elektronicznego Obiegu Dokumentow (SEOD)
zainstalowany na serwerze wewnatrz jednostki.

Czgs¢ zewngetrzng tworzy SEOD udostgpniajacy informacje publiczne — dostgpne spoza
wewnetrznej sieci Zamawiajacego. Zainstalowany system zewnetrzny powinien by¢ dostepny w
sieci Internet.

3 Rozwigzanie ma posiada¢ mozliwos$¢ integracji i podltaczenia zdalnych lokalizacji jednostki.

4 Zamawiajacy wymaga, aby SEOD byt produktem opracowanym przez jednego producenta.

System SEOD powinien umozliwia¢ rozbudowe o dowolng ilo$¢ aplikacji procesowych, a
kazda aplikacja procesowa powinna powstawaé w ten sam sposob.

System musi by¢ zaprojektowany w technologii ,,Responsive web design” co oznacza, ze
6 wyglad i uktad interfejsu uzytkownika powinien samoczynnie dostosowywac si¢ do rozmiaru
okna przegladarki w ktorej jest wySwietlany np. na komputerze, w smartfonie lub tablecie.

SEOD musi wspiera¢ dostep za pomoca przegladarek min. Mozilla Firefox, Google Chrome,
Opera, Edge.

Dostarczone w ramach niniejszego zamowienia Oprogramowanie musi dziata¢ w dowolnej sieci
komputerowej w standardzie TCP/IP.

Dostarczone rozwigzanie musi umozliwia¢ pracownikom wydajna pracg. Odpowiednia
wydajnos$¢ oznacza, ze System nie jest ucigzliwy dla uzytkownikow i charakteryzuje si¢
odpowiednio szybka reakcja na dziatania uzytkownikow przy szyfrowanym polaczeniu migdzy
9 przegladarka a serwerem, w warunkach petnej przepustowosci sieci wewnetrznej
Zamawiajacego. Warunek ten nie dotyczy funkcji, ktére sg zwigzane z wykonywaniem
globalnych operacji na bazie danych takich jak np. sporzadzanie raportéw i jednocze$nie nie sg
wykonywane w trakcie codziennej, rutynowej pracy z systemem.




SEOD musi posiada¢ mozliwos$¢ dodania, jako zalacznik dowolnego dokumentu w dowolnym
formacie (np. TIFF, DOC, DOCX, TXT, RTF, XLS, XLSX, PNG, JPG, PDF itd.) badz pliku ze
skanera. SEOD nie moze posiadac¢ ograniczen wielkosci dodawanego pliku, a wielko$¢

10 repozytorium, w ktorym przechowywane sa dokumenty nie moze by¢ w zaden sposob
ograniczona warunkami licencji.
SEOD musi by¢ otwarty i skalowalny, tzn. umozliwia¢ nieograniczong rozbudowe w celu
11 sprawnej jego adaptacji do istniejacych ograniczen infrastruktury technicznej i zmieniajacej si¢
liczby uzytkownikow.
SEOD musi zapewni¢ konfigurowalne mechanizmy weryfikacji poprawnosci i kompletnosci
12 wprowadzanych danych (walidacje).
13 SEOD musi posiada¢ wbudowany silnik procesow BPMN.
SEOD musi pozwala¢ na dostep dla uzytkownikow spoza grona pracownikow nalezacych do
14 organizacji, jak np. dla kontrahentow, zewngtrznych prawnikow.
SEOD musi pozwoli¢ na dodawania do nowozaktadanej sprawy dokumentow poprzez sczytanie
15 ich kodu kreskowego. Sczytanie spowoduje podpiecie pliku do sprawy lub teczki sprawy.
SEOD musi umozliwi¢ zaktadanie spraw z wbudowanej przegladarki skanowanych
16 dokumentow.
17 SEOD musi umozliwia¢ wspolprace z czytnikami kodow kreskowych.
18 SEOD musi umozliwia¢ opisywanie atrybutami pojedynczych dokumentdw.
19 W SEOD musi istnie¢ mozliwo$¢ zarzadzania uprawnieniami na poszczegdlnym dokumencie.
20 SEOD musi umozliwia¢ nadawanie rol uzytkownikom.
SEOD musi umozliwia¢ tworzenie samodzielnie przez Zamawiajacego grup uzytkownikow,
21 ktoére beda mogty by¢ wykorzystywane w obstudze procesu biznesowego.
22 SEOD musi posiada¢ wbudowany rejestr zmian w ramach kazdego modutu oraz sprawy.
SEOD musi pozwala¢ na generowanie raportow z danych przetwarzanych w systemie za
23 pomoca wbudowanego interfejsu nie wymagajacego znajomosci j¢zykOw programowania oraz
budowy kwerend SQL.
SEOD musi pozwala¢ na generowanie wykres6w na podstawie danych wygenerowanych w
24 raportach z przetwarzanych spraw.
SEOD musi umozliwia¢ generowanie historii obiegu dokumentu wraz ze wszystkimi zmianami
25 naniesionymi na formularzu.
Dla kazdego typu sprawy zdefiniowanej w systemie (np. korespondencji przychodzacej,
wychodzacej, uméw, faktur) SEOD musi automatycznie tworzy¢ zdefiniowany dla danego typu
26 sprawy rejestr, w ktorym beda dostepne wszystkie pozycje danego typu spraw zarejestrowane
przez formularz rejestracji danej sprawy.
SEOD musi posiada¢ wbudowang wyszukiwarke pelnotekstowa w kazdym zdefiniowanym w
27 SEOD rejestrze.
Na bazie wbudowanego modutu OCR musi istnie¢ mozliwo§¢ wyszukiwania danych w rejestrze
28 po tresci dodawanych do spraw zatgcznikow.
SEOD musi pozwala¢ na budowanie aktywnych elementow wyszukujacych na podstawie
29 danych zdefiniowanych w rejestrze.
30 Musi istnie¢ mozliwo$¢ okreslania widocznosci kolumn wyswietlanych w rejestrach.
SEOD musi pozwoli¢ na zapisanie konfiguracji kolumn w rejestrze per uzytkownik (kazdy
31 uzytkownik moze mie¢ inny uktad kolumn)
32 SEOD musi pozwala¢ na okreslenie ilo$ci danych prezentowanych w rejestrze.




SEOD musi pozwala¢ na definiowanie w rejestrach stalych widokéw z odfiltrowanych przez

33 uzytkownika danych tak aby zapewni¢ uzytkownikowi szybki dost¢p do odfiltrowanych
widokow bez koniecznosci kazdorazowego filtrowania danych.
34 SEOD musi pozwala¢ na eksport danych rejestrowych do pliku XLS lub CSV.
W SEOD musi istnie¢ wewnetrzny mechanizm podgladu dokumentéw. Minimalne formaty
35 wymagane przez Zamawiajacego to pliki pdf, doc, docx, odt, rtf, jpg, png, tiff.
Musi istnie¢ mozliwo$¢ wersjonowania dokumentéw. Uprawniony Uzytkownik musi posiadaé
36 dostep do najnowszej oraz poprzednich wersji dokumentu w obrebie teczki dokumentu.
37 SEOD musi posiadac jednolity wyglad typow spraw zdefiniowanych w systemie.
W obrebie profilu uzytkownika musi istnie¢ mozliwos¢ definiowania szablonow tekstow
38 standardowych, ktére bedg mogly by¢ uzyte przez uzytkownika we wszystkich polach
tekstowych wystepujacych w formularzach i sprawach, ktore obstuguje dany uzytkownik.
SEOD musi posiadac¢ histori¢ zmian oraz histori¢ przeptywu dokumentu w obrgbie procesu
39 biznesowego.
Wykonawca SEOD na zadanie Zamawiajacego musi potwierdzi¢ mozliwos¢ dostgpu do kodow
40 zrodtowych wszystkich sktadowych komponentow SEOD i mozliwo$¢ wprowadzania zmian na
zadanie Zamawiajacego w dowolnym komponencie Systemu.
Powiadomienia e-mailowe z SEOD do uzytkownikoéw — przejscie bezposrednio do sprawy z
41 linka w e-mailu bedagcym powiadomieniem o konkretnym zdarzeniu w SEOD.
Powiadomienia w formie zadan — SEOD oprocz powiadomien mailowych musi umozliwiaé¢
42 réwniez generowanie powiadomien w formie zadan do realizacji w SEOD dla wskazanego
uzytkownika.
SEOD musi umozliwia¢ tworzenie dynamicznych formularzy w ramach kazdego typu sprawy
np. korespondenc;ji przychodzacej, umowy, faktury czy wniosku, gdzie widoczne i/lub
wymagalne do uzupetnienia pola beda si¢ dopasowywac do wybranego rodzaju dokumentu lub
sposobu obshugi danego dokumentu powiazanego z dang $ciezka jego obiegu np. rodzaju
43 umowy (umowa dostawy, umowa najmu), rodzaju korespondencji wychodzacej (wysytka
mailem, wysytka przez e-PUAP) rodzaju faktury (np. inny dla faktury aptecznej, inny dla
faktury kontraktowej).
Dostepnosé cyfrowa SEOD
SEOD od strony interfejsu uzytkownika koficowego musi spelnia¢ wymagania Krajowych Ram
44 Interoperacyjnosci, w tym obowiazujacy standard WCAG, co najmniej w zakresie opisanym
ponizej:
Stosowanie nagtowkow w prawidtowej hierarchii na wszystkich stronach, unikajac budowy
45 serwisu w oparciu o tabele jako elementow konstrukeji layoutu.
Przedstawianie mechanizmow nawigacyjnych za pomoca list nieuporzadkowanych, co
46 zapewnia czytelno$¢ 1 intuicyjna nawigacje.
47 Logiczna i intuicyjna kolejno$¢ nawigacji i czytania okreslang za pomoca kodu HTML.
48 Logiczna, spdjna, przejrzysta i przewidywalna architektura informacji w serwisie.
Uwzglednianie réznych aspektow percepcji w elementach nawigacyjnych i komunikatach, nie
49 polegajac tylko na charakterystykach zmystowych.
50 Wyréznianie odno$nikow w tresciach artykutdéw za pomoca podkreslenia oraz kolorem.
Eliminacja potencjalnych ucigzliwosci dla uzytkownikow poprzez brak automatycznego
51 odtwarzania dzwigku po wezytaniu strony.
Dostep do wersji kontrastowej serwisu, zachowujacej zawartos¢ i funkcjonalno$¢ wersji
52 graficznej, dla 0sob z wrazliwoscig na kontrast.
53 Prawidlowe wyswietlanie w systemowym trybie wysokiego kontrastu.
54 Zaprojektowanie typografii tekstow i kontrastow pod katem czytelnosci.




55 Brak utraty zawartosci i funkcjonalno$ci serwisu po powiekszeniu czcionki do 200%.
56 Preferowanie prezentacji tresci za pomocg tekstu zamiast grafiki, jesli to mozliwe
Nawigacje za pomocg klawiatury przy uzyciu skrotéw klawiszowych oraz widoczny fokus,
57 spelniajacy minimalne wymagania kontrastu.
Unikalne tytuty na wszystkich stronach serwisu i zrozumiate odnos$niki, jednoznacznie
38 informujace uzytkownika o celu lub akc;ji.
59 Dodatkowe sposoby odnalezienia informacji, takie jak wyszukiwarka.
Zrozumienie tresci dla osob korzystajacych z technologii wspomagajacych thumaczenie i odczyt
60 dzigki adekwatnemu gtéwnemu jezykowi dokumentu do wersji jezykowe;.
61 Brak automatycznych zmian kontekstu przy zmianie ustawien interfejsu uzytkownika.
0 Opatrzenie wszystkich p6l formularzy etykietami i sugestie rozwigzania w przypadku btedow
Zgodno$¢ ze standardami HTML i CSS, zaré6wno w szablonach, jak i generowanym kodzie,
63 oraz wykorzystanie technologii wspierajacych dostepnos¢, takich jak Java Script i PDF.
Spetienie wytycznych dotyczacych kolorystyki dla 0séb stabowidzacych w wersji
64 kontrastowej, zapewniajacej odpowiedni kontrast tekstu i elementdéw interfejsu.
Powigkszanie czcionki i dostgpne przyciski powigkszania tekstu nawigacji i innych blokéw
65 tresci
Dziatanie powigkszenia czcionki na wszystkich podstronach oraz widoczne i dostepne przyciski
66 dostepnosci z poziomu klawiatury przy uzyciu skrétow klawiszowych
Autoryzacja i administrowanie systemem
SEOD musi posiada¢ z poziomu administratora mozliwo$¢ konfigurowania interfejsu
67 uzytkownika (menu systemowe i formularze) w zaleznos$ci od roli uzytkownika.
Zarzadzanie uzytkownikami z poziomu dedykowanego modutu administracyjnego dostepnego
68 przez przegladarke internetows.
69 Weryfikacja (autoryzacja) uzytkownikéw poprzez login i hasto
SEOD musi posiada¢ mechanizm podwdjnej autoryzacji przy pomocy e-mail oraz aplikacji
70 generujacej klucz uwierzytelniajacy (token).
SEOD musi pozwoli¢ na wykorzystanie mechanizmu podwojnej autoryzacji w procesach
71 akceptacji wykorzystywanych w obiegach.
Dla polecen wymagajacych podwojnej autoryzacji, opisanych w wymaganiach wcze$niejszych,
SEOD powinien po prawidtowym wykonaniu takiej autoryzacji w sposob trwaty (tj. w bazie
72 danych) zapisa¢ informacje o fakcie wykonania polecenia z autoryzacja wraz z minimum
nastepujacymi danymi: nazwa uzytkownika, dokument, nazwa polecenia, czas wykonania oraz
potwierdzenie prawidtowosci wprowadzonego kodu autoryzacyjnego.
Zarzadzanie polityka hasel poprzez definiowanie:
- konfigurowalnej minimalnej dtugosci hasta,
- regul wymuszajacych, aby hasto zawierato duze i male litery oraz cyfry lub znaki specjalne,
73 : - — -
- wymogu zmiany hasta nie rzadziej, niz co 30 dni,
- liczby nieudanych prob logowania, po ktorych nastepuje blokada konta
- czasu blokady konta po przekroczeniu nieudanych prob logowania
Hasta muszg by¢ przechowywane w formacie zaszyfrowanym.
74 Zapis sesji uzytkownikow w logach systemowych.
75 Generowanie raportéw z informacja o uzytkownikach systemu, realizowanych zadaniach,

przyznanych uprawnieniach.

76

Blokowanie dostepu do SEOD dla wybranych uzytkownikéw przez administratora SEOD.




77

SEOD musi umozliwia¢ budowanie oraz obstuge szablonow dokumentow przez
administratorow.

78

SEOD musi umozliwia¢ konfiguracj¢ dostgpu do polecen widzianych przez uzytkownikow.

79

Obstuga stownikéw zdefiniowanych dla proces6w biznesowych.

80

Zarzadzenie uprawnieniami dost¢pu do tworzenia spraw zwiazanych z poszczeg6lnymi
procesami biznesowymi oraz widokoéw z nimi zwiazanych.

81

Definiowanie numeratoréw dokumentéw w obrebie procesu biznesowego.

82

System musi pozwala¢ na dodawania do spraw plikow/zalacznikow.

83

System umozliwi na dodawanym do sprawy pliku/zataczniku okreslenie poziomu dostgpnosci
(upublicznienie lub utajnienie pliku do grona wskazanych osob — w takim wypadku
plik/zalacznik bedzie widoczny i dostepny tylko dla wskazanych uzytkownikow lub jednostek
organizacyjnych)

84

SEOD musi posiada¢ wbudowany mechanizm importu danych z plikow, baz danych,
wiadomos$ci e-mail.

Zamawiajacy oczekuje aby w systemie byly wbudowane mechanizmy umozliwiajgce import
danych ze skrzynek e-mailowych np. poprzez protokot IMAP lub POP-3.

W zakresie mechanizmu importu baz danych SEOD musi umozliwi¢ taczenie si¢ przy pomocy
interfejsu uzytkownika do zewnetrznych baz danych z uzyciem sterownika JDBC lub
rownowaznego i obstugiwanych przez ten sterownik baz danych, aby np. umozliwia¢ cykliczne
pobieranie danych z baz danych.

W zakresie importu danych z plikow Zamawiajacy oczekuje aby w systemie byty wbudowane
mechanizmy pobierania danych minimum z plikow xls, xIsx, csv, xIs, xml, json.

85

Obstuga skrzynek e-mail Zamawiajacego poprzez interfejs SEOD.

86

SEOD musi umozliwia¢ administratorowi podglad kolejek wykonywanych zadah wraz ze
szczegblowymi danymi dotyczacymi przetwarzanych danych.

87

SEOD musi posiada¢ wbudowanych mechanizm importu danych z pliku/zewnetrznej bazy
danych.

Obsluga zadan systemowych

88

Zadanie systemowe to zadanie, ktore zostaje przydzielone do danego uzytkownika, grupy
uzytkownikéw lub jednostki organizacyjnej w ramach obstugi sprawy na danym etapie
zamodelowanego w SEOD procesu biznesowego lub w ramach obstugi sprawy zadekretowanej
lub utworzonej r¢cznie (ad hoc) w SEOD. SEOD musi umozliwia¢ tworzenie i zlecanie réznego
rodzaju zadan systemowych uzytkownikom: zapytanie, zgloszenie, spotkanie, kopia dw,
powiadomienie, przypomnienie, realizacja konkretnego zadania itp.

Musi by¢ mozliwos¢ zlecania zadan uzytkownikom, na danym etapie obstugi sprawy,
niezaleznie od zamodelowanego procesu biznesowego — tak aby nie wpltywalo to na dalszy ciag
obshugi procesu biznesowego.

&9

Stownik typéw zadan systemowych musi by¢ definiowalny przez administratorow systemu.

90

SEOD musi umozliwi¢ uruchomienie procesu biznesowego w obrebie rejestrowanego zadania
systemowego.

91

SEOD musi umozliwia¢ definiowanie terminéw wykonania zadan.

92

SEOD musi automatycznie podpowiada¢ czas na obstuge kazdego zadania przez uzytkownika.

93

SEOD musi zlicza¢ czas wykonania poszczegolnych zadan przez danego uzytkownika.




W SEOD musi istnie¢ mozliwo$¢ generowania raportow z czasow wykonania oraz przeplywow

94 zadan dla uzytkownikow, jednostek organizacyjnych, zespotow.
o5 SEOD musi umozliwi¢ dotaczenie plikow/zatacznikow do tworzonego zadania systemowego.
96 Zarzadzanie uprawnieniami do zadania systemowego.
Kazdy uzytkownik musi mie¢ dostgpny rejestr zadan skierowanych do niego z mozliwoscia
wyszukiwania zadan w obregbie tego rejestru po okreslonych parametrach np. rodzajach spraw,
97 ktérych dotycza zadania, etapach procesu biznesowego na ktérych znajduja si¢ zadania,
przedzialach czasowych itp.
98 SEOD musi pozwala¢ na grupowanie zadan wg. danych zdeklarowanych w rejestrze.
Zadania w rejestrze muszg si¢ automatycznie filtrowa¢ wedlug terminu wymagalnos$ci, w
pierwszej kolejnosci musza by¢ wyswietlane zadania przeterminowane, w kolejnej zadania z
konczacym si¢ terminem realizacji, zadania z dtuzszym terminem realizacji i na koncu zadania,
99 ktdre nie majg zdefiniowanego terminu realizacji. System musi w rejestrze zadan monitowaé
zadania przeterminowane i zadania z koniczacym si¢ terminem realizacji i graficznie odréznia¢
je od pozostatych zadan.
100 Mozliwo$¢ zdefiniowania podzialu na zadania do wykonania i wykonane.
SEOD musi pozwala¢ na grupowe zamykanie zadan np. akceptacj¢ kilkunastu lub
101 kilkudziesigciu faktur w jednej operacji/jednoczesnie.
Musi by¢ mozliwos$¢ grupowego zamykania zadan z okresleniem podwdjnego trybu autoryzacji
102 takiej operacji.
Musi istnie¢ mozliwo$¢ wyswietlania zadan przeterminowanych wraz z informacja osobowa,
103 kto nie zrealizowat zadan w terminie.
Generowanie alertow zwigzanych z przekroczeniem czasu wykonania zadania w postaci
104 wiadomosci e-mail do wskazanych uzytkownikow.
Kazde zadanie musi posiada¢ podstawowe metadane zwigzane z procesem (nazwa obstugiwane;j
105 sprawy w procesie, numer, daty).
Zadanie systemowe musi posiada¢ graficzny znacznik informujacy o terminie jego realizacji w
106 ramach danego dokumentu.
107 Mozliwo$¢ definiowania danych wyswietlanych w obrgbie zadania.
Mozliwo$¢ wykonywania akcji procesowej bez konieczno$ci otwierania zadania — czyli np.
108 zamknigcie zadania z poziomu listy zadan do wykonania, bez koniecznosci wchodzenia w dang
sprawe.
109 Mozliwo$¢ przejscia z zadania glownego go podzadan.
Mozliwo$¢ zlecania konsultacji (zwracania si¢ z prosba o opini¢) w obrebie otrzymanego
110 zadania.
Konsultacja musi pozwala¢ na przekazanie dostepu do sprawy oraz przekazanie tresci do
111 wybranego uzytkownika lub grupy uzytkownikow.
SEOD musi umozliwia¢ rejestracj¢ konsultacji oraz informacji z nimi zwigzanych w obrebie
112 zadania oraz teczki sprawy.
113 Mozliwo$¢ zbiorowego podejmowanie zadan.
114 Mozliwo$¢ zbiorowej dekretacji i akceptacji zadan.
115 Mozliwo$¢ zlecania wykonania zadan innym uzytkownikom systemu.
116 Mozliwo$¢ zmiany wykonawcy zadania na danym etapie procesu biznesowego bez zmiany

$ciezki procesu.

117

Mozliwo$¢ przetozenia terminu wykonania zadania.




Podglad zadan przez administratora, ktore dany uzytkownik aktualnie posiada do wykonania.

118
119 Mozliwo$¢ podgladu zadan przeterminowanych swoich podwladnych przez przetozonego.
Obstuga zastepstw SEOD
120 SEOD musi dawa¢ mozliwos¢ definiowania zastepstw dla uzytkownikow.
121 SEOD musi umozliwia¢ definiowanie zastepstw na wybrany interwal czasowy.
Automatyczne wylaczanie zdefiniowanego zastgpstwa po uptywie zdefiniowanego interwatu
122 czasowego (bez koniecznosci ingerencji uzytkownika).
System umozliwi wystawianie zastgpstw w imieniu innych uzytkownikow. (np. przez
123 administratora systemu)
Struktura organizacyjna
W SEOD musi istnie¢ mozliwo§¢ odwzorowania jednostek i struktury organizacyjne;j
124 funkcjonujacej w danej organizacji
Definiowanie jednostek organizacyjnych oraz wzajemnych hierarchicznych powigzan pomig¢dzy
125 nimi w postaci struktury drzewiastej
126 Okreslanie przynaleznosci pracownikow do jednostki organizacyjnej
127 Przypisywanie pracownikéw do jednostki glownej i jednostek dodatkowych
128 Przypisywanie kodow oraz MPK-6w do poszczegodlnych jednostek organizacyjnych
129 Przypisywanie osob zarzadzajacych dang jednostka organizacyjng
Ukrywanie jednostek organizacyjnych. SEOD powinien umozliwia¢ oznaczenie jednostki
organizacyjnej jako ukrytej, tzn. niewidocznej i niedostgpnej dla uzytkownikoéw np. w
130 procesach gdzie realizowana jest dekretacja rgczna, ale z mozliwoscia jej umieszczenia w
procesach automatycznych czy innych funkcjach SEOD.
Terminarz spotkan
131 Dodawanie wydarzen w dedykowanych kalendarzach
Udostepnianie swojego kalendarza wskazanym uzytkownikom i podglad udostepnionych przez
132 innych kalendarzy
133 Proponowanie wydarzen innym uzytkownikom poprzez generowanie zaproszen
Musi istnie¢ mozliwo$¢ potwierdzania i odrzucania uczestnictwa w spotkaniu przez
134 zaproszonych uzytkownikow
135 Informacja o odrzuceniu oraz zatwierdzeniu musi si¢ odktada¢ w historii spotkania
136 Potwierdzone spotkanie musi zosta¢ dodane zaproszonemu uzytkownikowi do jego terminarza
Definiowanie wydarzen prywatnych widocznych tylko dla osoby ktora je wprowadza do
137 swojego terminarza, niezaleznie od udostepnienia kalendarza innym uzytkownikom
Zarzadzanie wygladem kalendarza (ustawianie koloréw, widoku prezentacji — tygodniowy bez
138 weekendow, tygodniowy z weekendami, dzienny, miesi¢czny, lista)
Rezerwacja zasobow
139 Definiowanie zasobéw w SEOD (np. sala konferencja, samochéd, rzutnik)
W SEOD musi istnie¢ pole opisowe (tzw. informacja o zasobie) prezentowane podczas
140 rezerwacji
W SEOD musi by¢ mozliwo$¢ przypisywania do danego zasobu oznaczenia kolorystycznego -
141 kolor prezentowany w grafiku rezerwacji podczas rezerwacji oraz po zarezerwowaniu zasobu
" Mozliwo$¢ definiowania uzytkownikow, ktorzy moga rezerwowac i zarzadza¢ danym zasobem
143 Definiowanie uzytkownikow, ktorzy maja podglad do zasobu oraz jego rezerwacji




144

Tworzenie grup zasobow (np. grupa sal konferencyjnych). W sktad kazdej grupy beda wchodzic¢
wybrane przez uzytkownika zasoby

145

Whbudowany terminarz prezentujacy zarezerwowane zasoby

146

Rezerwacja zasobow bezposrednio na terminarzu poprzez ustawienie kursora w danym polu
godzinowym, lub przeciggnigcie kursora w ramach danego dnia po warto$ciach godzinowych

147

Prezentowanie zasobéw w widoku dniowym, tygodniowym, tygodniowym bez weekendow,
miesi¢cznym oraz listy na terminarzu. Przenoszenie zasobow pomigdzy terminami przy pomocy
funkcji drag&drop na terminarzu zasobow

148

Na terminarzu danego zasobu musi by¢ mozliwa inna prezentacja zatozonej rezerwacji dla
ktorej termin wykorzystania juz minat, a inna dla zatoZonej rezerwacji, dla ktorej termin
wykorzystania jeszcze nie minat

149

SEOD musi umozliwia¢ konfigurowanie prezentowanej ilo$ci godzin w dniu na terminarzu
zasobow

150

SEOD musi umozliwia¢ cykliczng rezerwacj¢ zasobow

151

Definiowanie opisu zasobu podczas rezerwacji przy pomocy wbudowanego edytora
WYSIWYG

152

Wskazywanie uzytkownikéw przypisanych do zasobu podczas rezerwacji

153

Wysylanie powiadomien mailowych (automatycznie) do uzytkownikow przypisanych do
zasobu z informacja o dokonanej rezerwacji

154

Wysylanie powiadomien mailowych (automatycznie) do uzytkownikow przypisanych do
rezerwacji w przypadku kiedy ta zostata zmieniona przez tworce (wraz z informacja o
zmianach)

Baza kontaktow i kontrahentow SEOD

155

W SEOD musi by¢ mozliwos$¢ tworzenia rejestru kontaktow (nie posiadajacych osobowosci
prawnej).

156

Tworzenie kontaktu musi by¢ rowniez mozliwe z poziomu okna korespondencji przychodzacej
oraz wychodzacej bez koniecznosci wychodzenia z formularza rejestracji korespondencji
przychodzacej

157

Tworzenie rejestru kontrahentow.

158

Przy rejestracji nowego kontaktu lub kontrahenta integracja z baza TERYT musi na podstawie
wprowadzonej nazwy ulicy podpowiada¢ nazwe miasta, gminy, powiatu, wojewodztwa w
ktorych wystepuje dana ulica, a po wybraniu wlasciwej pozycji automatyczne wprowadzac
wszystkie pobrane dane do okna rejestracji nowego kontaktu lub kontrahenta.

159

Integracja z baza REGON GUS musi umozliwia¢ po wpisaniu w oknie rejestracji nowego
kontrahenta SEOD jednego z numeréw NIP, REGON lub KRS pobranie z bazy REGON GUS
danych tego kontrahenta - nazwy, nr NIP, REGON, adresu.

160

Wbudowany mechanizm walidacyjny nie pozwalajacy na wprowadzenie kontrahenta o tych
samych atrybutach (np. NIP). Konfiguracja walidacji powinna by¢ na tyle elastyczna aby bylo
mozliwe tworzenie réznych regut walidacyjnych w zaleznosci od wymagan biznesowych w tym
np. polaczenie walidacji numeru NIP i adresu jako jednoznacznej identyfikacji jednostki lub
SEOD powinien umozliwia¢ obstuge funkcjonalno$ci kontrahenta gléwnego i kontrahentéw
powigzanych, ktorzy wystepuja z tym samym numerem NIP.

161

Wbudowany mechanizm scalania kontrahentow. W ramach scalania kontrahentéw mechanizm
przepisze wszystkie dotychczasowe sprawy na nowopowstatego lub pozostawianego
kontrahenta.

162

Mozliwo$¢ importu danych kontrahentéw z systemu zewnetrznego.

163

Whbudowany mechanizm walidacji importowanych danych uniemozliwiajacy utworzenie
duplikatu kontrahenta np. o tym samym numerze NIP.

Edycja on-line dokumentow




SEOD musi posiada¢ mozliwos¢ edycji tresci zatacznikow “online”, tj. bezposrednio w oknie

164 przegladarki, bez koniecznosci pobierania zatacznikow na dysk lokalny uzytkownika.
Funkcja edycji online musi pozwala¢ na wykonywanie wszystkich typowych dla edytorow
165 tekstu operacji edycyjnych dotyczacych formatowania tekstu, pracy z tabelami, obrazami,
spisami tresci, stopkami/nagtowkami, grafikami.
Funkcja edycji online musi pozwala¢ pracowac na plikach co najmniej w formacie programu
166 Word.
Korzystanie z funkcji edycji online nie moze naktada¢ na zamawiajacego zadnych dodatkowych
167 kosztow licencyjnych nie ujetych w ofercie w catym okresie korzystania z SEOD.
Funkcja edycji online umozliwia rownolegla, jednoczesng edycje tego samego zatacznika przez
168 wielu zalogowanych uzytkownikow SEOD
Korzystanie z funkcji edycji online nie moze naktada¢ na zamawiajacego zadnych dodatkowych
169 kosztow licencyjnych nie ujetych w ofercie w catym okresie korzystania z SEOD.
Funkcja edycji online umozliwia rownoleglta, jednoczesna edycj¢ tego samego zalacznika przez
170 wielu zalogowanych uzytkownikow SEOD
SEOD zapamigtuje histori¢ wersji tresci dokumentu i zmiany w kolejnych sesjach edycji
171 dokumentu z doktadnoscia do uzytkownika dokonujacego edycji i znacznika czasu.
172 SEOD umozliwia przywrocenie wczesniejszej wersji dokumentu jako biezace;.
Funkcja edycji online pozwala na uzywanie w tresci dokumentow widocznych dla uzytkownika
nazw pol z formularzy systemowych w celu tworzenia szablonow wydruku dokumentow. W
173 momencie uzycia szablonu odpowiednie znaczniki sg zamieniane na wartosci odpowiednich pol
z formularza systemowego.
Szablony dokumentow po uzupetieniu danych pol formularzy moga by¢ eksportowane do
174 . e 4 A
formatu nieedytowalnego (pdf) lub edytowalnego z mozliwoscia dalszej edycji tresci.
W szablonach dokumentéw musi by¢ mozliwos¢ osadzania tabel danych jesli te wystgpuja w
175 powiagzanych formularzach systemowych
Integracje SEOD
SEOD nalezy zintegrowac z Active Directory Zamawiajacego w zakresie wykorzystania do
176 autoryzacji nazw uzytkownikow i haset przechowywanych w domenie.
SEOD musi pozwoli¢ na wspoltprace ze wszystkim rodzajami skanerow posiadanymi przez
177 zamawiajacego. W ramach niniejszego zamowienia SEOD nalezy zintegrowaé z 2 skanerami
posiadanymi przez Zamawiajacego.
System musi posiada¢ mechanizm integracji z dedykowanymi skrzynkami e-mail
Zamawiajacego (z przestanego dokumentu na dedykowang skrzynke, zintegrowang z SEOD
178 musi istnie¢ mozliwos$¢ rejestracji w SEOD wybranego typu sprawy (np. korespondencja
przychodzaca, faktura, umowa) oraz podpigcia do danej sprawy wybranych lub wszystkich
zatacznikow dotaczonych do korespondencji mailowej, facznie z tresciag wiadomosci mailowej).
Integracja z wykorzystaniem skrzynki e-mail — wystanie faktury kosztowej na adres email
179 automatycznie uruchamia proces obiegu faktury
180 SEOD musi posiada¢ wbudowany mechanizm integracji z e-PUAP.
181 SEOD musi posiada¢ wbudowany mechanizm integracji z platformg e-Dor¢czenia.
1% SEOD musi posiada¢ wbudowany mechanizm integracji z platforma e-Nadawca Poczty Polskiej
183 SEOD musi posiada¢ wbudowany mechanizm integracji z Platforma Elektronicznego

Fakturowania.

184

SEOD musi posiada¢ wbudowany mechanizm integracji z Krajowym Systemem e-Faktur.




185

SEOD musi posiada¢ wbudowany mechanizm integracji z baza TERYT GUS. Integracja z baza
TERYT musi umozliwiaé przy rejestracji nowego kontaktu lub kontrahenta na podstawie
wprowadzonej nazwy ulicy podpowiadaé¢ nazwe¢ miasta, gminy, powiatu, wojewodztwa w
ktérych wystepuje dana ulica, a po wybraniu wlasciwej pozycji automatyczne wprowadzenie
wszystkich pobranych danych do okna rejestracji nowego kontaktu lub kontrahenta.

186

SEOD musi posiada¢ wbudowany mechanizm integracji z baza REGON GUS. Integracja z baza
REGON GUS musi umozliwia¢ po wpisaniu w oknie rejestracji nowego kontrahenta SEOD
jednego z numerow NIP, REGON lub KRS pobranie z bazy REGON GUS danych tego
kontrahenta - nazwy, nr NIP, REGON, adresu.

187

Integracja z baza REGON GUS musi réwniez umozliwia¢ automatyczne zatozenie kartoteki
kontrahenta, ktorego nie ma w bazie SEOD w oknie rejestracji faktury na podstawie sczytanego
z faktury numeru NIP. Numer NIP powinien by¢ automatycznie sczytywany za pomoca
wbudowanego modutu OCR.

188

SEOD musi posiada¢ wbudowang baze kodow pocztowych wraz z przypisanymi
miejscowosciami lub posiada¢ mechanizm integracyjny z taka platforma. W oknie rejestracji
nowego kontaktu lub kontrahenta po wprowadzeniu numeru kodu pocztowego systemu musi
podpowiada¢ na bazie danych pobranych z bazy kodow pocztowych przypisane dla danego
kodu pocztowego miasto i ulice.

189

SEOD musi by¢ zintegrowany z biala lista podatnikow VAT umozliwiajac weryfikacja
kontrahenta jako czynnego podatnika VAT oraz przypisane do niego rachunki bankowe. (SEOD
w teczce danej faktury oraz na formularzu rejestracji faktury musi umozliwia¢ weryfikacje
danych kontrahenta z biatg listg podatnikdw VAT i wy$wietla¢ status weryfikacji kontrahenta
uzytkownikowi.

190

SEOD nalezy zintegrowac¢ z systemem INFOMEDICA w zakresie opisanym w dalszej czesci
dokumentu.

Kancelaria SEOD (korespondencja przychodzaca i wychodzaca)

191

W SEOD musi by¢ mozliwo$¢ rejestracji korespondencji przychodzacej oraz wychodzace;.

192

Dla kazdego typu sprawy: korespondencji przychodzacej i wychodzacej nalezy w SEOD
utworzy¢ dedykowany rejestr gdzie beda widoczne wszystkie dokumenty zarejestrowane w
SEOD w ramach danego typu sprawy. W SEOD musi funkcjonowac osoby rejestr
korespondencji przychodzacej i wychodzacej.

193

Mozliwo$¢ rejestracji danych korespondencji przychodzacej, takich jak: numer korespondencji,
data odbioru, data nadania, numer korespondencji wprowadzony przez nadawce, zalaczniki,

opis itp.

194

Mozliwos¢ rejestracji przesylek kurierskich przychodzacych i wychodzacych w osobnym
rejestrze.

195

W oknie rejestracji dokumentu musi by¢ mozliwos$¢ oznaczenia go jako dokumentu w wersji
elektronicznej (oznaczenie podczas rejestracji tego atrybutu na dokumencie spowoduje, ze do
Systemu mozna dotaczy¢é dowolny dokument w formie elektronicznej bez koniecznosci
drukowania go i oklejania kodem kreskowym).

196

System dla dokumentoéw pobranych ze skrzynek zewngtrznych np. e-mail , e-PUAP oraz
zintegrowanych platform automatycznie oznaczy atrybut dokumentu w wersji elektroniczne;j

197

System musi umozliwia¢ skonfigurowanie dla wybranych oso6b ograniczonego dostgpu na
rejestrowanej korespondencji (w tym zalacznikéw, konsultacji itd.)

198

Musi by¢ mozliwo$¢ rozszerzania pdl formularza rejestracji o pola zadeklarowane przez
Zamawiajacego na etapie analizy przedwdrozeniowe;j.

199

Podpinanie dokumentéw do teczek spraw wraz nadawaniem numeru sprawie.




200 Obstuga wielu ksigg korespondencji.

201 Obstuga w SEOD wielu kancelarii.

System musi umozliwia¢ monitorowanie zapoznania si¢ z korespondencja przez osoby do

202 ktorych byta dekretowana.

SEOD musi umozliwia¢ odseparowanie dokumentow rejestrowanych przez rdzne kancelarie od

203 siebie (zarzadzeni uprawnieniami).

SEOD musi pozwala¢ na konfiguracj¢ danych wys$wietlanych przez uzytkownikéw w obrebie

204 rejestru.

SEOD musi pozwala¢ na uruchomienie wraz z rejestrowang korespondencja zdefiniowanego

205 procesu biznesowego.

206 W obrebie rejestrowanej korespondencji musi by¢ mozliwo$¢ dodawania wielu zatacznikow.
Musi by¢ mozliwos¢ definicji uprawnien (dla oséb do tego uprawnionych) w obrebie

207 rejestrowanej korespondenc;ji.

Mozliwo$¢ wskazania korespondencji powigzanej zardéwno podczas rejestracji korespondencji,

208 jak i po jej zarejestrowaniu.

209 Laczenie korespondencji wychodzacej z przychodzaca wraz informacja o uzyciu takiej funkcji.
Graficzne okreslenie terminu zalatwienia sprawy w rejestrze (kolor wskazujacy termin
zatatwienia sprawy musi si¢ zmienia¢ wraz z uptywem czasu — musi by¢ inny dla zadan i spraw

210 przeterminowanych, inny dla tych, dla ktorych zbliza si¢ termin wykonania i inny dla tych dla
ktérych termin wykonania jest odlegly)

SEOD w ramach rejestrow musi pozwala¢ na okreslenie w jakim stanie aktualnie znajduje si¢

211 sprawa oraz kto jest za nig odpowiedzialny.

12 SEOD musi pozwala¢ na udost¢pnianie korespondencji wskazanym uzytkownikom systemu.
Definiowanie terminu odpowiedzi na zarejestrowane pismo wraz z generowaniem przypomnien

213 do uzytkownika w zdefiniowanym terminie, ktory powinien je zalatwic.

Rejestracja korespondencji wychodzacej przez jednostki Zamawiajacego z mozliwoscia

214 wskazania, do jakiej kancelarii fizycznie zostanie dostarczona korespondencja.

SEOD musi dawa¢ mozliwo$¢ kancelarii weryfikacji i edycji korespondencji wychodzacej

215 rejestrowanej przez dzialy.

SEOD musi umozliwia¢ jednostkom organizacyjnym okreslenie priorytetu korespondencji

216 wychodzacej.

SEOD musi pozwala¢ na oznaczenie korespondencji wychodzacej jako wysylanej poza

217 kancelarig i zdefiniowanie rejestru korespondencji wychodzacej poza kancelaria.

Musi by¢ mozliwos$¢ odrzucania przez kancelari¢ korespondencji wychodzacej zarejestrowanej

218 przez uzytkownikow.

Hurtowa rejestracja korespondencji w oparciu o kod kreskowy nadawany przez dziat

219 rejestrujacy.

SEOD musi umozliwia¢ w obrebie teczki sprawy podglad wszystkich zalacznikow (bez

220 koniecznoéci ich pobiergnia). Minjmalne formaty plikow wymagane przez Zamawiajacego to
pdf, doc, docx, odt, rtf, jpg, png, tiff.

SEOD musi umozliwia¢ generowanie raportow korespondencji przychodzacej oraz
221 wychodzacej w oparciu o dane zdefiniowane przez uzytkownika.
SEOD musi umozliwia¢ tworzenie raportu korespondencji wychodzacej zgodnie z
222 wymaganiami szablonu Poczty Polskiej.
3 SEOD musi umozliwia¢ generowanie zestawien ilo§ciowych korespondencji wychodzacej z

podzialem na typy wysytek.




Generowanie stalych raportow korespondencji do PDF w oparciu o zdefiniowane pola w

224 rejestrach korespondencji.
225 Filtrowanie wprowadzonej korespondencji w oparciu o dane zawarte w formularzu.
226 Przypisanie korespondencji do terminarza systemowego.
SEOD musi pozwoli¢ na skonfigurowanie punktu rejestracyjnego korzystajacego z poczty
227 elektronicznej przy uzyciu protokotu IMAP lub POP3.
228 Zalaczanie poczty e-mail do tworzonej sprawy.
Automatyczne numerowanie sprawy na podstawie numeratorow zdefiniowanych dla danego
229 rejestru czy kancelarii.
e-PUAP
Inicjowanie korespondencji wychodzacej oraz odbieranie korespondencji przy pomocy e-PUAP
230 z poziomu interfejsu aplikacji (bez koniecznosci korzystania z portalu - logowania si¢ na
platformie e-PUAP)
231 Obstuga wielu skrytek e-PUAP posiadanych przez Zamawiajacego.
3 Automatyczne pobieranie dokumentu UPP po nadaniu korespondencji przy pomocy e-PUAP
233 Podpisywanie dokumentu przy pomocy Profilu Zaufanego oraz e-PUAP.
234 Podglad dokumentéw oczekujacych na UPD w SEOD.
235 Rejestr dokumentow zawierajacych btedy nadania e-PUAP w SEOD.
Nadawanie korespondencji wychodzacej przez dzial, a nastepnie wysytka przy pomocy e-PUAP
236 poprzez uprawnionych uzytkownikow.
237 Whbudowany rejestr korespondencji do wystania e-PUAP.
Platforma e-Doreczen
System musi by¢ zintegrowany z ustuga rejestrowanego dor¢czenia elektronicznego e-
dorgezenia umozliwiajacg wykorzystanie adresu elektronicznego zgodnie z (art. 2 pkt 1 ustawy
238 z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczna, Dz.U. z 2019 1. poz. 123 i
730).
Przygotowanie wiadomosci przed wysylka w Systemie (przygotowanie korespondencji
239 wychodzacej z oznaczeniem e-dor¢czenia)
240 Wyszukiwanie adresata w BAE
Wysytanie wiadomosci wraz z zatgcznikiem (max. wielko$¢ zatacznika 15MB narzucone przez
241 API e-doreczen) z poziomu Systemu
242 Pobranie do Systemu informacji potwierdzajacej nadanie przesytki
243 Obstuga skrzynki odbiorczej e-doreczen organizacji z poziomu Systemu
244 Obstuga niedostarczenie przesytki do podmiotu niepublicznego - Fikcja e-Dorgczenia.
e-Nadawca Poczty Polskiej
245 Obstuga i zarzadzanie umowami z Poczta Polska
246 Obstuga profili nadawcow (adresatow)
247 Obstuga placowek nadawczych
248 Obstuga oddziatowosci (wiele umow / wielu nadawcow / wiele punktéw odbiorow)
249 Tworzenie zbioréw/ buforow wysytki korespondencji po stronie e-Nadawcy
250 Obstuga statusow zbiorow/buforéow korespondencji e-Nadawcy
251 Obstuga procesu nadawania korespondencji nierejestrowane;j i ich atrybutow
252 Obstuga procesu nadawania korespondencji rejestrowanej i ich atrybutow
Obstuga 3 trybow przyznawania numeru R (automatyczny, r¢czny, numer nadawany w
253 placowce)
254 Wydruk listy wystanej korespondencji
255 Pobieranie etykiet z e-Nadawcy

Obsluga korespondencji wewnetrznej




256 SEOD musi umozliwia¢ rejestracj¢ i obstuge korespondencji wewnetrznej
Dla korespondencji wewnetrznej nalezy w SEOD utworzy¢ dedykowany rejestr gdzie beda
widoczne wszystkie dokumenty zarejestrowane w SEOD w ramach danego typu sprawy —
257 korespondencji wewnetrznej. W SEOD musi funkcjonowa¢ osoby, dedykowany rejestr
korespondencji wewnetrzne;j.
558 SEOD musi pozwala¢ na zdefiniowanie numeratora w ramach korespondencji wewnetrznej.
559 SEOD musi umozliwia¢ uruchomienie procesu obiegu w ramach rejestrowanej korespondencji.
260 Musi istnie¢ mozliwo$¢ podiaczania wielu zatacznikéw do danej korespondenc;ji.
Korespondencja wewnetrzna musi posiada¢ minimalne atrybuty (temat, opis, oczekiwany
261 termin realizacji oraz mozliwo$¢ dodatkowego udostgpnienia wskazanym uzytkownikom dw)
262 Musza istnie¢ pola odzwierciedlajace okno rejestracji oraz zdefiniowany proces.
263 Laczenie korespondencji wewnetrznej z korespondencja przychodzaca oraz wychodzaca.
Generowanie korespondencji wychodzacej z korespondencji wewngtrznej (uruchamianie
264 nowego procesu biznesowego) bez koniecznosci przepisywania pol oraz kopiowania
zalgcznikow.
Obsluga teczek spraw i JRWA
SEOD musi umozliwia¢ tworzenie teczek sprawy przez uzytkownika Systemu (wiele spraw
265 oraz dokumentow zawartych w jednej teczce).
266 Wspieranie rejestru JRWA posiadanego przez Zamawiajacego.
267 Konfigurowanie numeratora spraw w ramach teczek spraw.
268 Nadawanie numeru sprawy na podstawie JRWA.
269 Teczka sprawy musi posiada¢ pola opisujgce teczke.
270 Kazdy uzytkownik musi mie¢ mozliwos$¢ posiadania wielu teczek spraw.
Uzytkownik musi mie¢ mozliwo$¢ podpigcia do swojej teczki wielu dokumentoéw
27 zarejestrowanych w SEOD, jezeli posiada do nich uprawnienia.
Kazdy uzytkownik musi mie¢ mozliwo$¢ udostgpnienia innym uzytkownikom swoich teczek
272 spraw wraz z dokumentami w nich zawartymi.
Z poziomu kazdego rejestrowanego dokumentu w systemie musi istnie¢ mozliwo$¢ dodania go
273 do wtasnej teczki sprawy.
274 W SEOD musi istnie¢ mozliwo$¢ uruchomienia procesu biznesowego na teczce spraw.
SEOD musi pozwala¢ na tworzenie teczek niejawnych oraz jawnych dost¢pnych dla
275 wszystkich.
SEOD musi pozwala¢ na przenoszenie dokumentoéw pomigdzy teczkami, z uwzglgednieniem
276 zmiany numeru nadanego przez teczke do ktorej dokument jest przenoszony.
SEOD musi pozwala¢ na kaskadowe tworzenie teczek spraw (teczka w teczce) z zachowaniem
277 odpowiedniej numeracji dla kazdej z nich.
Obstuga skaneréw zintegrowanych z SEOD
278 Mozliwo$¢ definiowania i rownoleglej obshugi wielu punktow skanujacych w SEOD.
Mozliwo$¢ zarzadzania uprawnieniami dostepowymi do danego punktu skanujacego dla
279 wskazanych uzytkownikdw.
280 Musi istnie¢ mozliwo$¢ podpigcia wielu skanerow do jednego punktu skanujacego.
Obstuga taczenia dokumentéw w paczki w obrebie punktu skanujacego (system na podstawie
281 plikow przestanych ze skanera wraz z kodem kreskowym tworzy jeden plik z wielu przestanych

plikow zawierajacych pojedyncze strony).




282

Podglad skanowanych dokumentoéw oraz tworzenie z nich spraw w SEOD w oparciu o
zdefiniowane formularze.

283

SEOD musi umozliwia¢ automatyczne pobieranie skanowanych obrazéw do repozytorium.

284

SEOD musi umozliwia¢ automatyczne zaktadanie spraw na podstawie kodu kreskowego
skanowanego dokumentu oraz konfiguracji zdefiniowanej w SEOD potrzebnej do uruchomienia
procesu biznesowego.

285

SEOD musi pozwala¢ na odrzucanie dokumentéw z poziomu punktu skanujacego.

286

SEOD musi pozwala¢ na generowanie kodéw kreskowych w dowolnym standardzie
zdefiniowanym przez Zamawiajacego na etapie analizy przedwdrozeniowej do formatu JPG lub
PDF potrzebnych do obstugi skanera.

287

SEOD musi umozliwia¢ wydruk kodéw kreskowych z SEOD na drukarkach laserowych
posiadanych przez Zamawiajacego.

288

Automatyczne odbieranie ze skanera dokumentow wielostronicowych z
rozdzielaniem/separacja dokumentow wedtug naklejonych kodow kreskowych z uzyciem
skanerow nieposiadajacych funkcji rozpoznawania kodow kreskowych.

289

Automatyczne odbieranie dokumentow ze skanerow sieciowych zapisujacych wyniki w
folderze sieciowym.

Rejestr i obieg faktur SEOD

290

Mozliwo$¢ rejestracji i obstugi procesu obiegu faktur w SEOD, ktére wptynely w formie
papierowej, mailem, poprzez PEF i KSeF.

291

Dla faktur nalezy w SEOD utworzy¢ dedykowany, osobny rejestr gdzie beda widoczne
wszystkie faktury zarejestrowane w SEOD.

292

Rejestracja faktury, ktéra wplyneta w formie papierowej i zostata zeskanowana lub wptyneta na
adres mailowy zintegrowany z SEOD odbywa si¢ przy uzyciu mechanizmu OCR (mechanizm
OCR wypeini dane nagtéwkowe w oknie rejestracji faktury po przetworzeniu dokumentu. W
minimalnym zakresie mechanizm OCR musi obejmowaé odczytywanie nastepujacych danych:
data sprzedazy, data otrzymania, data wystawienia faktury, nr NIP, nr konta bankowego, nr
faktury, termin ptatnosci, waluta, sposob platnosci)

293

Mozliwo$¢ definiowania wielu roznych rodzajow/typow faktur posiadanych przez
Zamawiajacego

294

Kazdy z rodzajow/typow faktury musi pozwala¢ na uruchomienie odrgbnego procesu obiegu
dokumentu.

295

Kazda z rodzajow/typéw faktury musi posiada¢ odrgbne ustawienie konfiguracyjne.

296

SEOD w ramach typu faktury musi pozwoli¢ na definiowanie réznych atrybutow okna opisu
merytorycznego (np. dodawanie pol typu stownik, opis, checkbox).

297

SEOD w ramach konfiguracji okna opisu merytorycznego musi pozwala¢ na generowanie
tekstu dekretu w ramach wypehianych danych przez uzytkownika.

298

SEOD w ramach konfiguracji typu dokumentu faktury musi pozwala¢ na wskazanie réznych
typow uprawnien np. edycji , mozliwos$ci opisu merytorycznego, mozliwosci akceptaciji,
mozliwo$ci uruchamiania korekty.

299

System pozwoli na konfigurowanie 0sob oraz dzialdw uczestniczacych w procesie dla danego
typu faktury.

300

Po wybraniu na danym etapie procesu biznesowego rodzaju/typu faktury System bedzie
podpowiadal osobe/dziat do ktorej powinien zosta¢ skierowany dokument.

301

System pozwoli na edycje uprawnien dla danego typu /Sciezki faktury. W systemie musi istnie¢
konfiguracja pozwalajaca na wskazanie mozliwos$ci edycji/ usuwania/ dodawania danych na
dokumencie na r6znych etapach .




SEOD musi pozwala¢ na wybor przez uzytkownika w obrgbie formularza checi rejestracji
korespondencji na podstawie danych z rejestrowanej faktury. Mozliwo$¢ rejestrowania faktur

302 przychodzacych jednoczesnie jako korespondencji przychodzacej bez koniecznosci
wykonywania dodatkowych czynnosci kancelaryjnych (jednokrotny opis dokumentu).
Mozliwo$¢ podtaczenia skanu faktury na podstawie sczytanego kodu kreskowego w oknie

303 rejestracji oraz poprzez zataczenie plikow z dysku.

304 Rejestracja w obrebie teczki faktury wielu zatacznikow.

305 Nadawanie nazw zatgcznikom w oknie rejestracji dokumentu.

306 Rejestracja faktury z wieloma stawkami VAT.

Dodanie atrybutow opisujacych rejestrowany dokument faktury zgodnie z wymaganiami

307 Zamawiajacego.

Wyswietlanie podgladow zatacznikow w obrebie okna sprawy faktury. Formaty wymagane

308 przez Zamawiajgcego to minimum pdf, doc, docx, odt, rtf, jpg, png, tiff.

Podczas rejestracji faktury SEOD musi pozwala¢ na uruchomienie zamodelowanego procesu

309 biznesowego.

SEOD musi pozwala¢ na opis merytoryczny zarejestrowanego dokumentu z podziatem na

310 pozycje, kwotg pozycji oraz opis.

311 Opis merytoryczny faktury w oparciu o struktur¢ kont Zamawiajacego.

312 SEOD musi mie¢ mozliwo$¢ pobrania struktury kont Zamawiajacego.

SEOD musi umozliwia¢ opis merytoryczny faktury przez wielu uzytkownikoéw jednoczesnie w

313 ramach jednej faktury.

SEOD musi umozliwia¢ wskazanie osoby odpowiedzialnej za opis merytoryczny innej niz

314 wynikajaca z zamodelowanego w SEOD procesu biznesowego.

SEOD musi umozliwia¢ automatyczne generowanie dodatkowych dokumentow

315 potwierdzajacych opis merytoryczny do formatu PDF.

Automatycznie generowane dokumenty powinny by¢ zalaczane bezposrednio do teczki faktury,

316 z ktorej sa generowane.

317 SEOD musi posiada¢ histori¢ akceptacji oraz obiegu dokumentu faktury.

318 SEOD musi umozliwia¢ zarzadzenie uprawnieniami dostgpu do teczki faktury.

319 SEOD musi umozliwia¢ definiowanie konsultacji w obrgbie faktury.

120 SEOD musi posiada¢ walidacje kwoty opisu merytorycznego do catkowitej wartosci faktury.
SEOD musi pozwala¢ na podglad danych opisu merytorycznego przez uzytkownikow

321 zdefiniowanych w procesie biznesowym.

322 SEOD musi pozwala¢ na filtrowanie faktur z okresleniem terminu ich ptatnosci.

SEOD musi umozliwia¢ definiowanie filtrow wyszukiwania zaawansowanego w oparciu o dane

323 zdefiniowane w systemie.

Generowanie raportow do formatu PDF na podstawie danych zdefiniowanych w filtrowaniu

324 przez uzytkownika Systemu.

325 System umozliwi generowanie metryki dokumentu faktury.

SEOD w ramach danego typu faktury musi pozwala¢ na zdefiniowanie danych metryki

326 (wydruku obiegu wraz z opisem merytorycznym, dekretami oraz danymi naglowkowymi
dokumentu).

127 System pozwoli na konfiguracje jakie pola opisu merytorycznego maja znalez¢ si¢ na wydruku.
Generowanie rejestru faktur do formatu PDF wraz z informacjami o miejscu przechowywania

328 oraz osobami akceptujacymi fakture w procesie.

329 Tworzenie zestawien na postawie opisoOw merytorycznych oraz MPK.

330 Laczenie faktury z innym dokumentem zarejestrowanym w systemie.




331

Mozliwo$¢ prowadzenia zgodnego z prawem rejestru e-faktur — rejestrowanie dokumentow
elektronicznych przesylanych na adres e-mail.

332

Mozliwos¢ rozpisywania kosztow na fakturze na wiele miejsc powstawania kosztow.

333

Mozliwo$¢ analizy (filtrowanie, grupowanie i agregacja) kosztow rozpisanych na fakturach
wedlug uzytych wymiarow.

334

Mozliwo$¢ eksportu rejestrow kosztow do plikow xls.

335

Definiowanie wielu szablonéw kosztowych, ktore definiujg algorytm rozdzielania kosztu na
poszczegblne centra kosztowe wedlug zwigzanej z nimi warto$ci podzielnika na etapie opisu
merytorycznego faktury.

336

SEOD musi umozliwia¢ zdefiniowanie szablondw kwotowych i/lub procentowych,
wykorzystywanych na etapie opisu merytorycznego faktury.

337

SEOD musi umozliwiaé zapisywanie podzielnikow kosztowych umozliwiajacych opis
merytoryczny faktury w postaci ,,szablonéw” naktadanych na fakture, tworzonych przez
poszczegolnych uzytkownikow.

338

SEOD musi umozliwia¢ natozenie kilku ,,szablon6w” na fakture na etapie opisu
merytorycznego faktury, przy czym kolejny szablon musi dzieli¢ koszty z nierozliczonej
wartosci faktury.

339

SEOD musi umozliwia¢ zdefiniowanie warto$ci podzielnikéw dla kazdego rodzaju podzielnika
dla kazdego centrum kosztowego, ktore beda wykorzystywane na etapie opisu merytorycznego
faktury.

340

SEOD musi umozliwia¢ na etapie opisu merytorycznego wykorzystanie wezesniej
zdefiniowanego podzielnika. Po wybraniu podzielnika SEOD musi automatycznie tworzy¢
dekrety kosztowe na poszczego6lne miejsca powstawania kosztéw, dla ktérych podzielnik jest
zdefiniowany.

341

SEOD musi umozliwi¢ zapamig¢tywanie opisu merytorycznego wykonanego dla danego
kontrahenta przy opisywaniu faktury. Opis merytoryczny powinien zawiera¢ parametry
wykorzystane do opisu faktury, w tym co najmniej: konta OPK/MPK - wybierane ze stownika,
konta rodzajowe - wybierane ze stownika i opcjonalnie w zaleznosci od decyzji uzytkownika
kwoty opisu merytorycznego. Przy zadekretowaniu kolejnej faktury od tego samego
kontrahenta na etapie opisu merytorycznego musi pojawia¢ si¢ wczes$niej zapamigtany opis
merytoryczny.

342

Podczas rejestracji dokumentu faktury musi istnie¢ powigzanie wybranej Sciezki obiegu (typu
faktury) z danym kontrahentem. Przy rejestracji kolejnej faktury od tego samego kontrahenta
zapamig¢tana $ciezka obiegu musi podpowiadaé si¢ automatycznie.

Platforma Elektronicznego Fakturowania

343

Automatyczne, cykliczne pobieranie faktur z platformy Elektronicznego Fakturowania w
ramach posiadanych przez Zamawiajacego kont.

344

Mapowanie pol z PEF na pola na formularzu rejestracji faktury zdefiniowane w SEOD.

345

SEOD po pobraniu faktury z platformy PEF musi mie¢ mozliwo$¢ przypisania zmapowanych
po6l do formularza rejestracji faktury w SEOD i pozwala¢ na rejestracje dokumentu bez
zbednego przepisywania danych.

346

SEOD musi automatycznie generowa¢ podglad dokumentu faktury w formacie PDF na
podstawie danych pobranych z platformy PEF, o ile taki nie zostal dodany jako zalacznik.

347

Pobieranie w ramach danej faktury wszystkich zatgcznikéw dodanych do dokumentow faktury
pobieranej z platformy PEF.

348

W ramach integracji z PEF SEOD musi pozwala¢ na obsluge kazdej z udostepnianych platform
przez brokerow ustugi.

Krajowy System e-Faktur




349

Automatyczne, cykliczne pobieranie faktur z Krajowego Systemu e-Faktur w ramach
posiadanych przez Zamawiajacego kont.

350

Mapowanie pol z Krajowego Systemu e-Faktur na pola na formularzu rejestracji faktury
zdefiniowane w SEOD.

351

SEOD po pobraniu faktury z Krajowego Systemu e-Faktur musi mie¢ mozliwos$¢ przypisania
zmapowanych pol do formularza rejestracji faktury w SEOD i pozwala¢ na rejestracje
dokumentu bez zbgdnego przepisywania danych.

352

SEOD musi automatycznie generowa¢ podglad dokumentu faktury w formacie PDF na
podstawie danych pobranych z Krajowego Systemu e-Faktur, o ile taki nie zostat dodany jako
zalgcznik.

353

Pobieranie w ramach danej faktury wszystkich zatgcznikéw dodanych do dokumentow faktury
pobieranej z Krajowego Systemu e-Faktur.

OCR faktur

354

SEOD musi posiada¢ wbudowany mechanizm OCR. Niedopuszczalne jest integrowanie
zewngetrznych narzedzi do OCR-owania dokumentow.

355

Automatyczne rozpoznawanie informacji na dokumencie, jesli podobny dokument byt juz
wczesniej przetwarzany za pomocg mechanizmoéw OCR

356

Mechanizm OCR musi umozliwia¢ automatyczny odczyt danych z faktury typu nazwa
kontrahenta, nr faktury, data wystawienia, terminy, stawki VAT, podsumowanie stawek, rodzaj
ptatnosci.

357

SEOD po odczytaniu danych mechanizmem OCR powinien wprowadzi¢ je w formularz
rejestracji faktury.

358

SEOD musi umozliwia¢ w oknie rejestracji skorzystanie z tzw. kontekstowego OCR
(zaznaczenie pola na dokumencie oraz przypisanie rozpoznanego tekstu do pola na formularzu
wybranego przez uzytkownika)

359

SEOD powinien na podstawie numeru NIP odczytanego z dokumentu przy pomocy
mechanizmu OCR automatycznie zatozy¢ kontrahenta w systemie, pobierajac dane z bazy
REGON GUS.

360

SEOD powinien weryfikowa¢ kontrahenta z biatg lista podatnikow VAT po odczytaniu danych
kontrahenta z faktury mechanizmem OCR (podczas jej rejestracji)

361

SEOD musi posiada¢ mechanizm uczenia si¢ odczytywania nierozpoznanych dokumentow
przez mechanizm OCR. Uprawnione osoby powinny posiada¢ funkcj¢ oznaczania
nierozpoznanych dokumentow przez OCR.

362

Mechanizm uczenia powinien by¢ oparty na mozliwosci manualnego wskazania wartosci z
obrazu faktury i przyporzadkowaniu im odpowiednich pél z okna rejestracji.

Rejestr i rozliczanie kosztowe uméw

363

Prowadzenie rejestru réznego rodzaju/typdw umow (np. najmu, dostawy, na $wiadczenie ustug,
darowizny, kontraktowych)

364

Dla umoéw nalezy w SEOD utworzy¢ dedykowany rejestr gdzie beda widoczne wszystkie
umowy zarejestrowane w SEOD w ramach danego typu sprawy — umoéw. W SEOD musi
funkcjonowa¢ osobny, dedykowany rejestr wszystkich umow oraz dedykowane rejestry
kazdego z rodzajow/typow umow.

365

Wielopoziomowy podziat rejestru umow

366

Definiowanie uprawnien dostgpowych do kazdego z poziomow rejestru umow.

367

Rejestracja danych z umowy w polach zadeklarowanych przez Zamawiajacego na etapie analizy
przedwdrozeniowej w obrebie formularza rejestracji oraz typu/rodzaju umowy

368

Udostgpnianie umoéw wskazanym uzytkownikom przez uzytkownikoéw posiadajacych do nich
dostep.

369

Wskazywanie jednostek organizacyjnych odpowiedzialnych za realizacj¢ umowy




370

SEOD automatycznie zmieni status umowy po jej zakonczeniu i nie pozwoli na przypisanie jej
do innych dokumentow.

371

SEOD pozwoli na definiowanie przypomnien zwigzanych z umowami (przypomnienie
generowane w formie e-mail lub zadani systemowego dla konkretnego uzytkownika).
Uzytkownik musi posiada¢ mozliwos$¢ zdefiniowania interwatu przypomnien (rok, miesiac,
dzien, czas) oraz tresci przypomnienia.

372

SEOD musi umozliwia¢ nadawanie uprawnien w ramach danej kategorii umowy (uprawnienia
do podgladu oraz edycji).

373

Definiowanie uméw zaleznych od siebie (np. uméw RODO przypisanych do danej umowy
glownej, aneksow do umowy gldwnej).

374

SEOD musi umozliwia¢ wigzanie uméw z dokumentami kosztowymi (fakturami)
wplywajacymi na ich obcigzenia. Wigzanie to odbywaé si¢ musi na etapie opisu
merytorycznego faktury poprzez wskazanie do kazdej pozycji opisu merytorycznego faktury
umowy, ktora dotyczy danej pozycji opisu. Przypisanie umowy do pozycji opisu
merytorycznego faktury obciaza limit umowy globalnie i w danym okresie rozliczeniowym.

375

SEOD umozliwia raportowanie stanu wykorzystania limitéw uméw globalnie i w danym
okresie rozliczeniowym ze szczegdlnym wskazaniem przekroczen .

376

SEOD na poziomie umowy zaprezentuje faktury, ktére wptywaja na realizacj¢ wartosciowa
umowy.

377

SEOD pozwoli na prezentowanie w formie graficznej stanu realizacji umowy w odniesieniu do
warto$ci umowy.

378

SEOD z poziomu teczki umowy musi pozwala¢ na bezposrednie przejscie do dokumentu
faktury, ktory ja obciaza.

379

SEOD musi umozliwia¢ rejestracje umow juz czgsciowo zrealizowanych w momencie ich
rejestracji z opcja wskazania kwoty pozostalej do wykorzystania. Na tej podstawie SEOD musi
umozliwiaé obcigzanie dokumentami kosztowymi (fakturami) pozostatej kwoty umowy.

Wnhioski o zapotrzebowanie asortymentowe

380

SEOD musi umozliwia¢ tworzenie wirtualnych magazynow, a w kazdym magazynie tworzenie
stownika asortymentu przypisanego do danego magazynu. Wirtualne magazyny SEOD nie
prowadza gospodarki magazynowej - przeptywu iloSciowego towaru, a majg stuzy¢ jedynie do
kategoryzacji asortymentu i zamodelowania procesu obiegu wniosku o zapotrzebowanie w
zalezno$ci od zamawianego asortymentu z danego magazynu.

381

SEOD umozliwi rejestracj¢ i procesowanie wniosku o zapotrzebowanie asortymentowe w
wersji elektronicznej

382

SEOD podczas tworzenia nowego zapotrzebowania musi pozwala¢ na skopiowanie danych z
wczesniejszego wniosku o zapotrzebowanie (w minimalnym zakresie pozycji asortymentowych,
indeksow asortymentu, nazwy, jednostek miary, ilosci)

383

SEOD musi umozliwia¢ kopiowanie wniosku o zapotrzebowanie w oparciu o uprawnienia
dostepowe do wnioskow juz zarejestrowanych

384

Musi istnie¢ funkcjonalno$¢ automatycznego wprowadzania w oknie rejestracji
zapotrzebowania danych zwigzanych z jednostka organizacyjna, MPK uzytkownika
sktadajacego wniosek.

385

Musi istnie¢ mozliwo$¢ sktadania wniosku o zapotrzebowanie w imieniu innej osoby oraz
przypisanego do innego MPK niz osoba sktadajaca wniosek - na bazie nadanych uprawnien.

386

Wskazanie magazynu ktorego dotyczy wniosek o zapotrzebowanie

387

Po wybraniu magazynu mozliwos$¢ odfiltrowania w oknie zapotrzebowania przypisanego do
danego magazynu asortymentu

388

Sktadanie zapotrzebowan niestandardowych (bez wskazania magazynu oraz w przypadku kiedy
w stowniku asortymentu brakuje odpowiedniego wpisu)




SEOD podczas wyboru asortymentu musi umozliwia¢ wyszukiwanie asortymentu po indeksie

389 oraz nazwie
Wyswietlanie jednostek miary, nazwy, ceny netto oraz brutto, stawki VAT w oknie rejestracji
390 po wyborze asortymentu
391 Obliczanie wartosci netto i brutto na podstawie podanej przez uzytkownika ilo$ci
Wyswietlanie tacznej wartosci netto, brutto oraz podatku dla catego wniosku o
392 zapotrzebowanie.
393 Obstuga procesu akceptacji zapotrzebowania.
Grupowanie pozycji na wniosku z podzialem na odpowiednie stany w procesie np. pozycje u
394 magazyniera, pozycje gotowe do wydania.
Mozliwo$¢ edycji i zmiany ilosci przypisanych danego asortymentu na wniosku o
395 zapotrzebowanie przez uprawnionych uzytkownikéw na wskazanym etapie procesu
Mozliwo$¢ dodawania nowych pozycji do zarejestrowanego zapotrzebowania w procesie przez
396 uprawnione osoby
Mozliwos¢ przegladania historii zapotrzebowan przez uprawnionych uzytkownikow -
397 filtrowanie historycznych zapotrzebowan wedlug jednego lub kilku filtréw - jednostki
zamawiajacej, kodu CPV, asortymentu, przedziatu czasu
Mozliwo$¢ tworzenia draftow zapotrzebowan przez uzytkownikdw - wersji roboczych, z
398 mozliwo$cig dodawania kolejnych pozycji i modyfikacji pozycji juz istniejacych przed
wystaniem w obieg akceptacyjny
Mozliwos¢ przekazania wniosku o zapotrzebowanie do realizacji calo$ciowej lub czgsciowej z
399 magazynu
Generowanie wniosku o zakup z wniosku o zapotrzebowanie (catego lub z wybranych pozycji
400 :
wniosku)
Automatyczne tworzenie rejestrow wnioskow o zapotrzebowanie z mozliwoscig filtrowania po
401 metadanych znajdujacych si¢ na wniosku
Tworzenie dedykowanych widokow dla osob akceptujacych zapotrzebowania posiadajacych
402 opcje wyszukania po danych z wniosku.
Generowanie raportéw ilosciowo-kosztowych z podzialem na jednostki organizacyjne,
403 zamawiajacych, MPK
404 Tworzenie zestawien na podstawie indeksow przypisanych do zapotrzebowania.
Mozliwo$¢ przypisywania wniosku o zapotrzebowanie do magazynierdéw realizujacych w
405 ramach jednego magazynu
SEOD musi umozliwia¢ przypisanie zapotrzebowania do wielu osob realizujacych w ramach
406 jednego magazynu
Rownoczesna realizacja zapotrzebowania przez wielu magazynierow w ramach jednego
407 magazynu bez blokowania pracy z zapotrzebowaniem w systemie ktoregos z nich
408 Mozliwos¢ czgsciowego wydania i oznaczenia pozycji wydanych z magazynu
Grupowanie pozycji na wniosku, na takie ktore znajduja si¢ w realizacji magazynu oraz ktore
409 zostaty wydane
Przypisywanie osoby odpowiedzialnej za fizyczne dostarczenie zrealizowanego catego
410 zapotrzebowania lub poszczego6lnych pozycji (w przypadku realizacji czgSciowej) do osoby
sktadajacej zapotrzebowanie
Generowanie zadan lub powiadomien mailowych do osoby sktadajacej wniosek (wraz z linkiem
411 do wniosku o zapotrzebowanie w SEOD) o realizacji calo$ciowej lub cze$ciowej wniosku
A2 Informowanie o zmianach na pozycjach wniosku w sposob graficzny oraz tekstowy. Kiedy

magazynier zmieni np. ilo$¢ realizowanej pozycji .




Uzytkownik sktadajacy zapotrzebowanie musi posiada¢ mozliwo$¢ potwierdzenia realizacji

413 whniosku.

SEOD musi posiada¢ dedykowany widok umozliwiajacy magazynierom pracg¢ z wnioskami

414 przypisanymi do nich lub do ich magazynu

A15 Mozliwo$¢ grupowania wnioskdw po stanie realizacji np. w realizacji, wydane, zrealizowane.

416 Przypisywanie wnioskow o zapotrzebowanie do teczek spraw i kategorii JRWA
Powiazanie zapotrzebowania z wnioskiem o zakup, wnioskiem o wszczgcie postgpowania.

417 Uzytkownik w prosty sposob na podstawie uprawnien musi mie¢ mozliwo$¢ przejscia z jednego
z dokumentu do dokumentu powigzanego.

Whioski o zakup i rozliczanie kosztowe wnioskow
Generowanie wnioskow zakupowych z wnioskdw o zapotrzebowanie, z catosci lub z

418 wybranych pozycji asortymentowych wniosku o zapotrzebowanie
Mozliwo$¢ taczenia wielu wnioskéw o zapotrzebowanie w jeden wniosek zakupowy (tworzenie

419 draftow wnioskow zakupowych i dotgczania do nich kolejnych wnioskow o zapotrzebowanie)
Mozliwo$¢ tworzenia roznego rodzaju dedykowanych wnioskow o zakup — zwigzanych z

420 zakupem asortymentu, ustug, robot oraz usuwaniem awarii)

Szczegotowe definiowanie pozycji wniosku zakupowego - wirtualnego magazynu, asortymentu
powiazanego z danym magazynem, indeksu, nazwy (a w przypadku zamowien na ustugi -

421 opisu), jednostki miary, ceny jednostkowej, stawki VAT (opcjonalnie) oraz parametrow
klasyfikujacych koszt, takich jak np. miejsce powstawania kosztow (MPK), rodzaj kosztu itp.
Mozliwo$¢ dodawania do wniosku zakupowego ofert dotyczacych danego wniosku -
podtaczania zatacznikéw z ofertg oraz rejestracji metadanych oferty np. dostawcy

422 (wskazywanie dostawcy z bazy kontrahentow), oferowanych warunkéw jak np. cena (pole
liczbowe), data wygasniecia oferty (pole z kalendarzem), termin dostawy (pole z kalendarzem).
Mozliwo$¢ zalozenia z poziomu rejestrowanej oferty nowej kartoteki kontrahenta.

423 Mozliwo$¢ zamodelowania $ciezki procesu obstugi i akceptacji wniosku zakupowego
Mozliwo$¢ powigzania wniosku zakupowego z umowa (z bazy uméw zarejestrowanych w

424 SEOD) do danego wniosku - jesli realizacja wniosku odbywa si¢ na jej podstawie.

Mozliwo$¢ wskazywania zrodet finansowania wniosku zakupowego w oparciu o zdefiniowany

425 w SEOD stownik

426 Wybér dostawcy/kontrahenta z bazy danych kontrahentow SEOD

427 Mozliwo$¢ akceptacji wnioskow do realizacji oraz osobno do planu zakupow

428 Przypisywanie wnioskow o zakup do teczek spraw i kategorii JRWA
Mozliwo$¢ utworzenia z poziomu wniosku o zakup zaméwienia do dostawcy lub wniosku o

429 wszczgcie postepowania publicznego. Uzytkownik w prosty sposdb na podstawie uprawnien
musi mie¢ mozliwos$¢ przejscia z jednego z dokumentu do dokumentu powigzanego.

SEOD umozliwi wigzanie wnioskow zakupowych z dokumentami kosztowymi np. fakturami

430 wplywajacymi na ich obcigzenia.

System na poziomie wniosku zakupowego zaprezentuje faktury ktore wptywaja na realizacje¢

431 kwotowa wniosku
System pozwoli na prezentowanie w formie graficznej stanu realizacji wniosku w odniesieniu

432 do kwoty.

System z poziomu teczki wniosku zakupowego pozwoli na bezposrednie przejscie do

433 dokumentu go obcigzajacego.

Zaméwienia do dostawcy i rozliczanie kosztowe zaméwien
134 Tworzenie zamowien do dostawcy bezposrednio z poziomu zaakceptowanego wniosku

zakupowego lub poziomu generowania nowych procesow.




Generowanie zamowien do dostawcow z catosci lub z wybranych pozycji asortymentowych
435 whniosku o zakup - w przypadku wniosku zakupowego asortymentowego.

Realizacja zamowien do dostawcow na podstawie wewnetrznych wnioskéw o zakup lub

436 niezaleznych zidentyfikowanych potrzeb.

437 Wybor dostawcy z bazy kontrahentéw SEOD

Szczegotowe definiowanie pozycji zamoéwienia asortymentu, indeksu, nazwy (a w przypadku
zamowien na ustugi - opisu), jednostki miary, ceny jednostkowej, stawki VAT (opcjonalnie)

438 oraz parametrow klasyfikujacych koszt, takich jak np. miejsce powstawania kosztow (MPK),
rodzaj kosztu itp.

Mozliwo$¢ powigzania zamowienia do dostawcy z umowa (z bazy umoéw zarejestrowanych w

439 SEOD) do - jesli realizacja zamoéwienia odbywa si¢ na jej podstawie.

Automatyczna obshuga zdefiniowanej w systemie §ciezki obiegu zamoéwienia, z
440 uwzglednieniem etapow akceptacji i 0sdb odpowiedzialnych
441 Biezace monitorowanie statusu i stanu realizacji zamoéwienia

Mozliwos¢ szczegotowej analizy i optymalizacji zamowien, dzigki rozbudowanym funkcjom
442 raportowania

Generowanie dokumentu zaméwienia do dostawcy w formacie pdf. wedtug zdefiniowanego
443 szablonu zamowienia
444 Mozliwo$¢ tworzenia szablonow dokumentdéw zaméwien przez uprawnionego uzytkownika
445 Mozliwo$¢ wysyltki zamowienia e-mailem do dostawcy bezposrednio z SEOD

Mozliwo$¢ podpisu zamowienia kwalifikowanym podpisem elektronicznym bezposrednio w
446 SEOD przed jego wysytka do dostawcy.

SEOD umozliwi wigzanie zaméwien z dokumentami kosztowymi np. fakturami wptywajacymi
447 na ich obcigzenia.

System na poziomie zamoéwienia zaprezentuje faktury ktore wptywaja na realizacje kwotowa
448 wniosku

System pozwoli na prezentowanie w formie graficznej stanu realizacji zamowienia w
449 odniesieniu do kwoty.

System z poziomu teczki zamowienia pozwoli na bezposrednie przejscie do dokumentu go
450 obcigzajacego.

Whioski o wszczecie postepowania publicznego

Mozliwo$¢ tworzenia wniosku o wszczecie postgpowania bezposrednio z poziomu wniosku
451 zakupowego lub z poziomu generowania nowego procesu biznesowego.
45 Odzwierciedlenie $ciezki przeptywu dokumentu od momentu zarejestrowania wniosku, przez

wszystkie etapy jego akceptacji, po ztozenie go w rejestrze.

W ramach kazdego procesu na etapie analizy zostanie ustalona §ciezka obiegu oraz dane
453 niezbedne do uzupelnia formularza na etapie rejestracji wniosku oraz dane niezbgdne do
uzupelienia na p6zniejszych etapach obiegu

454 Definiowanie rodzaju wniosku w zaleznosci od progéw przetargowych
455 Wprowadzanie analizy potrzeb i wymagan do wniosku

456 Definiowanie sktadu komisji przetargowe;j

457 Definiowania zrodet finansowania

458 Definiowania szacunkowej warto$ci zamdwienia

459 Przypisywanie kodow CPV

460 Definiowanie rodzaju zamowienia (ustugi/dostawa/roboty budowlane)
461 Definiowanie proponowanych kryteriow oceny ofert

462 Okreslanie terminow realizacji




Odzwierciedlenie $ciezki przeptywu dokumentu od momentu zarejestrowania wniosku, poprzez

463 wszystkie etapy jego akceptacji

Generowanie na podstawie danych wprowadzonych do SEOD wydruku wniosku wraz ze
464 wszystkimi danymi uzupelionymi na etapie jego procesowania oraz historig obiegu i akceptacji
465 Ustalanie trybu postgpowania

Definiowanie $ciezek obiegu wniosku w zalezno$ci od np. wartosci wniosku lub wybranego
466 trybu postgpowania

Po akceptacji wniosku mozliwos¢ przekazania zaakceptowanego wniosku do osoby
467 odpowiedzialnej za realizacje.

Mozliwo$¢ zlecania zadan przez osobe odpowiedzialng za realizacje wniosku poszczegdlnym

uzytkownikom, jednostkom organizacyjnym lub zespotom uzytkownikéw w ramach danego
468 wniosku zwigzanych z przygotowaniem dokumentéw do postepowania jak np. SWZ, OPZ,

projektowane postanowienia umowy itp.

Wszystkie zarejestrowane w SEOD wnioski o wszczgcie postgpowania musza by¢
469 automatycznie rejestrowane w dedykowanym rejestrze wnioskéw o wszczecie postgpowania.

Obsluga wnioskéow o urlopowych

SOED musi umozliwia¢ sktadanie wnioskow urlopowych przez pracownika oraz przez jego
470 przetozonego dla danego pracownika

SEOD musi umozliwia¢ zlozenie wniosku urlopowego na kazdy rodzaj urlopu wynikajacy z
471 kodeksu pracy

SEOD musi umozliwia¢ zlozenie wniosku urlopowego dla kazdej umowy, ktora posiada
472 pracownik w danej organizacji, w ramach ktorej pracownik jest uprawniony do urlopu

Wyswietlanie pracownikowi aktualnego salda bilansu urlopowego pobranego z systemu ERP
473 dla danej umowy

Mozliwo$¢ pobierania salda urlopowego z doktadnoscia co do minut przystugujacych
474 pracownikowi w ramach danej umowy

Mozliwo$¢ rozpisania wnioskowanego urlopu na godziny w przypadku gdy wynika to z
475 przepisow KP

Saldo urlopowe musi by¢ prezentowane w podziale na Ilo§¢ dostgpnego i wykorzystanego
476 urlopu w systemie kadrowym, Ilo$¢ urlopu w obiegu akceptacyjnym, dostgpna ilo$¢ dni urlopu

na zadanie

SEOD musi umozliwiaé¢ dostgp dla kazdego pracownika do graficznego widoku prezentujacego
477 urlopy zaplanowane, zarejestrowane wnioski i odbyte urlopy

Wskazywanie na wniosku daty rozpoczgcia i1 zakonczenia urlopu i automatyczne wyliczanie
478 przez system dtugos$ci urlopu

Mozliwo$¢ nadpisania wyliczonej dtugosci urlopu przez pracownika w przypadku pracy
479 zZmianowej

Mozliwo$¢ wskazania na wniosku urlopowym glownej jednostki urlopowej pracownika lub
480 innej przypisanej do pracownika w celu obstugi wnioskoéw dla pracownikow zatrudnionych na

czg$¢ etatu w innej jednostce organizacyjnej

Wskazywanie na wniosku urlopowym osoby zastepujacej i mozliwo$¢ akceptacji/potwierdzania
481 przez wskazang osob¢ zastepujaca zgody na zastgpowanie

Mozliwo$¢ podgladu ztozonych przez pracownika wnioskéw urlopowych wraz z ich statusem,
482 stanem i etapem $ciezki akceptacji

Mozliwos¢ obstugi akceptacji wnioskow urlopowych pracownikow pracujacych w strukturze
483 macierzowej
484 Mozliwo$¢ skierowania wniosku przez osoby akceptujace do dodatkowej akceptacji




485 Mozliwo$¢ anulowania wniosku przez pracownika, przetozonego i dziat kadr
486 Przekazanie zaakceptowanego wniosku urlopowego do systemu kadrowo-ptacowego
487 Mozliwo$¢ podgladu ztozonych przez pracownika wnioskéw urlopowych wraz z ich statusem
488 Mozliwo$¢ wydruku zlozonego wniosku urlopowego oraz historii obiegu (akceptacji) wniosku
Mozliwo$¢ wygenerowania raportu wnioskow urlopowych z opdznieniami w obiegu
489 akceptacyjnym
490 SEOD musi umozliwia¢ zarejestrowanie juz odbytego urlopu
SEOD musi uniemozliwia¢ zarejestrowanie urlopu w wymiarze wigkszym niz wynikajacy z
491 dostepnego salda urlopowego
492 SEOD musi umozliwiaé zbiorowa akceptacje oraz wydruk wnioskow urlopowych
Wysytanie powiadomien do pracownika o zakonczeniu procesu obiegu i akceptacji wniosku
493 urlopowego
494 SEOD musi umozliwia¢ sktadanie wnioskow i obstugg urlopéw planowanych
Na etapie sktadania wniosku urlopowego do realizacji - mozliwo$¢ wskazania ktérego
495 zaakceptowanego wniosku z planu urlopowego on dotyczy
Mozliwo$¢ filtrowania wnioskow urlopowych minimalne wedtug nastgpujacych kryteriow:
496 stanu wniosku, rodzaju urlopu, osoby wnioskujacej, jednostki organizacyjnej, osoby
akceptujacej, pracownika, zastepcy
Kwalifikowany podpis elektroniczny
Implementacja kwalifikowanego podpisu elektronicznego musi umozliwia¢ podpisywanie
497 dokumentow/zalacznikéw bezposrednio w SEOD — rowniez kilku jednoczesnie.
SEOD musi rowniez umozliwia¢ podpisywanie wielu plikow z réznych spraw na raz (przy
498 jednokrotnym podaniu numeru PIN).
Na dokumentach/zatagcznikach wprowadzanych do SEOD podpisanych kwalifikowanym
podpisem elektronicznym musi by¢ mozliwos¢ weryfikacji tego podpisu poprzez wyswietlenie
499 informacji o tym czy dokument jest podpisany, kiedy i przez kogo.
SEOD musi zapewnia¢, ze administrator systemu czy bazy danych nie moze mie¢ mozliwosci
modyfikowania historii przypisania generowanych kluczy wewnetrznych do uzytkownikow.
500
SEOD musi umozliwia¢ wygenerowanie dla kazdego podpisanego zatacznika karty podpisow.
Na karcie podpisow znajduja si¢ informacje o tym, jaki uzytkownik i kiedy wykonat podpis.
501
SEOD musi umozliwia¢ podglad informacji o wykonanych na zataczniku podpisach bez
502 koniecznos$ci wchodzenia w dany zatgcznik.
System umozliwia uruchomienie funkcji weryfikacji poprawnosci podpisu na wybranym
503 zatgczniku bez konieczno$ci wehodzenia w zatacznik.
504 W ramach wdrozenia nalezy zaimplementowac podpis Szafir
Kreator formularzy
SEOD musi posiada¢ funkcje kreatora formularzy, ktory pozwoli w sposob prosty bez
505 znajomosci jezykow programowania stworzy¢ formularz stuzacy do rejestracji dokumentow i
wykorzystania w procesach biznesowych
Musi istnie¢ mozliwo$¢ tworzenia sekcji na formularzu grupujacych pola systemowe oraz
506 przypisywania im nazw
507 Kreator formularzy musi posiada¢ predefiniowane pola systemowe
508 Predefiniowane pole typu liczba np. pole kwota
509 Predefiniowane pola systemowe powigzane ze stownikami takie jak: Uzytkownik, kontrahent,

powiazanie z rejestrem innych dokumentow,




Predefiniowane pola typu kolekcja (do wskazania wigcej niz jednej wartosci stownikowej w

510 tym polu np. osadzenie takiego pola na formularzu pozwoli na wskazanie kliku kontrahentow)
Predefiniowane pole pozwalajace na wyswietlanie na formularzu danych z systemu tj. (data
511 utworzenia sprawy, data i czas utworzenia sprawy, tworca sprawy). Po dodaniu takiego pola na
formularzu system uzupeini dane automatycznie
Predefiniowane pole typu ,,zatacz plik” (umieszczenie takiego pola na formularzu wyswietli
512 odpowiedni komponent do zalagczania plikow z dysku komputera, uzytkownik pracujacy z
formularzem bgdzie mogt dodawaé do niego pliki)
513 Mozliwo$¢ dodania pola tekstowego z edytorem WYSWIG
514 Mozliwo$¢ dodania pdl typu data i godzina, data, godzina
515 Mozliwo$¢ dodania pol typu radiobox
Mozliwo$¢ dodania pola powigzanego z udostgpnianiem nowo budowanej sprawy innym
516 uzytkownikom (dodanie takiego pola na formularzu pozwoli na udostepnianie danych innym
uzytkownikom systemu)
Kreator formularzy SEOD musi pozwala¢ na definiowanie wtasnych pol typu: tekst, pole
517 logiczne, liczba catkowita, liczba wymierna, data, czas, data i czas, stownik systemowy,
uzytkownik, plik
Musi pozwalaé takze na definiowanie nowych pdl stownikowych (uzytkownik musi posiadac
518 mozliwo$¢ dodania pola typu stownik oraz utworzenia w systemie tego stownika, dodany
stownik bedzie mozna wypehi¢ danymi oraz uzy¢ na formularzu)
Musi pozwala¢ na definiowanie nowych pol stownikowych typu kolekcja (uzytkownik musi
519 posiada¢ mozliwo$¢ dodania pola typu stownik oraz utworzenia w systemie tego stownika,
dodany stownik bgdzie mozna wypetni¢ danymi oraz uzy¢ na formularzu)
Musi istnie¢ mozliwo$§¢ zmiany nazw dodawanych pdl na formularzu (nazwa wprowadzona
520 przez uzytkownika musi by¢ prezentowana na budowanym formularzu)
521 Ustawianie konkretnych pol formularza w wybranej przez uzytkownika kolejnosci
522 Rozcigganie pola na catg szeroko$¢ budowanego formularza
523 Duplikowanie pola dodanego do formularza bez koniecznosci ponownego dodawania go
524 Usuwanie pél z formularza
Budowanie widoku rejestru z poziomu edytora formularza (przypisywanie wyswietlanych w
525 rejestrze kolumn, wskazywanie kolejno$ci kolumn)
Okreslenie wymagalnos$ci pél do uzupetiania podczas tworzenia formularza (uzytkownik
526 pracujacy ze zbudowanym juz formularzem musi otrzymac¢ informacje o wymagalno$ci danego
pola jezeli taki atrybut bedzie przypisany do tego pola)
Definiowanie opcji wyszukiwania dla danego pola (oznaczenie na danym polu mozliwosci
527 wyszukiwania pozwoli uzytkownikowi przeszukiwac rejestr dokumentow zarejestrowanych w
oparciu o projektowany formularz w oparciu o dane pole)
System pozwoli na wyszukiwanie po polach predefiniowanych oraz dodanych/stworzonych
528 przez uzytkownika
Walidator zapisu formularza w przypadku btedu lub poprawnie zbudowanego formularza musi
529 wyswietla¢ uzytkownikowi takg informacje
Modeler procesow
W SEOD musi istnie¢ mozliwo$¢ samodzielnego tworzenia przez uzytkownika definicji
530 procesOéw biznesowych nie wymagajacych integracji z systemami zewnetrznymi
531 W SEOD musi istnie¢ ekran roboczy stuzacy do graficznego projektowania procesu
Modeler procesow musi posiadaé predefiniowane zadania procesowe (zadanie, brama
532 rozdzielajaca, brama zlaczajaca, decyzja, koniec procesu)
533 Mechanizm grupowania zadan bazowych prezentowanych uzytkownikowi




534 Mechanizm wyszukiwania zadan bazowych
Modeler procesow umozliwia potaczenie danego procesu biznesowego z formularzem
535 zaprojektowanym w SEOD
536 Wersjonowanie procesow biznesowych
Mozliwo$¢ wdrozenia produkcyjnego wybranego procesu stworzonego przez uzytkownika w
537 ramach danego formularza
538 Automatyczne dodawanie zadan startowych dla procesu
539 Laczenie zadan w procesie przy pomocy tranzycji (strzatek)
Mozliwo$¢ nadawania nazw tranzycji (nazwa przypisana w modelerze procesOw prezentowana
540 jest na zadaniu powigzanym z projektowanym procesem biznesowym)
Mozliwo$¢ nazywania zadan uzytych w procesie (nazwa zadania prezentowana bedzie na
541 formularzu powigzanym z procesem oraz w historii obiegu na formularzu powiazanym z
procesem)
Mozliwo$¢ przypisania jednostki organizacyjnej, uzytkownika, roli, zespotu uzytkownikow do
542 ktorych trafi zadanie
Na zadaniu musi istnie¢ mozliwo$¢ powigzania go z formularzem oraz polem z formularza (np.
543 jezeli na formularzu uzyto pole 'uzytkownik' to modeler musi pozwala¢ na okreslenie, ze do
tego uzytkownika w kolejnym kroku trafi zadanie)
Przypisywanie ikony prezentowanej w procesie podczas wykonywania zadania (ikona musi by¢
544 prezentowana podczas wyboru akcji przez uzytkownika po stronie systemu i formularza
powigzanego z procesem)
Mozliwo$¢ dodawania na tranzycji (strzalce/procesie) opcji umozliwiajacej wskazanie
545 uzytkownika, do ktorego trafi dane zadanie (kiedy uzytkownik w systemie bedzie je konczyt i
wybierze taka tranzycj¢ system poprosi o wskazanie uzytkownika)
46 Mozliwo$¢ eksportu zamodelowanego procesu do JSON, XML oraz pliku graficznego, np. JPG
547 Mozliwo$¢ nadawania nazw tworzonym procesom
548 Mozliwo$¢ importu wyeksportowanych procesow
Mozliwo$¢ przypisywania statusow do zadania przy pomocy tranzycji (zadanie ktore trafi do
549 odpowiedniego stanu otrzyma przypisany status)
550 Mozliwo$¢ wykorzystania akcji typu skrypt w procesie
Automatyczne przydzielanie zadan w SEOD na podstawie warunkow na bramie decyzyjnej na
551 podstawie pol zadeklarowanych w formularzu
Integracja z systemem INFOMEDICA faktury
SEOD nalezy zintegrowac¢ z posiadanym przez Zamawiajacego systemem ERP INFOMEDICA
552 firmy Asseco Poland SA.
Integracja musi umozliwia¢ pobieranie do SEOD danych dotyczacych kontrahentow zatozonych
553 oraz zaktadanych w systemie INFOMEDICA.
Integracja musi umozliwia¢ pobieranie do SEOD typoéw dokumentow/rejestrow kosztowych
554 poprzez udostepniony przez system INFOMEDICA widok bazodanowy zawierajacy informacje
o rejestrach dokumentdéw zrodtowych (importowych) skonfigurowanych w systemie
INFOMEDICA
Integracja musi umozliwia¢ pobieranie do SEOD stopni rozksiegowan/opisu
merytorycznego/szablonu dekretacji/kont analitycznych poprzez udostgpnione przez system
555 INFOMEDICA widoki bazodanowe zawierajace informacje o kosztowych kluczach podziatu
oraz o wartosci poszczeg6lnych kluczy dla os§rodkéw powstawania kosztow skonfigurowanych
w systemie INFOMEDICA.
556 Integracja musi umozliwia¢ pobieranie do SEOD stawek VAT.
557 Integracja musi umozliwia¢ pobieranie do SEOD okresow ksiggowych.




558

Integracja musi umozliwia¢ pobieranie do SEOD kluczy podziatu utworzonych w systemie
INFOMEDICA poprzez udostgpniony przez system INFOMEDICA widok bazodanowy
zawierajacy informacj¢ o nazwie klucza oraz schematach podziatu do niego przypisanych.

559

Integracja musi umozliwia¢ wysylanie do systemu INFOMEDICA merytorycznie opisanego
kontami analitycznymi dokumentu wraz z podsumowaniem stawek VAT catego dokumentu
oraz umieszczenie dokumentu kosztowego w odpowiednim rejestrze finansowo ksiggowym.

560

Integracja musi umozliwia¢ przesytanie do systemu INFOMEDICA opisu merytorycznego
dokumentu kosztowego w postaci wstepnie zadekretowanej na konkretne konta ksiggowe wraz
z linkiem do dokumentu kosztowego w SEOD

561

SEOD musi komunikowa¢ przekazanie dokumentu kosztowego do systemu ERP oraz
pozostawi¢ informacje o dacie przekazania.

Integracja z systemem INFOMEDICA wnioski urlopowe

562

Integracja musi umozliwi¢ pobieranie do SEOD danych urlopowych pracownikow minimum:
dane dotyczace pracownika, uméw zatrudnienia pracownika, przypisanych stawek dni
urlopowych wynikajacych z umowy, ilo§¢ dni posiadanych, wykorzystanych, przystugujacych
pracownikowi

563

Integracja musi umozliwi¢ wysyltanie do systemu INFOMEDICA danych dotyczacych
wystawionego urlopu w systemie SEOD. Do systemu INFOMEDICA trafi wniosek urlopowy
wraz z przypisang umowg oraz iloscia dni lub godzin o ktore wystepuje pracownik (urlop moze
by¢ w godzinach np. opieka)

564

Integracja musi umozliwi¢ pobranie z systemu INFOMEDICA danych dotyczacych ilo$ci
dostepnego urlopu pracownika. Pobierane wartosci dotycza dostepnych typéw nieobecnosci
pracownika. Pobierane dane dotycza wymiaru urlopu, wymiaru godzinowego, wykorzystanego
urlopu w danym roku kalendarzowym, wykorzystanego urlopu w wymiarze godzinowy.
Dodatkowo z systemu INFOMEDICA musi zosta¢ pobrana informacja o powiazanej z typem
urlopu umowie o prace pracownika. (pracownik pracuje w jednostce i posiada dwie umowy o

prace)

565

Integracja musi umozliwi¢ prezentacj¢ danych w systemie SEOD jako informacja dla
pracownika o ilo$ci posiadanego urlopu na dany moment dla danej umowy o prace. Pobierane
dane beda dotyczyty wszystkich typow urlopoéw dostepnych w systemie INFOMEDICA

566

Integracja musi umozliwi¢ po zakonczeniu obiegu wniosku urlopowego w SEOD przekazanie
do systemu INFOMEDICA informacji dotyczacej typu urlopu o ktéry wnioskowal pracownik
oraz liczby dni lub godzin na ktére wniosek zostat wystawiony

567

Integracja musi umozliwi¢ przekazanie z SEOD do systemu INFOMEDICA réznych typow
urlopéw: wypoczynkowy, wypoczynkowy rezydent, na zadanie, szkoleniowy, opieka nad
dzieckiem, pozostate

568

Na etapie przesytania danych z wniosku urlopowego pracownik dzialu kadr bedzie mogt
okresli¢ w systemie SEOD z jakim typem urlopu w systemie INFOMEDICA maja zostang
zapisane dane (poprzez wybor odpowiedniego typu urlopu ze stownika w systemie
INFOMEDICA)

Integracja z systemem INFOMEDICA gospodarka magazynowa

569

Integracja musi umozliwi¢ pobieranie z systemu INFOMEDICA do SEOD informacji o
magazynach

570

Integracja musi umozliwi¢ pobieranie z systemu INFOMEDICA do SEOD indeksow
magazynowych

571

Integracja musi umozliwi¢ pobieranie z systemu INFOMEDICA do SEOD stanéow
magazynowych dla indekséw magazynowych

572

Integracja musi umozliwi¢ pobieranie z systemu INFOMEDICA do SEOD dokumentow RW




X. Wymagania sprz¢towe

1. Minimalne wymagania dotyczace parametréow techniczno — eksploatacyjnych skanerow — 2 szt.

Rozdzielczos$é¢ skanowania,
sprzetowa

Do 600 x 600 dpi (w kolorze i w czerni, automatyczny podajnik
dokumentow); Do 1200 x 1200 dpi (w kolorze i w czerni, skaner ptaski)

Zaawansowane funkcje
skanowania

Jednoprzebiegowe skanowanie dwustronne; Czujnik wykrywajacy podanie
kilku arkuszy; Konfigurowalne skroty skanowania z oprogramowaniem
dedykowanym do naszego urzadzenia (w zestawie): OCR; Automatyczne
naswietlanie; Automatyczna warto$¢ progowa; Automatyczne wykrywanie
koloréw; Wygtadzanie/usuwanie tta; Automatyczne wykrywanie formatu;
Wyréwnywanie zawarto$ci; Poprawa zawarto$ci; Automatyczna orientacja;
Odrzucanie wielokolorowe; Usuwanie krawedzi; Opcje pustych stron:
usuwanie pustych stron, czutos¢ wykrywania pustych stron, wykrywanie
pustych obszaréw stron; Laczenie stron; Opcje rozdzielania dokumentow:
rozdzielanie tekstu na strefe, rozdzielanie kodow kreskowych, rozdzielanie
pustych stron (wybor przdd/tyt/obie strony), reczne dodanie separatora
strony; Automatyczne podawanie; Opcje funkcji Pokaz przegladarke po
skanowaniu i Operacje po skanowaniu: zaznacz obraz do usuni¢cia, opcja
obrotu, przesun w lewo / w prawo, utwdrz/usun nowy wybor, zapisz jako
obszar skanowania, opcja r¢cznego prostowania, przeciagnij i przytnij,
opcje cofania operacji, obraz — podstawowy suwak powigkszenia, otwarcie
w oknie powigkszenia (powickszenie, przyciecie, obrét); Opcje czyszczenia
tha: wyczys$é tlo, usun: zréb biate, wygladz, zréb jednolite, usun dziury,
obstuga wielu strumieni; Wybor jednej strefy dla strefowego OCR, kod
kreskowy i kod QR; Opcje PDF: ustawienia zabezpieczen PDF (dotyczy
PDF i PDF z mozliwoscia wyszukiwania), ustawienia zabezpieczenia
hastem i uprawnien do dokumentow, PDF — kompresja iHQC, suwak
wielkosci/jakos$ci plikow; Opcje kompresji TIFF: do szarosci lub koloru:
nieskompresowany/LZW/jpeg-Tiff, dla czarno-biatych:
nieskompresowany/LZW/tiff G3/tiff G4; Opcje nazwy pliku: podstawowa
nazwa, data, godzina, licznik dokumentow, wartos$¢ kodu kreskowego, tekst
strefowy, ustawienia sekwencji nazw plikow, dziatania dostepne, gdy nazwa
pliku juz istnieje: / dotaczenie znacznika czasowego / monit dotyczacy
nazwy pliku, inteligentne nadawanie nazw plikow

Typ skanera

Automatyczny podajnik dokumentdéw; Technologia skanowania CIS; Ptaski

Tryby inicjacji skanowania

Funkcja skanowania z przedniego panelu: Skanowanie do komputera,
skanowanie do wiadomosci e-mail, skanowanie do folderu sieciowego,
skanowanie do folderu udostepniania, skanowanie do napgdu USB i
skanowanie kazdego dnia. Aplikacja dedykowana do danego urzadzenia dla
systemu operacyjnego Windows i dla systemu operacyjnego Mac OS oraz
aplikacje innych producentow za posrednictwem sterownika TWAIN.

Pojemnos$¢ automatycznego
podajnika dokumentow

Standardowo, 100 arkuszy

Maksymalny format skanowania

(automatyczny podajnik 216 x 5362 mm
dokumentow)
Format skanowania, maksymalny | 216 x 356 mm




Minimalny format skanowania
(automatyczny podajnik
dokumentow)

89 x 148 mm

Ustawienia rozdzielczosci
wyjsciowej (dpi)

75; 150; 200; 240; 300; 400; 500; 600; 1200 ppi

Zrodlo $wiatla (skanowanie) LED
Maks. gramatura dokumentu
(automatyczny podajnik 120 g/m?
dokumentow)

Dwustronne skanowanie z

automatycznego podajnika Tak

dokumentow

Format pliku zawierajacego
zeskanowany obraz

Strony z tekstem i obrazami: PDF, JPEG, PNG, BMP, TIF, Text (TXT),
Rich Text (RTF), PDF z mozliwo$cig wyszukiwania, PDF/A, Word (DOC),
Word (DOCX), Excel (XLS), Excel (XLSX), CSV

Predkosé skanowania z
automatycznym podajnikiem
dokumentow

Do 40 str./min i 80 obrazéw/min (w czerni, w skali szarosci i w kolorze,
przy rozdzielczosci 300 dpi)

Pamieé

512 MB

Lacznosé, tryb standardowy

Ethernet 10/100/1000 Base-T, USB 3.0, Wi-Fi 802.11 b/g/n, Wi-Fi Direct

Protokoly sieciowe, obstuga

Przez wbudowany interfejs sieciowy: TCP/IP, IPv4, IPv6; Web Services;
Discovery: Bonjour, Web Services Discovery; Konfiguracja protokotu IP:
IPv4 (DHCP, reczne), [IPv6 (DHCPv6) ARP; ICMP; IGMP; UDP; TCP;
DHCP; APIPA; DNS; mDNS; LLMNR; WSD; WS-Scan; SNTP; SMB;
SNMP; FTP; SEFTP; SMTP; HTTP Server Part; HTTPS

Minimalny cykl pracy (dobowy)

6000 stron

Trwalo$é silnika

1560000

Zgodne systemy operacyjne

Windows 11; Windows 10; Windows 8; Windows 8.1; Windows 7;
Windows Server; macOS 10.14 Mojave; macOS 10.15 Catalina; macOS 11
Big Sur; macOS 12 Monterey; Linux

Szybkos$¢ procesora

666 MHz

Format no$nika (automatyczny
podajnik papieru)

Ad; AS; A6; BS; B5 (JIS)

Gramatury no$nikow,
automatyczny podajnik
dokumentow (ADF)

0d 45 do 120 g/m?

Papier (banerowy, do druku atramentowego, fotograficzny, zwykly),

Nosnili koperty, etykiety, karty (pocztowe, indeksowe)

Gwarancja 12miesigczna gwarancja producenta

2. Minimalne wymagania dotyczace parametrow techniczno — eksploatacyjnych czytnikéw — 2 szt.
Obstugiwane kody 1Di2D

Typ skanera skaner typu Imager odczytujacy kody 1D i 2D

Zasieg odczytu do 36.8 cm

Sygnalizacja odczytu

dzwigkowa 1 $wietlna




Wytrzymalosé upadku Il(,(;nritrukcja odporna na wielokrotne upadki na beton z wysokosci
Kabel komunikacyjny USB w zestawie

Podstawka W zestawie

Spust tak

Temperatura robocza od 0°C do 50°C

Temperatura przechowywania | od -40°C do 70°C

Wilgotnosé robocza od 5% do 95%

Wilgotnos$¢ przechowywania od 5% do 95%

Gwarancja 60 miesigczna gwarancja producenta




