Krakow, dnia 05.06.2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

(w celu oszacowania warto$ci zamowienia)

dotyczace wykonania specjalistycznych ustug tj. audyt, doradztwo, szkolenie w zakresie
pozyskiwania funduszy unijnych i przygotowywania wnioskow o dofinansowanie
projektéow B+R oraz zarzadzania projektami B+R dla przedsi¢biorstw wylonionych
w ramach realizacji Projektu pn. ,,SPIN — Malopolskie Centra Transferu Wiedzy” objgtego
Programem Fundusze Europejskie dla Matopolski 2021-2027 w ramach Priorytetu 1. Fundusze
europejskie dla badan 1 rozwoju oraz przedsi¢biorczodci Dzialanie 1.5 Regionalny ekosystem
innowaciji, typ projektu A. SPIN — Malopolskie Centra Transferu Wiedzy, nabor nr FEMP.01.05-
IP.01-019/24”, w wymiarze 300 godzin zegarowych. Liczba godzin przeznaczona na realizacje
audytu, doradztwa, szkolen w ramach ustugi bedzie uzalezniona od potrzeb przedsiebiorcéw
zakwalifikowanych do projektu.

I) INFORMACJE OGOLNE

1. Nazwa zamawiajacego:
Uniwersytet Rolniczy im. Hugona KoHataja w Krakowie

aleja Adama Mickiewicza 21
31-120 Krakow
NIP: 675 000 21 18
REGON: 000001815
2. Nazwa jednostki zamawiajacej:
Centrum Transferu Technologii Uniwersytetu Rolniczego im. Hugona Kotataja
w Krakowie
aleja Adama Mickiewicza 21C
31-120 Krakow
tel. 12 662 41 94

e-mail: ctt@urk.edu.pl
IT) OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU ZE STRONY ZAMAWIAJACEGO

Osobg uprawniong do kontaktu w sprawach formalnych i merytorycznych z Zamawiajacym jest:
imie 1 nazwisko: Klaudia Kfeczek

telefon: 12 662 44 49
e-mail: klaudia.kleczek(@urk.edu.pl

IIT) KOD CPV

71241000-9 Studium wykonalnosci, ustugi doradcze, analizy
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IV) OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie specjalistycznych uslug tj. audyt,
doradztwo, szkolenie w zakresie pozyskiwania funduszy unijnych i przygotowywania wnioskdéw
o dofinansowanie projektow B+R oraz zarzadzania projektami B+R dla przedsi¢biorstw
wylonionych w ramach projektu. Zakres uslugi obejmuje w szczegdlnosci analize potrzeb
1 potencjatu klienta, dobor Zrédla dofinansowania w zaleznosci od koncepcji projektu, analize
potencjatu projektu B+R, doradztwo w zakresie przygotowania dokumentacji aplikacyjnej oraz
przeprowadzenie szkolen w tym zakresie.

1. W ramach ustugi dotyczacej przeprowadzenia audytu Oferent bedzie zobligowany do:

a) przeprowadzenia analizy potrzeb i potencjatu przedsigbiorstwa;

b) przeprowadzenie analizy profilu przedsiebiorstwa, w ktorej okredli cele strategiczne firmy,
potencjal innowacyjny, zdolnos¢ finansowq oraz zidentyfikuje potrzeby przedsigbiorstwa;

€) rozpoznania mozliwosci uzyskania dofinansowania — analiza aktualnych programoéw
dotacyjnych, zaréwno  regionalnych, krajowych, jak 1  miedzynarodowych,

z uwzglednieniem specyfiki dzialalno$ci przedsigbiorstwa;

d) identyfikacja adekwatnego programu dotacyjnego — wybor najbardziej odpowiedniego
programu, ktory spelnia kryteria firmy oraz maksymalizuje szanse na uzyskanie
dofinansowania.

2. W ramach ustugi dotyczacej doradztwa Oferent bedzie zobligowany do:

a) doradztwo w zakresie przygotowania dokumentacji aplikacyjnej — wniosku
o dofinansowanie, budzetu projektu oraz wymaganych zalacznikow;

b) doradztwo w zakresie wprowadzania niezbednych poprawek i uzupetnient do dokumentacji
aplikacyjnej na wezwanie instytucji oceniajacej;

c) doradztwo w zakresie przygotowania pisemnego odwolania od decyzji odmownej
dotyczacej przyznania dofinansowania, z zastrzezeniem, ze ustuga ta bedzie realizowana
nie pdzniej niz do dnia 30 listopada 2026 roku lub do momentu wyczerpania limitu godzin
zegarowych, w zaleznosci od tego, ktére z tych zdarzen nastapi wezesniej.

3. W ramach ustugi dotyczacej przeprowadzenia szkolen Oferent bedzie zobligowany do:

a) przedstawienia uczestnikom szkolenia najwazniejszych aspektow zarzadzania projektami
B+R, w tym podstawy, narzedzia oraz charakterystyke prowadzenia projektéw;

b) omowienia najistotniejszych  procesow, komponentéw 1 technik stosowanych
w prowadzeniu projektéw;

c) zaprezentowania roznych technik i narzedzi do plynnego zarzadzania projektami
z uwzglednieniem mocnych i stabych stron tego sposobu kierowania projektami.

V) TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia bedzie realizowany w okresie od dnia
podpisania umowy z Wykonawca do 31 grudnia 2026 roku lub do wyczerpania puli 300 godzin
zegarowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu zamowienia, z zastrzezeniem, iz
kazdorazowe wykonanie ustugi bedzie zalezne od indywidualnych potrzeb firm uczestniczacych
w projekcie oraz od terminéw zgodnych z ogloszonymi konkursami dotacyjnymi.
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VI) WARUNKI PEATNOSCI

Zamawiajacy bedzie realizowal miesieczne platnosci na podstawie faktury wystawionej po
podpisaniu bez zastrzezen protokotu zdawczo-odbiorczego przez obie strony. Protoké! zdawczo-
odbiorczy powinien zawiera¢ wykaz zadan realizowanych na rzecz projektu oraz liczbe
przepracowanych godzin. Platno$¢ za fakture nastapi w terminie 14 dni liczac od daty prawidtowo

wystawionej faktury. Dane do faktury przekaze Zamawiajacy.

VII) SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ SKEADANIA OFERT

1. Oferty wraz z zalacznikami nalezy sklada¢ wylacznie poprzez Platforme zakupows
(https:/ /platformazakupowa.pl/). Kazda inna forma zlozenia powoduje, ze oferta podlega
odrzuceniu.

2. Termin skladania ofert od 06 czerwca 2025 r. do 13 czerwca 2025 r.

3. Oferty zlozone po terminie wskazanym w Zapytaniu ofertowym lub w innej formie zostang
odrzucone.

4. Formularz oferty stanowiacy Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego musi by¢ podpisany przez
Wykonawce lub osobg/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Zamawiajacy
ustali, czy oferta zostala podpisana przez upowaznione osoby na podstawie dostepnych
publicznie rejestréw. W przypadku podpisywania oferty przez pelnomocnika konieczne jest
dolaczenie dokumentu, z ktérego wynika umocowanie.

5. Zamawiajacy umozliwia sktadanie ofert w ramach konsorcjum.

6. W sytuacji skladania ofert w ramach konsorcjum, Zamawiajacy wymaga od Oferenta
dolaczenia przez lidera konsorcjum pelnomocnictwa/petnomocnictw udzielonych liderowi
konsorcjum przez partnera/partnerow do zlozenia w jego imieniu oferty cenowej.

7. Oferty nickompletne, niepodpisane lub niewlasciwie podpisane zostana odrzucone.

8. Kazdy Wykonawca moze przedstawi¢ tylko jedng oferte. Zlozenie wigkszej ilosci ofert
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez danego Wykonawece.

9. Oferty sktada si¢ w jezyku polskim. Dokumenty oferty sktadane w innych jezykach musza by¢
przetlumaczone na jezyk polski przez Oferenta lub ttumacza przysieglego, przy czym wiazaca
jest tre$¢ w jezyku polskim.

10. Termin zwiazania z oferta wynosi 60 dni.

11. Cena musi by¢ podana w ztotych polskich cyfrowo, z dokladnoscia do setnych czgsci ztotego,

tj. do drugiego miejsca po przecinku, zgodnie z zasadami rachunkowosci.

12. Cena oferty musi obejmowaé kompleksowq realizacje zaméwienia i uwzglednia¢ wszystkie
sktadniki cenotwoércze, w tym koszty dostawy, wszelkie podatki, skladki na ubezpieczenia
spoleczne i zdrowotne, itp.

13. Cena oferowana przez osobg prawng musi zawiera¢ podatek VAT.

14. Cena oferowana przez osobg fizyczng musi zosta¢ powigkszona o obciazenia na ubezpieczenia
spoleczne i pozostale koszty ponoszone przez Uniwersytet Rolniczy im. Hugona Kotlataja.
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VIII) INFORMACJE DODATKOWE

. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci skladania ofert cze$ciowych badZz wariantowych
w ramach zamoéwienia.

. W niniejszym postgpowaniu nie majg zastosowania przepisy ustawy PZP, z tego wzgledu
oferentom bioracym w nim udzial nie przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane ww.
ustawa.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania oferenta do zlozenia wyjasnien w przypadku gdy
cena oferty bedzie razaco odbiega¢ od stawek rynkowych.

. Zamawiajace zastrzega sobie prawo do uniewaznienia Zaproszenia do skladania ofert na
kazdym etapie bez podania przyczyny.

. Koszty zwiazane z przygotowaniem oferty ponosi Oferent.

. Zamawiajacy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku, gdyby
Wykonaweca, ktérego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza odmoéwit podpisania umowy.

IX) ZALACZNIKI

Zakacznik nr 1 - Formularz oferty
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