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Zalacznik nr 1 do SWZ

Znak sprawy: KPCNT/1/2025/Inno

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Dotyczy postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci, szacunkowej
nieprzekraczajacej 750 000 Euro, prowadzonego na podstawie art. 275 ust. 1 ustawy z dnia
11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2023 r,, poz. 1605 z p6zi. zm.) w
trybie podstawowym bez negocjacji pn.:

Ustuga kompleksowej organizacji konferencji pn. ,Ziola, Zielarstwo, Ziotolecznictwo i

Produkty Naturalne 2025”

Konferencja zorganizowana bedzie w ramach planowanego do realizacji projektu
pn. ,,Utworzenie Kujawsko-Pomorskiego Centrum Naukowo-Technologicznego im. Jana
Czochralskiego: Regionalna Sie¢ Laboratoriow INNO-NET”,
nr FEKP.01.01-1Z.00-114 /24 wspoétfinansowanych ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Funduszy Europejskich dla Kujaw i Pomorza na lata 2021-2027.

1. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem niniejszego postepowania jest kompleksowa organizacja konferencji poswieconej
wspoétpracy pomiedzy Srodowiskiem naukowym i przedsiebiorcami w wojewo6dztwie
kujawsko-pomorskim w zakresie surowcoéw, suplementéw i produktéw naturalnych,
dietetyki, zywnosci, chemii gospodarczej, medycyny naturalnej w ramach planowanego do
realizacji projektu pn. ,Utworzenie Kujawsko-Pomorskiego Centrum Naukowo-
Technologicznego im. Jana Czochralskiego: Regionalna Sie¢ Laboratoriéw INNO-NET”, nr

FEKP.01.01-12.00-114/24 wspoétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Funduszy Europejskich dla Kujaw i Pomorza na lata 2021-2027.

To postepowanie jest czeScia wiekszego Zamodwienia, ktére Zamawiajacy ze wzgledéw
organizacyjnych, logistycznych i celowos$ciowych zdecydowat podzieli¢ sie na mniejsze czesci,

z ktorych kazda bedzie stanowita przedmiot odrebnego postepowania z zachowaniem
przepisow wiasciwych dla cato$ci Zamoéwienia.

2. Szczegoétowe informacje o przedmiocie zamoéwienia
W ramach realizacji zamoéwienia Wykonawca zobowigzany jest do:

1) Zapewnienia sali konferencyjnej na min. 70 os6b podczas LII i Il dnia konferencji
a) wyposazenie sali:
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sala na min. 70 oséb,

krzesta w ustawieniu kinowym,

sala klimatyzowana/ogrzewana,

sala wyposazona w rzutnik, komputer, minimum trzy mikrofony bezprzewodowe,
mozliwos¢ podigczenia nagtos$nienia oraz instalacji multimedialne;j,

sala wyposazona w 10 foteli dla panelistow,

sala wyposazona w stolik i méwnice,

zapewnienie wody butelkowanej oraz szklanek dla panelistow,

9. zapewnienie obstuga technicznej,

. zapewnienie dostepu do internetu WiFi (mozliwe tgczenia z go$¢mi online),
. zapewnienie przestrzeni na sali konferencyjnej na kabine do ttumaczenia,

. zapewnienie przestrzeni na sali konferencyjnej oraz przy wejsciu do niej na
ekspozycje materiatéw promujacych organizatorow.

2) Zapewnienie - w godzinach trwania konferencji (podczas trwania paneli) tj. I, I1 i I1I
dnia - thumacza symultanicznego jezyka angielskiego wraz z kabing do ttumaczenia.

3) Zapewnienie ciagtej przerwy kawowej dla min. 70 oséb
a) czas trwania:
I1 dzien konferencji od godz. 8.30 do godz. 17.00
[1I dzien konferencji od godz. 8.30 do godz. 13.00
b) wymagania dot. przerwy kawowej:
1. zapewnienie poczestunku i napojow dla 70 os6b
2. dostepnos¢ napojow typu kawa/herbata(min. 3 rodzaje)/woda gazowana i

niegazowana oraz dodatkéw tj. cukier/cytryna/sSmietanka do kawy przez caly
czas

trwania konferencji
3. zapewnienie stodkich przekasek dla 70 oséb tj. min. 2 rodzaje przekasek (np.
porcje bankietowe réznego rodzaju ciast);

zapewnienie zastawy porcelanowej: talerzyki, filizanki, sztuéce metalowe,
serwetki papierowe.

c) Zapewnienie szatni (jako pomieszczenia) wyposazonej w wieszaki wraz
z obshluga szatani:

[ dzien konferencji od godz. 15:00 do godz. 20:00
I1 dzien konferencji od godz. 8.30 do godz. 17.30
[1I dzien konferencji od godz. 8.30 do godz. 15.00

4,

4) Zapewnienie recepcji jako wydzielonej powierzchni w niewielkiej odleglosci od
wejscia do Sali konferencyjnej oraz stolika rejestracyjnego i 2 krzesetl dla obstugi
rejestracji (w I, II i III dniu konferencji).
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5) Zapewnienie noclegéw (pokoje jednoosobowe oraz pokoje dwuosobowe) ze

$niadaniem w nocy z I na II dzien konferencji oraz z II na III dzien konferencji dla
maksymalnie 40 gosci kazdej nocy (wskazanych przez organizatora) oraz
2 apartamentéw dwuoosobowych o podwyzszonym standardzie od 4 maja do 5 maja

w Toruniu lub najblizszych okolicach, a od 5 maja do 6 lub 7 maja na miejscu
realizacji konferencji.

Zakwaterowanie uczestnikoéw konferencji z wylgczeniem uczestnikow zamieszkujacych

w miejscowosci, w ktérej odbywa sie wydarzenie - wg zapotrzebowania przestanego
przez Zamawiajacego na 5 dni przed planowanym terminem konferencji.

Zakwaterowanie w pokojach hotelowych jednoosobowych lub dwuosobowych, zgodnie

z Rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19.08.2004 r. w sprawie
obiektéw hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie
(Dz. U. z 2017 r,, poz. 2166). Przestrzen powinna by¢ dostosowana do potrzeb oséb
niepelnosprawnych ruchowo. Pokoje musza by¢ wyposazone we witasna tazienke.

Rzeczywista liczba uczestnikéw/gosci wydarzenia w zakresie skorzystania

6) Zapewnienie transportu dla min 4 os6b

7)

znoclegéw w poszczegodlnych dobach, zostanie potwierdzona przez Organizatora
min. 5 dni przed terminem planowanej konferencji i na tej podstawie nastapi
rzeczywiste rozliczenie ustugi w zakresie kosztéw noclegu /osoby.

w dniu 4 maja 2025 r
z lotniska Chopin w Warszawie do Torunia lub najblizszych okolic, w dniu 5 maja

zapewnienie transportu z Torunia lub najblizszych okolic do miejsca, w ktérym

odbywac sie bedzie konferencja oraz 6 lub 7 maja z miejsca w ktérym odbywac sie
bedzie konferencja do Warszawy Lotnisko Chopin.

Zorganizowanie atrakcji dla zaproszonych gosci podczas bankietu w II dniu
konferencji w formie zespotu instrumentalno-wokalnego.

8) Zapewnienie w Il i III dniu konferencji lunchu dla min. 40 oséb

a) czas trwania:

II dzien konferencji od godz. 13.10 do godz. 14.30
III dzien konferencji od godz. 13.30 do godz. 15:00
b) wymagania dot. lunchu:

zapewnienie lunchu dla min. 40 uczestnikow wydarzenia, w formie
szwedzkiego stotu, sktadajacego sie z: zupy (2 rodzaje), dania gléwnego (danie
miesne - 2 rodzaje, danie wegetarianskie), dodatkéw typu (ryz, kluseczki,
ziemniaki, kasza, surowki, warzywa gotowane),

dostepnos$é napojoéw typu kawa/herbata (min. 3 rodzaje)/woda gazowana i
niegazowana oraz dodatkéw tj. cukier/cytryna/smietanka do kawy przez caty

czas trwania lunchu - zapewnienie zastawy porcelanowe;j: talerze, miseczki do
zupy, filizanki, sztuéce metalowe, serwetki papierowe.
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9) Zorganizowanie przestrzeni wystawienniczej w II-IIl dniu konferencji wraz
z zabezpieczeniem zabudowy wystawienniczej zgodnie z poniZszymi warunkami:

a) Wykonawca zorganizuje w czesSci gtownej obiektu przestrzen wystawiennicza wraz

z zabezpieczeniem zabudowy wystawienniczej w celu zorganizowania ekspozycji

produktéw i ustug zaproszonych przez Zamawiajacego firm w miejscu realizacji

konferencji, o powierzchni min. 50 m2, w ktérej zapewni zabudowe jednoczes$nie min.

5 stanowisk (jedno miejsce wystawiennicze obejmuje stolik oraz min. 3 miejsca

siedzace) wedtug wczes$niej przedstawionego projektu zaakceptowanej przez
Zamawiajgcego.

b) Zamawiajacy przekaze Wykonawcy liste podmiotéw prezentujace swoje produkty i

ustugi na 5 dni przed planowanym terminem konferencji.

10)Zapewnienie sali oraz cateringu podczas uroczystej kolacji w I dniu konferencji oraz
bankietu podczas Il dnia konferencji dla min. 40 oséb
a) czas trwania kolacji oraz bankietu: od godz. 18.30 do godz. 23.00
b) wymagania dot. kolacji i bankietu:
- wyposazenie sali:

p

sala na min. 40 osdb,

b. stoliki okraggte w ustawieniu bankietowym lub
podtuzne,

c. Kklimatyzowana/ogrzewana,

d. mozliwos¢ podigczenia nagtosnienia,

e. zapewnienie przestrzeni na sali konferencyjnej oraz
przy wejsciu do niej na ekspozycje materiatow
promujgcych organizatoréw.

- zapewnienie kolacji oraz bankietu dla min. 40 uczestnikéw wydarzenia, w formie
szwedzkiego stotu, sktadajacego sie z: zupy (2 rodzaje), dania gtéwnego (danie
miesne - 3 rodzaje, danie wegetarianskie), dodatkow typu (ryz, kluseczki,
ziemniaki, kasza, suréwki, warzywa gotowane), satatek (3 rodzaje, w tym 1
wegetarianska); plateréw z przekaskami miesnymi oraz serami, deseréw (3
rodzaje ciast),

- dostepno$¢ napojow typu kawa/herbata (min. 3 rodzaje)/woda gazowana i
niegazowana oraz dodatkéw tj. cukier/cytryna/$mietanka do kawy przez caty
czas trwania gali,

- zapewnienie zastawy porcelanowe;j: talerze, miseczki do zupy, filizanki, sztucce
metalowe, serwetki papierowe, - zapewnienie obstugi kelnerskie;j.

- zapewnienie szatni (jako pomieszczenia) wyposazonej w wieszaki wraz z obstuga
szatani w czasie trwania kolacji i bankietu tj. od godz. 18:30 do godz. 23:30.

11)Zapewnienie bezplatnego parkingu dla organizatoréw, prelegentéw i panelistow
oraz uczestnikéw w I, I1 i III dniu konferencji w odleglosci nie wiekszej niz 500 m od

budynku, w Kktéorym odbywac¢ sie bedzie konferencja na minimum 30 miejsc
parkingowych.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ) Sar_norza,d Wojewdcfztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unig Europejska Kujawsko-Pomorskiego



KUJAWSKO-POMORSKIE
CENTRUM NAUKOWO-TECHNOLOGICZNE
im. prof. Jana Czochralskiego sp. z 0.0.
ul. Krasiniskiego 4/4Aa; 87-100 TORUN

www.centrumczochralskiego.pl
kontakt@centrumczochralskiego.pl

auzo;ﬁo\ou‘””

12)Zapewnienie zamykanego pomieszczenia organizacyjnego dla Organizatoréw w I, I1
i III dniu konferencji o minimalnej powierzchni 15 m2.

13)Zapewnienie odpowiedniej promocji wydarzenia przygotowania druku zaproszen na
wydarzenie;  przeprowadzenia platnej kampanii promocyjnej w  mediach
spotecznosciowych i zlecenia przygotowania spotu promocyjnego z uwzglednieniem na
wszystkich wytworzonych materiatach promocyjnych informacji o Zrédle finansowania
wydarzenia ze S$rodkéw Unii Europejskiej, w tym umieszczenia ciggu logotypéw
przekazanego przez Zamawiajgcego.

3. Termin konferencji: 5-6-7 maja 2025 r.

4. Miejsce konferencji: Konferencja winna odby¢ sie w Golubiu Dobrzyniu lub promieniu
20 km od granic administracyjnych Golubia Dobrzynia, z zastrzezeniem, iZ do miejsca
docelowego mozna dotrze¢ komunikacja publiczng. Obiekt musi dysponowac
infrastrukturg dostosowang do potrzeb oséb niepetnosprawnych.

5. Liczba uczestnikow: Maksymalnie 70 uczestnikow

6. Cel i tematyka konferencji: Konferencja poswiecona ma by¢ wspoétpracy pomiedzy
$rodowiskiem naukowym i przedsiebiorcami w wojewoddztwie kujawsko-pomorskim
w zakresie surowcow, suplementéw i produktéw naturalnych, dietetyki, zywnosci, chemii
gospodarczej, medycyny naturalnej w ramach planowanego do realizacji projektu
pn. ,Utworzenie Kujawsko-Pomorskiego Centrum Naukowo-Technologicznego im. Jana
Czochralskiego: Regionalna Sie¢ Laboratoriow INNO-NET”, nr FEKP.01.01-1Z.00-114/24

wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Funduszy Europejskich dla
Kujaw i Pomorza na lata 2021-2027.

7. Wymagania szczegdoltowe:

1) Wykonawca odpowiada za opracowanie programu naukowego Kkonferencji,
zorganizowanie prelegentéw, rekrutacje uczestnikow konferencji.

2) Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia Zamawiajgcemu faktury VAT po odbiorze
ustugi, tj. po zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego realizacji ustugi na podstawie protokotu
odbioru. Do faktury wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ specyfikacje poniesionych
wydatkow.

3) Platnos$¢ nastapi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy podany na fakturze VAT
w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT, dostarczonej
po zatwierdzeniu przez Zamawiajacego protokotu odbioru z realizacji ustugi.
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4) Zamawiajacy zastrzega prawo wgladu do dokumentéw Wykonawcy zwigzanych z
realizowana konferencja, w tym dokumentéw finansowych, przez siebie oraz instytucje
zewnetrzne uprawnione do jego kontroli.

5) Wykonawca przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych zobowigzany jest do
podpisania o$wiadczenia o zapoznaniu sie z przepisami o ochronie danych osobowych i
obowigzku ich stosowania a szczegéllnie przepiséw rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych (...) i o obowigzku zachowania
poufnosci. Wykonawca zobowigzany jest do zapoznania sie i podpisania umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych oraz wydania swoim pracownikom
imiennych upowaznien do przetwarzania danych osobowych uczestnikdéw, a nastepnie
odwotan po zakoniczeniu wykonanej ustugi.

6) Wykonawca gwarantuje, ze wszystkie osoby przygotowujgce positki posiadajg aktualne
badania lekarskie, w tym aktualng ksigzeczke sanitarno-epidemiologiczng oraz
przeszkolone z zakresu bezpieczenistwa i higieny pracy.

7) Wykonawca zobowigzany jest:

a) Swiadczy¢ ustugi cateringowe, wytacznie przy uzyciu produktéw, speiniajacych
normy jako$ci stosowane dla produktéw spozywczych,

b) wykonywac swoje zadania w sposob staranny, skuteczny i terminowy.

c) utrzymywa¢é staty kontakt z Zamawiajacym oraz terminowo dostarczaé wszystkie
wymagane dokumenty i informacje, a takze na biezgco informowa¢ o wszystkich
zaistniatych czynnikach majacych wptyw na realizacje zamdéwienia,

d) przestrzegaé¢ obowigzkow wynikajacych z realizacji umowy, przepiséw prawnych,
procedur, standardéw oraz innych obowigzujacych dokumentéw, w tym réwniez
przepiséw o ochronie danych osobowych, zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 . o
ochronie danych osobowych (Dz. U. 2019 r. poz. 1781 z zm.).

8) Zamawiajacy, zastrzega, iz ilosci okreslone w opisie przedmiotu zamoéwienia s3
ilosciami szacunkowymi i moga ulec zmianie, ze wzgledu na zmiane ilo$ci uczestnikéw
bioragcych udziat w konferencji. Zamawiajacy o zmianach bedzie na biezaco
informowatl Wykonawce.

9) Ustugi cateringowe muszg by¢ serwowane w formie ,szwedzkiego stotu”. Zamawiajacy
wymaga podania opisu proponowanego przez Wykonawce menu na co najmniej 2 dni
przed datg planowanego spotkania, w celu umozliwiajacym ocene jego atrakcyjnosci,
w szczegOlnosci poprzez wskazanie skladnikéw potraw, ich gramatury/ilosci oraz
ceny brutto i netto uwzgledniajacej koszty catej ustugi cateringowej oraz podanie ceny
jednostkowe;j.

10) Kwota na fakturze bedzie uwzgledniata kwote wyliczong zgodnie z rzeczywista liczba
uczestnikow konferencji i zostanie obliczona wedtug stawki jednostkowej na

uczestnika zgodnie z oferta Wykonawcy. Liczbe uczestnikéw wydarzenia Zamawiajacy
poda 2 dni przed danym terminem konferencji.
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