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Skierniewice, dnia 10.02.2025 r. 
 

Z A P Y T A N I E   O F E R T O W E  
nr 6/REG/2025 

 
dotyczy udzielania zamówienia publicznego o wartości szacunkowej netto*: 

 wyższej niż 50 000 zł netto i niższej niż 130 000 zł netto na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo 
zamówień publicznych na dostawy, usługi lub roboty budowlane 

 
 wyższej niż 50 000 zł netto i niższej niż progi unijne na podstawie art. 11 ust. 5 pkt 1 ustawy Prawo 
Zamówień Publicznych na dostawy lub usługi „z dziedziny nauki” 

  
 

I.  Zamawiający   
Instytut Ogrodnictwa – Państwowy Instytut Badawczy,  
96 – 100 Skierniewice, ul. Konstytucji 3 Maja 1/3, tel. 46 833-20-21,  
e-mail: zamowienia.publiczne@inhort.pl 

 

II.  Nazwa: Sukcesywne świadczenie usług rezerwacji, sprzedaży i dostawy biletów lotniczych na trasach 
międzynarodowych i krajowych oraz biletów kolejowych i autobusowych w komunikacji międzynarodowej.  
 

III. Postępowanie 
1. Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego zgodnie z zasadami przewidzianymi w 

Regulaminie udzielania zamówień w Instytucie Ogrodnictwa – Państwowym Instytucie Badawczym 
oraz zgodnie z zasadami uszczegółowionymi w niniejszym dokumencie. 

2. Postępowanie prowadzone jest za pośrednictwem Platformy: platformazakupowa.pl firmy Open 
Nexus Sp. z o.o., ul. Bolesława Krzywoustego 3, 61-144 Poznań, zwanej dalej „Platformą”, dostępnej 
pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/instytut_ogrodnictwa/proceedings, 
pod nazwą i numerem wskazanym w Rozdziale II niniejszego dokumentu. 

3. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania, na której będą udostępniane zmiany 
i wyjaśnienia treści Zapytania oraz inne dokumenty bezpośrednio związane z postępowaniem: 
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1059414 

4. W przypadku pytań technicznych związanych z działaniem Platformy należy kontaktować się 
z Centrum Wsparcia Klienta Platformy: tel. 22 101 02 02, e-mail: cwk@platformazakupowa.pl 

5. Wszelka korespondencja oraz dokumentacja w tej sprawie będzie powoływać się na oznaczenie: 
6/REG/2025. 

 

IV. Opis przedmiotu zamówienia 
1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywne świadczenie usług rezerwacji, sprzedaży  

i dostawy biletów lotniczych na przewozy pasażerskie na trasach międzynarodowych  
i krajowych oraz biletów kolejowych i autobusowych w komunikacji międzynarodowej w ramach podróży 
pracowników oraz osób wskazanych przez Instytut Ogrodnictwa-PIB. Szczegółowy opis przedmiotu 
zamówienia został określony w załączniku nr 1 do Zapytania ofertowego. 

2. Szczegółowy zakres praw i obowiązków związanych z realizacją zamówienia określa projekt umowy 
stanowiący załącznik nr 4 do niniejszego zapytania. 

3. Termin realizacji zamówienia:  12 miesięcy od dnia zawarcia umowy. 
4. W okresie obowiązywania umowy Zamawiający planuje ok. 80 podróży zagranicznych przy czym ok. 90% 

to podróże na trasach europejskich, a ok. 10% na trasach pozaeuropejskich. Planowana ilość biletów 
kolejowych i autobusowych wynosi ok. 10 szt. 

mailto:zamowienia.publiczne@inhort.pl
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5. Zamawiający zastrzega, że ilość podróży wskazana ust. 4 jest ilością planowaną i może ulec zmianie. 
Dokonanie zakupu mniejszej ilości nie będzie skutkowało obowiązkiem zapłaty za niezrealizowany zakres 
zamówienia. 

6. Warunki płatności: 30 dni. 
7. Oferta pozostaje ważna przez 30 dni licząc od dnia upływu terminu składania ofert. 
8. Wspólny Słownik Zamówień (CPV):  

63512000-1 Usługi sprzedaży biletów podróżnych i pakietów wycieczkowych, 
60400000-2 Usługi transportu lotniczego,  
60200000-0 Usługi transportu kolejowego, 
60100000-9 Usługi w zakresie transportu drogowego. 

 

V. Podstawy wykluczenia i warunki udziału w postępowaniu: 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności - Zamawiający 
uzna warunek za spełniony, jeśli Wykonawca posiada aktualny Certyfikat przynależności IATA 
(Międzynarodowego Stowarzyszenia Transportu Lotniczego) lub aktualne świadectwo 
akredytacji IATA, uprawniające do świadczenia usługi w zakresie agencji sprzedaży pasażerskiej 
IATA, Zamawiający wymaga złożenia oświadczenia o spełnieniu warunku,  

2) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia  
Zamawiający uzna warunek za spełniony jeśli Wykonawca wykaże, że jest ubezpieczony od 
odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem 
zamówienia, na kwotę minimum 100.000,00 zł (słownie: sto tysięcy złotych), Zamawiający wymaga 
złożenia oświadczenia o spełnieniu warunku 

3) nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 
r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r., poz. 507)1. 

2. Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału oraz 
niepodleganiu wykluczeniu zgodne ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego. 

 

VI. Opis sposobu porozumiewania się z Wykonawcami 
1. Postępowanie prowadzone jest w formie elektronicznej za pośrednictwem Platformy, dostępnej 

pod adresem szczegółowym wskazanym w Rozdziale III ust. 3 niniejszego Zapytania. 
2. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienia dotyczące treści Zapytania 

ofertowego za pośrednictwem Platformy. 
3. Zamawiający udzieli odpowiedzi na pytania, jeżeli pytania wpłyną do dnia 13.02.2025 r. Treść pytań 

wraz z wyjaśnieniami Zamawiający udostępni na Platformie, bez ujawniania źródła zapytania. 
4. Zamawiający przed upływem terminu składania ofert może zmienić treść Zapytania ofertowego. 

Zmiana zostanie udostępniona na Platformie. 
5. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane są w formie elektronicznej za 

pośrednictwem Platformy. 

 
1 Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się: 
a)wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy; 
b)wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 
terroryzmu (Dz.U. z 2022 r. poz. 593 z późn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy;  
c)wykonawcę, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U. z 2023 r. poz. 
120 i 295), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący 
taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ww. ustawy. 
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6. Instrukcje korzystania z Platformy dotyczące w szczególności logowania, składania wniosków 
o wyjaśnienie treści Zapytania ofertowego, składania ofert oraz innych czynności podejmowanych w 
postępowaniu przy użyciu Platformy znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie 
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

7. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego: 
1) akceptuje warunki korzystania z Platformy określone w Regulaminie dostępnym w zakładce 

„Regulamin" dostępnej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin oraz 
uznaje go za wiążący, 

2) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert dostępnej w zakładce „Instrukcje dla 
                      Wykonawców” dostępnej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-    
                      instrukcje 
 

VII. Opis sposobu obliczenia ceny 
1. Wykonawca poda w ofercie ceny jednostkowe opłat transakcyjnych za każdy wyszczególniony rodzaj 

usługi.  
2. Ceny jednostkowe opłat transakcyjnych powinny obejmować wszystkie koszty niezbędne do należytej 

ich realizacji, a w szczególności: koszt rezerwacji, wystawienia, sprzedaży i dostarczenia biletów 
lotniczych, kolejowych i autobusowych; udzielania informacji; oferowania wariantów połączeń; 
przypominania o zbliżających się terminach wykupu biletów; zorganizowania i zabezpieczenia 
kompleksowej realizacji przedmiotu zamówienia zgodnie z obowiązującymi przepisami lokalnymi i 
krajów docelowych; przedłużania, powtarzania lub zmiany rezerwacji; zwrotu lub wymiany biletu; 
odwołań i reklamacji, w tym reprezentowania Zamawiającego w sprawach reklamacyjnych; oraz 
wszelkie inne związane z obsługą przelotu oraz związane z należytym i zgodnym z zapytaniem 
wykonywaniem zamówienia.  

3. Zamawiający nie dopuszcza zaoferowania cen opłat transakcyjnych wynoszących 0,00 zł.  
4. Wykonawca poda ceny opłat transakcyjnych w złotych polskich, z dokładnością do jednego grosza. W 

przypadku podania cen z większą dokładnością, zostaną one zaokrąglone do jednego grosza, zgodnie 
z matematycznymi zasadami zaokrągleń.  

5. Ceny opłat transakcyjnych pozostają niezmienne przez cały okres realizacji zamówienia. 
6. Wysokość upustu od ceny biletu lotniczego, którego Wykonawca udzieli Zamawiającemu przy 

sprzedaży biletu należy określić w procentach. 
7.  Prawidłowe ustalenie stawki należnego podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy, zgodnie z 

obowiązującymi w tym zakresie regulacjami prawnymi. Zastosowanie przez Wykonawcę stawki 
należnego podatku VAT od towarów i usług niezgodnej z obowiązującymi przepisami spowoduje 
odrzucenie oferty. 

8. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą następować na zasadach określonych w 
projekcie umowy.  

 

VIII. Kryteria oceny ofert 
1. Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie kryteriów: 

a) (Cblm) - Cena opłaty transakcyjnej za dostarczenie jednego biletu lotniczego na trasach 
międzynarodowych – 75%  

b) (Cblk) - Cena opłaty transakcyjnej za dostarczenie jednego biletu lotniczego na trasach krajowych 
– 5%  

c) (Cbkm) - Cena opłaty transakcyjnej za dostarczenie jednego biletu kolejowego na trasach 
międzynarodowych – 3%  

d) (Cbam) - Cena opłaty transakcyjnej za dostarczenie jednego biletu autobusowego na trasach 
międzynarodowych – 2%  

e)  (WU) - Wartość upustu od ceny jednego biletu lotniczego, którego Wykonawca udzieli 
Zamawiającemu – 15% 

https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
https://platformazakupowa.pl/strona/45-%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/45-%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20%20instrukcje
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2. Sposób obliczania punktów dla poszczególnych kryteriów: 
a) w ramach kryterium Cena opłaty transakcyjnej za dostarczenie jednego biletu lotniczego na trasach 

międzynarodowych (Cblm) oceniana będzie cena brutto podana w formularzu oferty. W ramach 
powyższego kryterium punkty będą przyznawane według następującego wzoru:  

                                               

                                Cblm =  ( CblmN / CblmO  ) x 75 pkt  
                                                 
               gdzie: Cblm - liczba punktów w ramach kryterium, CblmN - najniższa cena spośród ofert ocenianych  
               CblmO - cena oferty ocenianej  
 

b) w ramach kryterium Cena opłaty transakcyjnej za dostarczenie jednego biletu lotniczego na trasach 
krajowych (Cblk) oceniana będzie cena brutto podana w formularzu oferty. W ramach powyższego 
kryterium punkty będą przyznawane według następującego wzoru:  
                                                  

               Cblk = (CblkN/CblkO)  x 5 pkt 
                                                 
 gdzie: Cblk - liczba punktów w ramach kryterium,  CblkN - najniższa cena spośród ofert ocenianych  
 CblkO - cena oferty ocenianej 
 

c) w ramach kryterium Cena opłaty transakcyjnej za dostarczenie jednego biletu kolejowego na trasach 
międzynarodowych (Cbkm) oceniana będzie cena brutto podana w formularzu oferty. W ramach 
powyższego kryterium punkty będą przyznawane według następującego wzoru:  

                                 

                               Cbkm = (CbkmN/CbkmO) x 3 pkt  
               

             gdzie: Cbkm - liczba punktów w ramach kryterium, CbkmN - najniższa cena spośród ofert      
             ocenianych, CbkmO - cena oferty ocenianej 
 

d) w ramach kryterium Cena opłaty transakcyjnej za dostarczenie jednego biletu autobusowego na 
trasach międzynarodowych (Cbam) oceniana będzie cena brutto podana w formularzu oferty. W 
ramach powyższego kryterium punkty będą przyznawane według następującego wzoru:  

                                

                                 Cbam =(CbamN/CbamO)  x 2 pkt  
               

              gdzie: Cbam- liczba punktów w ramach kryterium, CbamN - najniższa cena spośród ofert   
              ocenianych,  CbamO - cena oferty ocenianej 
 

e) w ramach kryterium Wartość upustu od ceny biletu lotniczego, którego Wykonawca udzieli 
Zamawiającemu (WU) oceniana będzie wysokość upustu podana w formularzu oferty. W ramach 
powyższego kryterium punkty będą przyznawane według następującego wzoru: 

   

                                   WU = ( WUo/ WUn) x 15 pkt 
            gdzie: WU - liczba punktów w ramach kryterium, WUo – wartość upustu oferty ocenianej, WUn –  
             najwyższa wartość upustu spośród ofert ocenianych  

W przypadku braku wskazania wartości upustu w treści formularza ofertowego lub wskazania wartość „0” 
Zamawiający uzna, iż Wykonawca nie zaoferował upustu. Równoznaczne będzie to z nieprzyznaniem 
Wykonawcy punktów w ramach niniejszego kryterium.  

3. Obliczenie łącznej liczby punktów uzyskanych przez Wykonawcę (spośród ofert podlegających ocenie) 
zostanie wyliczone na podstawie sumy uzyskanych punktów w kryteriach opisanych w ust. 2.  
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Oferta może uzyskać maksymalnie 100 punktów (100%) przy czym 1 pkt= 1% w kryteriach oceny ofert.  
4.  Punktacja będzie liczona z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. W przypadku, gdy trzecią cyfra po 

przecinku będzie większa lub równa 5 – zaokrąglenie będzie dokonane w górę. W pozostałych przypadkach, 
liczba punktów zostanie zaokrąglona w dół. 

5. Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że zostały złożone oferty o takiej samej 
cenie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez 
Zamawiającego ofert dodatkowych. 

6. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w uprzednio 
złożonych przez nich ofertach. 

7. Zamawiający jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku gdyby Wykonawca, 
którego oferta została uznana za najkorzystniejszą uchylił się od zawarcia umowy lub gdyby podpisanie 
umowy z takim Wykonawcą stało się niemożliwe z innych przyczyn. 

 

IX. Sposób przygotowania oferty 
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, na którą składa się Formularz OFERTA (Załącznik nr 2 do 

Zapytania ofertowego). 
2. Do oferty na Platformie należy załączyć: 

1) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału oraz niepodleganiu wykluczeniu zgodne ze wzorem 
stanowiącym Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego, 

2) potwierdzenie umocowania do reprezentowania Wykonawcy: 
a) odpis lub informację z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o 

Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru, chyba że Zamawiający może je 
uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, a Wykonawca wskazał dane 
umożliwiające dostęp do tych dokumentów, w szczególności numer NIP lub REGON, lub nr 
KRS, 

b) pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania, jeżeli 
umocowanie nie wynika dokumentów, o których mowa w ppkt a). 

3. Oferta musi być sporządzona w języku polskim.  
4. Treść oferty musi być zgodna z warunkami niniejszego Zapytania ofertowego. 
5. Oferta wraz z załącznikami winna być opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym, podpisem osobistym lub złożona w formie scanu podpisanego własnoręcznie przez osobę 
upoważnioną do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy.  

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
7. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

 

X. Sposób i termin składania ofert oraz termin otwarcia ofert 
1. Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć na Platformie pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/transakcja/1059414 nie później niż do dnia 18.02.2025 r. do godz. 
10.00. 

2. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie Platformy w drugim kroku 
składania oferty poprzez kliknięcie przycisku „Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, że oferta 
została zaszyfrowana i złożona. 

3. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 
4. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
5. Wykonawca będzie związany złożoną ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą 

rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
6. Otwarcie ofert odbędzie się w dniu 18.02.2025 r. o godz. 10:10 przy pomocy Platformy bez udziału 

Wykonawców. 
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XI. Zasady badania i oceny oferty  
1. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych ofert oraz może wymagać uzupełnienia wymaganych dokumentów i oświadczeń. 
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo poprawienia w ofercie Wykonawcy oczywistych omyłek 

pisarskich, rachunkowych i  innych omyłek niepowodujących istotnych zmian w treści oferty. 
3. Do oceny ofert Zamawiający będzie stosował wyłącznie kryteria określone w niniejszym 

Zapytaniu. 
4. Zamawiający odrzuci ofertę, gdy: 

1)  jej treść jest niezgodna z warunkami Zapytania ofertowego, 
2) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji, 
3) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów, 
4) zawiera błędy w obliczeniu ceny, których nie można poprawić na zasadzie oczywistych 

omyłek rachunkowych, 
5) Wykonawca nie wykaże spełniania warunków udziału w postępowaniu, 
6) Wykonawca w wyznaczonym terminie nie uzupełni wymaganych dokumentów lub 

uzupełnione dokumenty będą zawierały błędy, 
7) Wykonawca podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o 

szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2024 r. poz. 507). 

5. Zamawiający unieważni postępowanie w szczególności w sytuacji, gdy: 
1) nie złożono żadnej oferty, 
2) wszystkie złożone oferty podlegały odrzuceniu, 
3) cena oferty najkorzystniejszej lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą 

Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może 
zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty, 

4) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 
wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej 
przewidzieć, 

5) postępowanie obarczone jest wadą, która uniemożliwia zawarcie ważnej lub zabezpieczającej 
należycie interes Zamawiającego umowy. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zakończenia postępowania w każdym czasie bez podania 
przyczyny. 

7. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu przepisów kodeksu cywilnego i otrzymanie w 
jego konsekwencji oferty nie jest równorzędne ze złożeniem zamówienia przez 
Zamawiającego i nie stanowi podstawy roszczeń ze strony Wykonawcy do zawarcia umowy. 

 

XII. Informacje o formalnościach zawiązanych z zakończeniem postępowania  
1. Zamawiający poinformuje o wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę albo imię 

i nazwisko, siedzibę albo adres zamieszkania Wykonawcy, którego ofertę wybrano. Informacja 
zostanie opublikowana na Platformie oraz przesłana do Wykonawców, którzy złożyli oferty. 
Zamawiający zawiadomi Wykonawcę, którego oferta została wybrana o terminie zawarcia 
umowy. 

2. Wykonawca przed podpisaniem umowy będzie zobowiązany do przedstawienia Zamawiającemu 
dokumentu potwierdzającego uprawnienia do wykonywania działalności wskazanego w 
oświadczeniu nr 3 oraz aktualną kopię opłaconej polisy lub innego dokumentu potwierdzającego 
ubezpieczenie.  

3. Przed podpisaniem umowy Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, 
zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu niezbędnych danych i informacji do uzupełnienia 
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umowy (w tym danych osoby, która będzie zawierała umowę w imieniu Wykonawcy oraz danych 
kontaktowych wskazanych w umowie).  

4. Umowa zostanie zawarta na warunkach określonych w Projekcie umowy stanowiącym Załącznik nr 4 
do Zapytania ofertowego. 

5. Jeżeli wykonawca, którego oferta wybrana jako najkorzystniejsza uchyli się od zawarcia umowy w 
sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może dokonać ponownego badania i oceny ofert 
spośród ofert pozostałych w postępowaniu wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo 
unieważnić postępowanie. 

 

XIII. Źródło finansowania zamówienia 
Zamówienia szczegółowe będą finansowane lub współfinansowane z różnych środków finansowych, w tym 
z programów Unii Europejskiej. 

 

XIV. Ochrona danych osobowych 
1. Zamawiający informuje, że Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Instytut Ogrodnictwa 

– Państwowy Instytut Badawczy, ul. Konstytucji 3 Maja 1/3, 96-100 Skierniewice, tel. (46) 833 22 11, e-
mail: io@inhort.pl  

2. W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych, można kontaktować się z Inspektorem 
Ochrony Danych, za pośrednictwem adresu e-mail: iod@inhort.pl. 

3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego wyłączonego spod stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo 
zamówień publicznych oraz w celu archiwizacji. 

4. Podstawę prawną przetwarzania danych osobowych stanowi Klauzula informacyjna zamieszczona na 
stronie Instytutu: www.inhort.pl/klauzule-informacujne-i-rodo. Ponadto w przypadku Wykonawcy, z 
którym zostanie zawarta umowa, podstawę przetwarzania danych stanowi art. 6 ust. 1 lit. b 
Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 
danych), zwane dalej ,,Rozporządzeniem RODO", gdy przetwarzanie jest niezbędne do wykonania 
zawartej umowy.   

5. Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja 
postępowania w oparciu o ustawę o dostępie do informacji publicznej oraz inne podmioty upoważnione 
na podstawie przepisów ogólnych. 

6. Dane osobowe Wykonawcy, będą przechowywane przez okres obowiązywania umowy, a następnie 5 
lat, począwszy od dnia 1 stycznia roku kalendarzowego następującego po zakończeniu okresu 
obowiązywania umowy. Okresy te dotyczą również Wykonawców, którzy złożyli oferty i nie zostały one 
uznane, jako najkorzystniejsze (nie zawarto z tymi Wykonawcami umowy). 

7. Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo dostępu do danych, a także na warunkach określonych 
w przepisach Rozporządzenia RODO, prawo sprostowania danych, ich usunięcia oraz ograniczenia 
przetwarzania. Osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego. 

8. Osobie, której dane dotyczą nie przysługuje prawo do: 
1) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o których mowa w art. 20 RODO; 
3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO.  
 

XV. Załączniki: 
1. Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia 
2. Załącznik nr 2 – Formularz OFERTA 

mailto:io@inhort.pl
http://www.inhort.pl/klauzule-informacujne-i-rodo
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3. Załącznik nr 3 – Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału oraz niepodleganiu wykluczeniu 
4. Załącznik nr 4 – Projekt umowy 

 
 


