Zatgcznik nr 2
WZOR

UMOWA

zawarta W dniu ....ccceceeeeverennnn r. w Warszawie pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Wojewoddzkim Sgdem Administracyjnym w Warszawie, ul. Jana Kazimierza 10,
01-248 Warszawa, NIP: 5252283365, REGON: 015608709, zwanym dalej ,,Zamawiajgcym”, w imieniu
ktorego dziata: Wojciech Kitka — Dyrektor Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego w Warszawie,

zwanym dalej ,,Wykonawcg”, w imieniu ktdrego dziafa: .......ccccevviiiiiiiiinie e

Wydruk z wiasciwego rejestru dotyczacy Wykonawcy stanowi zatacznik nr 1 do umowy.
Zamawiajacy i Wykonawca zwani sg dalej tgcznie stronami, a kazdy z nich z osobna strona.

Ze wzgledu, iz wartos¢ zamodwienia nie przekracza kwoty 130 000 zt bez podatku od towardw i ustug,
niniejsza umowa zostata zawarta z wyfgczeniem przepiséw ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. - Prawo
zamoéwien publicznych, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 tejze ustawy. Wykonawcy udzielono zamdwienia
w wyniku postepowania przeprowadzonego na podstawie § 11 Regulaminu udzielania zamdwien
publicznych w Wojewddzkim Sadzie Administracyjnym w Warszawie (numer sprawy WSA-ZP-PP-47-
2023).

81
Przedmiot umowy
1. Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca przyjmuje do wykonania ustuge realizowang w czesciach,

w okresie od 1 marca 2024 roku do 31 grudnia 2024 roku:

1) odbidér i utylizacja (zniszczenie) dokumentacji papierowej, niearchiwalnej kategorii B,
zawierajgcej dane prawnie chronione, zwanej dalej ,,dokumentami aktowymi”, w ilosci nie
wiekszej niz 1600 mb. (60 ton), z ponizszych lokalizacji Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego
w Warszawie:

a) przy ul. Jasnej 2/4 w Warszawie,
b) przy ul. Pankiewicza 4 w Warszawie,
c) przy ul. Jana Kazimierza 10 w Warszawie;

2) przewozu akt spraw sadowych, zawierajacych dane prawnie chronione, zwane dalej ,, aktami”
w ilosci nie wiekszej niz 200 mb.;

3) przenoszenie i uktadanie teczek miedzy magazynami Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego
w Warszawie w budynku przy ul. Jasnej 2/4 w Warszawie w ilosci nie wiekszej niz 500 mb.

2. Szczegdétowy opis wykonania przedmiotu zamdéwienia obejmuje opis przedmiotu zamdwienia,
stanowigcy zatacznik nr 2 do umowy.
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3. Ustuga utylizacji dokumentéw aktowych, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1, obejmuje nastepujace
obowigzki Zleceniobiorcy:

1) dostarczanie bezpiecznych, plombowanych pojemnikéw, zabezpieczonych jednorazowymi
plombami z niepowtarzalnym numerem, do zbiérki dokumentéw aktowych o pojemnosci
dostosowanej do ilosci dokumentéw aktowych wskazanych w zamdwieniu, przestanym przez
Zleceniodawce, na adres e-mail Zleceniobiorcy, wskazany w § 5 ust. 2;

2) zapetnienie pojemnikéw dokumentami aktowymi w obecnosci upowaznionego pracownika
Zleceniodawcy;

3) przewdz pojemnikow z dokumentami aktowymi zamknietym pojazdem;

4) catkowite zniszczenie dokumentéw aktowych w 3. klasie ochrony danych oraz w 4. stopniu
bezpieczeristwa wg normy ISO/IEC 21964, w sposdb uniemozliwiajacy odczytanie zapisanych danych;

5) umozliwienie upowaznionemu pracownikowi Zleceniodawcy obserwowanie procesu niszczenia
lub nagranie procesu niszczenia i przekazanie go Zleceniodawcy wraz z fakturg;

6) wystawienie certyfikatu potwierdzajgcego zniszczenie dokumentéw aktowych;

7) zatadunekiroztadunek dokumentéw aktowych sitami wtasnymi Zleceniobiorcy.

4. Ustuga przewozu akt, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2, obejmuje nastepujace obowigzki Zleceniobiorcy:

1) dostarczanie bezpiecznych, plombowanych pojemnikéw, zabezpieczonych jednorazowymi
plombami z niepowtarzalnym numerem, do zbiérki dokumentéw aktowych o pojemnosci
dostosowanej do ilosci akt wskazanych w zamdwieniu, przestanym przez Zleceniodawce, na
adres e-mail Zleceniobiorcy, wskazanym w § 5 ust. 2;

2) zapetnienie pojemnikdw aktami w obecnosci upowaznionego pracownika Zleceniodawcy;

3) przewdz pojemnikéw z aktami zamknietym pojazdem z budynku przy ul. Pankiewicza 4
w Warszawie do budynku przy ul. Jana Kazimierza 10 w Warszawie, w ilosci nie wiekszej niz 200 mb.;

4) zatadunek i roztadunek akt do wskazanego przez Zleceniodawce miejsca sitami wtasnymi
Zleceniobiorcy.

5. Zleceniodawca oswiadcza, ze przekazywane Zleceniobiorcy dokumenty aktowe nie bedg zawierac
informacji niejawnych w rozumieniu ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informagji
niejawnych.

§2
Warunki realizacji umowy

1. Zleceniobiorca dostarczy pojemniki na dokumenty aktowe oraz na akta w terminie 7 dni od
otrzymania zaméwienia od Zleceniodawcy, o ktéorym mowa w § 1 ust. 3 pkt 1 i ust. 4 pkt 1;

2. Dostawa, zapetnienie oraz odbiér pojemnikéw odbywac sie bedzie bezposrednio po ich zapetnieniu
w dni robocze (od poniedziatku do pigtku, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy),
w godzinach od 8:30 do 15:30, z budynkéw Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego w Warszawie:
1) przy ul. Jasnej 2/4 w Warszawie;
2) przy ul. Pankiewicza 4 w Warszawie;
3) przy ul. Jana Kazimierza 10 w Warszawie.

3. Odbidr pojemnikéw kazdorazowo zostanie potwierdzony protokotem odbioru, podpisanym przez
przedstawiciela Zleceniodawcy oraz konwojenta Zleceniobiorcy, ktéry zawieraé bedzie typ
pojemnikéw, ich liczbe oraz komisyjny spis numerdw seryjnych dokumentéw aktowych lub akt.
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. Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialno$ci za zaktécenia powstate w wywozie pojemnikéw

z dokumentami aktowymi lub aktami wskutek zaniedban Zleceniodawcy, a zwtaszcza utrudnienia

odbioru pojemnikdéw z miejsca ich sktadowania.

. Kazdorazowe zniszczenie powierzonych dokumentéw aktowych zostanie potwierdzone przez

Zleceniobiorce certyfikatem zniszczenia, ktéry okreslaé bedzie indywidualny numer pojemnika oraz

date odbioru pojemnika, sposdb i opis dokonanej utylizacji zgodnie z warunkami umowy. Certyfikat

zostanie przekazany wraz z faktura.

. Ustuga, o ktérej mowa w § 1 ust. 1 pkt 1, bedzie mierzona w tonach, a ustugi, o ktérych mowaw § 1

ust. 1 pkt 2 i 3, bedg mierzone w metrach biezgcych.

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonania wazenia dokumentéw aktowych w tonach oraz

pomiaru akt w metrach biezgcych z nalezytg starannoscia.

. Zleceniodawca zobowigzuje sie do:

1) wyznaczenia miejsci ustalenia trybu odbioru pojemnikéw z dokumentami aktowymi lub aktami;

2) zapewnienia swobodnego dostepu Zleceniobiorcy do zgromadzonej partii pojemnikow
w uzgodnionym przez obie Strony terminie;

3) przeciwdziatania umieszczeniu w pojemnikach odpadéw lub przedmiotéw, do ktérych pojemniki
nie sg przystosowane;

4) terminowego regulowania naleznosci z tytutu wykonania umowy.

§3
Przetwarzanie danych osobowych
. Wykonanie niniejszej umowy wigze sie z przetwarzaniem danych osobowych w rozumieniu
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych Dz. Urz. UE L 119 z 4 maja 2016 r.), dla ktérych Administratorem Danych Osobowych jest
Wojewddzki Sad Administracyjny w Warszawie.
. Na podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, stanowigcej zatacznik nr 3 do
umowy, Zleceniodawca (,Administrator”) powierza przetwarzanie, a Zleceniobiorca (,,Podmiot
przetwarzajacy”) zobowigzuje sie do przetwarzania danych osobowych w celu i zakresie
niezbednym do realizacji umowy oraz na warunkach szczegétowo wymienionych w umowie
powierzenia przetwarzania danych osobowych.
. Zleceniobiorca jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych
niezgodnie z umowg, a w szczegdlnosci za udostepnienie danych osobom nieupowaznionym.
W przypadku naruszenia przepiséw ochrony danych osobowych z przyczyn lezgcych po stronie
Zleceniobiorcy, w nastepstwie czego Zleceniodawca jako administrator danych osobowych zostanie
zobowigzany do wyptaty odszkodowania lub zostanie ukarany karg grzywny, Zleceniobiorca
zobowiazuje sie pokry¢ Zleceniodawcy poniesione z tego tytutu straty i koszty.
. Zleceniobiorca zobowigzuje sie posiada¢ przez caty czas trwania niniejszej umowy polise
ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej, w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej
z przedmiotem umowy, na kwote co najmniej 1 000 000,00 zt (stownie: jeden milion ztotych), ktorej
kopia stanowi zatgcznik nr 4 do umowy.
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§4
Wynagrodzenie

1. Z tytutu wykonania przedmiotu umowy Zleceniobiorcy przystuguje wynagrodzenie w wysokosci
nieprzekraczajgcej kwoty zt brutto (stownie ztotych:
....................................................... ), zawierajgce podatek od towardw i ustug (VAT) w obowigzujacej
23% stawce, zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 5 do umowy, ktére
obejmuje wszystkie koszty Zleceniobiorcy zwigzane z wykonaniem umowy.

2. Wynagrodzenie ptatne bedzie w czesciach, kazdorazowo za faktycznie wykonang czes$é przedmiotu
umowy:

1) w przypadku ustugi niszczenia dokumentéw aktowych — na podstawie:

a) podpisanego protokotu odbioru, o ktérym mowa w § 2 ust. 3,
b) certyfikatu, o ktorym mowa w § 2 ust. 5, oraz
c) faktury VAT wystawionej przez Zleceniobiorce;

2) w przypadku ustugi przewozu akt — na podstawie:

a) podpisanego protokotu odbioru, o ktérym mowa w § 2 ust. 3, oraz
b) faktury VAT wystawionej przez Zleceniobiorce.

3. Zaptata nastgpi w ciggu 14 dni od daty doreczenia Zleceniodawcy prawidtowo wystawionej faktury.
Za prawidtowo wystawiong fakture uznaje sie fakture wystawiong zgodnie z przepisami ustawy
o podatku od towardw i ustug.

4. W razie watpliwosci za date doreczenia faktury przyjmuje sie:

1) w przypadku faktury papierowej — date adnotacji biura podawczego Zleceniodawcy na fakturze;

2) w przypadku faktury elektronicznej — date, gdy Zleceniodawca potwierdzit Zzgdanie
o potwierdzenie odczytu wiadomosci zawierajacej fakture elektroniczng;

3) w przypadku e-faktury — date, gdy Zleceniobiorca wprowadzit fakture za posrednictwem
platformy elektronicznego fakturowania, jezeli Zleceniobiorca wystat ustrukturyzowang fakture
za posrednictwem tej platformy.

5. Ptatnos$¢ dokonywana bedzie przelewem na rachunek bankowy Zleceniobiorcy wskazany na
fakturze. Rachunek bankowy Wykonawcy powinien by¢ wskazany w rejestrze podatnikéw VAT
(biata lista podatnikdow VAT) udostepnionym w postaci elektronicznej w Biuletynie Informacji
Publicznej na stronie podmiotowej Ministerstwa Finanséw.

6. Faktury beda wystawiane na:

Wojewddzki Sgd Administracyjny w Warszawie,

ul. Jana Kazimierza 10, 01-248 Warszawa, NIP: 5252283365.

7. Za date zaptaty, strony ustalajg date obcigzenia konta bankowego Zleceniobiorcy.

8. Zleceniobiorca nie moze bez pisemnej zgody Zleceniodawcy pod rygorem niewaznosci, przenies¢
wierzytelnosci, dokonac cesji, przekazu, sprzedazy oraz zastawienia jakiejkolwiek wierzytelnosci
wynikajgcej zumowy lub jakiejkolwiek jej czesci, korzysci z niego lub udziatu w nim na osoby trzecie.

9. Zleceniodawca oswiadcza, ze:

1) posiada status duzego przedsiebiorcy w rozumieniu ustawy z dnia 8 marca 2013 r.
o przeciwdziataniu nadmiernym opdznieniom w transakcjach handlowych;

2) bedzie dokonywat ptatnosci z tytutu wykonania umowy z zastosowaniem mechanizmu
podzielnej ptatnosci.

stronadz7



§5
Osoby odpowiedzialne za nadzorowanie umowy i zasady korespondencji
. Osobg odpowiedzialng ze strony Zleceniodawcy za nadzér nad prawidtowa realizacja umowy
oraz uprawniong do kontaktowania sie ze Zleceniobiorcg jest:

. Osobg odpowiedzialng ze strony Zleceniobiorcy za nadzér nad prawidtowg realizacjg umowy oraz

uprawniong do kontaktowania sie ze Zleceniodawcg jest:

................................ ytels i, emails e @,

. Zmiana 0sob do wspétpracy ze strony Zleceniodawcy i Zleceniobiorcy nie stanowi zmiany umowy,

jednak wymaga poinformowania w trybie zawiadomienia pisemnego.

. Korespondencja zwigzana z realizacjg niniejszej umowy moze by¢ doreczana za pomocg srodkéw

komunikacji elektronicznej i powinna by¢ kierowana na adresy poczty elektronicznej wskazanej

wust. 1 i 2, tak aby mozina bylo ustali¢ bezspornie, kto jest nadawcg korespondencji,

z zastrzezeniem ust. 6.

. Za nadanie korespondencji za pomocag srodkéw komunikacji elektronicznej nalezy rozumieé

moment przestania danych przez nadawce korespondencji na adres poczty elektronicznej w taki

sposdb, zeby adresat korespondencji mégt sie z nig zapoznad.

. W przypadku odstgpienia od umowy, rozwigzania albo zmiany umowy, korespondencja miedzy

Stronami bedzie prowadzona w formie pisemnej i kierowana na nastepujgce adresy:

1) Zleceniodawca — Wojewddzki Sgd Administracyjny w Warszawie, ul. Jana Kazimierza 10, 01-248
Warszawa;

2) ZIECERNIODIOICA — .vvvviieeiiecteeee ettt ettt ettt st ebesae s et eebaetaeb s benbes e b ensesaeebe et saees

. W przypadku zmiany adresu do doreczen Strona zobowigzana bedzie poinformowac o tym drugg

Strone bez koniecznosci sporzadzania aneksu do umowy, pod rygorem uznania za skutecznie

doreczong korespondencje wystang na ostatni prawidtowo wskazany przez te Strone adres do

doreczen.

. Kazda ze Stron przejmuje na siebie odpowiedzialnos¢ za wszelkie negatywne skutki wynikte

z powodu nie wskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.

86

Kary umowne

. Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci:

1) 200,00 zt za kazidy rozpoczety dzien zwtoki w dostarczeniu lub rozpoczeciu zapetniania
pojemnikéw na dokumenty aktowe lub aktaiich bezposredni odbidr, liczac od terminu, o ktérym
mowa w § 2 ust. 1;

2) 2000,00 zt w przypadku odstgpienia od umowy z powodu okolicznosci okreslonych w § 7 ust. 1
pkt 1-4.

Naliczenie kar umownych, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, nie zwalnia Zleceniobiorcy z obowigzku
realizacji umowy.

Zleceniodawca bedzie mégt potracié kwote przystugujacej mu kary umownej przewidzianej umowa
z kwoty wynagrodzenia naleznego Zleceniobiorcy za wykonanie przedmiotu umowy. W przypadku
gdy Zleceniodawca nie dokona potrgcenia kary umownej przystugujgcej mu na podstawie umowy
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z wynagrodzenia naleznego Zleceniobiorcy bedzie on zobowigzany do zaptaty kary umownej
w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania do zaptaty przyjmujgcego forme noty ksiegowej.
Kary umowne nalezg sie niezaleznie od odstgpienia od umowy i podlegaja kumulacji.

Wysokos¢ kar umownych, ktérych Zleceniodawca moze zgdaé od Zleceniobiorcy ze wszystkich
tytutdw przewidzianych w niniejszej umowie, nie moze by¢é wyzsza niz 20% wartosci
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1.

Kary umowne nie wykluczajg dochodzenia catosci poniesionej przez Zamawiajgcego szkody
na zasadach ogdlnych przewidzianych w Kodeksie cywilnym.

§7

Odstgpienie od umowy

. Zleceniodawcy przystuguje prawo odstgpienia od umowy bez wyznaczania dodatkowego terminu

w przypadku gdy:

1) zwtoka w rozpoczeciu realizacji przedmiotu umowy przez Zleceniobiorce przekroczy 14 dni,
liczac od terminu okreslonego w § 2 ust. 1;

2) Zleceniobiorca nienalezycie wypetnia obowigzki okreslone w niniejszej umowie i mimo
wyznaczenia przez Zleceniodawce dodatkowego terminu do usuniecia tych nieprawidtowosci,
nie zostang one usuniete;

3) Zleceniobiorca swiadomie dziata na szkode Zleceniodawcy;

4) Zleceniobiorca bez uprzedniej pisemnej zgody Zleceniodawcy dokonat cesji wierzytelnosci
Z niniejszej umowy;

5) zostanie ztozony wniosek o ogtoszenie upadtosci Zleceniobiorcy, otwarcie likwidacji lub
rozwigzanie przedsiebiorstwa Zleceniobiorcy;

6) wierzytelnos¢ Zleceniobiorcy wynikajgca z niniejszej umowy zostanie zajeta w postepowaniu
egzekucyjnym.

. Zleceniobiorcy przystuguje prawo odstgpienia od umowy w przypadku, gdy Zleceniodawca:

1) opdinia sie z zaptatg wynagrodzenia pomimo wezwania i wyznaczenia dodatkowego terminu,
nie krotszego niz 14 dni na uregulowanie ptatnosci;

2) odmawia bez uzasadnionej przyczyny odbioru lub podpisania protokotu odbioru.

. Oswiadczenie o odstgpieniu od umowy powinno zostac ztozone w terminie 30 dni od dnia powziecia

przez kazdg ze Stron informacji o przyczynie odstgpienia.

§8
Przepisy korncowe
. Zleceniobiorca zobowigzany jest do niezwtocznego informowania Zleceniodawcy o wszystkich
zdarzeniach majacych lub mogacych mie¢ wptyw na wykonanie przedmiotu umowy, w tym
0 wszczeciu wobec niego postepowania egzekucyjnego, naprawczego, likwidacyjnego, a takze
o innych istotnych zdarzeniach majacych wptyw na wykonanie umowy.
. Wszelkie spory powstate w trakcie realizacji niniejszej umowy bedg podlegaty rozstrzygnieciu przez
sad powszechny wtasciwy dla siedziby Zleceniodawcy.
. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.
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4. Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy moga by¢ dokonywane za zgodg obu Stron
wyltgcznie w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

5. Niniejsza umowa zostata sporzgdzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze Stron.

Zleceniodawca Zleceniobiorca

Zatgczniki:

zatgcznik nr 1 — wydruk z wtasciwego rejestru dotyczacy Zleceniobiorcy,
zatgcznik nr 2 — opis przedmiotu zamodwienia,

zatgcznik nr 3 —umowa przetwarzania danych osobowych,

zatgcznik nr 4 — kopia polisy ubezpieczeniowej Zleceniobiorcy,

zatgcznik nr 5 — formularz ofertowy Zleceniobiorcy.
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