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RIDiGP.271.2.11.2025.ZP                                                            Rogowo, dnia 13 maja 2025 r. 

                                                                                                                            

ROZEZNANIE RYNKU  

Na świadczenie usług cateringowych (przygotowanie posiłków) dla 15 dzieci w wieku od 

20 tygodnia do 3 roku życia uczęszczających do Gminnego Żłobka „Nasze Gzuby”                  

w Rogowie, ul. Składowa 1C, 88-420 Rogowo 

 

I.  Nazwa i adres zamawiającego:  

Gmina Rogowo 

z siedzibą Urzędu Gminy Rogowo 

ul. Kościelna 8  

88-420 Rogowo  

NIP: 5621711384 REGON: 092351216  

Tel. 52 3024185  

gmina@rogowo.paluki.pl  

II. Tryb postępowania: 

Postępowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 

publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz.1320), gdyż jego wartość nie przekracza wyrażonej                      

w złotych równowartości kwoty określonej art. 2 ust. 1 pkt. 1 ww. ustawy. 

Postępowanie jest prowadzone w trybie konkurencyjnym z zachowaniem zasad uczciwej  

konkurencji, efektywności, równego traktowania, jawności i przejrzystości. 

III. Przedmiot zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest usługa cateringu, w tym przygotowanie  i dostawa wyżywienia 

dla dzieci w wieku od 20 tygodnia do lat 3 w okresie od 1.09.2025 r. do 31.08.2026 r.  

KOD CPV: 

55321000-6 Usługi przygotowywania posiłków, 

55520000-1 Usługi dostarczania posiłków. 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych /wariantowych. 

IV.   Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

a. Przedmiot zamówienia obejmuje przygotowanie czterech posiłków dziennie tj. śniadanie,              

II śniadanie, obiad i podwieczorek dla grupy maksymalnie 15 dzieci uczęszczających do 

żłobka. 

b. Posiłki będą dostarczane 2 razy dziennie w godz. od 8:00 do 8:30 oraz od 11:00 

do 11:30. 

c. Jeden pakiet wyżywienia dla jednego dziecka w jednym dniu pobytu w żłobku zawiera: 

śniadanie, II śniadanie, obiad dwudaniowy (zupa i drugie danie), podwieczorek. 

d. Minimalne wymagania dotyczące składników i potraw dla przygotowywanych posiłków: 

• Jadłospis, zawierający informacje na temat wartości kalorycznej posiłków, układany będzie 

przez Wykonawcę na okres 5 dni roboczych (1 tydzień) i zatwierdzony przez osobę posiadającą 

uprawnienia dietetyka ze strony Wykonawcy, dostarczany Zamawiającemu do wcześniejszego 
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zatwierdzenia. Wszelkie zmiany w jadłospisie sugerowane przez Zamawiającego będą wiążące 

dla Wykonawcy. 

e. Obowiązki Wykonawcy usługi: 

• Wykonawca oświadcza, że posiada pełne uprawnienia potrzebne do świadczenia usługi 

wydane przez Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego. 

• Stan posiłków i sposób dowożenia musi spełniać wymogi Państwowej Stacji Sanitarno -

Epidemiologicznej. 

f. Do obowiązków Zamawiającego realizowanych za pomocą personelu własnego należeć 

będzie porcjowanie i wydawanie posiłków dzieciom, oraz mycie naczyń, sprzątanie 

pomieszczeń, w których spożywane będą posiłki, ponoszenie kosztów środków czyszczących  

i higienicznych zużywanych do sprzątania. 

g. Obowiązkiem Wykonawcy jest przechowywanie próbek pokarmowych ze wszystkich 

przygotowanych i dostarczanych posiłków, każdego dnia przez okres 72 godzin z oznaczeniem 

daty, godziny, zawartości próbki pokarmowej z podpisem osoby odpowiedzialnej za pobieranie 

tych próbek. 

h. Pojemniki są odbierane, a ich mycie i dezynfekcja odbywa się w zakładzie macierzystym. 

i. W przypadku awarii lub innych nie przewidzianych zdarzeń Wykonawca jest zobowiązany 

zapewnić posiłki o nie gorszej jakości na swój koszt z innych źródeł. 

Śniadanie: 

Zupa mleczna: kasza manna, ryż na mleku, kluseczki z mlekiem, kluski lane na mleku, 

zacierka na mleku. 

Kaszki mleczno - ryżowe, pszenno - mleczne, płatki kukurydziane. 

Kanapka: pieczywo mieszane, bułki (2x w tyg.), bułka wrocławska, pieczywo tostowe. 

Chuda wędlina, ser biały, ser żółty, serek topiony, serek biały smakowy, pasty: jajeczna, 

rybna. Ser biały z rzodkiewką i szczypiorkiem lub ogórkiem (wszystko tarte). 

Pomidor, ogórek, sałata, cebula dymka. 

Parówka, jajecznica ze szczypiorkiem. 

Dżem, miód. 

Napoje: herbata, owocowa, kakao, kawa zbożowa. 

II Śniadanie: 

Musy owocowe: jabłko, banan, gruszka, brzoskwinia. 

Jogurt naturalny z owocami, jogurty smakowe, sałatka owocowa. 

Obiad: 

zupa i II danie: 

ziemniaki, kasze (kaszka kus-kus, gryczana, jęczmienna). 

Chude mięso, drób, ryby, wątróbka drobiowa. 

Warzywa: szpinak, buraki, marchewka, groszek zielony, brokuły, kalafior. 

Naleśnik z serem, ze szpinakiem, owocami, kluski "leniwe" z bułką tartą i masłem, łazanki 

z mięsem i kapustą kiszoną, spaghetti z mięsem, kluski z serem i ze śmietaną, kotlet 

ziemniaczany w sosie, ryż zapiekany z jabłkiem. 
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3 | S t r o n a  
 

Napoje: kompot, herbata z cytryną, herbata owocowa, rumianek. 

Minimum raz w tygodniu ryba, dwa razy w tygodniu posiłek mięsny, do każdego posiłku 

surówka, kompot. 

Podwieczorek: 

Kisiel z jabłkiem, budyń, mus owocowy z kaszką mleczną, kasza manna na gęsto z sokiem, 

serek waniliowy z owocami (jagody, maliny). 

Biszkopty, chrupki kukurydziane, herbatniki, 

Chałka, bułka rozetka, ciasto drożdżowe, biszkoptowe. 

Napoje: mleko, herbata owocowa, ziołowa. 

- wykonawca zobowiązuje się do przygotowania i dostarczenia posiłków z miejsca produkcji 

do pomieszczeń dystrybucji w żłobku w dni, w które odbywają się zajęcia w Żłobku tj.:                         

od poniedziałku do piątku, z wyłączeniem dni świątecznych oraz innych dni, w których nie 

odbywają się zajęcia dla dzieci. Dostarczenie realizowane będzie przez Wykonawcę na jego 

koszt, 

- wykonawca zobowiązany jest do przygotowania posiłków o najwyższym standardzie, na 

bazie produktów najwyższej jakości i normami bezpieczeństwa zgodnymi ze standardami 

HACCP, w jakości i konsystencji potraw odpowiednich dla dzieci w wieku 20 tygodnia do                    

3 lat. Posiłki muszą spełniać wymogi żywieniowe zalecane przez Instytut Matki i Dziecka dla 

dzieci  w wieku do 3 lat oraz zgodnie z obowiązującymi normami żywieniowymi wg Instytutu 

Żywności i Żywienia, 

- wykonywania posiłków z naturalnych produktów, bez używania produktów typu instant czy 

gotowych półproduktów (np. mrożone pierogi, klopsy, gołąbki itp.) z gwarancją świeżości 

artykułów i produktów. Mięso nie może być MMO (mięso odkostnione mechanicznie), 

- do przygotowania posiłków zalecane jest: stosowanie tłuszczów roślinnych (ograniczone 

stosowanie tłuszczów zwierzęcych), stosowanie dużej ilości warzyw i owoców, w tym także 

nasion roślin strączkowych, różnego rodzaju kasz, 

- posiłki muszą spełniać standardy zdrowego żywienia oraz stanowić podstawę kształtowania 

pozytywnych nawyków żywieniowych, w tym profilaktyki otyłości, 

- posiłki nie mogą być przygotowywane z półproduktów, 

- wykonawca jest zobowiązany do zachowania diet pokarmowych w zależności od 

indywidualnych potrzeb dzieci, zgodnie z informacją otrzymaną od Zamawiającego (np. posiłki 

z zaleceniami diety bezmlecznej i bezglutenowej, uwzględnienie indywidualnych potrzeb 

alergików), 

- posiłki Wykonawca dostarczać będzie własnym transportem, w specjalistycznych termosach 

do przewożenia posiłków i opakowaniach gwarantujących utrzymanie odpowiedniej 

temperatury  (w przypadku dań ciepłych mają być one utrzymane w odpowiedniej temperaturze 

do momentu wydania ich dzieciom). 

- zbieranie odpadów pokonsumpcyjnych niezależnie od ich ilości oraz mycie termosów. 

Czyste pojemniki na odpady zostaną dostarczone Zamawiającemu wraz z posiłkiem każdego 

dnia. 

V. Wymagany termin realizacji umowy: 1.09.2025 r. – 31.08.2026 r. 

Zamawiający nie dopuszcza zmiany ceny zakupu w trakcie trwania umowy. 
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VI.  Warunki udziału w postępowaniu: 

1. Posiadanie uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeśli 

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania. 

2. Posiadania odpowiedniej wiedzy i doświadczenia. 

3. Dysponowanie odpowiednim potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do 

wykonywania zamówienia, 

4. Znajdowanie się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 

zamówienia. 

5. Odległość zakładu Wykonawcy przygotowującego posiłki nie może być oddalona od Gminy 

Rogowo nie więcej niż 25 km. 

VII.  Opis sposobu obliczania ceny oferty, opis kryteriów, sposób oceny ofert. 

1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami: 

CENA jednego posiłku z podatkiem VAT – 100% 

Cena obliczana będzie wg wzoru: 

Najniższa cena oferowana brutto za jeden posiłek 

Cena = ………………………………..x100% 

Cena badanej oferty brutto za jeden posiłek 

Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana ta oferta, która uzyska największą ilość punktów. 

2. W cenie ofertowej należy uwzględnić całkowity koszt kompletnego wykonania zadania 

stanowiącego przedmiot zamówienia w tym wszelkie koszty związane z realizacją zadania, 

wszelkie czynności przygotowawcze towarzyszące wykonaniu, zysk i inne. 

3. Cena oferty winna być wyrażona w PLN. 

4. Oferta winna uwzględniać cenę bez podatku VAT i z podatkiem VAT. 

5. Wykonawca, którego oferta została wybrana, zostanie powiadomiony pocztą elektroniczną 

za pomocą  Platformy Zakupowej dostępnej pod adresem 

https://platformazakupowa.pl/pn/rogowo . 

6. Zamawiający poinformuje Wykonawcę, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą,               

o miejscu  i terminie podpisania umowy. 

7. Jeżeli Wykonawca, którego Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród 

pozostałych ofert, bez oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy, przeprowadzenia 

ich ponownego badania oceny. 

VIII. Opis sposobu przygotowania oferty:   

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

2. Ofertę należy złożyć na Formularzu ofertowym stanowiący Załącznik nr 1 do niniejszego 

rozeznania rynku wraz z przykładowy jadłospis zaakceptowany przez dietetyka (Załącznik nr 

2). 

3. Na potwierdzenie spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest 

zobowiązany załączyć posiadane uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub 

czynności.  

4. Składane dokumenty muszą być załączone do oferty w formie oryginału lub kopii 

poświadczonej za  zgodność z oryginałem. 

https://platformazakupowa.pl/pn/rogowo
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5.  Dokument dopuszczający Wykonawcę do obrotu prawnego (jeśli dotyczy) - aktualny odpis 

z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej –                

w przypadku braku załączenia Zamawiający pozyska dokumenty we własnym zakresie;  

IX. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego w Wykonawcami oraz 

przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do 

porozumiewania się z wykonawcami.  

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia w tym składanie ofert, wniosków, 

wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między Zamawiającym               

a Wykonawcą, odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. Przez środki 

komunikacji elektronicznej rozumie się środki komunikacji elektronicznej zdefiniowane                           

w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (t.j. Dz. U. z 2024 r. 

poz. 1513 z późn. zm.).  

2. Oferta powinna być złożona za pomocą środków komunikacji elektronicznej na Platformie 

Zakupowej Urzędu Gminy Rogowo dostępnej pod adresem 

https://platformazakupowa.pl/pn/rogowo .  

3. Wszelkiego rodzaju korespondencja pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się 

poprzez Platformę, dostępną pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/rogowo . 

4. Osobą upoważnioną do kontaktów z Wykonawcami są pracownicy tut. Urzędu: 

a) w zakresie proceduralnym: Wojciech Krygier, tel. 052 30-24-185 wew. 34 

b) w zakresie merytorycznym: Anna Kempiak, tel. 669-438-386. 

 

X. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert:  

1. Ofertę należy przesłać poprzez Platformę Zakupową Urzędu Gminy Rogowo dostępną pod 

adresem https://platformazakupowa.pl/pn/rogowo   

2. Termin składania ofert: do dnia 21 maja 2025 r. (środa) do godz. 10:00. 

3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

4. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 

 

XI. Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty: 

1. Rozpatrzenie ofert nastąpi w terminie do 3 dni roboczych od wyznaczonego terminu 

składania ofert. 

2. Jeżeli Wykonawca nie złożył Formularza ofertowego, pełnomocnictwa (jeżeli dotyczy),  

załączniki są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez Zamawiającego 

wątpliwości, Zamawiający wzywa do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do 

udzielania wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym.   

3. Wykonawca, którego oferta została wybrana, zostanie powiadomiony pocztą elektroniczną 

za pomocą  Platformy Zakupowej dostępnej pod adresem 

https://platformazakupowa.pl/pn/rogowo . 

4. Zamawiający poinformuje Wykonawcę, którego oferta została uznana za najkorzystniejszą,               

o miejscu  i terminie podpisania umowy. 

5. Jeżeli Wykonawca, którego Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród 

pozostałych ofert, bez oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy, przeprowadzenia 

ich ponownego badania oceny. 

 

XII. Obowiązek informacyjny wynikający z RODO:  

1. Zamawiający informuje, że zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku  z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie                         

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej  „RODO” oraz ustawą z dnia 

10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781), że:  

https://platformazakupowa.pl/pn/rogowo
https://platformazakupowa.pl/pn/rogowo
https://platformazakupowa.pl/pn/rogowo
https://platformazakupowa.pl/pn/rogowo
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a)  administratorem Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Rogowo z siedzibą w Rogowie              

ul. Kościelna 8, 88-420 Rogowo tel. 52 30 24 053; fax:52 30 24 275; e-mail: 

gmina@rogowo.paluki.pl;  

b)  administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych Osobowych z którym można 

kontaktować się we wszystkich sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych 

oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych e-mail: iod@rogowo.paluki.pl; 

c)  Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w celu 

związanym z postępowaniem o zamówienie prowadzone poniżej progu stosowania ustawy z 

dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U z 2024 r. poz. 1320) tj. poniżej 

kwoty 130 000 złotych pn.: „Na świadczenie usług cateringowych (przygotowanie posiłków) 

dla piętnaściorga (15) dzieci  w wieku od 20 tygodnia do 3 roku życia uczęszczających do 

Gminnego Żłobka „Nasze Gzuby” w Rogowie ul. Składowa 1C, 88-420 Rogowo.”;   

d) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

c) posiada Pani/Pan: 

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących, 

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, 

- na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, 

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO, 

f) nie przysługuje Pani/Panu: 

- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub e) RODO prawo do usunięcia danych osobowych, 

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c) RODO. 

2. W zakresie stosowania przepisów RODO na stronie internetowej BIP – Urzędu Gminy 

Rogowo opublikowana jest „Informacyjna w zakresie ochrony danych osobowych 

przetwarzanych w Urzędzie Gminy Rogowo”. 

 

XIII. Inne postanowienia 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia niniejszego postępowania bez 

wyłonienia Wykonawcy i bez podawania przyczyn. 

2. Potencjalni wykonawcy nie będą uprawnieni do występowania z jakimikolwiek 

roszczeniami pieniężnymi lub niepieniężnymi wobec zamawiającego w związku z niniejszym 

zapytaniem ofertowym, w tym poniesionych przez nich kosztów i szkód, w szczególności                    

w przypadku odstąpienia przez niego od postępowania lub wyboru innego wykonawcy. 

3. W zawiadomieniu wysyłanym do Wykonawcy, którego oferta została wybrana Zamawiający 

określi termin i miejsce zawarcia umowy. 

 

XIV. Załączniki: 

 

1.  Formularz ofertowy – Załącznik Nr 1.              

 
                 ZATWIERDZIŁ: 

                      Wójt Gminy  

                     /-/ Tomasz Michalczak 


