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Zamawiajacy
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Nazwa

Miasto i Gmina Sztum

Adres siedziby

ul. Mickiewicza 39
82-400 Sztum

Telefon / faks

(55) 640 63 03
fax (55) 640 63 00

Adres strony internetowej, na
ktdrej prowadzone jest
postepowanie i na ktorej
zostata udostepniona
dokumentacja zaméwienia

https://platformazakupowa.pl/pn/sztum

Zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamoéwienia
bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publikowane bedg na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

e-mail

zamowienia.publiczne@sztum.pl

Anna Zawadka - Sekretarz Miasta i Gminy Sztum, tel. +48 55 640 63 20
Osoba upowazniona do
Dominika Stopa Podinspektor ds. zamoéwien publicznych w Urzedzie

kontaktow

Miasta i Gminy w Sztumie, tel. +48 55 640 63 63
Nr REGON 170747922
Nr NIP 579-22-11-352

poniedziatek — wtorek, czwartek: 7.30 - 15.30,
$roda: 7.30-17.00,
pigtek: 7.30 — 14.00.

Dni i godziny pracy

Zamawiajacego

Il. Tryb prowadzonego postepowania

1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji na podstawie art.
275 pkt 1) w zwigzku z art. 359 pkt. 2) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zamowien
Publicznych zwanej dalej ,,ustawg Pzp” (Dz. U. z 2023r., Poz. nr 1605 ze zm.).

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszg Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia, zwang dalej ,SWz”
zastosowanie majg przepisy ustawy PZP.

lll. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem umowy jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym dla
przesytek listowych oraz paczek na rzecz Urzedu Miasta i Gminy Sztum, a w szczegdlnosci: odbidr,
przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek pocztowych oraz ich ewentualny zwrot do
Zamawiajgcego, w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku (Dz. U. z
2023 r. poz. 1640), zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia, ktory bedzie stanowit zatgcznik nr 1
do SWZ.

2. Zamawiajgcy ma mozliwos$¢ skorzystania z prawa opcji okreslonego w art. 441 ust. 1 ustawy Pzp w
petnym lub czesciowym zakresie, ktdre polegac bedzie na zwiekszeniu ilosci przesytek listowych
oraz paczek na zasadach opisanych w §5 Zatgcznika nr 2 do SWZ — projekcie umowy.

3. Kody CPV:
Gtéwny kod CPV

Miasto i Gmina Sztum
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-0 - Ustugi pocztowe,

Dodatkowe kody CPC:

64100000
64112000
64113000

-7 - Ustugi pocztowe i kurierskie,
-4 - Ustugi pocztowe dotyczace listéw,
-1 - Ustugi pocztowe dotyczace paczek.

IV. Termin wykonania zamowienia

Wykonawca
31.12.2027r.

zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot umowy w terminie od dnia 01.01.2024 do dnia

V. Projektowane postanowienia umowy

Projektowan

e postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, zostaty okreslone w

projekcie umowy stanowigcym Zatgcznik nr 2 do SWZ.

VI. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajgcy nie zagda wniesienia wadium.

VII. Podstawy wykluczenia

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu na
podstawie art. 108 ust. 1 pkt. 1 — 6 ustawy PZP tj.
1) bedacy osoba fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a.

udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,
handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c. o ktéorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 - 48 ustawy z

dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. 0
refundacji lekdéw, Srodkdéw spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz
wyrobow medycznych,

. finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a

Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w
art. 299 Kodeksu karnego,

o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

f. powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(t.j. Dz. U. poz. 769 oraz z 2020 r. poz. 2023 z 2021 r. poz. 1745),
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g. przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktédrych mowa w art. 296—-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentdéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu
karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h. o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

—lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w
spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym
mowa w ust. 1.

wobec ktdrego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania
whioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania
ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty
tych naleznosci;

wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zaméwienia publiczne;

jezeli Zamawiajacy moze stwierdzié¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze Wykonawca
zawart z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktdcenie konkurencji,
w szczegolnosci, jezeli nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentdéw (Dz. U. z 2021 r. poz. 275 ze zm.), ztozyt
odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
chyba ze wykazg, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie,

jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy PZP doszto do zaktécenia
konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego Wykonawcy lub podmiotu,
ktory nalezy z Wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentdw, chyba ze spowodowane tym zaktécenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposdb niz przez wykluczenie Wykonawcy z
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.

2. Zamawiajacy nie stosuje w postepowaniu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 109 ust.
1 ustawy PZP.
3. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony na kazdym etapie postepowania o udzielenie zamoéwienia.

4. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt1,2i5

jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze spetni tgcznie przestanki okreslone w art. 110 ust. 2 pkt. 1 -3

ustawy PZP tj.

1) naprawit lub zobowigzat sie do naprawienia szkody wyrzgdzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez
zadoscuczynienie pieniezne;

2) wyczerpujgco wyjasnit fakty i okolicznosci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub
swoim nieprawidlowym postepowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami,
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aktywnie wspétpracujac odpowiednio z wiasciwymi organami, w tym organami Scigania lub
Zamawiajacym;

3) podjat konkretne S$rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania  dalszym  przestepstwom, wykroczeniom lub  nieprawidtowemu
postepowaniu, w szczegdlnosci:

a. zerwat wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi
za nieprawidfowe postepowanie wykonawcy,

b. zreorganizowat personel,

c. wdrozyt system sprawozdawczosci i kontroli,

d. utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania
przepisdw, wewnetrznych regulacji lub standardéw,

e. wprowadzit wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci i odszkodowan
za nieprzestrzeganie przepisdw, wewnetrznych regulacji lub standardéw.

5. Zamawiajacy oceni, czy podjete przez Wykonawce czynnosci okreslone w/w ust. 4. pkt 1)-3) sa
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegdlne okolicznosci czynu
Wykonawcy, a jezeli uzna, ze nie sg wystarczajace, wykluczy Wykonawce.

6. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 PZP.

7. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczennstwa narodowego.

VIll. Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunek udziatu w
postepowaniu w zakresie:

1) Zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym.
Zamawiajacy nie okresla warunku.

2) Uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow.
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, iz posiada uprawnienia
do realizacji przedmiotu zamodwienia tzn. jest wpisany do rejestru operatoréw pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023r. poz. 1640) w zakresie uprawniajgcym do
wykonania zamowienia.
Uwaga: W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia
warunek musi zostac spetniony przez kazdego wykonawce samodzielnie.

3) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej.
Zamawiajgcy nie okresla warunku.

4) Zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.
a. ,Doswiadczenie Wykonawcy”

Zamawiajgcy uzna spetnienie warunku, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3
lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy - w tym okresie, wykonat a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonuje co najmniej:
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» dwa zamowienia dotyczgce $wiadczenia ustug pocztowych o wartosci co najmniej
100 000 ztotych brutto kazde.
Uwaga:

- Podana wartos¢ musi dotyczy¢ jednego zamdwienia czyli musi wynikac z jednostkowej umowy.

- W przypadku ustug nadal wykonywanych musi zosta¢ przedstawiony faktycznie zrealizowany
zakres zamodwienia na dzien sktadania ofert.

- W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia warunek musi
zostac spetniony przez kazdego wykonawce samodzielnie.

- Jezeli Wykonawca w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu polega na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych innego podmiotu, powyzszy warunek zostanie uznany
za spetniony jezeli spetnia go w catosci ten podmiot.

Zamawiajgcy oceniajgc warunek udziatu w postepowaniu w zakresie zdolnosci technicznej lub
zawodowej Wykonawcy, moze na kazdym etapie postepowania, uzna¢, ze Wykonawca nie
posiada wymaganych zdolnosci, jezeli posiadanie przez Wykonawce sprzecznych intereséw,
w szczegdblnosci zaangazowanie zasobdw technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne
przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy, moze mie¢ negatywny wpltyw na realizacje
zamdwienia.

IX. Udostepnianie zasobow i wspdlne ubieganie sie o udzielenie zamdwienia

1. Udostepnienie zasobdéw:

1) Wykonawca, zgodnie z art. 118 PZP, moze w celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w
postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamdwienia lub
jego czesci, polegaé na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej podmiotéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

2) W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych Iub
doswiadczenia Wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach podmiotdw udostepniajgcych
zasoby, jesli podmioty te wykonuja ustugi, do realizacji, ktorych te zdolnosci s3 wymagane.

3) Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
sktada wraz z ofertg zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji danego zamodwienia lub inny
podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujgc zamdwienie,
bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw.

4) Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby (wzdr zobowigzania stanowi zatgcznik nr 7 do
SW2Z), o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3) niniejszego rozdziatu, potwierdza, ze stosunek tgczacy
Wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych
zasobow oraz okresla w szczegdlnosci:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby,

b) sposdb i okres udostepniania Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zaméwienia,

c) czyiw jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach ktérego Wykonawca
polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia,
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kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci
dotycza.

5) Zamawiajacy oceni, czy udostepnione Wykonawcy przez podmioty udostepniajgce zasoby
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajg na
wykazanie przez Wykonawce spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, w przypadku
niniejszego zamodwienia tj. o ktérych mowa w rozdziale VIII SWZ.

6) Zamawiajacy zgodnie z art. 119 ustawy PZP zbada, czy nie zachodza wobec podmiotu
udostepniajgcego zasoby podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale, ktére
to zostaty przewidziane wzgledem Wykonawcy.

7) Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu
udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg spetnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu w
postepowaniu  lub  zachodzg wobec tego podmiotu podstawy  wykluczenia
o ktéorych mowa w rozdziale VIII SWZ, Zamawiajgcy zada, aby Wykonawca
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub
podmiotami albo wykazat, Zze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

8) Wykonawca nie moze po uptywie terminu sktadania ofert, powotywad sie na zdolnosci lub
sytuacje podmiotdw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie polegat on w
danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

2. Wspdlne ubieganie sie o udzielenie zamdéwienia:

1) Zgodnie z art. 58 ust. 1 ustawy PZP, Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaé sie o udzielenie
zamodwienia. W takim przypadku, zgodnie z art. 58 ust. 2 ustawy PZP, Wykonawcy ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo do
reprezentowania ich i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

2) Oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia musi by¢ podpisana
w taki sposdb, by prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcédw wystepujacych wspdlinie.

3) Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia z postepowania
sktada kazdy z Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamowienie.

X. Dokumenty, oswiadczenia, podmiotowe srodki dowodowe sktadane wraz
z ofertay

Wykonawca do oferty dotacza:

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz .
1 .. X ] . zatacznik nr 5 do SWz
spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu

Oswiadczenie sktada odrebnie kazdy sposrod wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamodwienia. W takim przypadku oswiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia wykonawcy
oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcéw
wykazuje spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

Oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby na
2 P pniajaces v zatacznik nr 6 do SWZ

podstawie art. 125 ust.5 (jesli dotyczy)
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Os$wiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia

tego

podmiotu udostepniajgcego zasoby, oraz odpowiednio wypetnienie warunkéw udziatu w

postepowaniu, w zakresie w jakim Wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

3

Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby (jesli

zatgcznik nr 7 do SWz
dotyczy)

Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby szerzej zostato opisane w Rozdziale IX SWZ.

4

Oswiadczenie Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia sktadane na podstawie art. 117 zatacznik nr 8 do SWZ
ust. 4 (jesli dotyczy).

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia zgodnie z art. 117 ust. 4 ustawy PZP
dotaczajg do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére dostawy wykonajg poszczegdlni
Wykonawcy.

I

‘ Petnomocnictwo (jesli dotyczy)

Petnomocnictwo nalezy ztozy¢ wraz z ofertg w przypadku:

a)

b)

Xl.

gdy umocowanie osoby sktadajacej oferte nie wynika z dokumentéw rejestrowych,
Wykonawca, ktory sktada oferte za posrednictwem petnomocnika, powinien dotgczy¢ do
oferty dokument petnomocnictwa lub inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do
reprezentowania wykonawcy, obejmujgcy swym zakresem umocowanie do ztozenia oferty lub
do ztozenia oferty i podpisania umowy.

wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia (konsorcjum, wspdlnicy
spotki cywilnej) wykonawcy zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika. Dokument
petnomocnictwa, z tresci ktdrego bedzie wynikato umocowanie do reprezentowania w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia tych wykonawcéw albo do reprezentowania w
postepowaniu i zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego
nalezy zatgczyé do oferty.

Podmiotowe srodki dowodowe sktadane na wezwanie Zamawiajacego
przez Wykonawce, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona

1. Zamawiajgcy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona, do ztozenia w

wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych $rodkéw

dowodowych, aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych:
1)

wykaz ustug wykonanych nie wczesniej niz w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziafalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, wartosci, daty i miejsca
wykonania oraz podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi te zostaty wykonane, oraz zataczeniem
dowodow okreslajacych, czy te ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o
ktorych mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz
ktorego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych s3
wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskac
tych dokumentéw — inne odpowiednie dokumenty. W przypadku swiadczen powtarzajgcych
sie lub ciggtych nadal wykonywanych, referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich

Miasto i Gmina Sztum

strona | 9
ul. Mickiewicza 39, 82-400 Sztum



OR.271.23.2023

nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy (wzdr wykazu
ustug stanowi zatgcznik nr 9 do SW2Z),

2) Dokument potwierdzaj3acy, ze Wykonawca jest wpisany do rejestru operatoréw pocztowych,
prowadzonego przez Prezesa Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo Pocztowe.

2. Jezeli zajdg uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio podmiotowe srodki
dowodowe nie sg juz aktualne, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé wezwania Wykonawcy lub
Wykonawcéw do ztozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych srodkéw dowodowych,
aktualnych na dzien ich ztozenia.

3. Zamawiajacy nie bedzie wzywat do ztozenia podmiotowych sSrodkéw dowodowych, jezeli mozna je
uzyskaé¢ za pomocg bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne, o ile Wykonawca wykazat w os$wiadczeniu, o ktérym mowa w
rozdziale X, ust. 1, dane umozliwiajgce dostep do tych srodkdw.

4. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamodwienia, zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania, w tym na etapie sktadania ofert
podlegajagcych negocjacjom lub niezwtocznie po ich ztozeniu, wezwaé¢ wykonawcéw do ztozenia
wszystkich lub niektérych podmiotowych s$rodkéw dowodowych, jezeli wymagat ich ztozenia w
ogtoszeniu o zamodwieniu lub dokumentach zamdwienia, aktualnych na dzien ich ztozenia.

5. Wykonawca nie jest zobowigzany do zfozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére
Zamawiajgcy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidtowos¢ i
aktualnosé.

6. W zakresie nieuregulowanym w SWZ, zastosowanie majg przepisy rozporzgdzenia Ministra
Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020r. w sprawie podmiotowych srodkdow
dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgda¢ Zamawiajacy od
Wykonawcy (Dz. U. z 2020r. poz. 2415) oraz rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30
grudnia 2020r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkdw komunikacji elektronicznej w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (Dz.U. z 2020r. poz. 2452 ze zm.).

XIl. Termin zwigzania oferta

Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia 30.11.2023 r. do dnia 29.12.2023 r.

Xlll. Termin sktadania i otwarcia ofert

1. Skitadanie ofert:
1) Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢é pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/sztum, w mys$l ustawy PZP na stronie internetowej

prowadzonego postepowania, do dnia 30.11.2023 r. do godz. 11:00.
2) Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.
3) Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze wycofac ztozonej oferty.
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2. Otwarcie ofert:

1) Otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pdzniej niz
nastepnego dnia, w ktdrym uptynat termin sktadania ofert tj. 30.11.2023 r. o godz. 11:30.

2) Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku awarii
tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

3) Zamawiajacy, najpbiniej przed otwarciem ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamdwienia.

4) Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty zostaty otwarte;
b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

5) Otwarcie ofert jest niejawne. Zgodnie z Ustawg PZP Zamawiajgcy nie ma obowigzku
przeprowadzania sesji otwarcia ofert w sposéb jawny z udziatem wykonawcéw lub
transmitowania sesji otwarcia za posrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu wideo
on-line a ma jedynie takie uprawnienie.

XIV. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte.

2. Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajgcego okreslonymi w dokumentach za-
mowienia, w szczegdlnosci zgodnie z niniejszg SWZ oraz Opisem Przedmiotu Zamoéwienia. Wzér
formularza oferty stanowi zatacznik nr 3 do SWZ. Wraz z formularzem ofertowym Wykonawca
jest zobowigzany ztozy¢:

1 | Formularz cenowy zatacznik nr 4 do SWZ
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia i
spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu

Oswiadczenie Podmiotu udostepniajgcego swoje zasoby .
3 . L zatacznik nr 6 do SWZ
na podstawie art. 125 ust.5 zasoby (jezeli dotyczy)

zatacznik nr 5 do SWZ

Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego swoje zasoby .
4 s zatacznik nr 7 do SWZ
(jezeli dotyczy)

Oswiadczenie Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych sie o
5 | udzielenie zamdwienia sktadane na podstawie art. 117 | zatgcznik nr 8 do SWZ
ust. 4 zasoby (jezeli dotyczy)
6 | Petnomocnictwo (jezeli dotyczy) -

3. Podmiotowe s$rodki dowodowe, przedmiotowe S$rodki dowodowe i inne dokumenty lub
oswiadczenia sporzgdzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

4. Przy sporzadzaniu oferty zaleca sie przy korzystac ze wzordw formularzy przygotowanych przez
Zamawiajgcego. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na swoich formularzach z zastrzezeniem, ze
powinny one zawierac wszystkie niezbedne informacje okreslone przez Zamawiajgcego.

5. Sposdb sporzadzenia dokumentéw elektronicznych, cyfrowych odwzorowan dokumentéw oraz
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informacji musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz
wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz s$rodkédw komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020
poz. 2452) oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w
sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich
moze zgdaé zamawiajacy od wykonawcy (Dz.U.2020r. poz. 2415).

6. W przypadku, gdy podmiotowe s$rodki dowodowe, inne dokumenty, w tym dokumenty
potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcéw
wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia publicznego, podmiotu udostepniajacego
zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy PZP lub podwykonawcy niebedgcego
podmiotem udostepniajgcym zasoby na takich zasadach, zwane dalej , dokumentami
potwierdzajgcymi umocowanie do reprezentowania”, zostalty wystawione przez upowaznione
podmioty inne niz Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia,
podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, zwane dalej ,upowaznionymi podmiotami”,
jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

7. W przypadku, gdy podmiotowe s$rodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe, inne
dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zostaty
wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje sie
cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

8. Oferte, pod rygorem niewaznosci sktada sie w:

a) formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym) przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione do
reprezentowania odpowiednio wykonawcy/wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcego sie o
udzielenie zamodwienia,

b) postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez
osobe/osoby  upowazniong/upowaznione do reprezentowania  odpowiednio
wykonawcy/wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamdwienia.

Jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktdrej umocowanie do jego reprezentowania nie
wynika z odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sagdowego, Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru, Zamawiajacy zgda od wykonawcy
petnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania
wykonawecy.
9. Petnomocnictwo (jezeli dotyczy) - musi by¢ zatagczone do oferty i przekazane zamawiajgcemu w:
a) w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym) przez osobe upowazniong do reprezentowania wykonawcy,
b) w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez
osobe upowazniong do reprezentowania wykonawcy.
Jezeli petnomocnictwo zostato sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wtasnorecznym podpisem, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
poswiadczajacym zgodnosé cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.
Poswiadczenia dokonuje mocodawca. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej moze dokonaé réwniez notariusz.
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Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcédw do podpisywania wszelkich plikéw
muszg spetnia¢ wymogi “Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji
elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym
(eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.
W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny, Zamawiajgcy wymaga dotgczenia
odpowiedniej ilosci plikdow, podpisywanych plikdéw z danymi oraz plikdw XAdES.
Tajemnica przedsiebiorstwa:

1) Wykonawca w ofercie moze zastrzec informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w

rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenc;ji (Dz. U.
2018 poz. 419 ze zm.). Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie skfadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg byé one
udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.
2) Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2018 r. poz. 419), ktore
Wykonawca zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa i sg przekazywane przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej, Wykonawca w celu utrzymania w poufnosci tych
informacji, przekazuje je wydzielone i odpowiednio oznaczone w postaci odrebnego pliku,
ktory zostanie ztozony wraz z oferty, zgodnie z ,lInstrukcjg dla wykonawcow

IH

platformazakupowa.pl” dostepnej na stronie Platformy zakupowe;.

Wycofanie oferty

1) Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmienic oferte. Wprowadzenie
zmian do ztozonych ofert nalezy dokonaé zgodnie z ,Instrukcjg dla wykonawcéw

|II

platformazakupowa.pl” dostepnej pod adresem https://platformazakupowa.pl/strona/45-

instrukcje.
2) Wykonawca nie moze wycofaé oferty, ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty po

uptywie terminu sktadania ofert.

XV. Sposdb obliczenia ceny

. Wykonawca okresla cene realizacji zamdwienia poprzez wskazanie w Formularzu ofertowym,

sporzadzonym wg wzoru stanowigcego zafgcznik nr 3 do SWZ, tacznej ceny ofertowej brutto za

realizacje przedmiotu zamowienia.

. Cena oferty musi by¢ podana w PLN cyfrowo, odpowiednio w miejscu do tego przeznaczonym w

formularzu ofertowym.

. Wykonawca zobowigzany jest wypetnic¢ i zataczy¢ do oferty formularz cenowy stanowiacy

zatacznik nr 4 do SWZ.

. Wykonawca w formularzu cenowym, zobowigzany jest w kolumnie D poda¢ ceny

jednostkowe netto/brutto, za kazda pozycje osobno. Nastepnie w kolumnie F podac iloczyn
kolumny C i D tj. kolumna C x kolumna D = kolumna E. W ostatniej pozycji Wykonawca
dokonuje sumy kolumny E tzn. podaje taczng wartos¢ zamoéwienia netto/brutto.

. Cena okreslona w formularzu cenowym musi byé tozsama z ceng podang w formularzy ofertowym.
. Cena podana w ofercie winna obejmowac¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
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z wykonaniem zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.
7. Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamdwienia, nie dopuszcza sie wariantowosci
cen.
8. Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych.
9. Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania ofertg).
10.Zgodnie z art. 225 ust. 2 Wykonawca ma obowigzek poinformowania Zamawiajgcego, ze:
1) Wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego,
2) Wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie beda
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego,
3) Wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajgcego bez
kwoty podatku,
4) Wskazania stawki podatku od towarow i ustug, ktora zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

XVI. Opis kryteriow oceny ofert

1. Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajgca najkorzystniejszy bilans punktow w
kryteriach:
a) ,Cena” — 60 pkt
Kryterium ,,Cena” bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto Wykonawcy podanej w
Formularzu ofertowym.
b) ,Monitorowanie przesytek pocztowych”- 40 pkt
Punkty w kryterium ,Monitorowanie przesytek pocztowych” bedg przyznawane na
podstawie udzielonej przez Wykonawce odpowiedzi w Formularzu ofertowym, zgodnie z
ponizszg tabelka:
Monitorowanie przesytek pocztowych Liczba punktow

Oswiadczenia (NIE) wykonawcy o braku
mozliwosci $ledzenia aktualnego statusu

rejestrowanych przesytek pocztowych w obrocie 0 pkt
krajowym z pozycji przegladarki internetowej
Oswiadczenie (TAK) wykonawcy o mozliwosci
$ledzenia aktualnego statusu rejestrowanych 40 pkt

przesytek pocztowych w obrocie krajowym z
pozycji przegladarki internetowej

2. Ocena ofert bedzie przeprowadzona wedtug ponizszego wzoru:

C...

W = [< X 60pkt> + M]
Cof

w wspotczynnik oceny oferty (liczony z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku),

Cmin  najnizsza cena sposrdd wszystkich ocenianych ofert (tgcznie z podatkiem VAT w PLN),

Cor cena ocenianej oferty (tgcznie z podatkiem VAT w PLN),

Miasto i Gmina Sztum

strona | 14
ul. Mickiewicza 39, 82-400 Sztum




OR.271.23.2023

M liczba punktéw przyznana w kryterium ,,Monitorowanie przesytek pocztowych” na
podstawie odpowiedzi Wykonawcy w Formularzu ofertowym, zgodnie z w/w tabelka.

w

. W przypadku niewypetnienia lub btednie wypetnionego przez Wykonawce w Formularzu
ofertowym kryterium ,,Monitorowanie przesytek pocztowych” Zamawiajgcy przyzna 0 punkt w tym
kryterium, uznajac, iz Wykonawca nie umozliwia $ledzenia aktualnego statusu rejestrowanych
przesytek pocztowych w obrocie krajowym z pozycji przegladarki internetowe;.

4. Zamawiajacy nie bedzie przyznawat punktow posrednich w kryterium ,Monitorowanie przesytek

pocztowych” tzn. mozliwe sg do przyznania punkty odpowiednio: 0, 40.

5. Jako najkorzystniejszg uwazaé sie bedzie oferte, ktdra uzyska najwyzszg ilos¢ punktéw. Ocena w

zakresie kryterium zostanie dokonana na podstawie wypetnionego Formularza ofertowego.

6. UWAGA: Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze

dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans kryterium ,, Cena” oraz ,,Monitorowanie przesytek

pocztowych”, Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszg cena.

7. Wyniki poszczegdlnych dziatan matematycznych beda zaokrgglane do dwdéch miejsc po przecinku
lub z wiekszg doktadnoscia, jezeli przy zastosowaniu wymienionego zaokraglenia nie wystepuje
roéznica w ilosci przyznanych punktdéw.

8. Powyzsze kryteria bedg przedmiotem negocjacji i ztozenia ofert dodatkowych.

9. Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.

XVIl.Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej — w tym komunikacja
miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca

1. Komunikacja elektroniczna:
1) Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem
platformy zakupowej (dalej jako ,Platforma”) pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/sztum.

2) W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby komunikacja miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje, przekazywane byty za posrednictwem strony platformazakupowa.pl i formularza

,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”.

3) Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przyjmuje
sie date ich przestania za posrednictwem Platformy zakupowej poprzez klikniecie
przycisku ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajacego” po ktérych pojawi sie komunikat,
ze wiadomos¢ zostata wystana do Zamawiajacego.

4) Zamawiajgcy dopuszcza, awaryjnie, komunikacje za posrednictwem poczty elektronicznej.
Adres poczty elektronicznej osoby uprawnionej do kontaktu z Wykonawcami:
zamowienia.publiczne@sztum.pl z wytgczeniem sktadania ofert (nie dopuszcza sie sktadania

ofert za pomocg poczty elektronicznej).

5) Podczas sktadania oferty nalezy wzig¢ pod uwage czas (nawet ze wzgledu na zapoznanie sie z
warunkami technicznymi platformy, czy réznymi innymi trudnosciami technicznymi), tak aby
mieé¢ mozliwos¢ ztozenia oferty w wyznaczonym do tego terminie.

6) Sktadanie ofert przez Platforme zakupowg jest dla Wykonawcéw bezptatne. Ztozenie oferty
mozliwe jest przez Wykonawcow, ktérzy posiadajg konto na platformie zakupowej oraz przez
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Wykonawcéw nie posiadajacych konta na platformie zakupowej. W celu zatozenia konta na
platformie zakupowej nalezy wybraé zaktadke ,zaloguj sie” a w kolejnym kroku nalezy wybraé
,zatdéz konto” nastepnie nalezy wypetni¢ formularze i postepowac zgodnie z poleceniami
wyswietlajgcymi sie na ekranie monitora. W przypadku Wykonawcéw nie zalogowanych w celu
ztozenia oferty niezbedne jest podanie adresu e-mail (na ktory wystane bedzie potwierdzenie
ztozenia oferty), nr NIP oraz nazwe Firmy, nieobowigzkowo nr telefonu.

W przypadku pytad technicznych dotyczacych uzywania platformy zakupowej nalezy
kontaktowac sie z Centrum Wsparcia Klienta Platformy zakupowej tel. 22 101 02 02 (pn.-pt. od
8:00 —17:00) gdzie otrzymanie Panstwo wsparcie techniczne.

Zamawiajgcy informuje, Zze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace
w szczegblnosci logowania, sktadania wnioskdow o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz
innych  czynnos$ci  podejmowanych w  niniejszym  postepowaniu  przy  uzyciu
platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla Wykonawcéw" na stronie
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

Dla Wykonawcow nie sg natomiast wigzgce informacje zamieszczone na Platformie zakupowej,

ktdre nie dotyczg kwestii technicznego korzystania z tego narzedzia.

10) Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje w formie elektronicznej

11)

12)

za posrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany
specyfikacji, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczat na
platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana w formie elektronicznej za
posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego Wykonawcy.
Wykonawca ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci bezposrednio na
platformazakupowa.pl przestanych przez Zamawiajgcego, gdyz system powiadomient moze ulec
awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.
Zamawiajgcy okresla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce prace na
stronie platformazakupowa.pl, tj.:
a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,
b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor
Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemdw operacyjnych - MS Windows 7,
Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,
c) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10.0.,
d) wtaczona obstuga JavaScript,
e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikdw .pdf,
f) Platformazakupowa.pl dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej -
kodowanie UTFS,
g) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gtéwnego Urzedu Miar.

13) Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej ,,Regulamin" oraz uznaje go za wigzacy,
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b) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej na stronie
internetowe] platformazakupowa.pl

14) Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania ze strony platformazakupowa.pl dotyczace w

szczegblnosci logowania, sktadania wnioskdw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz
innych czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu Platformy zakupowej
znajdujg sie w zakfadce ,,Instrukcje dla Wykonawcdw" na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

15) Wykonawca sktada oferte, ktéra w przypadku prawidtowego ztozenia oferty zostaje
automatycznie zaszyfrowana przez system. Nie jest mozliwe zapoznanie sie z trescig ztozonej
oferty przed uptywem terminu otwarcia ofert. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za
ztozenie oferty w sposdb niezgodny z Instrukcjg korzystania ze strony platformazakupowa.pl,
w szczegdlnosci za sytuacje, gdy Zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem
terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce , Wyslij wiadomos¢ do Zamawiajgcego”).
Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie brana pod
uwage w przedmiotowym postepowaniu poniewaz nie zostat spetniony obowigzek narzucony w
art. 221 ustawy PZP.

16) Zgodnie z definicja dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 ustawy o informatyzacji
dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierajgcego
skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z
podpisaniem oryginatu dokumentu, z wyjgtkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez
innego Wykonawce ubiegajgcego sie wspdlnie z nim o udzielenie zamdwienia, przez podmiot,
na ktdrego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez podwykonawce.

17) Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych formularzy
do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkos¢ pliku
to maksymalnie 500 MB.

2. Wyjasnienie tresci SWz:

1) Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.

2) Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu skfadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wplynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

3) lJezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasniert w terminie okreslonym w w/w ust. 2 pkt. 2) niniejszego
rozdziatu, przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich
zainteresowanych Wykonawcow z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i
ztozenia oferty.

4) W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie o ktérym mowa w
w/w ust. 2 pkt. 2) niniejszego rozdziatu Zamawiajgcy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien
SWZ oraz obowigzku przedtuzenia terminu sktadania ofert.

5) Przedtuzenie terminu skfadnia ofert o ktérym mowa w w/w ust. 2 pkt. 3) niniejszego rozdziatu
nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

6) Tresc zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy udostepni, bez ujawniania zrddta zapytania, na
stronie internetowej prowadzonego postepowania.
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XVIIl. Informacje o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopetnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy

1. Zgodnie z art. 308 ust. 2 ustawy PZP Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamdwienia
publicznego z uwzglednieniem art. 577 ustawy PZP w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia
przestania (przy uzyciu s$rodkéw komunikacji elektronicznej) zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty.

2. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, ktéremu zostanie udzielone zamdwienie, o miejscu i
terminie zawarcia umowy.

3. Zgodnie z art. 432 ustawy PZP umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy
pisemnej.

4. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamédwienia,
Zamawiajacy bedzie zadat przed zawarciem umowy w sprawie zamodwienia publicznego kopii
umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcow, w ktérej m.in. zostanie okreslony petnomocnik
uprawniony do kontaktéw z Zamawiajagcym oraz do wystawiania dokumentéw zwigzanych z
ptatnosciami, przy czym termin, na jaki zostata zawarta umowa, nie moze by¢ krétszy niz termin
realizacji zamdwienia.

5. Niedopetnienie powyzszych formalnosci przez wybranego Wykonawce bedzie potraktowane przez
Zamawiajgcego jako niemozno$¢ zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego z przyczyn
lezgcych po stronie Wykonawcy i zgodnie z art. 98 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp, bedzie skutkowato
zatrzymaniem przez Zamawiajgcego wadium wraz z odsetkami.

XIX. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XX. Pouczenie o Srodkach ochrony prawne;j

1. Srodki ochrony prawnej okre$lone w niniejszym Rozdziale przystuguja Wykonawcy oraz innemu
podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdwienia oraz ponidst lub moze poniesc
szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow Pzp.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie zamdwienia
oraz dokumentéw zamodwienia przystugujg rowniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa
w art. 469 pkt 15 Pzp oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcéw.

3. Odwotanie przystuguje na:

1) niezgodng z przepisami ustawy czynno$¢ Zamawiajgcego, podjeta w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia, w tym na projektowane postanowienie umowy;

2) zaniechanie czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia do ktérej Zamawiajgcy byt
obowigzany na podstawie ustawy;

4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby. Odwotujacy przekazuje zamawiajgcemu odwotanie wniesione
w formie elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli zostato ono
whniesione w formie pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki sposéb, aby
magt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.

5. Odwotanie wnosi sie w terminach wskazanych w art. 515 ustawy PZP.
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XXI. Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO

1. Kto jest administratorem danych osobowych?

Administratorem danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Sztum, ul. Mickiewicza 39, 82-
400 Sztum.
2. Jaki jest cel i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych?

Celem przetwarzania danych osobowych jest przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
rzecz Miasta i Gminy Sztum.

RODO - ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych).

Podstawga prawng przetwarzania jest:

- art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze w zwigzku z ustawg z dnia z 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien
publicznych oraz ustawg z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych.

- art. 6 ust. 1 lit. b RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest
osoba, ktdrej dane dotycza, lub do podjecia dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed

zawarciem umowy.
Nie przewiduje sie przetwarzania danych osobowych w celach innym niz te, w ktérych dane

osobowe zostaty zebrane.
3. Komu udostepniamy dane osobowe?

Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ podmioty upowaznione na podstawie przepiséw prawa,
ktdrym nalezy udostepni¢ dane osobowe oraz podmioty, ktére na podstawie zawartych uméw
przetwarzajg dane osobowe w imieniu Administratora. Ponadto odbiorcami danych osobowych
moga by¢ osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w
oparciu o ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych oraz o ustawe z dnia
26 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej. Dane osobowe nie bedg przekazywane do
panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej.
4. Jak dtugo przechowujemy dane?

Dane osobowe beda przetwarzane do momentu ustania celu przetwarzania, jak rowniez do czasu
uptywu okresu wymagalnosci roszczen zwigzanych z umowa, wynikajgcych z Kodeksu Cywilnego
oraz przez okres wskazany przez przepisy prawa w zwigzku z realizacjg obowigzkéw podatkowych,
rachunkowych, ubezpieczeniowych i archiwizacyjnych, w tym ustawy Prawo zamodwien
publicznych.

5. Jakie ma Pani/Pan uprawnienia w zakresie przetwarzanych danych?

Przystuguje Pani/Panu prawo do:

- zgodnie z art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych,

- zgodnie z art. 16 RODO prawo do sprostowania swoich danych osobowych, z zastrzezeniem, ze
skorzystanie z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych, nie moze
skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursu ani
zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg oraz nie moze naruszac integralnosci
protokotu oraz jego zatacznikéw.
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- zgodnie z art. 18 RODO prawo do zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO. Wystapienie z
zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust.1 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych
do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursu.

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa, tel. (22) 531 03 00, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO.

6. Czy musi Pani/Pan poda¢ nam swoje dane?

Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym wynikajgcym z przepiséw ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych. Konsekwencjg nie podania danych osobowych
bedzie brak mozliwosci wyboru Pani/Pana oferty.

7. Czy dane podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji (w tym profilowaniu)?

Pani/Pana dane nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji. Nie profilujemy
Pani/Pana danych osobowych.
8. Jak uzyskaé dodatkowe informacje o przetwarzania Pani/Pana danych osobowych?

Adres do korespondencji: Miasto i Gmina Sztum, ul. Mickiewicza 39, 82-400 Sztum
Adres email: sztum@sztum.pl
Inspektor Ochrony Danych: Krzysztof J6zwik, e-mail: iod@sztum.pl

XXIl. Zalecenia

1) Rozszerzenia plikéw wykorzystywanych przez Wykonawcéw powinny by¢ zgodne z Zafqcznikiem nr
2 do “Rozporzqdzenia Rady Ministréw w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych
wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systemow teleinformatycznych”, zwanego dalej Rozporzadzeniem KRI (Dz. U. z 2017r.
poz. 2247).

2) Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .docx .xIs .xIsx .jpg (.jpeg) ze
szczegblnym wskazaniem na .pdf

3) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego z
rozszerzen: .zip, .7Z.

4) Wsrod rozszerzen powszechnych a niewystepujacych w Rozporzadzeniu KRI wystepuja: .rar .gif
.bmp .numbers .pages. Dokumenty ztoione w takich plikach zostang uznane za ztoione
nieskutecznie.

5) Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikdw podpisywanych profilem zaufanym,
ktory wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikow podpisywanych w aplikacji
eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi maksymalnie 5MB.

6) W przypadku stosowania przez wykonawce kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

1) Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejsza weryfikacje podpisu
zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow sktadajacych sie na
oferte na rozszerzenie .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym w formacie PAdES.

2) Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ podpisem w formacie XAdES o typie
zewnetrznym. Wykonawca powinien pamietaé, aby plik z podpisem przekazywaé tacznie z
dokumentem podpisywanym.

3) Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.
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7) Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac podpisy tego
samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpisdw np. osobistym i kwalifikowanym moze
doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikdw.

8) Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat mozliwosc
prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikéw oferty.

9) Osobg sktadajgca oferte powinna by¢ osobg kontaktowg podawang w dokumentacji.

10) Oferte nalezy przygotowad z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajgcego sie o udzielenie
zamowienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do zakonczenia
przyjmowania ofert/wnioskow. Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny przed terminem
sktadania ofert/wnioskdow.

11) Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca sie wczesniejsze
podpisanie kazdego ze skompresowanych plikéw.

12) Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadzad jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem
kwalifikowanym. Moze to skutkowac naruszeniem integralnosci plikéw, co rownowazne bedzie z
koniecznoscig odrzucenia oferty.

XXIIl. Postanowienia koncowe

1. Zamawiajacy:

1) Nie dokonat podziatu niniejszego zamdwienia na czesci, poniewaz mamy do czynienia z
zamoéwieniem jednorodnym. Trudno bytoby znalezé obiektywne, techniczne, merytoryczne,
organizacyjne i logistyczne uzasadnienie dla podziatu tego rodzaju zamodwienia na czesci.

2) nie wymaga ztozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu dokumentéw niezbednych

do realizacji zamoéwienia, o ktdrych mowa w art. 131 ust. 2 ustawy,
) nie przewiduje zawarcia umowy ramowej,
) nie przewiduje aukcji elektronicznej.
5) nie przewiduje sktadania katalogéw elektronicznych,
) nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu, w tym zwrotu kosztdw poniesionych z
tytutu nabycia kwalifikowanego podpisu elektronicznego,

7) nie zastrzega, iz o udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wytgcznie Wykonawcy wskazani w

art. 94 ustawy PZP.

8) nie stawia wymagan w zakresie zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy
PZP,

9) nie zastrzega obowiazku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadan,

10) wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamowienia podwykonawcom, Wykonawca
wskazat w ofercie czesci zamodwienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢
podwykonawcom oraz podat (o ile s3 mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych
podwykonawcow,

11) Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien, o ktédrych mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7

ustawy PZP.
2. Wymodg zatrudnienia na umowe o prace:

1) W zwigzku z art. 95 ustawy Pzp, Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub
podwykonawce na podstawie stosunku pracy, oséb wykonujgcych czynnosci w zakresie
realizacji zamodwienia w sposdb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z 26 czerwca 1974 r. — Kodeks
pracy, tj. osdb zaangazowanych w bezposrednig obstuge Zamawiajgcego w Sztumie,
wykonujgcych prace w zakresie:

a) obstugi klienta w oddziale Wykonawcy,
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b) doreczania przesytek,
c) kierownik jednostki organizacyjnej.
2) Wykonawca i podwykonawca, przyjmujgc do realizacji przedmiot umowy zatrudni na
wyzej wymienionych stanowiskach konieczng do prawidtowego wykonania liczbe oséb.
3) Sposdb weryfikacji zatrudnienia wyzej wymienionych o0s6b oraz uprawnienia
Zamawiajgcego w zakresie kontroli spetniania przez Wykonawce wymagan zwigzanych z
zatrudnianiem tych oséb oraz sankcji z tytutu niespetnienia tych wymagan okreslono w
Zatgczniku Nr 2 do SWZ — Projekcie umowy.

XXIV. Zataczniki

Opis Przedmiotu Zamdwienia,
Projekt umowy,

Formularz ofertowy,
Formularz cenowy,

vk wN e

Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia i spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu,

o

Oswiadczenie Podmiotu udostepniajgcego swoje zasoby na podstawie art. 125 ust.5,

7. Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego swoje zasoby,

8. Oswiadczenie Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia sktadane na
podstawie art. 117 ust. 4,

9. Wzdr wykazu ustug.

Sporzqdzita: Dominika Stopa — Inspektor ds. zamdwien publicznych
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