ROZDZIAL 11
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

§ 1. INFORMACJE OGOLNE

1.

Organizatorem zamowienia jest Dyrektor Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Legnicy.

Nazwa Zamawiajacego: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Legnicy
Adres Zamawiajacego: ul. Poselska 13, 59-220 Legnica

Telefon: 76 722 18 00, 76 722 18 01

Faks: 76 722 18 31

Adres strony internetowej: www.mops.bip.legnica.eu/lop/zamowienia-publiczne
Adres poczty elektronicznej: mopslegnica@mopslegnica.pl

Godziny urzedowania: 730-15%

Postepowanie przeprowadzi komisja powotana przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Legnicy.

Specyfikacja warunkow zamoéwienia (SWZ) dostgpna jest na stronie www.platformazakupowa.pl, ktora jest
srodkiem  komunikacji  elektronicznej Zamawiajacego, lub poprzez BIP Zamawiajacego
www.mops.bip.legnica.eu/lop/zamowienia-publiczne.

Kody Wspdlnego Stownika Zamowien:

— ushugi pocztowe — 64110000-0.

§ 2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1.

o0~ w

Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji o wartosci zamdwienia
nieprzekraczajacej progdw unijnych o jakich stanowi art. 3 ustawy z 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) zwanej dalej ustawa. Specyfikacja Warunkéw Zamdwienia
w dalszej czgsci tekstu okre§lana bedzie skrotem ,,SWZ”. Postgpowanie, ktorego dotyczy niniejszy doku-
ment oznaczone jest znakiem sprawy: DOA.2610.TP.6.2024.

Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiajagcym powotywac si¢ na wyzej podane oznaczenie
sprawy.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia negocjacji.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie wymaga odbycia wizji lokalnej lub sprawdzenia przez Wykonawce dokumentow niezbed-
nych do realizacji zamowienia, o ktérych mowa w art. 131 ust. 2 ustawy przez ztozeniem oferty.
Zamawiajacy nie przewiduje rozliczen miedzy Zamawiajacym a Wykonawca w walutach obcych.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce kluczowych zadan.

. Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;j.

. Zamawiajacy nie wymaga dolaczenia katalogéw elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej w art. 93.
. Zamawiajacy nie zastrzega mozliwo$ci ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia wylacznie przez Wykonaw-

cow, o ktorych mowa w art. 94 ustawy.

. Na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ powtorzenia ustug, nie

wigcej niz 15% zamowienia podstawowego, po cenach okreslonych w ofercie, ktora zostata wybrana.


http://www.mops.bip.legnica.eu/lop/zamowienia-publiczne

§ 3.

1.
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12.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoOwienia jest $wiadczenie powszechnych uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Legnicy w zakresie przyjmowania
przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych do kazdego miejsca w kraju i zagranica, zgodnie
z postanowieniami art. 2 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (j.t. Dz.U. z 2023 r., poz.
1640 ze zm.).

Zakres zamdwienia zostal okreslony w Rozdziale I - Formularz ofertowy, bedacym zatacznikiem do
niniejszej swz.

. ZASADY WYKONYWANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Realizacja ustug pocztowych odbywaé si¢ bedzie po przygotowaniu przez Zamawiajacego przesytek
pocztowych do nadania oraz sporzadzenia zestawienia ilosciowego nadanych przesylek pocztowych
nierejestrowanych i rejestrowanych.

Poprzez ustuge pocztowa Zamawiajacy rozumie ustugg pocztowa okreslong w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, zdefiniowang ustawowo w nastepujacy sposob: Usfuge pocztowq
stanowi, wykonywane w obrocie krajowym lub zagranicznym, zarobkowe: realizowane {tqcznie lub
rozdzielnie przyjmowanie, sortowanie, dorgczanie przesyltek pocztowych oraz drukéw bezadresowych.

W wyniku rozstrzygnigcia niniejszego postgpowania i wyboru najkorzystniejszej oferty, nadawcg przesytek
bedzie Zamawiajacy, tj. Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Legnicy, ktory wybierze jednego operatora
pocztowego i zawrze z tym operatorem umowe o §wiadczenie ushug pocztowych.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ uzytkowania elektronicznej aplikacji Wykonawcy umozliwiajacej
nadawanie przesytek pocztowych, tworzenie elektronicznych zestawien i dokumentéw potwierdzajacych
nadawanie przesyltek.

Zamawiajacy umieszcza¢ bedzie na przesytkach pocztowych w sposob trwaly i czytelny informacje
jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce.

Wykonawca zobowigzany jest do dorgczania przesytek pocztowych ich adresatom bez ubytkow
i uszkodzen.

Po stronie Zamawiajgcego lezy obowigzek okreslania rodzaju przesytek oraz umieszczania na przesytkach
znaku oplaty pocztowej w formie uzgodnionej z Wykonawca.

Nadawanie przesytek pocztowych objetych przedmiotem zamodwienia nastepowaé bedzie w dniu ich
przekazania przez Zamawiajacego. W przypadku zastrzezen dotyczacych przekazanych przesylek
Wykonawca wyjasnia je z Zamawiajacym. Przy braku mozliwos$ci ich wyjasnienia lub usunig¢cia w dniu ich
nadania, nadanie takich przesylek nastgpi w nastgpnym dniu roboczym lub w dniu usunigcia zastrzezen.
Wykonawca zapewni dorgczanie przesylek pocztowych Zamawiajagcego na catlym terytorium
Rzeczypospolitej oraz poza jej granicami z uwzglednieniem ograniczen w obrocie z poszczegolnymi
krajami.

Przedmiot zamowienia obejmuje rowniez zwrot Zamawiajacemu przesylek niedoreczonych niezwlocznie
po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia.

Wykonawca bedzie dorgczal do siedziby Zamawiajgcego pokwitowania przez adresata ,,potwierdzenie
odbioru” niezwtocznie po dorgczeniu przesytki pocztowe;.

W przypadku nieobecnos$ci adresata przesyltki poleconej ekonomicznej i przesytki poleconej ,,potwierdzenie
odbioru”, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie jej dorgczenia (awizo) ze
wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze ja odebra¢ (takze Il awizo) stosownie do przepisow Kodeksu
postgpowania administracyjnego. Po uptywie terminu odbioru przesytki pocztowej zwracana ona jest
Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania jej przez adresata. Pozostale przesytki
zrealizowane zostang zgodnie z ustawa Prawo pocztowe w zakresie dorgczania przesytek poleconych, do
ktorych nie stosuje si¢ przepisow Kodeksu postepowania administracyjnego.
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Zamawiajacy przewiduje nadaé przesylki polecone, do ktorych stosuje si¢ przepisy Kodeksu postepowania
administracyjnego w ilosci okoto 50% catos$ci wolumenu.

Zamawiajacy we wlasnym zakresie bedzie zaopatrywat si¢ w druki potwierdzenia odbioru zgodne z Polska
Norma PN-T-85005 z grudnia 2000 r.

Zamawiajacy nie przewiduje nadawania przesylek wymagajacych procedur Kodeksu postepowania
cywilnego oraz Ordynacji podatkowe;j.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ nadawania przesylek poleconych w obrocie krajowym z ushuga
dodatkowa Elektroniczne Potwierdzenie Odbioru.

Ustuge pocztowa w zakresie przesytki pocztowej rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonana, jezeli jej
doreczenie nie nastgpito w terminie 14 dni od dnia nadania. Do biegu terminu nie wlicza si¢ dni ustawowo
wolnych od pracy.

Reklamacje w obrocie krajowym z tytutu niewykonania ushugi pocztowej Zamawiajacy moze zgtosi¢ po
uplywie 14 dni od nadania przesytki pocztowej rejestrowanej, nie pdzniej jednak niz 12 miesigcy od jej
nadania.

Wykonawca bedzie udzielal odpowiedzi na reklamacje z zachowaniem terminéw okre§lonych
w Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji
pocztowej (Dz.U. z 2013 1. poz.1468 ze zm.).

Zamawiajacy nie przewiduje wykorzystywania opakowan przesytek Wykonawcy.

W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowigzek zabezpieczyC ja, nanies¢ odpowiednig
adnotacje oraz informacje¢ o osobie dokonujacej zabezpieczenia.

Zaptata za przesylki listowe begdzie nastgpowala ,,z dotu” w formie optaty skredytowanej. Zamawiajacy
bedzie umieszczal na przesylce oznaczenie potwierdzajace wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu,
nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawca.

Podstawa rozliczen finansowych bedzie suma optat za przesytki faktycznie nadane przez Zamawiajacego
oraz ewentualnie zwrdcone w ciggu 1 miesigca kalendarzowego, stwierdzone na podstawie dokumentdéw
nadawczych i oddawczych.

Zaptata za wykonane ustugi realizowana bedzie przelewem na konto wskazane przez Wykonawce,
w terminie wskazanym przez Wykonawce w ztozonym formularzu ofertowym (Rozdziat I Formularz
ofertowy).

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ otrzymywania faktur VAT za zrealizowane ustugi w formie
elektronicznej na adres e-mail Zamawiajacego

§ 5. WYMAGANIA DOTYCZACE ZATRUDNIENIA PRZEZ WYKONAWCE LUB PODWYKONAWCE
NA PODSTAWIE STOSUNKU PRACY OSOB WYKONUJACYCH WSKAZANE PRZEZ ZAMAWIAJACEGO
NW. CZYNNOSCI W ZAKRESIE REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zatrudnienie - Zamawiajacy stosownie do art. 95 ust. 1 Pzp, wymaga zatrudniania przez Wykonawce
lub Podwykonawce na podstawie umowy o prace os6b wykonujacych nastepujace/ponizsze czynnosSci
w zakresie realizacji zamowienia, ktorych wykonanie polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony
w art. 22 § 1! ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 poz. 1465 tj. ze zm.):
- 0soby wykonujace czynno$ci nadzoru nad osobami bezposrednio realizujacymi czynno$ci w ramach
niniejszego zamowienia,

- osoby bezposrednio realizujace czynnos$ci w ramach niniejszego zamowienia na poziomie co najmniej
60%.

Y Wykonawca lub podwykonawca bedzie zatrudnial wyzej wymienione osoby co najmniej na okres
realizacji umowy. W przypadku rozwigzania stosunku pracy W trakcie tego okresu, zobowiqzuje si¢ do
niezwlocznego zatrudnienia na to miejsce innej osoby spetniajgcej powyzsze wymagania.

Sposdéb weryfikacji zatrudnienia na umowe o prace

Od dnia zawarcia umowy z Zamawiajagcym, Wykonawca jest zobowigzany na kazde zadanie Zamawia-
jacego, w terminie nie krotszym niz 14 dni kalendarzowych, do ztozenia o$wiadczenia potwierdzajacego



zatrudnienie na umow¢ o pracg osob wykonujacych ww. czynno$ci w zakresie realizacji zamowienia,
zawierajacego informacje o liczbie osob przeznaczonych do realizacji zamoéwienia z uwzglednieniem
minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie przepisdéw o minimalnym wynagrodzeniu
za prace (obowigzujacych w tym okresie) przez caly okres realizacji przedmiotu zaméwienia.

3. Uprawnienia zamawiajacego w zakresie kontroli spelniania przez wykonawce wymagan, o ktorych
mowa w pkt. 1 i 2 oraz sankcji z tytulu niespelnienia tych wymagan - art. 95 ust. 2 pkt. 3) Pzp
1) Sposoéb dokumentowania zatrudnienia ww. 0sob:

W trakcie realizacji zamowienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego, w terminie nie krotszym niz 14
dni kalendarzowych, Wykonawca przedtozy Zamawiajacemu wskazane ponizej dowody w celu po-
twierdzenia spelnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Wykonawce 0sob
wykonujacych wskazane czynnosci w trakcie realizacji zamowienia:

a) oswiadczenie Wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracg oséb wykonujacych czyn-
nosci, ktérych dotyczy wezwanie Zamawiajacego. Oswiadczenie to powinno w szczegolnosci za-
wiera¢: doktadne okreslenie podmiotu sktadajacego o§wiadczenie, date ztozenia o$wiadczenia,
wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o0
prace wraz ze Wskazaniem liczby tych osob, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis
0soby uprawnionej do ztozenia o§wiadczenia w imieniu Wykonawcy,

2) W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez wykonawce,
Zamawiajacy moze zwrocic sie o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowa Inspekcje Pracy.

§ 6. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI TEJ UMOWY

1. Zawarte w niniejszej IDW postanowienia w sprawie zamowienia publicznego zostang wprowadzone do
tresci projektu umowy, ktora ztozy Wykonawca wraz z Formularzem ofertowym oraz innymi wymaganymi
dokumentami i o$wiadczeniami.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie, ze ostateczna tre$¢ umowy w stosunku do przygotowanego przez wykonawce
Projektu umowy moze ulec zmianie, jednakze wytgcznie w zakresie niezmieniajgcym istotnych warunkéw
SWZ oraz ztozonej oferty.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$s¢ dokonania zmian postanowien zawartej w wyniku niniejszego
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego umowy, wylacznie w sposob, na warunkach i zakresie
okreslonych w Rozdziale Il swz.

§ 7. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zmowienia mogg ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:
1.1 Nie podlegaja wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia na podstawie art. 108 ust. 1
ustawy Pzp.

1.1.1. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza si¢ wykonawce:
1) bedacego osobg fizyczng, ktorego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popehnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludZzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy
z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestepnego
pochodzenia pienigdzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktéorym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego,



e) charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace
na celu popeienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa w art. 9 ust.

2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U.z 2021 r. poz. 1745),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw, o ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub
przestepstwo skarbowe,

h) ktorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika spotki w spotce
jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej
lub prokurenta prawomocnie skazano za przest¢pstwo, o ktorym mowa w pkt 1;

3) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczna decyzje administracyjng
o zaleganiu z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,
chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postgpowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych
podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawarl wigzace porozumienie w sprawie sptaty tych naleznosci;

4) wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamdOwienia publiczne;

5) jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca zawart
z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktocenie konkurencji, w szczegolnosci,
jezeli nalezac do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. 0 ochronie
konkurencji i konsumentdéw ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do
udzialu w postgpowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od
siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 85 ust. I, doszto do zaktdcenia konkurencji
wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z
wykonawca do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 0 ochronie
konkurencji i konsumentow, chyba ze spowodowane tym zaklocenie konkurencji moze byc
wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia.

1.1.2. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okoliczno$ciach okreslonych w art. 108 ust. 1 pkt 1,215 lub
art. 109 ust. 1 pkt 2-5 i 7-10 ustawy Pzp, jezeli udowodni zamawiajacemu, ze spehit tacznie nastgpujace
przestanki:

1)  naprawit lub zobowigzat si¢ do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem, wykroczeniem
lub swoim nieprawidtowym postepowaniem, w tym poprzez zadosCuczynienie pienigzne;

2)  wyczerpujgco wyjasnit fakty i okoliczno$ci zwigzane z przestepstwem, wykroczeniem lub swoim
nieprawidlowym postgpowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie
wspotpracujac odpowiednio z wlasciwymi organami §cigania, lub Zamawiajacym,;

3)  podjal konkretne $rodki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla zapobiegania
dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidtowemu postgpowaniu, w szczegolnosci:

a) zerwal wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidlowe postgpowanie wykonawcy,
b) zreorganizowat personel,



c) wdrozyt system sprawozdawczoS$ci i kontroli,

d) utworzyt struktury audyty wewnegtrznego do monitorowania przestrzegania przepisow,
wewnetrznych regulacji lub standardow,

e) wprowadzil wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci oraz odszkodowan za
nieprzestrzeganie przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardow.

1.1.3. Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynnos$ci, sg wystarczajace do wykazania jego

rzetelnosci, uwzgledniajac wage i szczegdlne okolicznosci czynu wykonawcy. Jezeli podjete przez

Wykonawce czynnosci, nie sg wystarczajagce do wykazania jego rzetelno$ci, zamawiajacy wyklucza
wykonawcg.

1.1.4. Z postgpowania o udzielenie zamowienia na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o

szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r., poz. 835) wyklucza si¢ Wykonawce:

1)

2)

3)

ktory jest wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124 ze zm.) jest osoba wymieniona w
wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na listg lub
bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na list¢ na pod-
stawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu §rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt
3;

ktorego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachun-
kowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. ) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 1 rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujacg od dnia
24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej
o zastosowaniu §rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3.

1.1.5. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez zamawiajacego na kazdym etapie postepowania

o udzielenie zamowienia.

1.2. Spekliaja warunki udzialu w postepowaniu:

1.2.1. Wykonawca znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej bezpieczng realizacje

zamdwienia w catym jego okresie.

1.2.2. Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci

zwigzanej z przedmiotem zamowienia na kwote min. 500 000 zt.

Warunek zostanie uznany za spelniony, jezeli Wykonawca lub czlonek konsorcjum lub podmiot,
na ktérego zasoby powoluje si¢ Wykonawca, spelnia go wspdlnie.

Ocena spetnienia w/w warunku dokonana zostanie na zasadzie ,, spetnia/nie spetnia”.

Podmiot, ktory zobowigzat si¢ do udostepnienia zasobow, odpowiada solidarnie z wykonawca, ktory
polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkode poniesiong przez zamawiajacego
powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobdw, chyba Ze za nieudostgpnienie zasobéw podmiot nie
ponowi winy.

1.2.3. Wykonawca posiada uprawnienia niezbedne do wykonania prac bedacych przedmiotem

zamowienia — wpis do rejestru operatoro6w pocztowych.

1.2.4. Wykonawca dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamowienia tj. ma do dyspozycji

odpowiednio wykwalifikowany personel w celu wtasciwej realizacji zamoéwienia w calym jego
okresie.

Ocena spetnienia w/w warunku dokonana zostanie zgodnie z formulq ,, spetnia/nie spetnia”.

Warunek zostanie uznany za spelniony, jezeli Wykonawca lub czlonek konsorcjum lub podmiot,
na ktorego zasoby powoluje sic Wykonawca, spelnia go wspoélnie.



Ocena spelnienia warunkéw wedlug przedlozonych przez Wykonawce podmiotowych Srodkow
dowodowych oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zadaé¢ Zamawiajacy od Wykonawcy
okreslonych w § 7. IDW.

Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania, uznaé, ze Wykonawca nie posiada wymaganych
zdolnosci, jezeli posiadanie przez Wykonawce sprzeczmych interesow, w szczegolnosci zaangazowanie
zasobow technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy moze
mie¢ negatywny wplyw na realizacje zamowienia.

§ 8. W CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 108 UST 1 Pzp
ORAZ SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU - WYKONAWCA ZOBOWIAZANY JEST DO
ZLOZENIA WRAZ z Formularzem oferty - Rozdzial I SWZ PONIZSZYCH PODMIOTOWYCH SRODKOW
DOWODOWYCH ORAZ INNYCH DOKUMENTOW LUB OSWIADCZEN:

1.1. Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej, lub innego wlasciwego rejestru:

1) w celu potwierdzenia, ze osoba dziatajaca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania; Jezeli w imieniu wykonawcy dziala osoba, ktorej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z dokumentéw, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, Zamawiajacy
moze zadac¢ od wykonawcy petnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajacego umocowanie
do reprezentowania wykonawcy.

2) Wykonawca nie jest zobowiazany do ztozenia dokumentow, o ktorych mowa w powyzej, jezeli
Zamawiajacy moze je uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, o ile
wykonawca wskaze dane umozliwiajace dostep do tych dokumentow - pkt 9 ,,Formularza oferty"-
Rozdziat I SWZ;

3) jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktorej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika
z dokumentéw, o ktorych mowa powyzej, zamawiajacy zada od wykonawcy pelnomocnictwa lub
innego dokumentu potwierdzajacego umocowanie do reprezentowania wykonawcy

- zapis/wymog pkt 3) stosuje si¢ odpowiedni do osoby dziatajacej w imieniu wykonawcow wspodlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia publicznego

- zapisy/wymogi pkt 1) -3) stosuje si¢ odpowiednio do osoby dziatajacej w imieniu podmiotu
udostepniajacego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 Pzp lub podwykonawcy nie bedacego
podmiotem udostepniajagcym zasoby na takich zasadach;

1.2. Zalacznik nr 1 - oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu,

1.3. Zalacznik nr 2 - oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu,

1.4. Zalacznik nr 3 - oswiadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 Pzp, o braku przynalezno$ci
do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentéw, z innym wykonawca, ktory ztozyt odrebng oferte, albo o§wiadczenia o przynaleznosci do tej
samej grupy kapitalowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajacymi przygotowanie oferty,
niezaleznie od innego wykonawcy nalezacego do tej samej grupy kapitatowe;;

1.7. Zalacznik nr 4 - oswiadczenie Wykonawcy - wskazanie czesci zamowienia, ktdrej wykonanie powierzy
podwykonawcom;

1.8. Zalacznik nr 5 - oswiadczenie Wykonawcy w zakresie wypelnienia obowigzkow informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO;

1.9. Wpis do rejestru operatorow pocztowych - decyzja wydana przez Prezesa Urzgdu Komunikacji
Elektronicznej w sprawie wpisu Wykonawcy do rejestru operatorow pocztowych;

1.10. Wz6r umowy;

1.11. W sytuacji, gdy Wykonawca, zgodnie z art. 118 ust. 1 Pzp w zakresie warunkéw okreslonych w § 6. IDW
polegatl bedzie na zdolnosciach technicznych lub zawodowych podmiotéw udostgpniajacych zasoby,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkow prawnych, Wykonawca wraz z oferta
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sktada zobowigzanie podmiotu udostgpniajagcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na potrzeby realizacji danego zamowienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy,
ze wykonawca realizujac zaméwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow.

1.12. Dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamowienia na kwotg min. 500 000 zt.

Jezeli z uzasadnionej przyczyny Wykonawca nie moze ztozy¢ wymaganych przez Zamawiajacego powyzej
srodkéw dowodowych, Wykonawca sklada inne, ktére w wystarczajacy sposob potwierdzaja speinianie
opisanego przez Zamawiajacego warunku udzialu w postepowaniu.

Oferte, podmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia, wymienione W |DW, skiada
si¢ w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
elektronicznym podpisem osobistym, w formie pisemnej lub w formie dokumentowej, w zakresie i w sposob
okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 63 ust. 1 art. 70 Pgp.

2.1. Jezeli wykonawca nie ztozyt podmiotowych srodkéw dowodowych, innych dokumentow lub oswiadczen
sktadanych w postepowaniu lub sg one nickompletne lub zawieraja btedy, Zamawiajacy wezwie Wykonawce
odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupetienia w wyznaczonym terminie, chyba ze:
1) oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu bez wzglgdu na ich ztozenie, uzupetienie lub poprawienie lub
2) zachodza przestanki uniewaznienia postgpowania.
2.2. Wykonawca sktada podmiotowe $rodki dowodowe na wezwanie Zamawiajacego, aktualne na dzien ich
ztozenia.
2.3. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych podmiotowych
srodkéw dowodowych lub innych dokumentow lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu.
2.4. Jezeli ztozone przez Wykonawce podmiotowe Srodki dowodowe budzg watpliwosci Zamawiajacego,
moze on zwrocic si¢ bezposrednio do podmiotu, ktory jest w posiadaniu informacji lub dokumentow istotnych
w tym zakresie dla oceny spetniania przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu lub braku podstaw
wykluczenia, o przedstawienie takich informacji lub dokumentow.

§ 9. WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA (SPOLKA CYWILNA/
KONSORCJA)

1. Wykonawcy wystepujacy wspoélnie (np. konsorcjum), maja obowigzek ustanowi¢ pelnomocnika do
reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu albo reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, chyba, Zze pelnomocnictwo takie wynika
z dotaczonych do ofert dokumentow np. umowy konsorcjum.
Uwaga: pelnomocnictwo musi by¢é udzielone przez wszystkich Wykonawcow wchodzgcych w sklad

konsorcjum oraz powinno mieé okreslony zakres.

2. Oferta sktadana przez WykonawcoOw wystepujacych wspoélnie zostanie utworzona z dokumentow
wymienionych w § 7 IDW z zastrzezeniem, iz kazdy ze wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamowienie
wykonawcow zobowigzany jest ztozy¢ zatacznik nr 1 i zatacznik nr 2 - o§wiadczenia oraz inne dokumenty,
o$wiadczenia lub zataczniki, jezeli dotycza danych, informacji lub o§wiadczenia woli danego podmiotu.

Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedg wytgcznie z pelnomocnikiem.
3. Zamawiajacy zada przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia publicznego umowy regulujacej

wspotprace Wykonawcow wystepujacych wspolnie.

4. Wszyscy czlonkowie konsorcjum ponosza solidarnie odpowiedzialno$¢ prawng za realizacj¢ zamowienia.
Problematyke zobowigzan solidarnych w zakresie nie uregulowanym przez umowe konsorcjum regulujg
przepisy Kodeksu cywilnego.



§ 10. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI -
informacje o S$rodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych Zamawiajacy bedzie
komunikowal si¢ z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych
sporzadzania, wysylania i odbierania korespondencji elektronicznej, w tym oferty

1. Wykonawca sktada oferte, pod rygorem niewaznosci, w postaci elektronicznej, opatrzong kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym - spetniajacym wymogi
bezpieczenstwa okreslone w ustawie z dnia 5 wrze$nia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji
elektronicznej.

2. Komunikacja w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, w tym sktadania ofert, wymiana informacji oraz
przekazywanie dokumentow lub o$wiadczen migdzy Zamawiajacym a Wykonawca, z uwzglednieniem
wyjatkow okreslonych w Pzp, odbywa si¢ przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej zdefiniowanych
w ustawie z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ushug droga elektroniczna.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza innej formy komunikacji w przedmiotowym postepowaniu. Zamawiajacy nie
przewiduje sposobu komunikowania si¢ z Wykonawcami w inny sposéb niz przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

4. Postegpowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej za posrednictwem
www.platformazakupowa.pl
Strona ta jest srodkiem komunikacji elektronicznej Zamawiajacego, stuzacym zlozeniu oferty przez

Wykonawce w niniejszym postepowaniu.

5. W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje si¢, aby komunikacja mig¢dzy
Zamawiajacym a Wykonawcami, w tym wszelkie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje,
przekazywane byty w formie elektronicznej za posrednictwem www.platformazakupowa.pl i formularza
»Wysli wiadomos¢ do Zamawiajgcego". Za datg przekazania (wplywu) oswiadczen, wnioskow,
zawiadomien oraz informacji przyjmuje si¢ date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl
poprzez kliknigcie przycisku ,,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego", po ktorych pojawi si¢ komunikat,
ze wiadomos¢ zostata wystana do Zamawiajacego.

6. Zamawiajacy bedzie przekazywal Wykonawcom informacje w formie elektronicznej za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji warunkow
zamdwienia, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczat na platformie w
sekcji "Komunikaty". Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest
konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem
platformazakupowa.pl do konkretnego Wykonawcy.

7. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow i wiadomosci
bezposrednio na www.platformazakupowa.pl przestanych przez Zamawiajacego, gdyz system
powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

8. Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw
elektronicznych oraz $rodkow komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursie, okresla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajace prace na
platformazakupowa.pl, tj.: staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz
512 kb/s, komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamig¢ min. 2 GB Ram, procesor Intel
IV 2 GHZ 1ub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux,
lub ich nowsze wersje, zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10, wiaczona obstuga JavaScript, zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub
inny obstugujacy format plikow .pdf, www.platfonnazakupowa.pl dziala wedtug standardu przyjetego w
komunikacji sieciowej kodowanie UTF8, oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupows
stanowi date oraz doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera zsynchronizowanego
z zegarem Gtownego Urzedu Miar.
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Wykonawca, przystepujac do niniejszego postegpowania o udzielenie zamowienia publicznego:

1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie zamieszczonym na
stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,,Regulamin" oraz uznaje go za wiazacy,

2) zapoznal i stosuje si¢ do Instrukcji sktadania ofert/wnioskow dostgpnej pod linkiem w zaktadce
wnstrukcje dla Wykonawcow" na www.platformazakupowa.pl

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposob niezgodny z Instrukcjg korzystania

z www.platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy Zamawiajacy zapozna si¢ z trescig oferty

przed uplywem terminu sktadania ofert (np. zlozenie oferty w zaktadce ,,Wyslij wiadomosé do

zamawiajgcego"). Taka oferta nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu, poniewaz

narusza art. 221 Pzp.

Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace w szczegolnosci

logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie treSci SWZ, skladania ofert oraz innych czynnosci

podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajduja si¢ w zaktadce

onstrukcje  dla  Wykonawcow" — na  stronie  internetowej pod adresem internetowym:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

Zamawiajacy dopuszcza wykorzystanie formatow: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .odt., .jpg; .ods; .xIs; xlIsx; - ze

szczegolnym wskazaniem na .pdf.

W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego z formatow: zip,

7Z.

Zamawiajacy nie dopuszcza, NIE WYSTEPUJACYCH w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow

z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu

o udzielenie zamowienia publicznego oraz udostepniania i przechowywania dokumentow elektronicznych.

- formatéw np.: .rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach-formatach zostana

uznane za ztozone nieskutecznie.

Oferta oraz przedmiotowe $rodki dowodowe skladane elektronicznie muszg zosta¢ podpisane

elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnos$ci pliku oraz latwiejsza weryfikacje podpisu,

Zamawiajacy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow sktadajacych si¢ na oferte na format

.pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES.

Pliki w innych formatach niz .pdf zaleca si¢ opatrzy¢ zewngtrznym podpisem XAdES. Wykonawca

powinien pamigtac, aby plik z podpisem przekazywac tacznie z dokumentem podpisywanym.

Zamawiajacy zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, stosowa¢ podpisy tego samego

rodzaju. Podpisywanie roznymi rodzajami podpisow moze doprowadzi¢ do problemow w weryfikacji

plikdw 1 odczytaniu oferty.

Zaleca si¢, aby komunikacja z wykonawcami odbywata si¢ tylko na platformazakupowa.pl

za posrednictwem formularza "Wyslij wiadomosé¢ do zamawiajgcego”, nie za posrednictwem adresu

e-mail.

Oferte nalezy przygotowac z nalezytg starannoscig dla podmiotu ubiegajacego si¢ o udzielenie zamowienia

publicznego oraz z zachowaniem odpowiedniego odstgpu czasu do zakonczenia przyjmowania

ofert/wnioskow. Terminowe zlozenie catej oferty - wszystkich plikéw lezy po stronie Wykonawcy.

Podczas podpisywania plikow zaleca si¢ stosowanie algorytmu skrotu SHA2 zamiast SHATL.

Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczesniejsze podpisanie kazdego ze

skompresowanych plikow.

Wszelkie informacje stanowiace tajemnice przedsicbiorstwa w rozumieniu ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o

zwalczaniu nieuczciwe]j konkurencji, ktore Wykonawca zastrzeze prawidtowo - zgodnie z prawem - jako

tajemnice przedsigbiorstwa powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem,

nazwaniem pliku ,,Zalgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa", a nastgpnie wraz z plikami

stanowigcymi jawng cze$¢ skompresowane do jednego pliku archiwum ZIP.

Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.
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25. Zamawiajacy zaleca, aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem
kwalifikowanym. Moze to skutkowal naruszeniem integralno$ci plikdéw co réwnowazne bedzie z
konieczno$cig odrzucenia oferty w postgpowaniu.

26. Wskazanie osoby uprawnionej do komunikowania si¢ z Wykonawcami: Agata Matko - kierownik Dziatu
Organizacji 1 Obstugi Administracyjnej Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Legnicy, ul. Poselska
13, tel. 767221803, adres e-mail: mopslegnica@mopslegnica.pl.

27. Zamawiajacy ma prawo odrzuci¢ oferte, jezeli nie zostata sporzadzona lub przekazana w sposob zgodny z
wymaganiami technicznymi oraz organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej okreslonymi przez Zamawiajacego w IDW - art. 226 ust. 1 pkt 6) Pzp.

§ 11. WYJASNIENIA SPECYFIKACJI WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.

2. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu sktadania odpowiednio ofert albo ofert podlegajacych negocjacjom, pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynal do Zamawiajacego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem
terminu sktadania odpowiednio ofert albo ofert podlegajacych negocjacjom, zgodnie z art. 284 ust. 2 Pzp.

3. Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminach, o ktérych mowa w pkt. 2, przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbgdny do zapoznania si¢ wszystkich zainteresowanych wykonawcoéw
z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

4. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci
SWZ, o ktorym mowa w ust. 2.

5. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tre§ci SWZ nie wptyngt w terminie, o ktorym mowa w pkt. 2,
Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz obowiazku przedtuzenia terminu sktadania
ofert.

6. Tre$¢ zapytah wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania, bez ujawniania zrodta zapytania.

7. Termin obejmujacy dwa lub wigcej dni musi zawiera¢ co najmniej dwa dni robocze. Dniem roboczym nie
jest dzien uznany ustawowo za wolny od pracy oraz sobota.

§ 12. ZMIANA SPECYFIKACJI WARUNKOW ZAMOWIENIA

1. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy w kazdym czasie moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tres¢ SWZ.

2. Kazda wprowadzona przez Zamawiajacego zmiana stanie si¢ czescia specyfikacji warunkéw zamowienia.
Dokonang zmiang treSci SWZ Zamawiajacy udostgpnia na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania.

3. W przypadku gdy zmiana tresci SWZ jest istotna dla sporzadzenia oferty lub wymaga od Wykonawcow
dodatkowego czasu na zapoznanie si¢ ze zmiang tresci SWZ i przygotowanie ofert, Zamawiajacy przedtuza
termin sktadania ofert o czas niezbedny na ich przygotowanie.

4, Zamawiajacy informuje Wykonawcoéw o przedtuzonym terminie sktadania odpowiednio ofert przez
zamieszczenie informacji na stronie internetowej prowadzonego postgpowania, na ktorej zostala
udostepniona SWZ.

5. Informacj¢ o przedtuzonym terminie sktadania odpowiednio ofert Zamawiajacy zamieszcza w ,,ogloszeniu
o zmianie ogloszenia" w Biuletynie Zamowien Publicznych - art. 267 ust. 2 pkt 6) Pzp.

6. Dokonang zmiang tresci SWZ Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej prowadzonego
postepowania.
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7.

W przypadku gdy zmiana tresci SWZ prowadzi do zmiany tresci ,,ogloszenia o zamowieniu", Zamawiajacy
zamieszcza w Biuletynie Zamowien Publicznych ,,0gloszeniu o zmianie ogloszenia" - art. 267 ust. 2 pkt 6)
Pzp.

§ 13. WYMOGI DOTYCZACE WADIUM

1.

Wykonawca zobowigzany jest do zabezpieczenia swojej oferty wadium w wysokosci: 2 000,00 zt (sfownie:

dwa tysigce ztotych).

Wadium wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastgpujacych formach:

1) pieniadzu;

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych;

4) porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listo-
pada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.

Wadium wnoszone w pieniadzu wplaca si¢ przelewem na rachunek bankowy:

Bank PEKAO S.A.nr 82 1240 3464 1111 0011 1099 3239 z dopiskiem: ,,Wadium — $wiadczenie ustug

pocztowych dla MOPS w 2025 r.”. UWAGA: Za termin wniesienia wadium w formie pieni¢znej zostanie

przyjety termin uznania rachunku Zamawiajacego.

Wadium wnoszone w formie porgczen lub gwarancji musi by¢ ztozone jako oryginat gwarancji lub pore-

czenia w postaci elektronicznej i spetnia¢ co najmniej ponizsze wymagania:

1) musi obejmowa¢ odpowiedzialno$¢ za wszystkie przypadki powodujace utrate wadium przez Wyko-
nawce okreslone w ustawie Pzp.,

2) zjej tresci powinno jednoznacznej wynika¢ zobowigzanie gwaranta do zaplaty calej kwoty wadium,

3) powinno by¢ nicodwotalne i bezwarunkowe oraz ptatne na pierwsze zagdanie,

4) termin obowigzywania poreczenia lub gwarancji nie moze by¢ krotszy niz termin zwigzania ofertg
(z zastrzezeniem, iz pierwszym dniem zwigzania oferta jest dzien sktadania ofert),

5) w treSci poreczenia lub gwarancji powinna znalez¢ si¢ nazwa oraz numer przedmiotowego postepo-
wania,

6) beneficjentem porgczenia lub gwarancji jest: Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Legnicy,

7) w przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia (art. 58 Pzp), Zama-
wiajacy wymaga, aby poreczenie lub gwarancja obejmowata swa trescig (tj. zobowigzanych z tytutu
poreczenia lub gwarancji) wszystkich Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamo-
wienia lub aby z jej treSci wynikalo, ze zabezpiecza ofert¢ Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o
udzielenie zamowienia (konsorcjum).

Oferta Wykonawcy, ktory nie wniesie wadium, wniesie wadium w sposob nieprawidtowy lub nie utrzyma

wadium nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania oferta lub ztozy wniosek o zwrot wadium w przy-

padku, o ktérym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 Pzp zostanie odrzucona.

Zasady zwrotu oraz okoliczno$ci zatrzymania wadium okresla art. 98 Pzp.

§ 14. WYMOGI DOTYCZACE OFERTY

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, z wyjatkiem przypadkéw okre§lonych w Pzp, odpowiadajaca
tresci specyfikacji warunkéw zamowienia.

Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami Zamawiajacego okreslonymi we wszystkich dokumentach
zamdwienia.

Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.

Do uptywu terminu sktadania ofert Wykonawca moze wycofaé oferte.
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10.

11.

12.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej i opatrzona kwalifikowanym

podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy podpisu elektronicznego: kwalifikowanego podpisu elektronicznego. podpisu zaufanego lub

podpisu_osobisteqo.
* Sposob sporzadzenia dokumentéw elektronicznych, o$wiadczen lub elektronicznych Kkopii

dokumentéw lub o§wiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okreSlonymi w rozporzadzeniu Prezesa

Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia srodkow komunikacji elektronicznej w

postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz udostepniania i przechowywania dokumentow

elektronicznych oraz rozporzadzeniu w sprawie dokumentéw.

Wykonawca sktada ofert¢ wraz z zalacznikami za posrednictwem platformy zakupowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/. Korzystanie z platformy zakupowej przez Wykonawcg jest bezptatne.

Uwaga: Celem prawidiowego zlozenia oferty na stronie platformy zakupowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl jest zapoznanie sig plikiem pn. "Instrukcja sktadania oferty dla Wykonawcy".

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty, w tym koszty

poniesione z tytutu nabycia kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego

reprezentowania, Zamawiajacy zada od Wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sagdowego

lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, lub innego wlasciwego rejestru:

1) w celu potwierdzenia, ze osoba dzialajgca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego
reprezentowania; jezeli w imieniu Wykonawcy dziala osoba, ktérej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z dokumentow, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, Zamawiajacy moze
zada¢ od Wykonawcy pelnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajacego umocowanie do
reprezentowania Wykonawcy;

2) Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentow, o ktorych mowa w powyzej, jezeli
Zamawiajacy moze je uzyskaé za pomocg bezptatnych i ogoélnodostepnych baz danych, o ile
Wykonawca wskaze dane umozliwiajace dostep do tych dokumentéw:

3) jezeli w imieniu Wykonawcy dziata osoba, ktorej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika
z dokumentdw, o ktorych mowa powyzej, Zamawiajacy zada od Wykonawcy pelnomocnictwa Iub
innego dokumentu potwierdzajacego umocowanie do reprezentowania wykonawcy
- zapis/wymog ppkt 3) stosuje si¢ odpowiednio do osoby dziatajagcej w imieniu Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia publicznego,

- zapisy/wymogi ppkt 1) - 3) stosuje si¢ odpowiednio do osoby dziatajacej w imieniu podmiotu
udostepniajacego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 Pzp lub podwykonawcy nie bedacego
podmiotem udostepniajacym zasoby na takich zasadach;

W przypadku podpisania oferty przez upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy nalezy zalaczyé

pelnomocnictwo. Dotaczone do oferty pelnomocnictwo winno by¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem

elektronicznym. W przypadku, gdy Wykonawca nie posiada petnomocnictwa w formie elektroniczne;j
oryginalnej (tj. z kwalifikowanym podpisem osoby uprawnionej do jego udzielenia), a posiada dla danej
osoby pelnomocnictwo tylko w formie pisemne;j (tj. z wtasnorecznym podpisem osoby uprawnionej do jego
udzielenia), moze ztozy¢ kopi¢ pelnomocnictwa, ale notarialnie poswiadczong elektronicznie. Stosownie
do art. 97 § 2 Prawa o notariacie elektroniczne poswiadczenie zgodnos$ci odpisu, wyciagu lub kopii

z okazanym dokumentem notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Jezeli zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio podmiotowe srodki dowodowe

nie sg juz aktualne, Zamawiajagcy moze w kazdym czasie wezwa¢ Wykonawce lub Wykonawcow

do zlozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych $rodkow dowodowych aktualnych na dzien ich
ztozenia.

Jezeli Wykonawca zastrzega sobie prawo utajnienia informacji stanowiacych tajemnic¢ przedsigbiorstwa

W rozumieniu przepiso6w o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji winien nie p6zniej niz w terminie sktadania
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13.

14

ofert zastrzec, ze nie moga by¢ one udostgpnione oraz wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsigbiorstwa.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnicg przedsigbiorstwa, ktore Wykonawca zastrzeze jako tajemnice
przedsigbiorstwa, powinny zosta¢ zataczone pod adresem: https://platformazakupowa.pl/ w kroku
pierwszym skladania oferty przeznaczonym na zamieszczenie tajemnicy przedsigbiorstwa i oznaczone -
plik nazwany: TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA. W przypadku, gdy dany dokument tylko w czesci
zawiera tajemnice przedsiebiorstwa, Wykonawca powinien podzieli¢ ten dokument na rézne pliki i dla
kazdego z nich odpowiednio oznaczy¢ status jawnosci badz tajemnicy przedsigbiorstwa, jak wyzej.

. Wykonawca bedzie zwiazany zlozona oferta do 12 stycznia 2025 r.

§ 15. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT ORAZ OTWARCIE OFERT

1.

Wykonawca sktada ofert¢ wraz z zatacznikami za posrednictwem platformy zakupowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/ w terminie do dnia 13.12.2024 r. dogodziny 8.30.

. Zamawiajacy, najpozniej przed otwarciem ofert, udostgpnia na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o kwocie, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

. Otwarcie ofert nastapi niezwlocznie po uptywie terminu sktadania ofert zgodnie z informacja zawartg

w Ogtoszeniu w BZP i ,,Formularzu sktadania oferty” na platformazakupowa.pl w dniu 13.12.2024 r.
0 godzinie 9.10 przy uzyciu systemu teleinformatycznego poprzez kliknigcie przycisku "Odszyfruj oferty".

. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, ktora powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert

W terminie okreslonym przez Zamawiajagcego w pkt 2, otwarcie ofert nastepuje niezwlocznie po usunieciu
awarii. Zamawiajacy informuje wowczas niezwlocznie o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie
internetowej prowadzonego postgpowania.

Otwarcie jest niejawne.

. Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia na stronie internetowej prowadzonego

postepowania mops.bip.legnica.eu i platformazakupowa.pl informacjeo:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalno$ci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte;
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

§ 16. SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1.

Cena podana przez Wykonawce w ,,Formularzu  oferty” - Rozdzial I SWZ, jest wyrazong w pieniagdzu

(PLN) wartos$cig realizacji zadania stanowigcego przedmiot zamowienia, podang w zapisie liczbowym

i stownym z doktadnoscia do grosza (do dwdch miejsc po przecinku).

Ofrkreslenie ceny zapisem, np. z trzema miejscami po przecinku, traktowane bedzie jako blqd w obliczeniach

i skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty.

Ceng oferty oblicza si¢ na podstawie:

1) wyceny sporzadzonej w oparciu o opis przedmiotu zamowienia - zgodnie z § 3. IDW i Dokumentacja
- Rozdziat IT SWZ - obliczonej w PLN,

2) wyceny innych $§wiadczen wykonawcy bez VAT - obliczonej w PLN,

3) do tak obliczonej Igcznej warto$ci nalicza si¢ obowigzujacy podatek VAT otrzymujgc cene przedmiotu
zamowienia do ,,Formularza oferty” - Rozdziat I SWZ.

Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia oraz

warunkami stawianymi przez Zamawiajacego, w tym ryzyko Wykonawcy z tytutu oszacowania wszelkich

kosztow zwigzanych z realizacja przedmiotu umowy, jak rowniez w niej nie ujete, a bez ktdrych nie mozna

wykona¢ zamdwienia, a takze oddziatywania innych czynnikéw majacych lub mogacych mie¢ wpltyw na

koszty.
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4. Niedoszacowanie, pominigcie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy nie moze by¢ podstawa

do zadania zmiany wynagrodzenia.

Dokumenty tworzace umowe nalezy traktowac jako wzajemnie si¢ uzupelniajace. Dokumenty te do celow
interpretacji beda miaty pierwszenstwo zgodnie z nastepujaca kolejnoscia:

1) oferta Wykonawcy,

2) zataczniki do ofert Wykonawcy;

3) dokumentacja;

4) wszelkie inne dokumenty dotgczone do umowy.

§ 17. WYJASNIENIA TRESCI OFERTY

1.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych przez nich ofert lub innych skladanych dokumentéw lub oswiadczen. Wykonawcy sa
zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy wybiera najkorzystniejsza oferte w terminie zwigzania ofertg okreslonym w SWZ.

Jezeli termin zwigzania oferta uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy wezwie
Wykonawce, ktorego oferta otrzymata najwyzsza oceng, do wyrazenia, w Wwyznaczonym przez
Zamawiajacego terminie, pisemnej zgody na wybor jego oferty.

W przypadku braku zgody, o ktérej mowa w ust. 3, oferta podlega odrzuceniu, a Zamawiajacy zwraca si¢
o wyrazenie takiej zgody do kolejnego Wykonawcy, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona, chyba ze
zachodza przestanki do uniewaznienia postepowania.

§ 18. SKEADNIKI CEN OFERTY, KRYTERIA OCENY OFERT I SPOSOB OBLICZANIA CENY OFERTY

1.

2.

Na oceng oferty sktada sie:
1) cena netto + VAT za $wiadczenie uslug wymienionych w Rozdziale I,
2) termin ptatnosci faktur za wykonanie ustug wymienionych w § 3 IDW.

ZYozone oferty oceniane beda wedtug nastepujacych kryteriow:
1) cena netto + VAT za $wiadczenie ustug wymienionych w Rozdziale | - waga kryterium - 60%,

2) termin ptatnosci faktur za wykonywanie ustug — waga kryterium — 40%.

Sposob obliczania oceny oferty Zamawiajacy ustalil nastepujaco:
1) ofercie o najnizszej cenie przyznana zostanie maksymalna ilo§¢ punktow (100), pozostatym za$ ofertom

przyznana zostanie odpowiednia ilo§¢ punktow obliczona na podstawie nastepujacego wzoru:
najnizsza cena
ilos¢ punktow oferty badanej = .............ccccccevev oo, x 100
cena oferty badanej
Suma punktow zostanie przemnozona przez warto$¢ procentowg wagi kryterium.

2) ocena punktowa kryterium ,Termin ptatnosci faktury” dokonana zostanie na podstawie
zadeklarowanego przez Wykonawce terminu ptatnosci faktury okreslonego w dniach kalendarzowych
liczonych od dnia wystawienia faktury przez Wykonawce. Warunkiem przyznania punktow
w kryterium jest wskazanie w ofercie proponowanego terminu ptatnosci faktury, nie dtuzszego niz 28
dni kalendarzowych. Terminy okreslone sa ponizej:

- termin 7 dni kalendarzowych — 0 punktow,

- termin od 8 dni do 14 dni kalendarzowych — 20 punktow,

- termin od 15 dni do 28 dni kalendarzowych — 40 punktéw.
Kryterium  terminu  platnosci  bedzie rozpatrywane na  podstawie  zadeklarowanego
w Formularzu oferty okresu ptatnosci. Minimalny okres ptatnosci wynosi 7 dni kalendarzowych,
maksymalny oceniany przez Zamawiajacego to 28 dni kalendarzowych. Jezeli Wykonawca wyznaczy
termin platnosci krotszy niz 7 dni, to przygotuje ofert¢ niezgodnie z swz, co skutkowaé bedzie
odrzuceniem oferty. W przypadku braku uzupetienia przez Wykonawce zobowigzania zawartego
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w Formularzu oferty w zakresie terminu ptatnosci, Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca deklaruje 7-
dniowy okres ptatnosci i przyzna liczbg punktow 0.

4. Wybrana zostanie oferta, ktora uzyska tacznie najwickszg ilo§¢ punktow za kryterium ceny i kryterium
terminu ptatno$ci faktury.

§ 19. ODRZUCENIE OFERTY

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1)
2)

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)

8)

9

zostala zlozona po terminie sktadania ofert;

zostata zlozona przez Wykonawce:

e podlegajacego wykluczeniu z postepowania lub

e niespetiajacego warunkow udziatu w postepowaniu lub

e ktory nie zlozyt w przewidzianym terminie o§wiadczenia, o ktdrym mowa w art. 125 ust. 1, lub
podmiotowego $rodka dowodowego, potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia lub spetianie
warunkow udziatu w postgpowaniu, przedmiotowego srodka dowodowego lub innych dokumentow
lub o$wiadczen;

jest niezgodna z przepisami ustawy;

jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamdwienia;

nie zostala sporzadzona lub przekazana w sposéb zgodny z wymaganiami technicznymi oraz

organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu $rodkéw komunikacji

elektronicznej okreslonymi przez Zamawiajacego;

zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy z dnia 16.04.1993

r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

zawiera razgco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia;

zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowal poprawienie omylki, o ktérej mowa w art. 223

ust. 2 pkt 3 Pzp;

Wykonawca nie wyrazil pisemnej zgody na przedluzenie terminu zwigzania oferta;

10) Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybor jego oferty po uptywie terminu zwigzania oferta;

11) Wykonawca nie wnidst wadium lub wniost w sposob nieprawidtowy lub nie utrzymywal wadium

nieprzerwanie do uptywu terminu zwigzania oferta lub ztozyt wniosek o zwrot wadium w przypadku,
o ktorym mowa w art. 98 ust. 2 pkt 3 Pzp.

§ 20. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PRZEZ \WYKONAWCE PO
WYBORZE JEGO OFERTY JAKO NAJKORZYSTNIEJSZE W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, powinien w celu zawarcia umowy

przygotowac i przekaza¢ Zamawiajacemu w wyznaczonym przez niego terminie, ponizsze informacje:

1)

2)

3)

wykaz 0sob reprezentujacych strong umowy - Wykonawce oraz dokumenty potwierdzajace ich
umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentow
zatgczonych do oferty,

wykaz bankow i numeréw rachunkow bankowych, na jakie majg by¢ przekazywane $wiadczenia
pieni¢zne nalezne stronom umowy,

wykaz o0so6b uprawnionych ze strony Wykonawcy do utrzymywania biezacych kontaktow
z Zamawiajgcym.

2. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o zamowienie przekazuja Zamawiajagcemu umowe regulujaca

wspotprace tych Wykonawcow, podpisang przez wszystkich partnerow, przy czym termin na jaki zostala
zawarta nie moze by¢ krotszy niz termin realizacji zamowienia.
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3. Zawarcie umowy nastagpi wg projektu Wykonawcy zaakceptowanego przez Zamawiajgcego.

4. W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla si¢ od
zawarcia umowy, Zamawiajacy bedzie mogt wybrac oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba, ze pojawia si¢ przestanki, o ktéorych mowa w art.
255 Pzp.

5. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie i zgodnie z art. 264 Pzp.

§ 21. KLAUZULA INFORMACYJNA ZGODNIE z RODO

Zgodnie z art. 13 ust. [ 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz . UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO", informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Legnicy,
ul. Poselska 13, reprezentowany przez Dyrektora - Zamawiajgcy w ramach postgpowania o udzielenie
zamdwienia publicznego na §wiadczenie ustug pocztowych dla MOPS;

2) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢da na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z ww.
postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego;

3) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 i art. 74 ustawy Prawo zamowien publicznych;

4) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postegpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

5) obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu
o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okre§lonych danych wynikaja z ustawy
Pzp;

6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

7) posiada Pani/Pan:
¢ na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
¢ na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

8) nie przystuguje Pani/Panu:

e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

e napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowacé zmiang wyniku postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jegozalgcznikow.

** Wyja$nienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego.
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§ 22. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

Wykonawcom przystuguja Srodki ochrony prawnej zgodnie z Dziatem IX Pzp.

§ 23. UWAGI KONCOWE

Sprawy nie objete INSTRUKCJA (IDW) reguluje Ustawa Prawo Zamoéwien Publicznych z przepisami
wykonawczymi oraz Kodeks Cywilny.

Integralna czes$¢ Instrukeji dla Wykonawcedw stanowia nizej wymienione zalaczniki:

1) Zalacznik nr 1 - odwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu,

2) Zalgcznik nr 2 - o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu,

3) Zalgcznik nr 3 - o$wiadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 Pzp,

4) Zalgcznik nr 4 - o$wiadczenie Wykonawcy - wskazanie cze$ci zamoOwienia, ktorej wykonanie powierzy
podwykonawcom;

5) Zalgcznik nr 5 - o$wiadczenie Wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w
art. 13 lub art. 14 RODO.

18



