Zatgcznik nr 5. do Opisu przedmiotu zamdwienia

Wymagania dla zadania I.5




1

Fundusze

Europejskie Rzeczpospolita & o
Program Regionalny - Fatsia Azuev. Zdrowe zycie, czysty zysk Strukturalne i Inwestycyjne -
Spis tresci
OGOLNE WEASCIWOSCI SYSTEMU.ttuuuvureesssarereesesasusseeessssosseesesssssssseesssssssseesssassssssessassssseesesssssssssesssssssseessssssssssns 3
MODUt OGtASZANIA KONKURSOW.. .3
MODUL PRZYGOTOWYWANIA OFERT.uveeieeeiiurereeeesetsreeeesasssesssssssssssssnsssnssssnsssnnnnnnsnnssnssssessseesseesesaseesssaesasesseessens 4
MODUL OCENY FORMALNEJ | MERYTORYCZNE) OFERT.ceieiiiuttteeeeeeiuureeaeeeseeeeseeesaeaaaaaaesaaaassessssssssssssesssssssssssssssssnsnns 5
MODUL PRZYGOTOWYWANIA UMOW.ceiieuitiieeeeeiitreeeesesiutseeseesiusssssssanssssssnnssnnssnnsssaessaessesssaasssasssasseasssessesssessenes 7
MODUL SPRAWOZDAWCZOSCl . euuuvvveeeeesurrreeeesassreeessassssessesssssssssssssnssssssssssssnssnnnsnnssnnsssnsssssssessseesseessssssessaeesaens 7
MODUt STATYSTYCZNY....
IVIODUL KOMUNIKACYINY.1vtteteesuuureeeesesureeeeessasurneeesssessssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssssssssssssssssssssesssssssessaaasaans

No Uk wnN e




Fundusze
EUI'OPE]SkIe Polska \/ Europejskie Fundusze
Program Regionalny - razviv. Zdrowe zycie, czysty zysk Strukturalne i Inwestycyjne

Rzeczpospolita Unia Europejska

1. Ogdlne wtasciwosci systemu

10.

Odwzorowanie w systemie struktury jednostki ogtaszajgcej konkursy i mozliwosé
roéznicowania ustawien systemu w zaleznosci od poziomu struktury

Mozliwos$¢ tworzenia uzytkownikow i nadawania im uprawnien dostepu do ustawien
w zaleznosci od poziomu struktury (roli)

Mozliwos$¢ przegladania bazy podmiotdw ogtaszajgcych konkursy i ogtoszonych przez
nie konkursow na platformie

Wyszukiwanie i przegladanie wszystkich konkurséw/naboréw wprowadzonych do
systemu przez inne podmioty

WSszystkie pola, gdzie jest do uzupetnienia data, powinny by¢ polami z opcjg Kalendarz.
System powinien wykonywa¢ walidacje wartosci dla kazdego pola oraz funkcji walidacji
catosci danych dokumentéw lub danych zawartych w formularzu, tam gdzie s3
ustalone powszechnie obowigzujace zasady walidacji (np. nr PESEL, nr NIP, nr REGON,
nr rachunku bankowego, seria i nr dowodu osobistego, adres email).

System powinien na biezgco powiadamia¢ uzytkownika o niezgodnosciach
dotyczgcych danych podczas wprowadzania ich do formularzy.

Wszystkie pola, gdzie do uzupetnienia jest kwota, powinny zawiera¢ pola numeryczne,
z zaokraggleniem do dwdch miejsc po przecinku.

Pola, w ktérych mozliwa do uzupetniona jest liczba z danego przedziatu liczbowego nie
powinny umozliwia¢ wpisanie innej liczby niz przewidziana w ramach danego
przedziatu (np. od 0 do 2 — brak mozliwosci wpisania innych liczb niz 0,1,2)

Pola typu: RAZEM i SUMA powinny sie automatycznie zlicza¢ na podstawie
uzupetnionych wartosci, ktérych dotycza.

1. Modut ogtaszania konkurséw

1.
2.

Parametryzowanie i publikowanie ogtoszen o konkursach ofert

Kreator konkursu umozliwiajgcy wprowadzenie parametrow ofert wymaganych w
formularzu wniosku (m.in. termin ztozenia oferty, sfera pozytku publicznego, okres
realizacji zadania, limity wktadu wtasnego finansowego, osobowego i rzeczowego, limit
srodkdéw na oferte, mozliwos¢ wnoszenia wktadu w postaci $wiadczen odbiorcow
zadania i rzeczowego, przeznaczania dotacji na inwestycje, wymagalnos¢
szczegbtowego opisu rezultatéw zadania)

Mozliwos$¢ dodawania konkurséw podzielonych na zadania i podzadania z réznymi
kwotami srodkow do rozdysponowania, z mozliwoscig zabezpieczenia sktadania jednej

oferty na jedno zadanie
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Mozliwos$¢ dotgczania wzordw zatgcznikdw i dokumentacji konkursowej do ogtoszenia
konkursowego

Mozliwo$¢ publikowania informacji o konkursach w widokach publicznych poza
systemem

Mozliwo$¢ publikowania informacji o wynikach konkursow w widokach publicznych
poza systemem

Mozliwos$¢ szybkiego dostepu i przegladania konkurséw w kluczowych fazach tj. trwa
nabdr, trwa ocena, rozstrzygniete itp.

Tworzenie (kopiowanie) konkurséw na podstawie wczesniej opublikowanych

2. Moduft przygotowywania ofert

1.

8.
9.

Mozliwo$¢ implementacji w systemie dowolnego wzoru wniosku/oferty do
wypetnienia przez wnioskodawcéw/oferentéw

Elektroniczny formularz oferty moze zawiera¢ rubryki niewidoczne na wydruku oferty,
stuzace do wprowadzania danych pobieranych do umowy (np. nr konta organizacji).
Autozapis i zapis manualny ofert bedgcych w fazie opracowania;, mozliwosc
edytowania oferty (sprawozdania) na kazdym etapie, do czasu jej wystania
Automatyczny kalkulator zaimplementowany na poziomie budzetu formularza
ofertowego obliczajgcy wartosci catkowite kosztow na podstawie informacji o cenie
jednostkowej, liczbie jednostek, wysokosci wktadu; kalkulator oblicza zgodnosé
wysokosci  wktadow  wtasnych  (catkowitego, finansowego i osobowego) z
oczekiwanymi przez ogtaszajgcego konkurs, informuje oferenta o wprowadzeniu
nieprawidtowych wartosci oraz wartosciach oczekiwanych

Blokada ztozenia btednie wypetnionej oferty, w tym uniemozliwiajgca ztozenie oferty
w  przypadku braku wypetnienia wszystkich wymaganych pdl, zawierajacej
nieprawidtowe dane formalne, niezgodne z oczekiwang wysokoscig wktadow lub
catkowitym kosztem zadania

Mozliwos$¢ dotgczania zatgcznikow do oferty i blokada mozliwosci ztozenia oferty bez
wymaganych zatgcznikéw

Mozliwo$¢ udostepniania ofert pomiedzy uzytkownikami (po stronie wtasciciela
oferty) m.in. do wgladu, edycji, ztozenia lub dalszego udostepniania, a takze
udostepniania do edycji sprawozdania.

Mozliwos¢ eksportowania i importowania oferty z/do systemu w formacie .xml
Oferenci dysponujg bazg i historig wtasnych ofert

10. Oznaczanie ofert unikatowg suma kontrolng

11. Generowanie potwierdzenia ztozenia wniosku/oferty

12. Organizator konkursu ma mozliwos$¢ podgladu liczby i tresci przygotowywanych ofert

(uzyskanie dostepu do tresci oferty moze wymagac¢ podania uzasadnienia potrzeby
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13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

Rzeczpospolita Unia Europejska

wgladu i jest odnotowywane w systemie) i ich podstawowych parametréw tj. podmiot
sktadajacy, catkowite koszty realizacji zadania, wysokos¢ kwoty wnioskowanej
Filtrowanie ofert wg zadan zadeklarowanych w konkursie oraz na poszczegdlnych
etapach wg status oferty, status umowy.

Mozliwos$¢ pobierania ofert ztozonych do konkursu (pojedynczo i seryjnie) w formacie
gotowym do wydruku (.pdf)

Mozliwos¢ edycji nazwy oferenta z poziomu systemu (poprawienie np. literéwek)
umozliwiajgce procedowanie wniosku/umowy/sprawozdania bez koniecznosci
zwracania sie do oferenta o poprawe btedu

Automatyczne nadawanie statusu ofertom:

a. oferty oczekujace (edytowane przez oferentow, przed ztozeniem do konkursu)
b. oferty ztozone ocenione formalnie pozytywnie/negatywnie

c. ocenione merytorycznie pozytywnie/negatywnie

d. oferty dofinansowane

e. oferty w trakcie poprawy

f. oferty poprawione

Mozliwos¢ odblokowywania ofert do poprawy (pojedynczo i w pakietach) wraz z
mozliwoscig przekazania informacji o oczekiwanych zmianach, okreslaniem terminu na
wprowadzenie zmian, sekcjach wniosku odblokowywanych do edycji, ustalenia
mozliwych do wprowadzenia wartosci aktualizowanego budzetu

Wyszukiwanie ztozonych ofert po: Tytule oferty, Nazwie oferenta, okresie ztozenia
oferty

Mozliwo$¢ pobierania dokumentdéw rejestracyjnych oferentow z bazy KRS
(Ministerstwa Sprawiedliwosci) z poziomu systemu

3. Modut oceny formalnej i merytorycznej ofert

1.

Ocena formalna i merytoryczna ofert on-line, mozliwa do wykonania przez wielu
uzytkownikéw jednoczesnie

Mozliwos$¢ wigczania wybranym uzytkownikom systemu podgladu ofert bez
mozliwosci dokonywania oceny

Mozliwos¢ sktadania oswiadczen przez osoby oceniajgce, wydruk oswiadczen
Mozliwos$¢ ustawienia liczby ekspertéw oceniajgcych jedng oferte

Mozliwos$¢ ustawienia maksymalnej liczby ofert przypadajgcych do oceny pojedynczej
osobie oceniajgcej

Mozliwos¢ losowego i manualnego przydzielania ofert do oceny oraz filtrowania ofert
przypisywanych do oceny wg sfer pozytku publicznego i zadan wyodrebnionych w
poszczegdlnych naborach
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7. Mozliwos$¢ wprowadzania do systemu kryteriéw oceny formalnej z odpowiedziami:

10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

spetnia, nie spetnia, nie dotyczy, do poprawy

Mozliwos$¢ wprowadzania do systemu kryteriéw oceny merytorycznej zgodnych z
procedurami  przyjetymi w jednostce; mozliwos¢  grupowania  kryteriow
merytorycznych w bloki; mozliwo$¢ nadawania kryteriom wartosci punktowych (w tym
na skali nieciggtej)

Mozliwos$¢ wprowadzania rdznorodnych parametrow oceny m.in. liczba oséb
oceniajacych pojedynczg oferte, minimalna/maksymalna warto$¢ punktowa kryterium,
minimalna wymagana do uzyskania oceny pozytywnej wartos¢ punktowa oceny,
wartos¢ roznicy w ocenie skutkujgca koniecznoscia wprowadzenia oceny
rozstrzygajacej i innych

Wyswietlanie ocenianej oferty i kryteriow oceny na jednym ekranie; kryteria oceny sg
widoczne niezaleznie od przeglgdanego fragmentu oferty

Mozliwo$¢ wprowadzania przez osoby oceniajgce uzasadnien i komentarzy do oceny,
ktore sg wtgczane w tresé karty oceny formalnej/merytorycznej

Mozliwos¢ odblokowywania dokonanej oceny formalnej i merytorycznej przez
administratora instytucji

Mozliwos¢ edycji oceny przez administratora instytucji

Mozliwo$¢ wymuszania statusu oceny niezaleznie od statusu oceny wynikajgcego z
ustalen komisji oceny wnioskéw

Mozliwo$¢ publikowania do wiadomosci oferentéw kart oceny formalnej i
merytorycznej

Mozliwo$¢ wprowadzania przez poszczegdlnych ekspertdéw sugerowanej kwoty
dofinansowania

Mozliwos¢ wydruku zestawien roboczych umozliwiajgcych konsultowanie wynikéw
prac komisji z organem decyzyjnym

Mozliwos¢ wyswietlania karty oceny merytorycznej w réznych wariantach, m.in. z
wyszczegolnieniem sumy/sredniej oceny kazdego eksperta w danym kryterium, z
podaniem sumy/Sredniej tacznej oceny w kryterium

Mozliwos$¢ publikowania informacji o rozstrzygnieciu konkursu przy zachowaniu petne;j
kontroli podmiotu organizujgcego konkurs, wraz z mozliwoscig indywidualnego i
grupowego komunikowania oferentom informacji nt. statusu oceny, decyzji o
przyznaniu dofinansowania itp.

Mozliwos¢ zwracania oferty (sprawozdania) zawierajgcej btedy wraz z mozliwoscig
wskazania zakresu i pél do modyfikacji (np. na skutek popetnienia btedu formalnego z
mozliwoscia  poprawy lub  koniecznosci wprowadzenia zmiany  wysokosci
dofinansowania i zakresu rzeczowego zadania) w wyznaczonym przez personel urzedu
czasie
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4. Modut przygotowywania umow

1.
2.

Mozliwos¢ implementacji w systemie dowolnego szablonu umowy

Automatyczne, seryjne wypetnianie umoéw na realizacje zadan na podstawie wstep
wprowadzonych danych operatora konkursu i pozgadanych parametréw umow
(wszystkie czesci umowy wymagajgce wypetnienia po stronie zleceniodawcy sg
sparametryzowane — tj. do seryjnego wypetniania umoéw wystarczy wprowadzi¢ je
tylko raz jako ustawienia systemu)

Automatyczne, seryjne wypetnianie umoéw (sprawozdan) na realizacje zadan na
podstawie danych zawartych w ofertach (dane formalne i finansowe)

Mozliwos¢ indywidualnej edycji umow

Mozliwos¢ przygotowania anekséw do umow

Informowanie o statusie zleconego zadania:

a. na etapie negocjacji ostatecznego ksztattu umoéw — tworzenie umow:

przygotowane umowy

e umowy uzupetnione

umowy do podpisu
e umowy podpisane
e umowy niepodpisane
b. na etapie realizacji zadan — aneksowanie umaéw:
e wygenerowane aneksy
e aneksy do podpisu
e aneksy niepodpisane

e aneksy podpisane

5. Modut sprawozdawczosci

1.

Informowanie o statusie zleconego zadania:

a. naetapie sprawozdawczosci — tworzenie sprawozdan:

e sprawozdania nieztozone (przygotowywane przez oferentéw, ale formalnie
nieztozone)
e sprawozdania ztozone
e sprawozdania do poprawy
e sprawozdania poprawione
e sprawozdania odrzucone
e sprawozdania przyjete
b. wstepne wypetnianie formularza sprawozdania:
e danymi formalnymi oferenta zweryfikowanymi na etapie sktadania oferty i
podpisywania umowy,

e danymifinansowymi z budzetu oferty
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Mozliwo$¢ sortowania wprowadzonych faktur/rachunkéw po dacie wystawienia i
numerze pozycji kosztowej

Automatyczne przeprowadzanie operacji matematycznych w sprawozdaniu w
tabelach z danymi finansowymi

Mozliwos$¢ importowania do sprawozdania danych (do zestawienia dokumentéw
finansowych i wktadu rzeczowego/osobowego) z wykorzystaniem arkusza
kalkulacyjnego przygotowanego na udostepnionym wzorze

Weryfikacja rachunkowej czesci sprawozdania wzgledem zapisdow umowy

a. zaznaczanie i wskazywanie wartosci przekroczen wzgledem zapiséw umowy w
pozycjach kosztorysu

b. zaznaczanie niezgodnych z terminem realizacji zadania dat wystawienia
dokumentéw ksiegowych i dokonania zaptaty

W przypadku ztozenia sprawozdania zawierajgcego btedy mozliwo$¢ przekazania go

oferentowi do poprawy, wraz z informacjg o oczekiwanych zmianach; mozliwos¢

odblokowania wskazanych sekcji formularza przeznaczonych do poprawy; mozliwosc

ograniczenia czasu na korekte sprawozdania

6. Modut statystyczny

1.

Agregowanie i wyswietlanie danych dot. przeprowadzanych konkursow tj. liczba i
wartos¢ sktadanych ofert, catkowita warto$¢ wnioskowana ofert, liczba ofert
ocenionych pozytywnie formalnie/merytorycznie, warto$¢ catkowita/wnioskowana
ofert ocenionych pozytywnie, liczba przyznanych dotacji, wartosé
wnioskowana/przyznana dotacji

Dane wyswietlane w formie tabel i wykresow, zgodnie z podziatem administracyjnym
Dane wyswietlane na mapie z doktadnoscig do pojedynczej gminy

Mozliwo$¢ pobrania gotowego raportu dot. przeprowadzonych za pomocg systemu
konkursow

Mozliwos$¢ pobrania z systemu danych w formie pliku do samodzielnego przetwarzania
w arkuszu kalkulacyjnym

7. Modut komunikacyjny

1.

Mozliwos¢ wysytania korespondencji seryjnej do uzytkownikéw systemu podzielonych
na grupy urzedy/wydziaty/konkursy oraz wewnatrz grup w sposéb umozliwiajgcy
nadanie szybkiego komunikatu do dowolnej grupy uzytkownikéw systemu (m.in.
administratorzy w urzedach, personel konkursow, oferenci ze ztozonymi/nieztozonymi
ofertami, oferenci z oceng pozytywng/negatywng, do poprawy itd.)

Mozliwos¢ wysytania korespondencji indywidulanej do poszczegdlnych oferentow
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3. Wysytanie automatycznych powiadomien o ztozeniu oferty, odblokowaniu jej do
poprawy, zmianie statusu umowy do Organizacji. Archiwizacja danych

4. Wszystkie dane dotyczace konkurséw, oferty, umowy, sprawozdania i pozostata
dokumentacja konkursowa jest caty czas dostepna w systemie

5. Tworzenie kopii zapasowych min. jeden raz w ciggu doby
Mozliwos$¢ pobierania dokumentacji w dowolnej ilosci, w dowolnym czasie
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