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 Załącznik nr 5 do SWZ 
na zarządzanie i utrzymanie cmentarzy komunalnych 

na terenie Gminy Stargard 
 

- PROJEKT UMOWY - 
 

 
UMOWA nr ………. 

 
Zawarta w dniu   .................................w Stargardzie między: 
 
Gminą Stargard z siedzibą w Stargardzie,  
Rynek Staromiejski 5, 73-110 Stargard 
Tel. (91) 561 34 10, NIP 854-22-30-947, Regon: 811685987, 
reprezentowaną przez:Wójta Gminy Stargard - Patrycję Gross 
zwaną dalej w tekście umowy „Zamawiającym”,  
a   

………………………………………, z siedzibą ………………………..…., NIP: ………………….., 
Regon: ……………………………………………. 
reprezentowanym przez: 
…………………………… 
zwanym dalej w tekście umowy „Wykonawcą”, 
 
 
Umowa niniejsza zostaje zawarta w wyniku dokonanego przez Zamawiającego wyboru oferty 
Wykonawcy w trybie podstawowym bez negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 
11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.) 
 

§ 1 
Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonywania usługi w zakresie zarządzania 
i utrzymania cmentarzy komunalnych na terenie Gminy Stargard w miejscowościach: Grzędzice (dz. nr 
geod. 344), Grabowo (dz. nr geod. 78/2), Żarowo (dz. nr geod. 209), Poczernin (dz. nr geod. 239), Pęzino 
(dz. nr geod. 253), Tychowo (dz. nr geod. 82), Sowno (dz. Nr 238) oraz teren cmentarny w 
miejscowościach Małkocin dz. nr 20/2 i 22) i Trzebiatów (dz. nr geod. 73), wraz z prowadzeniem 
dokumentacji cmentarnej i opłat za kwatery grzebalne dla cmentarzy, zwane dalej „przedmiotem 
umowy”. 
 

§ 2 
1. Przedmiot umowy obejmuje wykonywanie usług jak niżej:  
1) bieżące utrzymanie czystości i porządku na cmentarzu i terenie przyległym do cmentarza, zgodnie 
z Uchwałą nr XXIII/216/21 Rady Gminy Stargard w sprawie Regulaminu utrzymania czystości 
i porządku na terenie Gminy Stargard, w tym: 

a) trawniki – koszenie i odchwaszczanie trawy, szczególnie przy ogrodzeniu i alejkach, od miesiąca 
kwietnia do miesiąca października wg potrzeb Zamawiającego jednak nie mniej niż 4 razy w 
w/w okresie, w tym koszenie o szerokości 1 m wokół ogrodzenia i od frontu każdego z cmentarzy 
do pasa drogi,  

b) drzewa – pielęgnacja tj. korekta korony, cięcia pielęgnacyjne i sanitarne, wycinka drzew po 
uzyskaniu stosownych pozwoleń, bieżąca kontrola drzewostanu (drewno stanowi własność 
Zamawiającego), 
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c) utrzymanie w należytym stanie alejek, krawężników i obrzeży; przez utrzymanie w należytym 
stanie strony rozumieją w szczególności zamiatanie alejek, odśnieżanie  
likwidacja zastoisk wody itp., 

d) odśnieżanie i zwalczanie śliskości, w zależności od potrzeb, na dojściach, dojazdach i chodnikach 
przyległych do cmentarzy,  

e) utrzymywanie porządku poprzez zbieranie oraz wywóz nieczystości, śmieci, odpadów, gałęzi 
i innych nieczystości które powstają w trakcie normalnej eksploatacji,  

f) ustawianie dostatecznej liczby pojemników na odpady stałe, zapewnienie utrzymania porządku 
wokół nich. 

2) Przedmiot umowy obejmuje ponadto: 
a) zgłaszanie Zamawiającemu na piśmie informacji o złym stanie technicznym: ogrodzeń, bram 

wejściowych i innych elementów małej architektury oraz urządzeń technicznych, urządzeń 
wodociągowych, w tym tablic informacyjnych, zlokalizowanych na terenie cmentarza, 

b) pokrycie kosztów zużycia wody, 
c) pokrycie kosztów wywozu odpadów stałych, 
d) zapewnienie w okresie od 30 października do 2 listopada co najmniej jednej toalety typu toy - 

toyna każdym z cmentarzy z wyłączeniem terenu cmentarnego w Trzebiatowie, 
e) wytyczanie grobów zgodnie z planem zagospodarowania cmentarza, 
f) prowadzenie nadzoru nad przestrzeganiem zasad obowiązujących przy chowaniu zmarłych, 

określonych w ustawie z dnia 31 stycznia 1959 roku o cmentarzach i chowaniu zmarłych 
(Dz.U.2024.576 t.j. ), rozporządzeniach wykonawczych oraz Uchwale nr XXXIX/220/2009 Rady 
Gminy Stargard z dnia 26 czerwca 2009 r. w sprawie uchwalenia regulaminu porządkowego 
cmentarzy komunalnych zlokalizowanych na terenie gminy Stargard. 

g) rzetelne prowadzenie -odrębnie dla każdego z cmentarzy, dokumentacji, na którą składają się: 
księga osób pochowanych na cmentarzu, księga grobów, alfabetyczny spis osób pochowanych 
na cmentarzu. Pomieszczenie w którym przechowywana będzie dokumentacja cmentarna musi 
odpowiadać warunkom określonym w § 16rozporządzeniaMinistra Spraw Wewnętrznych 
i Administracji z dnia 1sierpnia 2001 r. w sprawie sposobu prowadzenia ewidencji grobów (Dz.U. 
2001 Nr 90 poz. 1013 z późn. zm). 

h) kontrolowanie przestrzegania przez ludność regulaminu cmentarza i pisemne zgłaszanie 
zamawiającemu stwierdzonych naruszeń, 

 
§ 3 

Umowa zawarta jest na okres od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2025 r. 
 

§ 4 
Strony zgodnie ustalają, że oferta Wykonawcy z dnia………………r., wraz z załącznikami, zawiera 
istotne dla Zamawiającego postanowienia i zobowiązania Wykonawcy oraz że są one obowiązujące dla 
niniejszej umowy. 

 
§ 5 

1. Wykonawca jest zobowiązany do: 
1) wykonywania usług wymienionych w § 2 niniejszej umowy zgodnie z obowiązującymi 

przepisami ogólnymi i przepisami prawa miejscowego,  
2) umieszczenia na terenach cmentarzy w ogólnie dostępnym miejscu trwałej tablicy z aktualnymi 

stawkami opłat za korzystanie z cmentarza,  
3) pobierania i rozliczania opłat za korzystanie z cmentarzy z zachowaniem następujących zasad: 

a) przyjmowanie opłat wnoszonych przez ludność za prawo użytkowania grobów 
w wysokościach ustalonych aktualną uchwałą Rady Gminy Stargard w sprawie ustalenia 
wysokości opłat za korzystanie z cmentarzy komunalnych, 
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b) wykonawca wystawiał będzie w imieniu Zamawiającego faktury VAT za kwatery grzebalne 
na podstawie upoważnienia stanowiącego załącznik do umowy, 

c) rozliczanie przyjętych opłat na konto Gminy w Stargardzie, w okresach miesięcznych,  
do 10 dnia następnego miesiąca po miesiącu rozliczeniowym wraz z fakturami VAT i 
raportami miesięcznymi z kasy fiskalnej na konto bankowe PEKAO S.A. I O/Stargard 05 
1240 3901 1111 0000 4216 5174. 
 

4) Przedłożenia Zamawiającemu, w terminie do 31 grudnia 2025,  w jego siedzibie, aktualnych 
wpisów w księgach osób pochowanych na cmentarzu, księgach grobów i alfabetycznych spisach 
osób pochowanych na cmentarzu, odrębnie dla każdego z cmentarzy, 

5) prowadzenia dokumentacji dotyczącej ilości wywiezionych odpadów z każdego cmentarza i 
terenu przycmentarnego w każdym miesiącu oraz przedkładania ww. dokumentacji do 15 dnia 
następnego miesiąca po miesiącu za który odpady zostały zebrane dane (dokumentację należy 
prowadzić według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do niniejszej umowy), 

 
6) zawarcia umów na dostawę wody z firmami uprawnionymi do wykonywania tych usług, 
7) poniesienia pełnej odpowiedzialności odszkodowawczej w stosunku do Zamawiającego i osób 

trzecich z tytułu szkód w okresie realizacji przedmiotu umowy, 
8) ubezpieczania się w zakresie odpowiedzialności cywilnej za szkody związane z działaniem lub 

zaniechaniem, 
9) niezwłocznego zgłaszania Zamawiającemu konieczności wykonania napraw i remontów 

przekraczających bieżące utrzymanie, 
10) zatrudnienia … osób które są osobami bezrobotnymi w rozumieniu ustawy z dnia 20 

kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy i które będą brały 
udział w realizacji zamówienia - dotyczy Wykonawcy, który uzyskał punkty w kryterium oceny 
ofert „Zaangażowanie osób bezrobotnych, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 lit. a Pzp”, 

11) dostarczenia, w terminie 7 dni od daty podpisania umowy, dokumentów potwierdzających 
zatrudnienie osób bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji 
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy) - dotyczy Wykonawcy, który uzyskał punkty w 
kryterium oceny ofert „Zaangażowanie osób bezrobotnych, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 
lit. a Pzp”, 
 

2. Strony ustalają, że wykonywanie przedmiotu umowy podlegać będzie obowiązkowej kontroli, 
przeprowadzanej przez przedstawiciela Zamawiającego w obecności Wykonawcy, w terminach do 
dnia 31 sierpnia i do dnia 31 grudnia każdego roku, oraz kontroli doraźnej, przeprowadzanej  
w zależności od potrzeb. Z czynności kontrolnych przedstawiciel Zamawiającego sporządzi 
protokół, odrębnie dla każdego z kontrolowanych cmentarzy.  

3. Wykonawca zobowiązany jest prowadzić na terenie Stargardu biuro świadczące usługi 
administracyjne związane z obsługą cmentarzy – które będzie czynne w dni powszednie przez co 
najmniej 8 godzin dziennie.  

§ 6 
Zabrania się pod rygorem natychmiastowego rozwiązania umowy pobierania wyższych opłat za 
korzystanie z cmentarzy niż uchwalone przez Radę Gminy Stargard. 
 

§ 7 
1. Usługę w zakresie zarządzania i utrzymania cmentarzy należy prowadzić zgodnie z obowiązującymi 

przepisami prawa w tym: na podstawie ustawy z dnia 31 stycznia 1959 roku o cmentarzach 
i chowaniu zmarłych (Dz.U. z 2024 r. poz. 576 j.t.) oraz rozporządzeń, a w szczególności: 
1) Rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 7 marca 2008 r. w sprawie wymagań, jakie muszą 

spełniać cmentarze, groby i inne miejsca pochówku zwłok i szczątków (Dz. U. z 2008 r. Nr 48, 
poz. 284), 
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2) Rozporządzenia Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 1 sierpnia 2001 r. w 
sprawie sposobu prowadzenia ewidencji grobów (Dz. U. z 2001 r. Nr 90, poz. 1013 z późn. zm.), 

3) Rozporządzenia Ministra Zdrowia z dnia 23 marca 2011 r. w sprawie postępowania ze zwłokami  
i szczątkami ludzkimi (Dz.U. z 2021 r.  poz.1910 ). 

2. Wykonawca, na indywidualne zlecenie osób zainteresowanych, może wykonywać na terenie 
cmentarzy komunalnych usługi związane z chowaniem zmarłych, z zachowaniem zasad określonych 
w ustawie, o której mowa w ust.1 niniejszego paragrafu, w sytuacji gdy podmiot realizujący umowę 
prowadzi taką działalność na podstawie obowiązującego prawa. 

 
§ 8 

Wykonawca stwierdza, że dokonał przeglądu miejsc, w których mają być wykonywane usługi oraz 
uzyskał na swoją odpowiedzialność i ryzyko wszelkie istotne informacje, które były konieczne do 
ustalenia wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy. 
 

§ 9 
1. Wykonawca ustanawia swojego przedstawiciela, bezpośrednio odpowiedzialnego 

za wykonywanie usług, w osobie ………………………………. 
2. Zamawiający dla bieżących kontaktów ustanawia swojego przedstawiciela w osobie pracownika 

Urzędu Gminy Stargard p. Karolina Jędruszczak, tel. 790 213 919, e-mail: 
kjedruszczak@gmina.stargard.pl 

3. Przedstawiciel Zamawiającego uprawniony jest w szczególności dobieżącej kontroli wykonywania 
umowy. 
 

§ 10 
Przekazanie terenów wykonywania przedmiotu umowy oraz dokumentacji cmentarnej odbędzie się za 
protokołem zdawczo – odbiorczym w terminie pięciu dni od dnia obowiązywania umowy, określonego  
w § 3 niniejszej umowy.  

 
§ 11 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy, Wykonawca otrzyma miesięczne wynagrodzenie ryczałtowe  
w wysokości………………….zł brutto (słownie: ……………………………………………………….). 
2. Faktura płatna każdorazowo przelewem w terminie 14 dni od dnia dostarczenia prawidłowo 
wystawionej faktury przelewem, na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze, z tym 
zastrzeżeniem, że rachunek bankowymusi być zgodny z numerem rachunku ujawnionym w wykazie 
prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej. Gdy w wykazie ujawniony jest inny 
rachunek bankowy, płatność wynagrodzenia dokonana zostanie na rachunek bankowy ujawniony w 
wykazie.  
3. Wierzytelności wynikające z niniejszej umowy nie mogą być przedmiotem obrotu bez pisemnej zgody 
Zamawiającego. 
4. Zamawiający oświadcza, że jest podatnikiem podatku od towarów i usług (VAT) i posiada numer 
identyfikacyjny NIP 854–22–30–947. Jednocześnie oświadcza, że upoważnia Wykonawcę do 
wystawienia faktury VAT bez podpisu Zamawiającego. 
5. Wykonawca oświadcza, że jest podatnikiem podatku od towarów i usług (VAT) i posiada numer 
identyfikacyjny NIP 854-000-94-63. 

 
§ 12 

 
1. W przypadku zmiany ceny materiałów lub kosztów związanych z realizacją przedmiotu Umowy 
dopuszcza się zmianę (wzrost/spadek) wynagrodzenia, w tym z obowiązkiem zmiany wynagrodzenia 
podwykonawcy, wg następujących zasad:  
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1) podstawą do wnioskowania zmiany wynagrodzenia Wykonawcy z uwagi na zmianę 
(wzrost/spadek) ceny materiałów lub kosztów związanych z realizacją zamówienia będzie zmiana 
wzrost/spadek o co najmniej 5% wskaźnika cen towarów i usług konsumpcyjnych opublikowanego przez 
Główny Urząd Statystyczny za kwartał poprzedzający kwartał w którym wystąpi podstawa 
wnioskowania, względem wskaźnika cen towarów i usług konsumpcyjnych opublikowanego przez 
Główny Urząd Statystyczny za kwartał poprzedzający dzień złożenia oferty przez Wykonawcę. Poziom 
zmiany zostanie obliczony metodą nawiązań łańcuchowych.   
2) zmiana wynagrodzenia Wykonawcy dokonana zostanie z użyciem odesłania do wskaźnika zmiany 
cen materiałów lub kosztów ogłaszanego w komunikacie Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego, o 
którym mowa w pkt 1 powyżej,   
3) zmiana wynagrodzenia Wykonawcy może następować raz wciągu obowiązywania umowy przy 
czym pierwsza nie wcześniej niż po 6 miesiącach realizacji Umowy,   
4) zmiana wynagrodzenia będzie możliwa, po wykazaniu przez Strony Umowy bezpośredniego 
wpływu wzrostu/spadku cen materiałów i kosztów przyjętych w celu ustalenia wynagrodzenia 
Wykonawcy zawartego w ofercie, na koszt wykonania przedmiotu Umowy. Wykazanie, o którym mowa 
w zdaniu poprzedzającym, Strony Umowy zobowiązane są przedkładać drugiej stronie Umowy nie 
później niż 30 dni przed zmianą wynagrodzenia,  
5) zmiana wynagrodzenia Wykonawcy w okresie trwania Umowy nie może przekroczyć 10% 
pierwotnej wartości wynagrodzenia,   
6) zmiana wynagrodzenia dotyczy zarówno wzrostu odpowiednio cen lub kosztów, jak i ich 
obniżenia, względem ceny lub kosztu przyjętych w celu ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy zawartego 
w ofercie,  
7) zmiana wynagrodzenia nastąpi od daty złożenia pisemnego wniosku przez Stronę Umowy, 
zawierającego uzasadnienie proponowanych zmian i dotyczy części zamówienia pozostałej do 
wykonania,  
8) Zmiany w umowie będą dokonywane po uzgodnieniu ich zakresu i warunków przez Strony w 
drodze pisemnego aneksu do umowy pod rygorem nieważności,  
9) W przypadku, gdyby ww. wskaźniki przestały być dostępne, zastosowanie znajdą inne, 
najbardziej zbliżone, wskaźniki publikowane przez Prezesa GUS.  
2. W przypadku zmiany wynagrodzenia Wykonawcy na podstawie zasad określonych w ust 1 
niniejszego paragrafu, Wykonawca zobowiązany jest do zmiany wynagrodzenia przysługującego 
podwykonawcy, z którym zawarł Umowę, w zakresie odpowiadającym zmianom cen materiałów lub 
kosztów dotyczących zobowiązania podwykonawcy zgodnie z art. 439 ust. 5 ustawy Pzp. 

 
 

§ 13 
1. Strony ustalają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy w formie kar 

umownych. 
2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne w niżej podanych wypadkach i wysokościach: 

1) w przypadku nienależytego lub nieterminowego wykonania przez Wykonawcę obowiązków 
wynikających z niniejszej umowy określonych w § 2 i 5 – w wysokości 1 000,00 zł za każdy 
stwierdzony przypadek potwierdzony notatką służbową i materiałem fotograficznym, 

2) za niezrealizowanie w terminie obowiązków wskazanych w wezwaniu o którym mowa w § 15 
ust.1  – w wysokości 100,00 zł za każdy dzień zwłoki, 

3) za odstąpienie od umowy z przyczyn zależnych od Wykonawcy – w wysokości 10 000,00 zł, 
4) w przypadku naruszenia zasady nie pobierania wyższych opłat określonej w § 6 – w wysokości 3 

000,00 zł za każdy stwierdzony przypadek. 
5) Za nieprzestrzeganie wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy osób wykonujących 

czynności określone w § 16 ust. 1 w trakcie realizacji umowy,w wysokości 1 000,00 zł za każdy 
stwierdzony przypadek. 
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6) Za nieprzedłożenie przez Wykonawcę odpowiednio dokumentów, oświadczeń lub zaświadczeń o 
których mowa w § 16 ust. 4 i 6 w celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na 
podstawie stosunku pracy, w wysokości 1 000,00 zł za każdy przypadek. 

7) Za zwłokę w przedłożeniu przez Wykonawcę odpowiednio dokumentów, wymaganych na 
podstawie § 14 ust. 2Umowy, w wysokości 100,00 zł brutto za każdy rozpoczęty dzień zwłoki.  

8) z tytułu braku zapłaty lub nieterminowej zapłaty wynagrodzenia należnego podwykonawcom z 
tytułu zmiany wysokości wynagrodzenia, o której mowa w art. 439 ust. 5 Pzp, w wysokości 0,2 % 
wynagrodzenia brutto za cały okres obowiązywania niniejszej umowy, 

9) w przypadku niedostarczenia dokumentów, o których mowa w § 5 ust. 1 pkt 11 lub gdy 
dostarczone dokumenty nie potwierdzą zatrudnienia osób bezrobotnych w rozumieniu 
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy i 
zaangażowania tych osób do realizacji  zamówienia, Wykonawca zapłaci karę w wysokości 
10 % wynagrodzenia brutto za cały okres obowiązywania niniejszej umowy- dotyczy 
Wykonawcy, który uzyskał punkty w kryterium oceny ofert „Zaangażowanie osób bezrobotnych, 
o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 lit. a Pzp”. 

3. Zamawiający zapłaci Wykonawcy kary umowne w niżej podanych wypadkach i wysokościachza 
odstąpienie od umowy z przyczyn zależnych od Zamawiającego – w wysokości 10 000,00 zł; 

4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z wystawianych faktur za wykonane usługi. 

5. Limit kar umownych, jakich Zamawiający i Wykonawca mogą żądać od siebie nawzajem z wszystkich 
tytułów przewidzianych w niniejszej umowie wynosi 40 % wynagrodzenia brutto za cały okres 
obowiązywania niniejszej umowy. 
5. Strony zastrzegają sobie prawo do dochodzenia odszkodowania, na zasadach ogólnych, do pełnej 
wartości szkody, jaką poniosły w wyniku nie wykonania lub nienależytego wykonania obowiązków 
wynikających z umowy przez drugą stronę.  
 

§ 14 
 

1. Wykonawca w okresie obowiązywania niniejszej umowy zobowiązany jest do posiadania 
ubezpieczenia O.C. prowadzonej działalności na kwotę minimum 100 000,00 zł.   
2. Wykonawca zobowiązany jest do przedłożenia kopii polisy ubezpieczeniowej wraz z dowodem jej 
opłacenia w terminie 14 dni od daty zawarcia niniejszej umowy.  
 

§ 15 
 
1. Jeżeli Wykonawca będzie wykonywał przedmiot umowy wadliwiealbo sprzecznie z umową 

Zamawiający może wezwać go do zmiany sposobu wykonywania umowy i wyznaczyć mu w tym 
celu odpowiedni termin. Po bezskutecznym upływie wyznaczonego terminu Zamawiający może od 
umowy odstąpić, powierzyć poprawienie lub dalsze wykonanie przedmiotu umowy innemu 
podmiotowi na koszt Wykonawcy bez konieczności uzyskania zgody Sądu na co Wykonawca 
wyraża zgodę.       

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od umowy w ciągu 3 miesięcy od daty jej 
zawarcia, w razie:  
1) zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, ze wykonanie umowy nie leży  

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy , lub dalsze 
wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa lub 
bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od dnia 
powzięcia wiadomości o tych okolicznościach, 

2) zakończenie działalności przez Wykonawcę, 
3) wydania nakazu zajęcia majątku lub wynagrodzenia Wykonawcy, albo udzielenia cesji 

z wynagrodzenia (sprzedaż wierzytelności), 
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4) nierozpoczęcia świadczenia usługi przez Wykonawcę bez uzasadnionych przyczyn oraz 
niekontynuowania ich pomimo wezwania Zamawiającego, złożonego na piśmie,  

5) realizowania przez Wykonawcę usługi przewidzianej niniejszą umową w sposób niezgodny  
z niniejszą umową i wskazaniami Zamawiającego. 

3. Wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy, jeżeli Zamawiającynie wywiązuje się 
z obowiązku zapłaty faktur VAT mimo dodatkowego wezwania w terminie jednego miesiąca od 
upływu terminu zapłaty, określonego w niniejszej umowie,  

4. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego 
oświadczenia, a także powinno zawierać uzasadnienie.  

 
§ 16 

 
1. Zamawiający wymaga zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie stosunku 

pracy osób wykonujących czynności określone w paragrafie 2 ust. 1 pkt 1 oraz w paragrafie 5. 
2. Czynności wymienione w ust. 1 będą świadczone przez osoby wymienione w załączniku nr 4 do 

Umowy pn. „Wykaz osób zatrudnionych na podstawie stosunku pracy”, które zostały wskazane przez 
Wykonawcę. Wykonawca zobowiązany jest na bieżąco dokonywać aktualizacji wykazu, o którym 
mowa w zdaniu pierwszym. 

3. Powyższy warunek zostanie spełniony poprzez zatrudnienie na podstawie stosunku pracy nowych 
pracowników lub wyznaczenie do realizacji zamówienia zatrudnionych pracowników. 

4. W trakcie realizacji umowy Zamawiający ma prawo zażądać od Wykonawcy przedstawienia 
dokumentacji świadczącej o zatrudnieniu osób na podstawie stosunku pracy, natomiast Wykonawca 
ma obowiązek niezwłocznie, nie później niż w ciągu 3 dni roboczych przedstawić je Zamawiającemu. 
Wymieniona powyżej dokumentacja, jakiej Zamawiający ma prawo zażądać od Wykonawcy, to: 
1)  poświadczona za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub podwykonawcę 

kopię umowy/umów o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji zamówienia czynności, 
których dotyczy oświadczenie wykonawcy lub podwykonawcy wskazane w ust. 7 (wraz z 
dokumentem regulującym zakres obowiązków, jeżeli został sporządzony).  

2) zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez wykonawcę lub 
podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na 
podstawie stosunku pracy za ostatni okres rozliczeniowy; 

3) poświadczona za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub podwykonawcę 
kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń, 

4) oświadczenia zatrudnionego pracownika, 
5) oświadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie umowy o 

pracę, 
6) poświadczona za zgodność z oryginałem kopii umowy o pracę zatrudnionego pracownika, 
7) inne dokumenty, zawierające informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do weryfikacji 

zatrudnienia na podstawie umowy o pracę, w szczególności imię i nazwisko zatrudnionego 
pracownika, datę zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę i zakres obowiązków 
pracownika. 

5. Przedstawiona dokumentacja i dowody winny być zanonimizowane w sposób zapewniający ochronę 
danych osobowych pracowników, zgodnie z obowiązującymi przepisami Rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 
związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych tj. 
w szczególności bez adresów, nr PESEL pracowników. Imię i nazwisko nie podlegają anonimizacji.  

6. Wykonawca zobowiązany jest w ciągu 10 dni od dnia podpisania umowy przedłożyć Zamawiającemu 
pisemne oświadczenie potwierdzające spełnienie wymogów o których mowa w ust. 1. 

7. Nieprzedłożenia przez Wykonawcę dokumentów, o których mowa w ust. 4 w terminie 30 dni od 
upływu terminu określonego w ust. 4, będzie traktowane jako niewypełnienie obowiązku zatrudnienia 
Pracowników świadczących czynności wymienione w ust. 1 umowy, na podstawie stosunku pracy. 
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8. W przypadku powzięcia przez Zamawiającego informacji o naruszeniu przez Wykonawcę 
zobowiązania określonego w ust. 1, Zamawiający może zawiadomić o tym fakcie Państwową 
Inspekcję Pracy celem podjęcia przez nią stosownego postępowania wyjaśniającego w tej sprawie. 
Stosowne zawiadomienie znajduje zastosowanie również w przypadku, gdy personel Wykonawcy 
będzie świadczył usługi na podstawie umowy cywilnoprawnej, a nie na podstawie umowy o pracę, 
jeżeli wykonanie tych czynności będzie polegało na wykonywaniu pracy w sposób określony w art. 
22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy. 
 

 
§ 17 

Właściwym do rozpoznania sporów, wynikłych na tle realizacji niniejszej umowy jest sąd właściwy 
rzeczowo i miejscowo dla siedziby Zamawiającego. 
 

§ 18 
W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie, stosuje się przepisy prawa powszechnie 
obowiązującego, a w szczególności:ustawy z dnia 31 stycznia 1959 roku o cmentarzach i chowaniu 
zmarłych oraz aktów wykonawczych do tej ustawy oraz ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks 
cywilny. 
 

§ 19 
 

1. Dopuszczalna jest zmiana umowy bez przeprowadzenia nowego postępowania o udzielenie 
zamówienia terminów realizacji poszczególnych obowiązków wynikających z niniejszej umowy. 

2. Wszelkie zmiany do umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.  
 

§ 20 
Umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, z których trzy egzemplarze otrzymuje 
Zamawiający, a jeden egzemplarz Wykonawca.  

  
 
Wykaz integralnych części umowy: 
1. Upoważnienie. 
2. Opis Przedmiotu Zamówienia 
3. Wzór dokumentacji dotyczącej odpadów 
4. Wykaz osób zatrudnionych na podstawie stosunku pracy 
 
 
 
 
 
             Wykonawca:           Zamawiający:   
 
 
…………………………….       ………………………………… 
(data i podpis) (data i podpis) 
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Załącznik nr 1 do Umowy nr ………. 
 
 

 
 

Upoważnienie 
 

Upoważniam…………………………………………………………………………………………………
…………………………….., do wystawiania faktur VAT w imieniu i na rzecz Gminy Stargard z siedzibą 
przy Rynku Staromiejskim 5, w zakresie opłat za korzystanie z cmentarzy komunalnych wnoszonych 
przez ludność, za prawo użytkowania grobów, na czas obowiązywania Umowy Nr ……………… 
 
 
 
Dane sprzedawcy: 
 
Gmina Stargard 
ul. Rynek Staromiejski 5 
73-110 Stargard 
 
 
Rachunek bankowy: 
 
PEKAO S.A. I O/Stargard 
05 1240 3901 1111 0000 4216 5174 
NIP: 854-223-09-47 
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Załącznik nr 6 do SWZ 
na zarządzanie i utrzymanie cmentarzy komunalnych 

na terenie Gminy Stargard 
 
 

Załącznik nr 2 do Umowy nr ………. 
 

 
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (OPZ) 

1. Przedmiot zamówienia 
1) Przedmiot zamówienia obejmuje wykonywanie usługi w zakresie zarządzania i utrzymania 

cmentarzy komunalnych na terenie Gminy Stargard w miejscowościach: Grzędzice (dz. nr geod. 
344), Grabowo (dz. nr geod. 78/2), Żarowo (dz. nr geod. 209), Poczernin (dz. nr geod. 239), Pęzino 
(dz. nr geod. 253), Tychowo (dz. nr geod. 82), Sowno (dz. Nr 238) oraz teren cmentarny w 
miejscowościach. Małkocin dz. nr 20/2 i 22) i Trzebiatów (dz. nr geod. 73), wraz z prowadzeniem 
dokumentacji cmentarnej i opłat za kwatery grzebalne dla cmentarzy. 

 
2. Zakres zamówienia 

 

1) Zamówienie obejmuje bieżące utrzymanie czystości i porządku na cmentarzu i terenie przyległym 
do cmentarza, zgodnie z Uchwałą nr XXIII/216/21 Rady Gminy Stargard w sprawie Regulaminu 
utrzymania czystości i porządku na terenie Gminy Stargard, w tym: 
a) trawniki – koszenie i odchwaszczanie trawy, szczególnie przy ogrodzeniu i alejkach, od miesiąca 

kwietnia do miesiąca października wg potrzeb Zamawiającego lecz minimum 4 razy w w/w 
okresie, w tym koszenie o szerokości 1 m wokół ogrodzenia i od frontu każdego z cmentarzy do 
pasa drogi,  

b) drzewa – pielęgnacja tj. korekta korony, cięcia pielęgnacyjne i sanitarne, wycinka drzew po 
uzyskaniu stosownych pozwoleń, bieżąca kontrola drzewostanu (drewno stanowi własność 
Zamawiającego), 

c) utrzymanie w należytym stanie alejek, krawężników i obrzeży, zamiatanie alejek i ich odśnieżanie 
w okresie zimy, likwidacja zastoisk wody, 

d) odśnieżanie i zwalczanie śliskości, w zależności od potrzeb, na dojściach, dojazdach i chodnikach 
przyległych do cmentarzy,  

e) utrzymywanie porządku poprzez zbieranie oraz wywóz nieczystości, śmieci, odpadów, gałęzi 
i innych nieczystości które powstają w trakcie normalnej eksploatacji,  

f) ustawianie dostatecznej liczby pojemników na odpady stałe, zapewnienie utrzymania porządku 
wokół nich. 

g) zgłaszanie Zamawiającemu na piśmie informacji o złym stanie technicznym, ogrodzenia, bram 
wejściowych i innych elementów małej architektury oraz urządzeń technicznych, urządzeń 
wodociągowych, w tym tablic informacyjnych, zlokalizowanych na terenie cmentarza, 

h) pokrycie kosztów zużycia wody, 
i) pokrycie kosztów wywozu odpadów stałych, 
j) wykonawca w okresie od 30 października do 2 listopada podstawi na każdy cmentarz po jednej 

toalecie typu toy - toy z wyłączeniem terenu cmentarnego w Trzebiatowie, 
k) wytyczanie grobów zgodnie z planem zagospodarowania cmentarza, 
l) prowadzenie nadzoru nad przestrzeganiem zasad obowiązujących przy chowaniu zmarłych, 

określonych w ustawie z dnia 31 stycznia 1959 roku o cmentarzach i chowaniu zmarłych 
(Dz.U.2024.576 t.j. z dnia 16.04.2024r.), rozporządzeniach wykonawczych oraz Uchwale 
nr XXXIX/220/2009 Rady Gminy Stargard z dnia 26 czerwca 2009 r. w sprawie uchwalenia 
regulaminu porządkowego cmentarzy komunalnych zlokalizowanych na terenie gminy Stargard. 
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m) rzetelne prowadzenie, odrębnie dla każdego z cmentarzy, dokumentacji, na którą składają się: 
księga osób pochowanych na cmentarzu, księga grobów, alfabetyczny spis osób pochowanych 
na cmentarzu. Pomieszczenie w którym przechowywana będzie dokumentacja cmentarna musi 
odpowiadać warunkom określonym w rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych 
i Administracji z dnia 1 sierpnia 2001 r. Dz.U. 2001 Nr 90 poz. 1013 z późn. zm w sprawie 
sposobu prowadzenia ewidencji grobów. 

n) kontrolowanie przestrzegania przez ludność regulaminu cmentarza i pisemne zgłaszanie 
zamawiającemu stwierdzonych naruszeń, 

o) opłaty związane z korzystaniem z cmentarzy, zgodnie z ustawą o podatku od towarów i usług 
(VAT), na podstawie aktualnej uchwały Rady Gminy Stargard w sprawie ustalenia wysokości 
opłat za korzystanie z cmentarzy komunalnych należy wpłacać do 10 dnia każdego miesiąca na 
konto bankowe PEKAO S.A. I O/Stargard 05 1240 3901 1111 0000 4216 5174. 

 
2) Wykonawca jest zobowiązany ponadto do: 

a) wykonywania usług objętych zakresem niniejszej umowy zgodnie z obowiązującymi przepisami 
ogólnymi i przepisami prawa miejscowego,  

b) umieszczenia na terenach cmentarzy w ogólnie dostępnym miejscu trwałej tablicy z aktualnymi 
stawkami opłat za korzystanie z cmentarza,  

c) pobierania i rozliczania opłat za korzystanie z cmentarzy z zachowaniem następujących zasad: 
- przyjmowanie opłat wnoszonych przez ludność za prawo użytkowania grobów 
w wysokościach ustalonych aktualną uchwałą Rady Gminy Stargard w sprawie ustalenia 
wysokości opłat za korzystanie z cmentarzy komunalnych, 
- wykonawca wystawiał będzie w imieniu Zamawiającego faktury VAT za kwatery grzebalne 
na podstawie upoważnienia stanowiącego załącznik Nr 1 do umowy, 
- rozliczanie przyjętych opłat na konto Gminy w Stargardzie, w okresach miesięcznych,  do 10 
dnia następnego miesiąca po miesiącu rozliczeniowym wraz z fakturami VAT i raportami 
miesięcznymi z kasy fiskalnej. 

d) przedłożenia, w terminie do 31 grudnia, Zamawiającemu w jego siedzibie, aktualnych wpisów w 
księgach osób pochowanych na cmentarzu, księgach grobów i alfabetycznych spisach osób 
pochowanych na cmentarzu, odrębnie dla każdego z cmentarzy, 
e) prowadzenia dokumentacji dotyczącej ilości wywiezionych odpadów z każdego cmentarza i terenu 
przycmentarnego w każdym miesiącu oraz przedkładania ww. dokumentacji do 15 dnia następnego 
miesiąca po miesiącu za który odpady zostały zebrane dane (dokumentację należy prowadzić według 
wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do niniejszej umowy) 
 
f) zawarcia umów na dostawę wody z firmami uprawnionymi do wykonywania tych usług, 
g) poniesienia pełnej odpowiedzialności odszkodowawczej w stosunku do Zamawiającego i osób 
trzecich z tytułu szkód w okresie realizacji przedmiotu umowy, 
h) ubezpieczania się w zakresie odpowiedzialności cywilnej za szkody związane z działaniem lub 
zaniechaniem, 
i) niezwłocznego zgłaszania Zamawiającemu konieczności wykonania napraw i remontów 
przekraczających bieżące utrzymanie. 

 
3) Przedmiot umowy podlegać będzie obowiązkowej kontroli, przeprowadzanej przez przedstawiciela 

Zamawiającego w obecności Wykonawcy, w terminach do dnia 31 sierpnia i do dnia 31 grudniaoraz 
kontroli doraźnej, przeprowadzanej w zależności od potrzeb. Z czynności kontrolnych przedstawiciel 
Zamawiającego sporządzi protokół, odrębnie dla każdego z kontrolowanych cmentarzy.  

 
3. Cel zamówienia 
 
Zarządzanie i utrzymanie cmentarzy komunalnych na terenie Gminy Stargard w miejscowościach: 
Grzędzice (dz. nr geod. 344), Grabowo (dz. nr geod. 78/2), Żarowo (dz. nr geod. 209), Poczernin (dz. nr 
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geod. 239), Pęzino (dz. nr geod. 253), Tychowo (dz. nr geod. 82), Sowno (dz. Nr 238) oraz teren 
cmentarny w msc. Małkocin dz. nr 20/2 i 22) i Trzebiatów (dz. nr geod. 73), wraz z prowadzeniem 
dokumentacji cmentarnej i opłat za kwatery grzebalne dla cmentarzy. 
 
4. Termin realizacji zamówienia 

Umowa zawarta od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2025 r.  


