Sygnatura sprawy: 22.BLT.SZP.2612.153.2024 Zatgcznik nr 5 do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest ,,usfuga kompleksowego utrzymania czystosci
pomieszczen w budynkach administrowanych przez 22 Baze Lotnictwa Taktycznego
w Malborku.

CZESC 1 utrzymanie czystosci pomieszczen w 22 Bazie Lotnictwa Taktycznego
w Malborku.

CZESC 2a utrzymanie czystosci pomieszczen w 49 Blot. w Pruszczu Gdanskim,
CZESC 2b utrzymanie czystoéci pomieszczen w POit. Skowronki.

Wykaz budynkéw, rodzaju powierzchni, ilosci urzadzen sanitarnych oraz ilos¢ oséb
przebywajgcych w budynkach przedstawiono w tabeli, zatgcznik nr 2 i 3.

1. OPIS REALIZACJI USLUGI UTRZYMANIA CZYSTOSCI POMIESZCZEN:

a. Zasadnicza czesc¢ ustugi bedzie swiadczona w godzinach 7.30 do 15.30 od poniedziatku
do pigtku zgodnie zasadami i informacjami zawartymi w niniejszym opisie technicznym
oraz w tabeli zat. nr 2.

b. W budynkach oznaczonych w zat. nr 2 (tabela) kolorem zottym, ustuga moze by¢
wykonywana od poniedziatku do pigtku w godzinach 7.30 -15.30 , natomiast w dniach
wolnych od pracy i po godzinie 15.30 Wykonawca wykona serwis sprzgtajacy w
godzinach ustalonych z bezposrednim uzytkownikiem. W tym celu po podpisaniu umowy
zostanie sporzadzony harmonogram wykonywania tych serwisow.

c. W tabeli ust. 5.2. podano ogélne czasookresy wykonywania prac okresowych. Doktadne
dni wykonywania ustugi zostang okreSlone w protokole przekazania obiektow do
utrzymania porzadkéw, ktory zostanie sporzgdzony przez Zamawiajgcego do 5 dni
roboczych od dnia podpisania umowy.

d. Dni wykonywania ustugi, ktore zostang okreslone w ww. protokole bedg stanowi¢
ostateczny termin wykonania danych czynnosci i tylko za zgodg Zamawiajgcego mogag
by¢ zmienione. Nie dotrzymanie tych termindéw wigzac¢ sie bedzie z naliczeniem kar
umownych.

e. W zwigzku z faktem, Zze wysokos¢ wiekszosci pomieszczeh na terenie Zamawiajgcego
przekraczajg 3,20 m, Zamawiajgcy wymaga aby min. 50% personelu sprzatajgcego musi
posiada¢ badania lekarskie zezwalajgce na prace na wysokosci powyzej 1 m.

f. Pomieszczenia kancelaryjne oraz biurowe bedg sprzatane wylgcznie w obecnosci
uzytkownika lub osoby przez niego wskazane;j.

g. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany wymienionych — w zatgczniku 2
czasookresow wykonywania ustugi w przypadkach wyzszej koniecznosci spowodowanej
nagtymi zdarzeniami organizacyjnymi wystepujgcymi u Zamawiajgcego ( np. wizyty
wyzszych przetozonych, obchody swiat, éwiczenia, nagte zdarzenia itp.).
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2.

WYMAGANIA ZWIAZANE Z ZATRUDNIENIEM:

2.3. WYMAGANIA OGOLNE:

a.

Zamawiajgcy wymaga aby pracownicy Wykonawcy przeznaczeni do realizacji ustugi
codziennej byli zatrudnieni wytgcznie na podstawie umowy o prace.

Dopuszcza sie mozliwosé zatrudnienia pracownika na podstawie umowy
cywilnoprawnej wylgcznie za zgodg Zamawiajgcego w sytuacji nagtej tj. absencji
pracownikéw statych, nagtej choroby pracownika statego, wykonywania jednorazowych
prac , ktére nie zaliczajg sie do codziennych czynnosci takich jak mycie opraw, mycie
okien uktadanie powtok ochronnych na podtogach czy praniu tapicerki itp.

Zamawiajgcy wymaga aby pracownicy Wykonawcy od dnia rozpoczecia ustugi, byli ubrani
w schludng i czystg, oznakowang cechami przedsiebiorstwa odziez ochronng.

. Pracownicy Wykonawcy majg bezwzgledny obowigzek stosowac¢ sie do obowigzujgcych

na terenie Zamawiajgcego przepisow, zasad i instrukcji w szczegdlnosci dotyczgcych
kategorycznego zakazu spozywania alkoholu oraz wnoszenia go na teren wojskowy.

Na terenie Zamawiajgcego wystepuje catkowity zakaz palenia tytoniu lub e-papierosow,
palenie jest mozliwe wytacznie w oznaczonych, zewnetrznych palarniach.

W przypadku stwierdzenia przez stuzby dyzurne Ilub osoby funkcyjne Jednostki
Wojskowej, uchybien w zakresie opisanym powyzej, przez pracownika Wykonawcy,
Zostanie on zobowigzany do opuszczenia terenu Jednostki Wojskowej . Ponadto takiemu
pracownikowi zostanie odebrana przepustka osobowa i cofnieta zgoda na ponowne
wejscie na teren wojskowy.

. Pracownicy Wykonawcy w trakcie przebywania na terenie jednostki wojskowej sg

zobowigzani do ciggtego noszenia identyfikatorow ze zdjeciem, wydanych przez
Zamawiajgcego, ktére muszg by¢ umieszczone w widocznym miejscu na ubraniu
pracownika.

. Wszyscy pracownicy Wykonawcy muszg posiadaé wazne  badania okresowe a

pracownicy wykonujgcy czynnosci na wysokoSci muszg posiada¢c wazne badania
dopuszczajgce ich do pracy na wysokosciach.

Pracownicy Wykonawcy wykonujacy prace w strefach bezpieczenstwa | i ll, muszg
posiada¢ wazne poswiadczenia bezpieczenstwa osobowego o0 klauzuli min.
ZASTRZEZONE oraz zaswiadczenia o odbyciu szkolenia z przestrzegania przepiséw o
ochronie informacji niejawnych. Wymienione dokumenty pracownik Wykonawcy powinien
okazac¢ na kazde wezwanie Zamawiajgcego.

Wykonawca najpézniej w dniu podpisania umowy przedstawi Zamawiajgcemu liste
pracownikéw etatowych, ktérzy bedg zajmowac sie wykonywaniem prac ( ze wskazaniem
miejsca i czasu pracy jaki pracownik bedzie pracowat).

Z uwagi na wymogi bezpieczenstwa, kazdorazowa zmiana pracownika (zwolnienie, urlop,
zastepstwo itp.) na przydzielonym obiekcie musi zosta¢ zgtoszona Zamawiajgcemu. Nie
zastosowanie sie do powyzszej zasady spowoduje brak zgody na wejscie dla nowego
pracownika co w konsekwencji skutkowaC moze naliczeniem kary umownej za brak
personelu sprzatajgcego w danym dniu.

Wykonawca najpézniej w dniu, w ktdrym nowy pracownik podejmie prace, dostarczy
Zamawiajgcemu podpisane oswiadczenie pracownika o zapoznaniu sie z zakresem prac
na jego stanowisku oraz petng znajomosécig charakterystyki i sposobu stosowania
srodkéw myjgco-czyszczacych.
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m. W przypadku checi zatrudnienia przez Wykonawce os6b posiadajgcych skazujgcy wyrok
sgdowy za przestepstwa umysine, Zamawiajgcy wymaga powiadomienie o tym fakcie i
zastrzega sobie prawo do wyrazenia zgody lub nie na zatrudnienie ww. oséb.

UWAGA:

Nie dopuszcza sie sytuacji, w ktoérej obiekty pozostang bez nadzoru personelu
sprzatajacego w okreslonych godzinach pracy.

2.4. WYMAGANIA SZCZEGOLOWE:

a. Pracownik nadzoru:

Nadzér nad pracami personelu sprzatajgcego musi by¢ zapewniony w sposob ciggtly i
skuteczy, przez caly czas wykonywania ustugi objetej niniejszym postepowaniem.
UWAGA:

o W czasie wykonywania ustugi Wykonawca jest zobowigzany do zatrudnienia na terenie
Zamawiajgcego, osoby do bezposredniego nadzoru nad pracownikami i wykonywanymi
pracami jak rowniez do utrzymywania biezgcych kontaktéw z Zamawiajgcym, czas pracy
pracownika nadzoru na terenie Zamawiajgcego minimalnie 2 godziny dziennie dla czesci
1 oraz 2 godziny dla czesci 2 , z zastrzezeniem, ze kontakt telefoniczny z pracownikiem
nadzoru w czasie przebywania poza terenem Zamawiajgcego bedzie zawsze mozliwy.
W przypadku braku takiej mozliwosci zostanie to potraktowane jako nienalezyte
wykonanie ustugi co moze by¢ przestankg do naliczenia kary umownej.

b. Personel sprzatajgcy:

e Zamawiajgcy wymaga aby w czasie wykonywania ustugi na jednego pracownika
wykonujgcego czynnos$ci sprzatania nie przypadato wiecej niz ok. 1 300 m2 powierzchni,
objetej niniejszym zamdwieniem w przeliczeniu na petne etaty zatrudnienia ( 8 godzin)
wyjatek stanowi obiekt w POit. Skowronki z uwagi na fakt jego oddalenia od innych
obiektéw wojskowych.

e Minimalna ilos¢ petnych etatéw (8h pracy) przewidziana do realizacji ustugi na terenie
Zamawiajgcego wynosi odpowiednio:

Czesé 1 - 22,
Czes¢ 2a - 12,
Czes¢ 2b - 0,5

UWAGA: Wykonawca jest zobowigzany do zatrudnienia takiej liczby pracownikéw,
ktéra spelni powyzsze wymagania w poszczegolnych czesciach zaméwienia tzn.
suma godzin pracy dziennej pracownikéw bez wzgledu na ich indywidualny czas
pracy powinna wynosi¢ nie mniej niz:

Czes¢1 -22etaty x 8h =176 h dziennie,

Czes¢ 2a - 12 etatéw x 8 h = 96 h dziennie,

Czes¢ 2b-05etatu x8h=  4h dziennie.

e W celu sprawdzenia ilosci godzin przepracowanych przez pracownikow, Wykonawca
zatozy imienng liste obecno$ci personelu z odnotowaniem godziny rozpoczecia oraz
godziny zakonczenia pracy w danym dniu wraz z podpisami pracownika, a osoba
nadzorujgca prace personelu bedzie zobowigzana do przediozenia ww. listy na zgdanie
Zamawiajgcego. Po zakohczonym miesigcu Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia
listy u Zamawiajgcego.

Strona 3z 12



Sygnatura sprawy: 22.BLT.SZP.2612.153.2024 Zatgcznik nr 5 do SWZ

Zamawiajacy powyzej okreslit minimalng liczbe etatow, ktére powinny byé
zabezpieczone w celu realizacji ustugi, jednak obowigzkiem Wykonawcy jest
dostosowanie liczby etatéw tak, aby sprawnie i zgodnie umowg byta realizowana ustuga
sprzatania, Wykonawca w tym celu powinien wzig¢ pod uwage przede wszystkim
rodzaje powierzchni do sprzgtania, ilos¢ sanitariatow w danym budynku, ilosC i
usytuowanie  budynkéw, czas pracy poszczegélnych pracownikéw wynikajgcy z
posiadania grupy inwalidzkiej, konieczno$¢ posiadania zastepstw urlopowych,
posiadanie rezerwy zatrudnienia w przypadku nagtej absencji pracownika itp., zeby
optymalnie dobrac ilos¢ personelu sprzgtajgcego itp.

Wykonawca nie pdzniej niz 2 dni przed rozpoczeciem Swiadczenia ustugi przedstawi
Zamawiajgcemu wykaz pracownikow z przypisanymi budynkami/pomieszczeniami do
sprzatania.

Zamawiajgcy wymaga aby personel sprzatajgcy zamieniat sie rotacyjnie przy sprzataniu
w poszczegolnych obiektach danego kompleksu, (cykliczna zamiana powinna odbywac
sie raz na kwartat a czas trwania zamiany nie powinien przekracza¢ 1 tygodnia), taka
rotacja jest niezbedna w celu zapoznania sie personelu sprzatajgcego ze wszystkimi
obiektami w kompleksie aby w przypadku koniecznosci zastepstwa, pracownik znat
kazdy obiekt, charakter pracy uzytkownikdw co umozliwi bezproblemowe wykonywanie
ustugi sprzgtania na nowym obiekcie, w tym celu Wykonawca nie pdzniej niz 30 dni od
rozpoczecia swiadczenia ustugi opracuje i przedstawi Zamawiajgcemu odpowiedni
harmonogram tych zmian.

W okresie urlopowym Ilub w trakcie choroby pracownika Zamawiajgcy wymaga
bezwzglednie posiadania zastepstwa do wykonania prac, niedopuszczalne jest
wykorzystywanie aktualnie pracujgcych pracownikow i zwiekszanie im powierzchni
sprzatanej.

Wykonawca jest zobowigzany do posiadania wykwalifikowanego elektryka z waznymi
uprawnieniami SEP do 1 kV — do prac zwigzanych z mycie opraw oswietleniowych.

3. WYMAGANIA SPRZETOWE | MATERIALOWE:

a.

W celu terminowego i nalezytego wykonania ustugi Wykonawca jest zobowigzany
wyposazy¢ kazdeqo pracownika w odpowiedni sprzet, maszyny, narzedzia i materiaty
umozliwiajgce wykonywanie czynnosci sprzatajgcych zgodnie z zasadami okreslonymi w
pkt 4 niniejszego opisu ( pod pojeciem odpowiedni sprzet nalezy rozumie¢ wyposazenie
pracownikéw w szorowarki, froterki, odkurzacze, drabiny, wézki ze sprzetom do mycia
powierzchni , mopy, miotty itp.).

Sprzety i maszyny wykorzystywane do wykonywania ustugi powinny byé oznaczone
LOGO firmy, majg charakteryzowac sie cichg pracg, posiadaC zatozone wiasciwe i
czyste filtry a jego dziatanie nie powinno zanieczyszczaé powietrza ( np. odkurzacze,
froterki, szorowarki itp.).

Zamawiajagcy nie dopuszcza mozliwosci uzytkowania urzadzen i sprzetu, ktory jest
zdekompletowany, nie posiada odpowiednich oston oraz zabezpieczeh, mogacych
stanowiC zagrozenie dla personelu Wykonawcy lub Zamawiajgcego.

Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania urzgdzen lub sprzetu, ktérych praca powoduje
przekroczenie dopuszczalnego poziomu hatasu ( podstawa Rozporzgdzenie Ministra
Srodowiska z dnia 14 czerwca 2007 r. , w sprawie dopuszczalnych pozioméw hatasu w
srodowisku”).
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Sprzet czyszczaco - myjgcey taki jak mopy, miotty, wiaderka, szczotki, Sciereczki itp. musi
by¢ nowy a w trakcie uzytkowania zmieniany na biezgco i nie moze wydzielaC
brzydkiego zapachu.

Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji , w ktérej pracownicy Wykonawcy nie bedg mogli
efektywnie wykonywac¢ swojej pracy w zwigzku z brakiem odpowiedniego sprzetu i
wyposazenia, takie zdarzenie zostanie potraktowane jako nienalezyte wykonanie
umowy, ktore jest zagrozone sankcjg naliczenia kary umowne;.

4. WYMAGANIA W ZAKRESIE RODZAJU | ILOSCI MATERIALOW ORAZ SRODKOW

SANITARNO - HIGIENICZNYCH:

4.1. Dozowniki do materiatow higienicznych i Srodkéw myjacych:
a. Wykonawca w ramach umowy jest zobowigzany do zakupienia i montazu dozownikow

b.

na papier toaletowy i reczniki oraz pianke do mycia rak,

Po podpisaniu umowy Zamawiajgcy przedstawi Wykonawcy miejsca montazu

poszczegolnych urzgdzen,

Nizej przedstawiono iloéci dozownikow do zakupienia w poszczegdlnych kategoriach:

Czesé1:

¢ pojemniki do papieru toaletowego typu JUMBO - rolka do 24 cm $rednicy, podawanie
dolne, kolor biaty z transparentnym wizjerem w przedniej Sciance pojemnika,
wykonanie z trwatego i mocnego tworzywa ABS, podajnik ksztattu owalnego o
wymiarach: wysokos¢ 28 cm, szerokos¢ 26,4 cm, glebokos12,5 cm, montaz na sruby,
60 szt.

e pojemniki do recznikdw - podajnik mechaniczny do recznikéw w rolach, dtugosé
odcinanego recznika do 25 cm, wielko$¢ rolki do 1000 szt. recznikow, wykonany z
trwatego i mocnego tworzywa ABS z wizjerem lub $ciankg transparentng do kontroli
zuzycia, wymiary wysoko$¢ w przedziale 32-34 cm, szeroko$¢ 30-32 cm, gtebokosc¢
21-23 cm, montaz na sruby, 50 szt.

e dozowniki do mydfa w pianie - dozownik z przyciskiem do pompki na jednorazowe
wktady o pojemnosci od 700 lub 1000 ml, wykonany z trwatego tworzywa ABS,
wymiary: wysokos¢ 25-27 cm, szeroko$¢ 12-14 cm, gtebokos¢ 10-13 cm, biaty
mocowany na sruby, 80 szt.

Czes¢ 2 a

¢ pojemniki do papieru toaletowego typu JUMBO - rolka do 24 cm $rednicy, podawanie
dolne, kolor biaty z transparentnym wizjerem w przedniej $ciance pojemnika,
wykonanie z trwatego i mocnego tworzywa ABS, podajnik ksztattu owalnego o
wymiarach: wysoko$¢ 28 cm, szerokosé¢ 26,4 cm, gteboko$12,5 cm, montaz na sruby,
30 szt.

e pojemniki do recznikédw - podajnik mechaniczny do recznikow w rolach, diugo$c
odcinanego recznika do 25 cm, wielkos¢ rolki do 1000 szt. recznikow, wykonany z
trwatego i mocnego tworzywa ABS z wizjerem lub $ciankg transparentng do kontroli
zuzycia, wymiary wysokos¢ w przedziale 32-34 cm, szeroko$¢ 30-32 cm, gtebokos$¢
21-23 cm, montaz na $ruby, 30 szt.

e dozowniki do mydfa w pianie - dozownik z przyciskiem do pompki na jednorazowe
wktady o pojemnosci od 700 lub 1000 ml, wykonany z trwatego tworzywa ABS,
wymiary: wysokos$¢ 25-27 cm, szerokos¢ 12-14 cm, gtebokos¢ 10-13 cm, biaty
mocowany na sruby, 60 szt.
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Czes¢ 2b

e pojemniki do papieru toaletowego typu JUMBO - rolka do 24 cm $rednicy, podawanie
dolne, kolor biaty z transparentnym wizjerem w przedniej $ciance pojemnika,
wykonanie z trwatego i mocnego tworzywa ABS, podajnik ksztattu owalnego o
wymiarach: wysokosé 28 cm, szerokos¢ 26,4 cm, gteboko$12,5 cm, montaz na $ruby,
6szt.

e pojemniki do recznikbw - podajnik mechaniczny do recznikow w rolach, dtugosc
odcinanego recznika do 25 cm, wielkos¢ rolki do 1000 szt. recznikdw, wykonany z
trwatego i mocnego tworzywa ABS z wizjerem lub $ciankg transparentng do kontroli
zuzycia, wymiary wysokos¢ w przedziale 32-34 cm, szerokos¢ 30-32 cm, gtebokosc
21-23 cm, montaz na Sruby, 2 szt.

e dozowniki do mydta w pianie - dozownik z przyciskiem do pompki na jednorazowe
wktady o pojemnosci od 700 lub 1000 ml, wykonany z trwatego tworzywa ABS,
wymiary: wysokos¢ 25-27 cm, szerokos¢ 12-14 cm, gteboko$¢ 10-13 cm, bialy
mocowany na sruby, 2 szt.

Dozowniki/pojemniki zakupione i zamontowane przez Wykonawce po zakonczeniu
umowy przechodzg na wlasnos¢ Zamawiajgcego.
Koszt zakupu i montazu ww. urzgdzen Wykonawca powinien ujgé w wycenie ustugi.

4.2. Higiena oraz srodki chemiczne:

a.

Wykonawca w ramach umowy jest zobowigzany do zakupu wszystkich niezbednych
materiatdw i srodkéw higienicznych (papier toaletowy, reczniki papierowe, mydio w
ptynie) , dezynfekujgcych oraz myjgco-czyszczacych dla personelu sprzgtajgcego.
Ponadto wyposaza pomieszczenia sanitarne Zamawiajgcego w Srodki zapachowe m.in.
od$wiezacze powietrza, kostki zapachowo-dezynfekujgce do WC oraz wkiadki
zapachowe do pisuarow.

Przed przystgpieniem do realizacji ustugi Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu
wykaz materiatdbw higienicznych oraz $rodkéw chemicznych , ktdére bedg
wykorzystywane do realizacji zadania wraz z ich Kkartami charakterystyki oraz
deklaracjami zgodnosci.

Wszystkie srodki chemiczne i toaletowe ( rowniez mydio w plynie) zastosowane do
wykonania ustugi powinny posiada¢ polskie atesty higieniczne lub oznakowanie CE
potwierdzajgce zgodnos¢ danego wyrobu lub procesu jego wytwarzania (karta
charakterystyki ) i spetnia¢ bezwzglednie kryteria okreslone przez Zamawiajgcego,
stwierdzenie  przez Zamawiajgcego stosowania innych srodkow niz wymagane,
stanowiC bedzie podstawe do rozwigzania umowy z winy Wykonawcy.

Srodki chemiczne stosowane przez Wykonawce winny byé przechowywane i
uzytkowane w oryginalnych opakowaniach i nie mogag by¢ przelewane do innych
nieoznakowanych opakowan.

Wykonawca moze uzywac¢ tylko takich srodkéw chemicznych, ktére gwarantujg
bezpieczne i skuteczne wykonanie czynnosci mycia, czyszczenia, dezynfekcji,
od$wiezania powietrza.

Srodki chemiczne uzywane do mycia , dezynfekcji czy od$éwiezania pomieszczen muszg
charakteryzowaé sie przyjemnym i swiezym zapachem oraz skutecznie i dilugotrwale
odswiezac pomieszczenia.
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g. Mydlo w ptynie lub pianka ( w zaleznosci od pojemnika w danej tazience) powinny
charakteryzowaC przyjemnym zapachem, znaczng gestoscig ( po uzupetnieniu
dozownika mydto nie powinno samoczynnie z niego wyciekaé) oraz mie¢ wiasciwosci
antyalergiczne.

h. Materiaty higieniczne takie jak papier toaletowy czy reczniki papierowe muszg by¢
wykonane z miekkiego papieru, bezzapachowe, dwuwarstwowe, gramatura min. 2 x 17-
19 gr/m2. Papier celulozowo-makulaturowy, biato$¢ min. 70%.

i. Rodzaj papieru lub recznikdw musi by¢ dopasowany do zainstalowanych pojemnikow i
umieszczany wytagcznie w nich, nie dopuszcza sie sktadania wiekszej ilosci materiatow
higienicznych na parapetach , grzejnikach czy innym wyposazeniu pomieszczen
sanitarnych.

j. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zgdania od Wykonawcy w kazdym czasie
trwania umowy , dostarczenia wszelkich dokumentow zwigzanych z realizacjg umowy.

5. OPIS REALIZACJI USLUGI:
5.3. OGOLNE ZASADY UTRZYMANIA CZYSTOSCI POMIESZCZEN:

a. Klatki schodowe, korytarze, hole:
Wykonywanie czynnoéci sprzgtajgcych powinno rozpoczgé sie po wejsciu pracownikow
do budynku ( okoto 8.00) i by¢ wykonywane na biezgco z intensywnoscig uzalezniong
od warunkéw panujgcych na zewnatrz (deszcz, snieg, btoto itp.). Oprdznianie
pojemnikow na odpady segregowane z wymiang workéw o odpowiednim Kkolorze,
czestotliwos¢ w miare potrzeb.

b. Sanitariaty, fazienki:
Wykonywanie czynnosci sprzatajgcych powinno by¢é wykonywane min. dwa razy
dziennie okoto godziny 8.00 i 14.30. Personel sprzatajacy bezwzglednie po godzinie
14.30 kazdego dnia, powinien uzupetni¢ materiaty i Srodki higieniczne ( papier toaletowy,
reczniki papierowe, mydto, kostki do WC i pisuardow, zapach) oraz umycC i
zdezynfekowa¢ wszystkie urzgdzenia sanitarne.

c. Kancelarie, pomieszczenia biurowe:
Wykonywanie czynnosci sprzgtajgcych rozpoczyna sie po godzinie 8.00 i wykonywane
bedzie raz w ciggu dnia ( w razie koniecznosci moze by¢ powtdrzone na prosbe
pracownika jednostki). Czynnos$ci sprzatajgce wykonywane sg 2 razy w tygodniu
natomiast opréznianie pojemnikéw na $mieci codziennie , nie wczesniej jak po godzinie
14.30. Przed myciem podtdg nalezy je bezwzglednie zamies¢ lub odkurzyc.

d. Uktadanie powtok nabtyszczajgcych:
Pokrywanie powtokg akrylowa/polimerowg podtég zmywalnych, pokrytych wykfadzinami
z tworzywa sztucznego 1 (jeden) raz w roku zgodnie z harmonogramem krotnos¢
naktadanej powtoki kazdorazowo uzgadniana z Zamawiajgcym (wykaz powierzchni do
nakfadania powtok nabtyszczajgcych przedstawiono w zatgczniku 2 i 3).
UWAGA:
Przed przystgpieniem do naktadania powtoki akrylowej Wykonawca jest zobowigzany do
gruntownego wyczyszczenia podtoza poprzez usunigcie w catosci (az do wyktadziny)
starej powtoki akrylowej/polimerowej. Nie dopuszczalne jest naktadanie nowych powtok
akrylowych na nienalezycie oczyszczone poditoze, w takim przypadku Wykonawca
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bedzie zobowigzany do powtdrzenia czynnosci czyszczenia oraz ponownego natozenia
powtoki akrylowej/polimerowe;.

e. Okna:
Mycie szyb i ram okiennych we wszystkich budynkach Zamawiajgcego, 2 (dwa) razy w
roku. Mycie ram okiennych, szyb i parapetow zewnetrznych odpowiednimi srodkami,
szyby po umyciu nalezy wytrze¢ do sucha aby powierzchnia nie wykazywata sladow
smug i zamglenia. Okna znajdujgce sie na wysokosci i otwierane na zewnatrz nalezy
my¢ z wysiegnika przez osoby posiadajgce zaswiadczenie do pracy na wysokosci. W
przypadku koniecznosci wjechania podnosnikiem na teren nieutwardzony przy budynku
Wykonawca musi zabezpieczyé platforme po, ktorej pojazd bedzie wjezdzat. Nie
dopuszcza sie wjezdzania pojazdu bezposrednio na trawniki lub inny teren
nieutwardzony.

f. Rolety, verticale, zaluzje:
Wymienione elementy nalezy czysci¢ lub my¢é zawsze w okresie mycia okien bez ich
demontazu z okna. Wykonawca jest zobowigzany zastosowaé taka technike myci aby
byto ono skuteczne i nie powodowato koniecznosci demontazu.

g. Firany, zastony:
Wymienione elementy nalezy zdjg¢ z szyn mocujgcych wypra¢ odpowiednimi srodkami i
zawiesi¢ ponownie na oknie. Termin procesu (od zdjecia do zatozenia) nie moze
przekroczy¢ 7 dni roboczych.

h. Meble:
Czyszczenie, mycie, odkurzanie wykonywane na biezgco, w przypadku mebili
tapicerowanych czyszczenie na mokro miejscowych zbrudzeh odpowiednimi srodkami.
W przypadku powazniejszych zabrudzen pranie tapicerek na mokro. Czyszczenie i
konserwacja mebli pokrytych skérg lub innym materiatem syntetycznym. Czyszczenie
lub pranie wykonywane na wniosek Zmawiajgcego.

i. Oprawy oswietleniowe:
Czyszczenie i odkurzanie opraw wewnetrznych oraz zewnetrznych, zamontowanych nad
wejsciami do budynkow, na biezgco, mycie kloszy i opraw, jeden raz w roku. Czynnosci
demontazu kloszy i mycia opraw moze wykonywa¢ osoba posiadajgca wazne badania
zezwalajgce na prace na wysokosci oraz wazne uprawnienia SEP do 1 kV.

j- Inne wyposazenie pomieszczen ( osprzet elektryczny, grzejniki, drzwi, lampki biurowe,
komputery, drukarki itp.):
Odkurzanie, czyszczenie lub mycie na biezaco w trakcie sprzgtania pomieszczen
biurowych za zgodag uzytkownika. Do czyszczenia lub mycia urzgdzen elektronicznych
uzywaé wytgcznie specjalistycznych srodkéw do tego przeznaczonych. Odkurzanie
rozdzielaczy lub gniazd rozdzielczych elektrycznych po uprzednim wytgczeniu ich przez
uzytkownika z zasilania.

k. Wejscia do budynkow:
Codzienne utrzymanie czystosci wejs¢ do budynkow w tym poreczy, balustrad, kratek do
czyszczenia obuwia (wraz z wybieraniem zgromadzonego brudu), drzwi zewnetrznych,
tablic informacyjnych, wycieraczek itp.

I.  Opréznianie pojemnikéw z segregowanymi odpadami:
Ustawione na korytarzach pojemniki na segregowane odpady (papier, plastik, szkfo)
nalezy wyposazy¢ w worki odpowiedniego koloru.

5.4. Szczegobtowy opis czynnosci i czestotliwos¢ i ich wykonywania:
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Rodzaj pomieszczenia

Zakres czynnosci

1. Czynnosci wykonywane codziennie

klatki
do

hole,
wejscia

korytarze,
schodowe,
budynkow

zamiatanie, odkurzanie i mycie podtdg (rodzaj zabiegu musi
by¢ dostosowany do rodzaju podtogi), UWAGA: w zaleznosci
od aury pogodowej Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc
rzadszego  wykonywania  czynnosci  sprzatania  lub
Zrezygnowanie z czasowego mycia powierzchni, o decyzji
Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce pocztg elektroniczng.
mycie listew przypodtogowych i ochronnych,

oproéznianie pojemnikébw do  segregaciji $mieci
ustawionych na korytarzach i wyposazenie ich w
odpowiedniego koloru worki ( zgodnie z oznaczeniem
rodzaju odpadu) wynoszenie workéw z segregowanymi
odpadami do pojemnikdw zewnetrznych o odpowiednim
oznaczeniu rodzaju odpadu,

tazienki, toalety

catosciowe mycie podtdg, mycie glazury przy urzgdzeniach
sanitarnych , mycie pojemnikow na mydto, papier, reczniki itp.
mycie i dezynfekcja wszystkich urzadzen sanitarnych oraz
armatury sanitarnej,

mycie armatury fazienkowej,

biezace uzupehianie wkladek myjgco-dezyfekujgcych w
pisuarach,

biezace uzupetnianie papieru toaletowego, recznikdw
papierowych, mydta, srodkéw zapachowych, kostek myjgco-
dezynfekujgcych ( nalezy stosowac srodki zapachowe, ktére
skutecznie usuwajg nieprzyjemne zapachy). Wszystkie srodki
majg charakteryzowacé sie przyjemnym zapachem.

pomieszczenia  biurowe,
kancelarie, szatnie itp.

opréznianie i czyszczenie koszy na smieci oraz wyposazanie
ich w worki foliowe na S$mieci w godzinach 13-14, ( worki
foliowe zabezpiecza wykonawca),

2.Czynnosci wykonywane dwa razy w tygodniu (dodatkowe, niezaleznie od czynnosci

wykonywanych w pkt. 1 p

owyzej)

korytarze, hole, klatki
schodowe, wejscia do
budynkow

odkurzanie wyktadzin, tapicerki meblowej (jesli wystepujg) a w
przypadku mocnego zabrudzenia pranie miejscowe,
czyszczenie listew przypodtogowych i ochronnych,
czyszczenie poreczy i balustrad,

Scieranie kurzu i pajeczyn z parapetow, okien, Scian, sufitow,
obrazéw lub innych elementow wyposazenia,
czyszczenie, wycieranie poreczy , balustrad,
zlokalizowanych przy wejsciu do budynkow,
wycieranie lub mycie szyb w szklanych drzwiach
przegrodach w zaleznosci od stopnia zabrudzenia,
przecieranie szklanych gablot i innych szklanych elementéw

schodow

lub
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wyposazenia,

Lazienki, toalety

mycie armatury tazienkowej oraz kabin prysznicowych,

pomieszczenia biurowe,
kancelarie, szatnie itp.

odkurzanie, zamiatanie lub mycie podiég ( rodzaj zabiegu
dostosowany do rodzaju podtogi) i do aktualnego stanu
zabrudzenia,

czyszczenie i wycieranie kurzu z powierzchni biurek, szaf,
szafek, pulpitéw, parapetow, kaloryferéw, obrazéw, luster,
oczyszczenie z pajeczyn itp.

odkurzanie wyktadzin podtogowych, dywanéw, chodnikow itp.
wycieranie wszystkich drzwi,

UWAGA: dni zostang ustalone po zawarciu umowy.

CZYNNOSCI WYKONYWANE RAZ W TYGODNIU

mycie glazury na catej powierzchni (jesli wystepuje) , mycie
drzwi i oscieznic,

korytarze,  hole,  klatki e mycie poreczy i balustrad
schodowe, . . o . . C
e mycie powierzchni pionowych i poziomych mebli jesli
wystepuja,
tazienki, toalety e mycie glazury na catej powierzchni, mycie drzwi i oscieznic,
e mycie odpowiednimi $rodkami poziomych i pionowych
powierzchni mebli,
e mycie odpowiednimi $rodkami wyposazenia pomieszczen
pomieszczenia  biurowe, biurowych a w szczegdlnosci  monitoréw, komputerdow,

kancelarie, szatnie itp.

drukarek, lampek biurowych, obrazéw itp.,

usuwanie pajeczyn i innych zabrudzen ze Scian oraz sufitow,
mycie drzwi i oscieznic.

UWAGA: dzienh zostanie ustalony po zawarciu umowy.

CZYNNOSCI WYKONYWANE RAZ W MIESIACU

wszystkie pomieszczenia

gruntowne mycie wszystkich drzwi i oscieznic,
gruntowne mycie glazury i terakoty
powierzchniach,

czyszczenie i mycie kratek wentylacyjnych,
czyszczenie i mycie kaloryferéw,

odkurzanie i czyszczenie na sucho rolet, verticali, zaston,
zamiatanie klatek schodowych i korytarzy piwnic.
UWAGA: dzienh zostanie ustalony po zawarciu umowy.

na wszystkich

CZYNNOSCI WYKONYWANE DWA RAZY W ROKU
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wszystkie pomieszczenia: | ¢ mycie okien ( szyb i ram okiennych od wewnatrz i z zewnatrz)

e mycie szyb zabezpieczonych folig ( powinno sie odbywaé przy
uzyciu odpowiednich srodkoéw myjgcych),

e czyszczenie na mokro zaluzji poziomych kazdorazowo przy
myciu okien,

e pranie firan i zaston ( wykonawca we wiasnym zakresie
zdejmuje i zawiesza zastony i firany po upraniu, pranie
wyktadzin podtogowych.

UWAGA: wykonywanie ww. czynnosci w miesigcach maj-
czerwiec i wrzesien-pazdziernik, doktadne terminy
zostang ustalone po podpisaniu umowy

CZYNNOSCI WYKONYWANE RAZ W ROKU

Wszystkie pomieszczenia | e zamiatanie stychow i nieuzytkowych poddaszy,

e mycie i zabezpieczenie podtdg z tworzyw sztucznych
odpowiednimi srodkami (akryl/polimer),

e mycie opraw o$wietleniowych w budynkach,

e czyszczenie na mokro mebli tapicerowanych (na wniosek
Zamawiajgcego),

e mycie grzejnikdw c.o0. wewnatrz i na zewnatrz obudowy,

e czyszczenie lub pranie wyktadzin dywanowych i dywandw,
UWAGA: termin zostanie ustalony po zawarciu umowy.

Postanowienia koncowe:

. Wykonawca rozpocznie wykonywanie przedmiotu umowy po protokolarnym przekazaniu

przez Zamawiajgcego obiektow do utrzymania do 5 dni roboczych od dnia podpisania
umowy.

Informacja o niewykonywaniu lub nienalezytym wykonywaniu umowy wraz
z wezwaniem do realizacji prac oraz informacja o przystgpieniu do wykonywania prac lub
0 usunieciu stwierdzonych wad wymaga formy pisemnej (protokdt, fax, pismo, e-mail itp.).
Kara za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, bedzie liczona od dnia
stwierdzenia nieprawidtowosci do dnia, w ktérym po pisemnej informacji uzyskanej od
Wykonawcy, Zamawiajgcy wraz z Wykonawcg dokona kontroli zareklamowanych prac lub
innych elementéw umowy i je zaakceptuje,

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wnoszenia korekt powierzchni budynkéw do

ustugi utrzymania porzadkdéw w obrebie danej lokalizacji.
W przypadku ilosci powierzchni przekraczajgcej potrzeby Zamawiajgcego (np. wytgczenie
budynku do remontu, wyjazd na poligon, udziat w ¢wiczeniach, itp.) zakres ustug zostanie
zmniejszony, a kwota wynagrodzenia Wykonawcy zostanie pomniejszona o kwote
wynikajgcg z iloczynu pomniejszonej powierzchni i miesiecznej ceny jednostkowe;j.

. W wypadku trwatego lub czasowego zmniejszenia lub zwigkszenia ( pod pojeciem

zwiekszenia powierzchni nalezy rozumie¢ sytuacje, w ktdrej powiekszeniu ulega
wczesniej zmniejszona powierzchnia i nie moze przekroczy¢ powierzchni wskazanej w
umowie) ilosci utrzymywanej w czystosci powierzchni, odpowiedniemu zmniejszeniu lub
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zwiekszeniu ulegnie wynagrodzenie Wykonawcy, ktére nie moze przekroczy¢ kwoty

wymienionej w umowie.

W przypadku przekazania do remontu lub naprawy czesci budynku, Wykonawca jest

zobowigzany zintensyfikowaé¢ prace porzgdkowe na pozostatej czesci budynku, w

szczegolnosci na ciggach komunikacyjnych w celu utrzymania nalezytej czystosci. W tym

przypadku powierzchnia remontowana nie bedzie wytgczona z ustugi .

g. Caly personel Wykonawcy odbedzie obowigzkowe szkolenie w zakresie zasad FOD (
zasady poruszania sie po lotnisku Malbork i Pruszcz Gdanski) oraz ze znajomosci
przedmiotu zamoéwienia a w szczegoélnosci z wiedzy na temat zakresu obowigzkow
wynikajgcych z umowy. Szkolenie przeprowadzi Zamawiajgcy.

h. W/w szkolenie bedzie przeprowadzane kazdorazowo dla nowo zatrudnionych

pracownikéw Wykonawcy. Wykonawca nie ma prawa dopusci¢ do pracy pracownika,

ktory nie odbedzie opisanego powyzej szkolenia. W przypadku ztamania tej zasady

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do naliczenia stosownej kary umownej.

Wydane karty wstepu lub przepustki dla pracownikéw lub pojazdéw, sg drukami Scistego

zarachowania i muszg by¢ bezwzglednie zdane do Zamawiajgcego.
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