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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego nr LOP.1132.BRIK.260.1.2025 a-2 z dn. 17.02.2025 r.

PSP/zlecenie* .......ccccoveevvevcrvennen. /klasyfikacja zawodow ....................
Zawarta W dniu ....ccceevvcevveeeeeniiinenn. 20.. I Wi, pomiedzy Politechnikg Warszawska

(jednostka organizacyjna, adres)
....................................................................................... , NIP 525-000-58-34

zwang dalej ,,Zleceniodawcg” reprezenNtOWaNg PrzZezZ .....cccccevevvurreeeeeiriiiieeeeesniireeeesssssaneeeenns
(osoba posiadajgca petnomocnictwo Rektora PW obejmujgce upowaznienie do zawierania umow zlecenia)

.......................................................................... PESEL __  zamieszkata /y

............................................................................................. zwang/ym dalej ,Zleceniobiorcg”
(adres zamieszkania)

§1
Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do wykonania z dotozeniem nalezytej

§2
1. Umowa zostata zawarta na czas oznaczony od dnia.................... (o [oXo [ 1T IS
2. Zlecenie bedzie wykonywane na terenie Zleceniodawcy/ nie bedzie wykonywane na
terenie Zleceniodawcy. *

3. Umowa bedzie wykonywana na terytorium RP/w innym kraju ......... (wpisac¢ w jakim).

4. Zleceniobiorca za wifasciwe wykonanie umowy otrzyma wynagrodzenie brutto
W WYSOKOSCi ..vvvvevveerennen. Zt (StOWNIE v, ) okreslone na podstawie
kalkulacji: stawka za godzine ........ zt. x szacowana maksymalna liczba godzin pracy ...... .

5. Zleceniobiorca po zakoniczeniu kazdego miesigca realizacji umowy jest zobowigzany do
zgtoszenia liczby przepracowanych godzin w danym miesigcu w terminie do jednego dnia
roboczego po zakoriczeniu miesigca.

6. W przypadku nieswiadczenia pracy w danym miesigcu Zleceniobiorca zfozy
Zleceniodawcy oswiadczenie o nieSwiadczeniu pracy w terminie do jednego dnia
roboczego po zakoriczeniu miesigca.

7. Protokolarnego odbioru wykonania umowy/czesciowego wykonania umowy*, z
potwierdzeniem liczby przepracowanych godzin, dokona osoba podpisujgca umowe lub
Pan/ Pani ............ * w terminie do 3 dni roboczych po zakorczeniu danego miesiaca.

8. W dniu podpisania protokofu odbioru bez zastrzezen, Zleceniobiorca wystawi
Zleceniodawcy rachunek, ktéry bedzie stanowi¢ podstawe do wyptaty wynagrodzenia.

9. Woyptata wynagrodzenia nastgpi nie pdzniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu, w ktérym dostarczono rachunek do Zleceniodawcy .

10. Wynagrodzenie bedzie wyptacone jednorazowo /w miesiecznych ratach wynikajgcych
z przepracowanej liczby godzin.*

11. W trakcie realizacji pracy objetej niniejszg umowg Zleceniobiorca wypetnia/nie wypetnia*
arkusz rozliczenia czasu pracy.

12. **Oprécz wynagrodzenia, Zleceniobiorca otrzyma zwrot kosztéow podrdozy oraz
Swiadczenie pieniezne na pokrycie kosztéw pobytu ustalane na zasadach okreslonych
w rozporzgdzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci  przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
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samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej / Wynagrodzenie
obejmuje wszelkie koszty poniesione przez Zleceniobiorce w zwigzku realizacja umowy
w tym koszty podrdzy i koszty pobytu.*

§3

1. W razie zwtoki Zleceniobiorcy w wykonaniu zlecenia lub jego czesci, lub nienalezytego
wykonywania umowy Zleceniodawca moze umowe rozwigza¢ bez zachowania okresu
wypowiedzenia. Po rozwigzaniu umowy strony sporzadzg protokoét w ktérym okresla
wysokos¢ naleznego Zleceniobiorcy wynagrodzenia na dzien rozwigzania umowy.

2. W przypadku rozwigzania umowy w trybie okresSlonym w ust. 1, Zleceniobiorca zaptaci
Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci 20 % wynagrodzenia, ktéra moze zostac
potrgcona z naleznego Zleceniobiorcy wynagrodzenia.

3. Zleceniodawca moze dochodzi¢ od Zleceniobiorcy na zasadach ogdlnych odszkodowania
przewyzszajacego kare umowng oraz odszkodowania za szkody wyrzadzone
Zleceniodawcy powstate przy wykonywaniu niniejszej umowy.

§4

1. Strony os$wiadczajg, ze kwalifikujgc umowe jako umowe zlecenia, przyjmujg
odpowiedzialno$¢ za prawidlowe wykonanie swych obowigzkdw wobec Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych i urzedu skarbowego.

2. W przypadku, gdy po podpisaniu umowy stanie sie ona podstawg do objecia
Zleceniobiorcy obowigzkowymi ubezpieczeniami spotecznymi, przyjmuje sie, ze ustalone
w § 2 ust. 4 wynagrodzenie obejmuje catos¢ naleznych sktadek na ubezpieczenia
spoteczne, réwniez te, ktére zwykle finansowane sg przez Zleceniodawce.

3. Zleceniobiorca ma obowigzek powiadomié¢ na piSmie Zleceniodawce o zmianie stanu
faktycznego w obowigzku optacania sktadek na ubezpieczenie spoteczne. Za skutki
wynikte z niedopetnienia tego obowigzku odpowiada Zleceniobiorca.

§5

1. Zleceniobiorca oswiadcza, ze zapoznat sie z informacjg o przetwarzaniu danych osobowych
przez Politechnike Warszawska.

2. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze zostat poinformowany o Pracowniczych Planach Kapitatowych
w PW.

§6
Umowa moze zostac rozwigzana przez kazdg ze stron, za ....... - dniowym wypowiedzeniem
lub za porozumieniem stron.

§7

Zleceniobiorca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych
Zleceniodawcy, o ktérych dowiedziat sie w zwigzku z wykonywaniem umowy zlecenia
(Informacje poufne). Za informacje poufne, o ktéorych mowa w zdaniu poprzedzajgcym
uwaza sie wszelkie informacje dotyczace Zleceniodawcy, niezaleznie od formy i sposobu ich
wyrazenia oraz stopnia ich opracowania, pozyskane przez Zleceniobiorce w zwigzku z
realizacjg niniejszej umowy. Informacjg poufng sg w szczegdlnosci wszelkie informacje,
technologie prawnie zastrzezone (w tym know-how, patenty, licencje, prawa autorskie) a
nadto informacje na temat dziatalnosci Zleceniodawcy oraz jego pracownikow,
kontrahentéw i wspotpracownikow.
§8
1. Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Do spraw nieuregulowanych niniejszg umowa majg zastosowanie przepisy prawa
w szczegolnosci Kodeksu cywilnego.
3. Wszelkie spory dotyczgce realizacji umowy bedg rozstrzygane w pierwszej kolejnosci na
drodze polubownej.
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4. Do rozstrzygania sporow nierozstrzygnietych na drodze polubownej wtasciwym sgdem
jest sad powszechny wtasciwy dla siedziby Zleceniodawcy.
§9
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Zleceniobiorcy i
dwa dla Zleceniodawcy.

Zleceniodawca Zleceniobiorca

* wybra¢ wtasciwe

** przepis zastosowac tylko w przypadku kiedy Zleceniodawca przewiduje odbywanie przez Zleceniobiorce podrdzy
zwigzanych z realizacjq pracy i finansowanych w ramach wynagrodzenia za te prace, w przypadku kiedy Zleceniodawca
takiej ewentualnosci nie przewiduje przepisu tego nie nalezy wpisywac¢ do umowy

Uwaga —
w przypadku realizowania umowy na Terenie PW do egzemplarza umowy przechowywanego w jednostce, na rzecz
ktdrej realizowana jest umowa nalezy dotgczyc:
a) zatgcznik nr 6 do zarzqdzenia nr 163/2020 Rektora PW z dnia 10 grudnia 2020r. w sprawie zasad i trybu
dokonywania oceny ryzyka zawodowego w Politechnice Warszawskiej,
b) kserokopia aktualnego orzeczenia lekarskiego stwierdzajgcego brak przeciwskazar do wykonywania prac objetych
umowg,
c) karte instruktazu stanowiskowego, ktorej wzér stanowi zatgcznik nr 2 do zarzqdzenia nr 20/2021 Rektora PW z dnia
12 marca 2021r w sprawie zasad w sprawie zasad i trybu przeprowadzania szkolen w zakresie bezpieczeristwa i higieny
pracy pracownikow, uczestnikow studiow doktoranckich i doktorantéw, osob wykonujgcych prace na podstawie umoéw
cywilnoprawnych, stazystow, wolontariuszy oraz praktykantow.

Umowa zlecenia nr......

Protokot odbioru zlecenia
(dotyczy umdw zlecenia)


https://www.bip.pw.edu.pl/var/pw/storage/original/application/7e43290545c48d6511eeead1b86d2546.pdf
https://www.bip.pw.edu.pl/var/pw/storage/original/application/7e43290545c48d6511eeead1b86d2546.pdf
https://www.bip.pw.edu.pl/var/pw/storage/original/application/7e43290545c48d6511eeead1b86d2546.pdf
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Sporzgdzony przy udziale Zleceniobiorcy........cccvcvieeeeiicciiee e,

1. Zleceniobiorca oSwiadcza, ze w terminie
(o]0 INSURR (o [0 TP przepracowat ........ godzin.

2. Wimieniu Zleceniodawcy Prace PrzyjmMuje ...cccceeeeereeveenreevrvevenseiseessesresneneens
i potwierdza liczbe przepracowanych godzin.

3. Ustalenia przyjmujgcego prace :
1) umowa zostata wykonana w catosci/czesci” 0 Wartosci .......ooevevveveeeveneerennane, zt.
2) praca zostata/nie zostata” wykonana zgodnie z umowa.
3) praca nie wymaga/ wymaga* dokonania poprawek - uzupetnien:

Na tym protokoét zakonczono i podpisano:
Zleceniodawca Zleceniobiorca

Protokoét sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Zleceniobiorcy i dwa
dla Zleceniodawcy.

* wybrac wtasciwe

Dane dotyczace podatnika:
NAZWISKO .eeeeeeeeeeeicececriee e,

PESEL / data urodzenia ** ........oeeecinerns
Seria i Nr PasZPOItU ....cceeieeeeeie et

Dla Politechniki Warszawski€] .........cccuuieiiiiriiiieiiiieeiieiee ettt e s s siaae e e e s s ineaeee s
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Za
wykonane w ramach umowy zlecenia /o dzieto™ nr .................. Z2dNia v,
wykonywanej w okresie od ........cccceenennn. dO i
Na KWOLE ...covvvvviiiieeiiiiins zt. brutto
(STOWNIE e e e e e e e eraa e e e e e e araaeaa s ).
podpis wystawcy rachunku
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym Zatwierdzam do wyptaty
Podpis sprawdzajgcego Data i podpis osoby posiadajacej petnomocnictwo Rektora PW
upowazniajgce do zawierania umoéw o dzieto lub zlecenia
Nr zlecenia/ element PSP kwota Numer listy

Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym.

podpis petnomocnika Kwestora
* dotyczy osob nieposiadajqgcych nr PESEL
** wybrac wtlasciwe
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Oswiadczenie o nieswiadczeniu pracy

Dotyczy UMOWY ZIECENIA NI .eecveereerreieeeecee ettt zdnia .oeeeveevreenennn, zawartej z
Politechnikg Warszawska = .....cceceeieieie st s (jednostka
PW)

[MI€ I NAZWISKO ittt st eb e PESEL

Oswiadczam, ze nie Swiadczytam/tem pracy W .....cccceeeveveereveeveeirecrennen, (miesigc i rok) w ramach

WW. UMowy.

Data Podpis Zleceniobiorcy

Data i podpis osoby podpisujacej umowe zlecenia/ osoba upowazniona do odbioru rezultatu umowy zlecenia



	** przepis  zastosować tylko w przypadku kiedy Zleceniodawca  przewiduje odbywanie przez Zleceniobiorcę  podróży związanych z realizacją pracy i finansowanych w ramach wynagrodzenia za tę pracę,   w przypadku kiedy Zleceniodawca  takiej ewentu...
	Umowa zlecenia nr……
	RACHUNEK


