Opis Przedmiotu Zamdwienia

1. Zamawiajacy:
Wojewddzki Sad Administracyjny w Warszawie ul. Jana Kazimierza 10, 01-248 Warszawa,

NIP: 5252283365.

2. Przedmiot zapytania ofertowego:

2.1. Wykonanie ustugi niszczenia dokumentacji aktowej Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego

w Warszawie.

2.2. Przewiezienie akt spraw sgdowych miedzy budynkami Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego
w Warszawie.

2.3. Przenoszenie i uktadanie teczek miedzy magazynami i miedzy regatami w budynku

Wojewddzkiego Sagdu Administracyjnego w Warszawie przy ul. Jasnej 2/4

Ad. 2.1. Niszczenie dokumentacji aktowej w ilosci nie wiekszej niz 1600 mb. (60 ton) przy spetnieniu
warunku niszczenia w 3. klasie ochrony, 4. stopniu bezpieczeristwa (ISO 21964), w okresie od
1.03.2024 r. do 31.12.2024 r. Dokumentacja znajduje sie w trzech budynkach w Warszawie:

- przy ul. Jasnej 2/4 — w ilosci nie wiekszej niz 800 mb.,

- przy ul. Pankiewicza 4 — w ilosci nie wiekszej niz 200 mb.,

- przy ul. Jana Kazimierza 10 — w ilosci nie wiekszej niz 600 mb.

Ad. 2.2. Przewozenie akt spraw sagdowych w ilosci nie wiekszej niz 200 mb. przy spetnieniu warunku
zastosowania plombowanych pojemnikéw do przewozenia. Przewozenie akt odbywac sie bedzie

z budynku przy ul. Pankiewicza 4 do budynku przy ul. Jana Kazimierza 10, w okresie od 1.03.2024 .
do 31.12.2024r.

Ad. 2.3. przenoszenie i uktadanie teczek miedzy magazynami w budynku przy ul. Jasnej 2/4 w ilosci
nie wiekszej niz 500 mb.

Okres przewozenia i przektadania: od 15.05.2024 r. do 30.06.2024 r.



3. Inne istotne warunki zamoéwienia dla punktu 2.1.

3.1. Dostarczanie bezpiecznych i plombowanych pojemnikéw metalowych (aluminiowych) lub
plastikowych, zabezpieczonych jednorazowymi plombami z niepowtarzalnym numerem, do zbiérki
dokumentéw wrazliwych o pojemnosci dostosowanej do ilosci akt wskazanych w zamoéwieniu.

3.2. Odbiér dokumentacji aktowej z lokalizacji wskazanych w punkcie Ad. 2.1.

3.3. Zniszczenie odebranej dokumentacji i wystawienie certyfikatu zniszczenia.

4. Inne istotne warunki zaméwienia dla punktu 2.2.

4.1. Przewdz pojemnikéw z aktami pomiedzy wskazanymi lokalizacjami zamknietym pojazdem.
4.2. Zatadunek i roztadunek akt do wskazanego przez Zmawiajacego miejsca odbedzie sie sitami
wthasnymi Wykonawcy, zgodzone z ponizsza procedura:

4.2.1. Roztadunek pustych pojemnikéw i zwiezienie ich w okolice magazyndw archiwum.

4.2.2. Zapetnianie pojemnikéw aktami spraw sgdowych w obecnosci pracownika archiwum.
4.2.3. Zamkniecie i zaplombowanie pojemnikéw w obecnosci pracownika archiwum.

4.2.4. Spisanie protokotu przekazania zaplombowanych pojemnikdw z aktami w obecnosci
pracownika archiwum.

4.2.5. Sprawdzenie plomb i podpisanie powyzszego protokotu przez pracownika archiwum (po
jednym egzemplarzu dla kazdej ze stron).

4.2.6. Zatadunek pojemnikéw do samochodu Wykonawcy.

4.2.7. Przetransportowanie pojemnikéw do miejsca docelowego.

4.2.8. Roztadunek zapetnionych i zaplombowanych pojemnikéw w miejscu docelowym.

4.2.9. Sprawdzenie nienaruszalnosci plomb i podpisanie protokotu odbioru pojemnikéw przez
pracownika archiwum.

4.2.10. Zerwanie plomb w obecnosci pracownika archiwum.

4.2.11. Wypakowanie akt na wskazane miejsce na regale we wskazanej kolejnosci.

4.2.12. Wywiezienie pustych pojemnikdéw i zatadowanie ich do samochodu Wykonawcy.



