UMOWA ŚWIADCZENIA STAŁEJ OBSŁUGI PRAWNEJ 
NR Sk.2150.     .2024
zawarta w dniu ____________ roku, w Gniewkowie, pomiędzy: 

Gminą Gniewkowo mającą siedzibę w Gniewkowie, ul. 17 Stycznia 11, 88-140 Gniewkowo, NIP 556-25-63-314, reprezentowaną przez: 

Burmistrza Gniewkowa 


– Ilonę Wodniak-Kuraszkiewicz
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy
 - Wioletty Kucharskiej
zwaną dalej Zleceniodawcą 

a

___________________________________________________________________
zwanym dalej Zleceniobiorcą,

Po przeprowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia poprzez przekazanie zapytania ofertowego na zadanie „Obsługa prawna na rzecz gminy Gniewkowo od dnia 1 listopada 2024 r. do dnia 31 grudnia 2025 r.” (znak: RZp.271.2.4.2024) na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) oraz zarządzenia nr 52/2020 Burmistrza Gniewkowa z dnia 4 marca 2020 r. – w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielenia zamówień publicznych, których wartość nie przekracza wyrażonej w złotych polskich równowartości kwoty 30.000 euro, zmienionego zarządzeniem Burmistrza Gniewkowa nr 6/2021 z dnia 18 stycznia 2021 r.

§ 1
1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usług prawnych na rzecz Gminy Gniewkowo poprzez wykonywanie przez Zleceniobiorcę bieżącej obsługi prawnej Zleceniodawcy, 
w ramach zadań Zleceniodawcy realizowanych poprzez Urząd Miejski w Gniewkowie oraz jednostki organizacyjne Gminy.
2. Bieżąca obsługa prawna, o której mowa w ust. 1 będzie polegała m.in. na: 

1) Udzielanie konsultacji i prowadzenie doradztwa prawnego na rzecz komórek organizacyjnych, samodzielnych stanowisk Urzędu Miejskiego w Gniewkowie, organów gminy.
2) Opracowywanie (wspólnie z pracownikami Urzędu Miejskiego w Gniewkowie) 
i opiniowanie pod względem formalno-prawnym projektów uchwał Rady Miejskiej w Gniewkowie, zarządzeń, decyzji, postanowień i innych aktów prawnych wydawanych przez Burmistrza Gniewkowa.

3) Opracowywanie i opiniowanie pod względem formalno-prawnym umów, ugód 
i porozumień zawieranych przez Gminę Gniewkowo z innymi podmiotami.

4) Wydawanie opinii prawnych i innych opracowań w sprawach działalności Rady Miejskiej w Gniewkowie oraz Burmistrza Gniewkowa i stosowania wykładni obowiązującego prawa, w terminie nieprzekraczającym 3 dni kalendarzowych 
od dnia złożenia wniosku o jej wydanie, a w przypadku spraw o wysokim stopniu złożoności w terminie odrębnie uzgodnionym z Zamawiającym, nie dłuższym jednak niż 14 dni kalendarzowych.

5) Weryfikowanie, opiniowanie i parafowanie pod względem formalno-prawnym upoważnień i pełnomocnictw wydawanych przez Burmistrza Gniewkowa dla pracowników Urzędu Miejskiego w Gniewkowie, kierowników jednostek organizacyjnych oraz osób trzecich.

6) Analiza materiału dowodowego w sprawach spornych oraz analiza zasadności dochodzenia roszczeń.

7) Reprezentowanie Zamawiającego przed organami nadzoru.

8) Udzielanie konsultacji formalno-prawnych w zakresie zamówień publicznych.

9) Uczestnictwo i świadczenie pomocy prawnej w trakcie sesji i posiedzeń komisji Rady Miejskiej w Gniewkowie.

10) Uczestnictwo na życzenie Zamawiającego w prowadzonych przez Zamawiającego rokowaniach i negocjacjach.

11) Niezwłoczne informowanie kierownictwa Urzędu o uchybieniach w działalności Urzędu Miejskiego w Gniewkowie w zakresie przestrzegania prawa i skutkach tych uchybień.
3. Zleceniobiorca wyraża gotowość do świadczenia pomocy prawnej Zleceniodawcy również w innych sprawach aniżeli określone w ust. 2, w przypadku zaistnienia takiej potrzeby po stronie Zleceniodawcy, na zasadach indywidualnie dla potrzeb danej sprawy ustalonych. 
4. Wykonawca będzie wykonywać przedmiot zamówienia na zasadach przewidzianych 
w ustawie z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (t. j. Dz. U. z 2024 r., poz. 499) oraz w ustawie z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1184 ze zm.) oraz zgodnie z obowiązującymi regulacjami wewnętrznymi Urzędu Miejskiego w Gniewkowie. 
5. Usługi będą świadczone przez Wykonawcę na rzecz Zamawiającego z należytą starannością wynikającą z wiedzy prawniczej i zasad etyki. 
6. W zakresie powierzonych sobie czynności Zleceniobiorca zobowiązany jest 
w najwyższym stopniu chronić interesy Zleceniodawcy. 

§ 2
1. Zleceniobiorca zobowiązuje się zapewnić taką organizację wykonywania zleconych czynności określonych w § 1 Umowy, aby gwarantowała ona terminowe wykonywanie usług objętych niniejszą umową we wszystkich sprawach przyjętych do obsługi. Sposób świadczenia usługi prawniczej w zleconej sprawie, w szczególności termin wykonywania poszczególnych czynności, wynikać będzie z rodzaju sprawy, zakresu zlecenia oraz bieżących uzgodnień ze Zleceniodawcą.
2. Zleceniobiorca będzie świadczył usługi objęte przedmiotem umowy od poniedziałku 
do piątku w ramach 12 godzin tygodniowo, podczas dyżurów w Urzędzie Miejskim 
w Gniewkowie, zgodnie z harmonogramem określonym w ust. 3, a także drogą telefoniczną i mailową w szacowanym wymiarze 10 godzin tygodniowo.
3. Strony ustalają następujący harmonogram dyżurów:

1)  poniedziałek od godz. 7:00 do godz. 15:00 – Urząd Miejski w Gniewkowie
2)  wtorek od godz. 09:00 do godz. 13:00 – Urząd Miejski w Gniewkowie,

3)  od poniedziałku do piątku – telefonicznie lub mailowo.
Przyjęty harmonogram może ulec zmianie po uzgodnieniach Stron.
4. Zlecenie świadczenia konkretnej usługi prawnej następować będzie w chwili przekazania Zleceniobiorcy żądania określającego szczegółowy przedmiot usługi oraz odpowiednich dokumentów lub informacji niezbędnych do wykonania usługi. Zlecając wykonanie konkretnej usługi prawnej Zleceniodawca wyznaczy Zleceniobiorcy odpowiedni termin realizacji. Termin ten uwzględniał będzie zakres i stopień skomplikowania usługi doradczej. Zleceniodawca może wymagać od Zleceniobiorcy wykonania usługi w formie pisemnej, ustnej lub e-mailowej. W przypadku braku wyboru formy świadczenia usługi Zleceniobiorcę obowiązuje forma pisemna.

5. Zleceniobiorca nie ponosi odpowiedzialności za brak dowodów lub ich wskazanie 
z opóźnieniem, chyba że Zleceniodawca dokumentem wykaże, że wskazał dowody 
w odpowiednim terminie. Zleceniodawca udzieli pisemnie wszelkich informacji, jeżeli Zleceniobiorca zwróci się z taką prośbą. 

6. Zleceniobiorca zapozna się z przepisami wewnętrznymi i strukturą organizacyjną Zleceniodawcy, a wiedzę tę wykorzysta w celu jak najbardziej sprawnego i funkcjonalnego wykonywania czynności objętych zleceniem. 

§ 3
Zleceniobiorca na pisemny wniosek Burmistrza Gniewkowa lub Zastępcy Burmistrza lub Sekretarza Gminy, zobowiązuje się do wykonywania czynności, o których mowa w § 1 ust. 2 umowy także w odniesieniu do zadań realizowanych przez inne jednostki organizacyjne Zleceniodawcy.
§ 4
1. Do obowiązków Zleceniodawcy należy w szczególności dostarczanie Zleceniobiorcy wszelkich materiałów i dokumentów związanych z przedmiotem każdej sprawy, którą Zleceniodawca prowadzi, a także udzielanie w tym zakresie niezbędnych wyjaśnień.
2. W celu realizacji przedmiotu Umowy Zleceniodawca udostępni Zleceniobiorcy pomieszczenie w swojej siedzibie, przygotowane do wykonywania zleconych czynności, 
o których mowa w § 1 Umowy.
§ 5
1. W celu wypełnienia obowiązków umownych, w tym w szczególności wskazanych w § 1 ust. 2, wykonywanie obsługi prawnej odbywać się będzie w drodze osobistych konsultacji przez niżej wymienione osoby posiadające kwalifikacje zawodowe adwokata/ rady prawnego, zgodnie z warunkami określonymi w zapytaniu ofertowym tj.:
1) …………………………………………………,

2) ………………………………………………….

2. W razie niemożności świadczenia usług będących przedmiotem umowy (urlop, choroba itp.) osób wskazanych w ust. 1, Wykonawca zapewni, na własny koszt i ryzyko, ich realizację przez inną osobę spełniającą wymagania określone w zapytaniu ofertowym. 
W takim przypadku Zleceniobiorca (w miarę możliwości) za pośrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie poinformuje Zleceniodawcę z co najmniej 7-dniowym wyprzedzeniem o tym fakcie.

3. Realizacja przedmiotu umowy przez osoby inne niż wskazane w ust. 1 stanowi podstawę do odstąpienia od umowy przez Zleceniodawcę z winy Zleceniobiorcy, zgodnie z § 9 ust. 3 pkt 3.  
§ 6
1. Umowa zostaje zawarta na czas określony od dnia 01 listopada 2024 r. do dnia 
31 grudnia 2025 r. 
§ 7
1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zleceniobiorcy przysługuje wynagrodzenie ryczałtowe 
w wysokości:

……………………………… zł netto

……………………………… zł brutto

(słownie: …………………………………………. /100)
2. Ryczałtowe wynagrodzenie za wykonany przedmiot umowy będzie płatne każdorazowo miesięcznie za obsługę prawną wykonywaną w danym miesiącu kalendarzowym 
w kwocie:

……………………………… zł netto

……………………………… zł brutto

(słownie: …………………………………………. /100)
3. Wynagrodzenie określone w ust. 2 będzie płatne na podstawie faktury wystawionej na Gminę Gniewkowo.

4. Faktura, o której mowa w ust. 3 doręczana będzie Zleceniodawcy do dnia 10 każdego miesiąca kalendarzowego przypadającego po okresie rozliczeniowym. 
5. Prawidłowo wystawiona i doręczona faktura będzie płatna przelewem w terminie 30 dni od daty dostarczenia do siedziby Zleceniodawcy. 
6. Za dzień zapłaty uważa się dzień uznania rachunku bankowego Zleceniodawcy.
§ 8
1. Strony ustalają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie przedmiotu umowy w formie kar umownych.
2. Zleceniobiorca zapłaci Zleceniodawcy karę umowną:
1) w wysokości 10 % wartości brutto przedmiotu umowy (wynagrodzenia brutto wskazanego w § 7 ust. 1)- w przypadku odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Zleceniobiorcy;
2) w wysokości 10 % wartości miesięcznego wynagrodzenia brutto (wskazanego w § 7 ust. 2)- za każdy nieuzgodniony ze Zleceniodawcą dzień nieobecności podczas wyznaczonego dyżuru stacjonarnego, o którym mowa w § 2 ust. 3.
3. Zleceniodawca zapłaci Zleceniobiorcy karę umowną w wysokości 10 % wartości brutto przedmiotu umowy (wynagrodzenia brutto wskazanego w § 7 ust. 1) za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących wyłącznie po stronie Zleceniodawcy, za wyjątkiem zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy. 
4. Wykonawca ponosi odpowiedzialność kontraktową za działania lub zaniechania osób, przy pomocy których realizuje przedmiot umowy jak za swoje własne czynności, a ich odpowiedzialność względem Zamawiającego za nienależyte wykonanie umowy jest solidarna. 
5. Łączna maksymalna wysokość kar umownych, których mogą dochodzić Strony wynosi 20- % wartości brutto przedmiotu umowy (wynagrodzenia brutto wskazanego w § 7 ust. 1).
6. Kary umowne określone w umowie mogą być naliczane i dochodzone niezależnie 
z różnych tytułów.
7. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego, przenoszącego wysokość zastrzeżonych kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody na zasadach art. 471 k.c. oraz odszkodowania na zasadach ogólnych z tytułów innych, niż wymienione w ust. 2.
8. Kara umowna zostanie zapłacona przez Stronę w terminie 14 dni od daty otrzymania przez drugą Stronę żądania do zapłaty.
9. Zleceniobiorca wyraża zgodę na potrącenie należnych kar umownych z przedłożonej do zapłaty faktury miesięcznej. W przypadku braku pokrycia nałożonych kar umownych w kwocie pozostałej do zapłaty, Zleceniobiorca jest zobowiązany do uregulowania kary umownej lub jej niepotrąconej części w terminie 14 dni od daty otrzymania żądania do zapłaty.
§ 9

1. Każda ze Stron może, w formie pisemnej, rozwiązać Umowę z zachowaniem dwumiesięcznego okresu wypowiedzenia.
2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zleceniodawca może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

3. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo odstąpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym w następujących przypadkach:

1) Wykonywania przez Zleceniobiorcę przedmiotu umowy wadliwie albo sprzecznie 
z umową po uprzednim wezwaniu Zleceniodawcy do zmiany sposobu świadczenia obsługi prawnej i wyznaczeniu w tym celu odpowiedniego terminu,

2) Wydania przez Zleceniobiorcę opinii prawnej zawierającej oczywiste błędy merytoryczne, co zostanie stwierdzone inną opinią sformułowaną przez radcę prawnego lub adwokata wybranego przez obydwie strony umowy,
3) Realizacji przedmiotu umowy przez osobę/ osoby inną/inne niż wskazana/ wskazane 
w § 5 ust. 1 (z zastrzeżeniem § 5 ust. 2).
4. Prawo do odstąpienia od umowy wykonuje się przez złożenie w formie pisemnej pod rygorem nieważności oświadczenia drugiej Stronie, w terminie 14 dni od wystąpienia podstaw do odstąpienia wskazanych w ust. 2-3

5. Po rozwiązaniu/ odstąpieniu od Umowy Zleceniobiorca obowiązany jest przekazać kompletną dokumentację dotyczącą obsługi prawnej Zleceniodawcy, Zleceniodawcy lub osobom przez niego wskazanym w terminie: 
1) w przypadku rozwiązania umowy za wypowiedzeniem - w ostatnim tygodniu okresu wypowiedzenia,
2) w przypadku odstąpienia od umowy – w terminie wskazanym przez Zleceniodawcę, nie krótszym jednak aniżeli 7 dni od odstąpienia od umowy. 
§ 10
1. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy zastosowanie mieć będą przepisy kodeksu cywilnego.
2. Ewentualne spory, powstałe na tle realizacji umowy, strony poddają pod jurysdykcję sądów powszechnych właściwych dla siedziby Zamawiającego.
3. Wszelkie zmiany treści Umowy wymagają zachowania formy pisemnej, pod rygorem nieważności. 
4. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwóch dla Zleceniodawcy i jednym dla Zleceniobiorcy.

ZLECENIODAWCA                                                             ZLECENIOBIORCA
