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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przygotowanie i przeprowadzenie konferencji prasowej ,,Otwarcie sezonu
turystycznego 2025 na Mazowszu”

Symbole CPV:
79952000-2 - Ustugi w zakresie organizacji imprez
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1. Przedmiot zamdéwienia:
Kompleksowe przygotowanie i przeprowadzenie konferencji prasowej ,,Otwarcie sezonu
turystycznego 2025 na Mazowszu”. Ustuga jest wykonywana w okresie do 30 dni od dnia
zawarcia umowy.

2. Termin i miejsce konferencji:
1) konferencja odbedzie sie 2 czerwca 2025 roku w Warszawie, w godzinach pomiedzy
09:00 a 13:00. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu konferenc;ji;
2) konferencja odbedzie sie na statku na Wisle na Bulwarach Wislanych w Warszawie
wraz z organizacja rejsu po Wisle.

3. Zatozenia konferencji:

1) wiodgcym tematem konferencji jest promocja waloréw turystycznych wojewoédztwa
mazowieckiego i aktywnej turystyki, promocja tradycyjnych potraw kuchni
mazowieckiej a takze zapowiedz Mazopiknikéw —rodzinnych piknikéw
organizowanych przez Samorzad Wojewddztwa Mazowieckiego;

2) Zamawiajacy przewiduje obecnos¢ min. 5 rozmoéwcoéw zaproszonych przez siebie;

3) Zamawiajacy przewiduje dtugos¢ konferencji na ok. 2h;

4) podczas konferencji odbedzie sie premiera nowych map rowerowych:

a) mapa rowerowa wojewodztwa mazowieckiego —na potudnie od Warszawy,
b) mapa rowerowa wojewddztwa mazowieckiego — na pétnoc od Warszawy,
c) mapa rowerowa wojewddztwa mazowieckiego —na zachéd od Warszawy,
d) mapa rowerowa wojewodztwa mazowieckiego — na wschod od Warszawy;

5) podczas konferencji przedstawione zostang wyniki ruchu turystycznego w latach
2023-2024 w wojewddztwie mazowieckim;

6) podczas konferencji odbedzie sie oméwienie planowanych/obecnych dziatan;

7) podczas konferencji odbedzie sie pokaz kulinarny kuchni mazowieckiej prowadzony
przez autora ksigzki ,,Kuchnia regionéw” Lukasza Konika wraz z degustacja dla
uczestnikow konferencji. Zamawiajacy przewiduje przygotowanie 2 dan (1 danie
wegetarianskie, 1 danie miesne);

8) Zamawiajacy przygotuje zestaw upominkowy w torbie dla kazdego uczestnika
konferencji zawierajgcy m.in. ww. mapy;

9) Zamawiajgcy zaktada obecnos¢ ok. 40 przedstawicieli mediow (tacznie 50 oséb
z przedstawicielami Zamawiajgcego);



10) Zamawiajacy przewiduje ekspozycje rowerdw Veturilo z grafikg kampanijng

Zamawiajgcego (koszt rowerdw poniesie Zamawiajgcy w oddzielnej umowie).

11) Zamawiajgcy przewiduje prezentacje dziennikarzom (np. podczas rejsu)

1)
2)

3)

kampanijnego muralu antysmogowego, ktéry bedzie eksponowany przy Alei 3 Maja 3
w Warszawie.

. Zadania Wykonawcy:

koordynacja catosci wydarzenia;
przygotowanie scenariusza konferencji w porozumieniu z Zamawiajgcym i jego
realizacja;
zapewnienie miejsca do przeprowadzenia konferencji — statku na Wisle wraz ze
wszystkimi zgodami i pozwoleniami. Statek musi posiadac¢ dwa poktady, w tym taras
widokowy oraz poktad na ktorym bedzie mozna przeprowadzi¢ konferencje bez
wzgledu na warunki pogodowe (tj. deszcz, wiatr). Wykonawca w koncepcji
konferencji przedstawi propozycje statku. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do
zmiany statku;
zapewnienie rejsu po Wisle, trasa rejsu zostanie uzgodniona z kapitanem statku,
ktéry uprzednio oceni warunki na rzece. Preferowana podréz — minimum do Mostu
Poniatowskiego. Trasa rejsu zostanie uzgodniona na min. 2h przed rozpoczeciem
konferenciji;
zorganizowanie wizji lokalnej wraz z przedstawicielami Zamawiajgcego i zarzgdcami
terenu, podczas ktorej odbeda sie ustalenia dot. konferencji. Wizja lokalna zostanie
przeprowadzona na min. 3 dni robocze przed konferencja;
zaproszenie drogg elektroniczng medidw regionalnych i ogdélnopolskich
(w szczegoblnosci zajmujacych sie tematyka turystyczna): radio, prasa, telewizja.
Projekt graficzny zaproszenia dostarczy Zamawiajacy. Zaproszenia zostang wystane
do ok. 80 przedstawicieli mediéw, w tym wskazanych przez Zamawiajgcego. Lista
medidéw musi zostac¢ zaakceptowana przez Zamawiajacego. Wykonawca bedzie
potwierdzat obecnos$¢ i udzielat dziennikarzom informac;ji dot. wydarzenia;
zapewnienie osoby, ktdra bedzie przeprowadzata rejestracje uczestnikéow
konferencji, podczas ktérej uczestnicy wyrazg zgode na publikacje wizerunku;
zapewnienie pokazu kulinarnego kuchni mazowieckiej z gotowaniem na zywo wraz
z degustacja dla uczestnikéw konferencji oraz z miejscem do przeprowadzenia
warsztatow (w tym zapewnienie produktéw spozywczych, zastawy, niezbednego
sprzetu itd.). Zamawiajacy przewiduje przygotowanie 2 dan (1 danie wegetarianskie,
1 danie miesne). Osoba prowadzaca pokaz musi zosta¢ zaakceptowana przez
Zamawiajgcego, preferowana przez Zamawiajgcego osoba to autor ksigzki ,,Kuchnia
regionéw” tukasz Konik;
zapewnienie cateringu dla uczestnikéw konferencji (tgcznie dla 50 osdb),
zawierajgcego minimum:

a) napoje zimne (woda gazowana, woda niegazowana, lemoniada domowa

z owocami, sok),

b) napoje gorace (kawa, herbata),

c) owoce min. 3 rodzaje, przy czym Zamawiajacy preferuje owoce sezonowe,

d) ciasto min. 2 rodzaje;

10) zapewnienie 1 personalizowanego gadzetu dla uczestnikdow konferencji zwigzanego

z tematem konferencji (tacznie dla 50 osob). Wykonawca w koncepcji konferencji



5.

zaproponuje 3 gadzety, z czego na etapie konsultacji Zamawiajacy zaakceptuje
1 propozycje, przy czym Zamawiajgcy zastrzega prawo do zmiany gadzetu

i przedstawienie 3 wtasnych propozycji. Gadzet powinien by¢ trwaty, praktyczny,
estetyczny, spdjny z tematem konferencji (tj. tematyka turystyczna), posiadac
logotyp Zamawiajacego.

11) zapewnienie odpowiedniej liczby miejsc siedzgcych przeznaczonych dla
uczestnikow konferenciji (tacznie dla 50 osb6b). Zamawiajgcy dysponuje
obrendowanymi lezakami, ktére nalezy wyeksponowaé na miejscu konferenciji.
Wykonawca bedzie zobowigzany zapewni¢ transport lezakéw do miejsca konferencji,
ustawienie oraz zwrot w nienaruszonym stanie do siedziby Zamawiajacego;

12) zapewnienie mini-sceny;

13) zapewnienie ekranu 80 cali w celu wyswietlania materiatu wideo z podtgczeniem do
pradu;

14) zapewnienie nagtosnienia z podtgczeniem do pradu;

15) zapewnienie pradu lub w razie awarii agregatu pradotwoérczego ustawionego
w odpowiedniej odlegtosci od uczestnikdw wydarzenia, aby nie byt on styszalny;

16) zapewnienie prowadzgcego konferencje — osoba prowadzacego musi zostaé
zaakceptowana przez Zamawiajgcego, preferowana przez Zamawiajgcego osoba to
Martyna Wawryto;

17) zapewnienie ratownika Wodnego Ochotniczego Pogotowia Ratunkowego, obecnego
podczas organizowanego wydarzenia i rejsu;

18) przygotowanie i przestanie po wydarzeniu informacji prasowej do dziennikarzy
obecnych na wydarzeniu. Informacja prasowa oraz zatgczone zdjecia musze zostac
zaakceptowane przez Zamawiajgcego. Wykonawca przesle informacje prasowa
ze zdjeciami do akceptacji Zamawiajgcego w dniu konferencji do godziny 16:00.
Wykonawca rozesle informacje prasowg bezzwtocznie po otrzymaniu akceptacji
Zamawiajgcego, jednak nie pdzniej, niz 24h;

19) zapewnienie relacji zdjeciowej z konferencji (w tym ujecia z drona), ktére bedg uzyte
rowniez w informacji prasowej. Filmy oraz zdjecia powinny zosta¢ poddane
profesjonalnej obrébce graficzne;.

20) wykonanie i opublikowanie relacji na Facebooku oraz Instagramie
@mazowsze.serce.polski w postaci 3 krotkich filmow o dtugosci 15-30 sek. (rolek)
w wymiarach dostosowanych do tych platform. 1 z rolek musi zosta¢ opublikowana
jeszcze w trakcie konferencji, pozostate dwie wykonawca dostarczy Zamazujgcemu
w celu publikacji w dowolnym czasie (w tym 1 film making-off); W dniu konferencji do
godziny 16:00 Wykonawca opublikuje jeden post ze zdjeciami z konferencji. Tresé
postu musi zosta¢ zaakceptowana przez Zamawiajgcego przed jego publikacja.

21) Wykonawca zobowigzuje sie do ubezpieczenia NNW uczestnikéw konferencji przy
min. uposazeniu 30 000 zt na osobe przy zatozeniu, ze nie bedzie to wiecej niz 50
0s0b uczestniczgcych w tym samym czasie w konferencji. Wykonawca zobowigzany
jest do przedstawienia Zamawiajgcemu w ciggu 7 dni od dnia podpisania umowy,
dokumentow potwierdzajgcych zawarcie umowy ubezpieczenia NNW.

Zobowigzania Wykonawcy:

1) Wykonawca zobowigze sie do wspotpracy z Zamawiajagcym na kazdym etapie
realizacji przedmiotu umowy i zapewni mozliwosci statego kontaktu
z Zamawiajgcym;



2) wykonujac zakres prac objetych umowag Wykonawca zobowiagze sie do
przestrzegania przepisdow BHP i przeciwpozarowych oraz norm technicznych
gwarantujgcych bezpieczenstwo ludzi i sprzetu oraz ponosi odpowiedzialnos$é za
ewentualne szkody powstate w wyniku ich nieprzestrzegania;

3) po zakonczeniu wydarzenia Wykonawca przesle raport z Wykonania przedmiotu
Umowy, w ktérym przekaze liczbe uczestnikow wraz z iloscig materiatow
informacyjno-promocyjnych, jaka powstata w wyniku konferencji. Do raportu
Wykonawca zatgczy materiaty zZzrédtowe;

4) Wykonawca uzyska wszelkie niezbedne zgody do zorganizowania konferencji.

Przedmiot bedzie realizowany w oparciu o koncepcje przedstawiong przez Wykonawce
z zastrzezeniem, ze Strony majg mozliwos¢ rozwiniecia/ulepszenia tej koncepcji dla
osiaggniecia jak najlepszego efektu.



