
Załącznik nr 4 – Projekt umowy

Strona 1 z 5

UMOWA nr 

zawarta w dniu ……………….……….. 2025 r., w Warszawie, pomiędzy:

Skarbem Państwa Państwowym Gospodarstwem Leśnym Lasy Państwowe - 
Dyrekcją Generalną Lasów Państwowych z siedzibą przy ul. Grójeckiej 127, 02-124 
Warszawa, 
NIP: 525-00-10-901, reprezentowanym przez 
………………………………………………….., Dyrektora Generalnego Lasów 
Państwowych; zwanym dalej Zamawiającym,

a

……………………………. (firma lub nazwa) …………………………….. (oznaczenie formy 
prawnej działalności np.: fundacja , stowarzyszenie , jedna z form spółek handlowych) z 
siedzibą w ………………………………………., adres do korespondencji  
………………………………………………… , NIP nr ……………………………………, 
wpisana do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego  w Sądzie 
Rejonowym w ……………………….. pod nr ………………………………., 
reprezentowanym przez ………………………………… (imię , nazwisko, funkcja  
uprawniająca do reprezentacji zgodnie z wpisem do KRS), na podstawie udzielonego 
pełnomocnictwa załączonego do umowy (ew. gdy reprezentuje pełnomocnik); zwanym 
dalej Wykonawcą, 

zwanymi także w dalszej części umowy Stroną lub łącznie Stronami. 

§ 1
Przedmiot umowy

1. Zamawiający zleca a Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usługi monitoringu 
mediów oraz do przesyłania w postaci elektronicznej raportów dziennych.

2. Wykonawca zobowiązany jest przesyłać raporty dzienne, obejmujące monitoring 
mediów z dnia poprzedniego, do godz. 8.00 każdego dnia (7 dni w tygodniu).

3. Szczegółowy opis przedmiotu umowy został określony w załączniku nr 1 do umowy.
4. Lista haseł, które Wykonawca zobowiązuje się monitorować w mediach znajduje się 

w załączniku nr 2 do umowy.
5. Szczegółowa lista uwzględnianych tytułów prasowych, stacji radiowych oraz stacji  

telewizyjnych, stron internetowych, blogów i mediów społecznościowych w momencie 
podpisania umowy określają załączniki nr 3,4 i 5 stanowiące integralną część umowy.

§ 2

Współdziałanie stron
1. Strony zobowiązują się współdziałać przy wykonaniu umowy w celu należytej realizacji 

zamówienia.
2. Wykonawca zobowiązuje się na bieżąco przedstawiać informacje oraz efekty prac 

podejmowanych w związku z wykonaniem przedmiotu umowy, w tym udzielać 
wyjaśnień oraz przeprowadzić szkolenie wprowadzające z obsługi wykorzystywanych 
narzędzi do monitorowania mediów.
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3. Wykonawca zobowiązuje się uwzględniać w toku prac nad wykonaniem przedmiotu 
umowy uzasadnione uwagi i opinie Zamawiającego.

4. Wykonawca zobowiązuje się do przesyłania monitoringu, analizującego obecność 
w Internecie haseł, o których mowa w § 1 ust. 1 niniejszej umowy wraz z wycinkami, 
na podstawie których jest ono tworzone. Z uwagi na fakt, że wyszukiwanie w Internecie 
materiałów jest wspomagane przez automatyczny system komputerowy, monitoring 
może zawierać zbędne wycinki lub pominięcia, na co Zamawiający wyraża zgodę.

5. Zamawiający zobowiązuje się do dodania serwerów Wykonawcy do tzw. „whitelist” 
lub do zastosowania innego rozwiązania, aby żadne systemy Zamawiającego 
nie blokowały dostarczenia maili Wykonawcy. Lista domen i adresów Wykonawcy, 
z których możliwe jest przesyłanie powyższych informacji: 
…………….…………………….. 

6. Wykonawca oświadcza, że posiada pełne prawa do udostępniania raportów 
dziennych z monitoringu mediów. W przypadku zgłoszenia roszczeń z tytułu 
naruszenia praw osób trzecich Wykonawca zastąpi Zamawiającego 
w postępowaniach związanych z tymi roszczeniami i przejmie wszelkie zobowiązania 
wynikające z tego tytułu.

7. W przypadku, gdy udostępniany materiał źródłowy stanowi utwór podlegający ochronie 
prawno-autorskiej oraz pochodzi z tytułu objętego repertuarem SDiW Repropol, opłata 
za dostęp do jego treści zostanie naliczona i odprowadzona przez Wykonawcę do 
SDiW Repropol według stawek obowiązujących w dacie świadczenia usługi według 
Tabeli Wynagrodzeń zatwierdzonej przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego 
(„Tabela MKiDN” dostępna na przykład pod linkiem: 
http://bip.mkidn.gov.pl/pages/komisja-prawa-autorskiego/zatwierdzone-tabele-
wynagrodzen.php).

8. W przypadku publikacji pochodzących z tytułów prasowych wydawców, z którymi 
Wykonawca zawarł bezpośrednią umowę, opłata licencyjna za udostępnianie 
materiału źródłowego będzie naliczona zgodnie z „Tabelą MKiDN” lub zgodnie 
z warunkami licencji wydawcy, a gdyby te ostatnie były mniej korzystne niż warunki 
określone w Tabeli MKiDN, Zamawiający zostanie o tym poinformowany przed 
udostępnieniem materiału źródłowego.

9. Opłaty, o których mowa w pkt. 7 i pkt. 8 powyżej Wykonawca przekaże na rzecz SDiW 
Repropolu lub wydawców w imieniu Zamawiającego ze swojego wynagrodzenia. 
Wpłacone przez Wykonawcę opłaty licencyjne obejmują także prawo 
Zamawiającego  do korzystania z praw autorskich do przekazanych utworów.

10. Wykonawca udziela Zamawiającemu niewyłącznego zezwolenia na korzystanie 
z monitoringu wraz z wycinkami, na podstawie których jest on tworzony, o których 
mowa w załączniku nr 1 wyłącznie na potrzeby użytku wewnętrznego Zamawiającego, 
w szczególności bez prawa ich udostępniania w jakiejkolwiek formie osobom trzecim, 
a przede wszystkim bez prawa ich rozpowszechniania. Zapis ten nie dotyczy jednostek 
organizacyjnych Lasów Państwowych.

11. Wykonawca dokłada najwyższej staranności, aby dostarczony na podstawie umowy 
monitoring był rzetelny i kompletny. Wykonawca oświadcza, że dostarczany 
monitoring mediów będzie wolny od wad prawnych.

12. Zamawiający wykorzystuje dostarczony monitoring wraz z wycinkami, na podstawie 
których są one tworzone, na wyłączne, własne ryzyko i nie służą mu z tytułu ich 
wykorzystania jakiekolwiek roszczenia do Wykonawcy, włączając w to roszczenia 
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o utratę zysków lub inne przypadkowe, pochodne lub pośrednie szkody wynikające 
z użycia danych uzyskanych od Wykonawcy.

13. Wykonawca w monitoringu uwzględnia materiały opublikowane w mediach, które 
ze względu na swoją treść mogą zawierać wiadomości nieprawdziwe, niekorzystne, 
zniekształcone, zniesławiające lub pomawiające, zgodnie z potrzebą oraz zleceniem 
Zamawiającego, w celu ochrony jego dóbr osobistych, dla celów bezpieczeństwa, w 
tym bezpieczeństwa publicznego lub na potrzeby toczących się lub ewentualnych 
postępowań administracyjnych, sądowych lub prawodawczych.

§ 3
Wynagrodzenie

1. Wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu realizacji przedmiotu umowy 
wynosi…………………… złotych netto plus VAT (słownie: …………………………….. 
złotych …../100), brutto ………………………(wraz z przewidzianymi zamówieniami 
opcjonalnymi).

2. Zapłata wynagrodzenia będzie następowała w okresach miesięcznych, na podstawie 
faktury wystawionej w ciągu pierwszych 7 dni roboczych miesiąca następującego po 
miesiącu objętym umową. W przypadku realizacji przedmiotu umowy w okresie 
krótszym niż miesiąc kalendarzowy, zapłata zostanie dokona stosownie do liczby dni 
świadczonej usługi. Zamawiający zobowiązuje się zapłacić Wykonawcy miesięczną 
zryczałtowaną opłatę za usługę monitoringu opisaną w § 1: …………………… złotych 
netto plus VAT (słownie: …………………………….. złotych …../100), brutto 
………………………, zgodnie ze złożoną ofertą. Umowa zawiera również prawo opcji 
na łączną kwotę ………………………….netto, ………………………brutto, w tym 
wartość jednego opcjonalnego raportu ……………………netto, ……………………….. 
brutto.

3. Płatność nastąpi w ciągu 21 dni od daty doręczenia prawidłowo wystawionej faktury 
przez Wykonawcę. Zamawiający wyraża zgodę na wystawianie oraz otrzymywanie 
faktur w formie elektronicznej na następujący adres e-mail: e-kancelaria@lasy.gov.pl, 
zgodnie z art. 106a-106n Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług 
w sprawie przesyłania i przechowywania faktur w formie elektronicznej.

4. W przypadku, gdy wskazany przez Wykonawcę rachunek bankowy, na który ma 
nastąpić zapłata wynagrodzenia, nie widnieje w Wykazie podmiotów zarejestrowanych 
jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreślonych i przywróconych do 
rejestru VAT (tzw. „biała lista podatników” prowadzona przez Szefa Krajowej 
Administracji Skarbowej), Zamawiającemu przysługuje prawo wstrzymania zapłaty 
wynagrodzenia do czasu uzyskania wpisu tego rachunku bankowego do 
przedmiotowego wykazu lub wskazania nowego rachunku bankowego ujawnionego w 
ww. wykazie.

5. Zamawiający posiada konto na platformie do elektronicznego fakturowania (PEF), 
zgodnie z ustawą z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu 
w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub usługi oraz 
partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2020 poz. 1666). W przypadku wyboru 
ustrukturyzowanej faktury elektronicznej Wykonawca prześle faktury na następujący 
adres Zamawiającego na Platformie Elektronicznego Fakturowania: PEPPOL 
5250010901, nazwa skrzynki Dyrekcja Generalna Lasów Państwowych. 

6. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 i 2, płatne jest na poniższy rachunek 
bankowy:: …………………………………………………………..
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7. Płatność uznaje się za dokonaną w chwili obciążenia rachunku Zamawiającego.

§ 4
Kary umowne

1. W przypadku niewypełnienia zobowiązania umownego, o którym mowa w § 1 ust. 2, 
Zamawiający uprawniony jest do naliczenia kary umownej w wysokości 300 zł brutto 
za każdy stwierdzony przypadek.

§ 5
Poufność

1. Przez informacje o charakterze niejawnym strony rozumieją w szczególności 
informacje dotyczące: strategii i organizacji firmy, polityki finansowej i marketingowej, 
procesu technologicznego, systemów informatycznych i oprogramowania, specyfikacji 
technicznych surowców i gotowych wyrobów, zasad dystrybucji, zaopatrzenia, cen, 
klientów, raportów mediowych.

2. Zobowiązanie do zachowania poufności dotyczy informacji uzyskanych zarówno 
w związku z niniejszą umową.

3. Strony zobowiązują się do wykorzystywania informacji o charakterze niejawnym 
wyłącznie w celu realizacji zawieranej umowy.

§ 6
Kontakt 

1. Zamawiający upoważnia do kontaktu z Wykonawcą 
……………………………………………………… 
(e-mail: …………………………………..@lasy.gov.pl).

2. Wykonawca upoważnia do kontaktu z Zamawiającym 
………………………………………….............(e-mail:……………………………….).

3. Zmiany osób, o których mowa w ust. 1 i 2, nie wymagają zmiany niniejszej Umowy, 
jedynie zawiadomienia podpisanego przez osoby uprawnione do reprezentacji Stron.

§ 7
Czas trwania umowy

1. Umowa będzie realizowana w terminie 12 miesięcy od dnia jej zawarcia. 

§ 8
Postanowienia końcowe

1. Każda ze Stron może wypowiedzieć umowę z zachowaniem miesięcznego okresu 
wypowiedzenia.. Wypowiedzenie jest skuteczne, jeżeli zostało złożone drugiej stronie 
w formie pisemnej, pod rygorem nieważności.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy 
Kodeksu cywilnego.

3. Zmiany niniejszej umowy dla swej ważności wymagają formy pisemnej.
4. Zamawiający oświadcza, że posiada status dużego przedsiębiorcy.
5. Wykonawca oświadcza, że nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy 

z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
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bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2024 r. poz. 507) oraz zobowiązuje się 
poinformować Zamawiającego w przypadku wszelkich zmian w tym zakresie.

6. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze dla 
Zamawiającego oraz jeden egzemplarz dla Wykonawcy1. 

7. Wszelkie spory powstałe na gruncie Umowy Strony poddadzą rozstrzygnięciu Sądu 
właściwego miejscowo dla siedziby Zamawiającego.

8. Załączniki stanowiące integralną część umowy:

……………………………………………………….        
……………………………………………………….

Wykonawca                                                                      Zamawiający

1 Zamawiający dopuszcza  możliwość zawarcia umowy w formie elektronicznej. 
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