ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT NA
[bookmark: _Hlk197939029]Wykonanie Aktualizacji 19 operatów wodnoprawnych na odprowadzanie wód opadowych z terenu dróg miejskich do urządzeń wodnych (studnie chłonne, warstwy chłonne).

I. Nazwa i adres zamawiającego 
Miasto Nowy Dwór Mazowiecki
z siedzibę ul. Zakroczymska 30, 05-100 Nowy Dwór Mazowiecki,
NIP 531 10 00 938

II. Tryb postępowania 
Postępowanie prowadzone jest zgodnie z Regulaminem udzielania zamówień o wartości nieprzekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 130 000 netto. 

III. Przedmiot zamówienia 
Przedmiotem zamówienia jest wykonanie Aktualizacji 19 operatów wodnoprawnych na odprowadzanie wód opadowych z terenu dróg miejskich do urządzeń wodnych (studnie chłonne, warstwy chłonne).
W ramach realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązuje się do przygotowania wniosków o wydanie pozwoleń wodnoprawnych na usługi wodne polegające na odprowadzaniu wód opadowych i roztopowych z dróg miejskich do urządzeń wodnych (studnie chłonne, warstwy chłonne),
Wykonawca będzie zobowiązany do złożenia w imieniu Zamawiającego wniosków o wydanie pozwoleń wodnoprawnych do odpowiednich organów. 
Wykonawca zobowiązuje się do uzupełniania operatów wodnoprawnych i wniosków oraz do reprezentowania Zamawiającego przed organami wydającymi pozwolenia wodnoprawne.
W przypadku ewentualnych uwag od Organów Wykonawca niezwłocznie poinformuje o tym fakcie i naniesie wymagane zmiany w terminie 7 dni od daty otrzymania uwag
Zamawiający w dniu podpisania umowy przekaże Wykonawcy niezbędne pełnomocnictwo do reprezentowania go przed organami wydającymi pozwolenia wodnoprawne

Przewidywany termin na wykonanie aktualizacji operatów wodnoprawnych oraz na złożenie kompletnego wniosków o wydanie pozwoleń wodnoprawnych  60 dni od dnia podpisania umowy. 
Przewidywany termin zakończenia umowy rozumiany jako wydanie przez organ pozwoleń wodnoprawnych – 4 miesiące od daty podpisania umowy. W przypadku przedłużającego się postepowania administracyjnego w sprawie wydania pozwoleń wodnoprawnych dopuszczone jest przedłużenie okresu realizacji przedmiotu umowy o kolejne dwa miesiące 
Miasto jest w posiadaniu pozwoleń wodnoprawnych na wykonanie urządzeń wodnych w 19 ulicach oraz na szczególne korzystanie z wód polegające na odprowadzaniu wód odpadowych do ziemi z 19 ulic.  Pozwolenia na odprowadzanie wód opadowych które wymagają aktualizacji. 
Wynagrodzenie wykonawcy będzie obejmował wszelkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu umowy, w tym miedzy innymi: ewentualny koszt pozyskania map, koszty opracowania i wydrukowania dokumentów, wynagrodzenie za przeniesienie prawa do zezwolenia na wykonanie zależnych praw autorskich do tych utworów, koszty dojazdów w związku z realizacją przedmiotu umowy oraz wszelkie inne koszty związane z realizacją przedmiotu umowy.  
IV. Istotne warunki zamówienia:
W postępowaniu  mogą wziąć udział Wykonawcy którzy mają doświadczenie i wiedzę w opracowywaniu tego rodzaju dokumentów. 
Do oferty należy załączyć 
1. dokument potwierdzający wykonanie co najmniej trzech tego rodzaju opracowań, (referencje).
V. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami 
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia jest prowadzone w języku polskim. 
2. W 	postępowaniu 	oświadczenia, 	wnioski, 	zawiadomienia oraz informacje 	Zamawiający  i Wykonawcy przekazują,  drogą elektroniczną, za pośrednictwem Platformy zakupowej, dostępnej na stronie internetowej www.bip.nowydwormaz.pl, pod Zakładką - Zamówienia poniżej 130 000 zł netto. Zamawiający ma prawo żądać, by każdy dokument został dostarczony do jego siedziby na piśmie w wyznaczonym przez niego terminie. 
3. Zamawiający wymaga niezwłocznego potwierdzenia przez Wykonawcę (w postaci krótkiej informacji zwrotnej przesłanej drogą elektroniczną) faktu otrzymania każdego oświadczenia, wniosku, zawiadomienia lub informacji przekazanych drogą elektroniczną, a na żądanie Wykonawcy potwierdzi fakt otrzymania od niego takich dokumentów.  
4. Wykonawca składa ofertę wyłącznie drogą elektroniczną za pośrednictwem Platformy zakupowej. 
5. Wszelką korespondencję do Zamawiającego, związaną z postępowaniem, należy kierować za pośrednictwem Platformy zakupowej. 
6. Osobą uprawnioną do kontaktów z Wykonawcami, w tym do potwierdzania wpłynięcia oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz innych informacji przekazanych drogą elektroniczną jest pani. Małgorzata Kiełbasińska.
 
VI. Opis sposobu przygotowania i składania ofert 
1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 
2. Oferta powinna zostać sporządzona według formularza oferty, który stanowi załącznik nr 1 do zapytania ofertowego i przesłana w postaci „skanów” za pośrednictwem Platformy zakupowej, dostępnej na stronie internetowej www.bip.nowydwormaz.pl, pod Zakładką Zamówienia poniżej 130 000 zł netto, do dnia 06.06.2025 roku do godziny 900. 
3. Oferta przesłana w inny sposób nie będzie uwzględniona przy ocenie ofert – zostanie uznana za odrzuconą. 
4. Oferta musi być sporządzona w języku polskim. 
5. Złożone oferty mogą zostać wycofane lub zmienione przed ostatecznym upływem terminu składania ofert. 
6. Wniosek o wycofanie lub zmianę oferty powinien zostać złożony drogą elektroniczną  za pośrednictwem Platformy zakupowej. 

VII. Opis sposobu obliczenia ceny i kryterium oceny oferty 
1. Kryterium oceny ofert jest cena 70 % i doświadczenie 30%.
2. Liczbę punktów przyznaną każdej z ocenianych ofert Zamawiający ustali wg:
· Kryterium Cena: C = Cmin / Coo x 100 pkt x 70%
gdzie:
C – liczba punktów otrzymanych w kryterium Cena
Cmin – najniższa cena spośród ocenianych ofert

	W kryterium tym wykonawca może otrzymać maksymalnie 70 pkt.

· Zamawiający oceni to kryterium doświadczenie na podstawie następującego kryterium punktowego:
3 dokumentów referencyjnych – 10 pkt
4 lub 5 dokumentów referencyjnych – 20 pkt
Powyżej 5 dokumentów referencyjnych – 30 pkt
	
W kryterium tym Wykonawca może otrzymać maksymalnie 30 pkt.

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów wg powyższych kryteriów.

3. Ceną oferty będzie wynikała z  zaoferowanych przez Wykonawcę zapisów w formularzu oferty, stanowiącym załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego. 
4. Ceny przedstawione w ofercie muszą uwzględniać wszystkie koszty, jakie będzie zobowiązany ponieść Zamawiający z tytułu realizacji przedmiotu zamówienia i są cenami brutto w rozumieniu art. 632 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (tekst jednolity: Dz. U. z 2017 poz. 459 ze zm.). Tym samym Wykonawca ponosić będzie skutki błędów w wyliczeniu ceny wynikających z nieuwzględnienia okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia. 
5. Oferta może uzyskać maksymalnie 100 pkt. Zamawiający ustali liczbę punktów przyznaną każdej z ocenianych ofert z dokładnością do 2 miejsc po przecinku (wyliczoną według podanego wzoru liczbę punktów Zamawiający zaokrągli do pełnych setnych części punktu, przy czym końcówki poniżej 0,005 punktu pominie, a końcówki 0,005 punktu i wyższe zaokrągli do 0,01 punktu). 
6. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza, tzn. uzyska najwyższą ilość punktów.
7. Jeżeli cena oferty będzie niższa o 30% od wartości zamówienia lub/i średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert, Zamawiający będzie mógł odrzucić taką ofertę bez wzywania do wyjaśnienia.

VIII.  Informacje dodatkowe 
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 
1) zmiany lub odwołania warunków postępowania; 
2) unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 

2. Zamawiający poinformuje o wyborze oferty najkorzystniejszej poprzez Platformę zakupową. 

3. Załącznikami do niniejszego Zapytania ofertowego i jego integralną częścią są: 
1) Formularz oferty 
2) Opis przedmiotu zamówienia,
3) Wzór umowy


Rozliczenie za wykonanie przedmiotu umowy nastąpi po otrzymaniu pozwoleń wodnoprawnych na podstawie poprawnie wystawionej faktury w oparciu o podpisany przez Strony protokół odbioru końcowego. Płatność w terminie 14 dni od dnia złożenia prawidłowo wystawionej faktury vat w siedzibie Zamawiającego.




