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Tom I: INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW 

 

1. ZAMAWIAJĄCY 

1.1. Politechnika Warszawska Wydział Zarządzania 

02-524 Warszawa, ul. Narbutta 85,  

NIP 525 000 58 34, REGON 000001554 

1.2. Strona internetowa Zamawiającego: https://www.pw.edu.pl/  

1.3. Profil nabywcy https://platformazakupowa.pl/pn/pw_edu  

1.4. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za 

pośrednictwem Platformy zakupowej platformazakupowa.pl Firmy Open Nexus Sp. z o.o., ul 

Bolesława Krzywoustego 3, 61-144 Poznań, zwanej dalej „Platformą”, dostępną pod adresem: 

https://platformazakupowa.pl/  

1.5. Szczegółowa instrukcja korzystania z Platformy dostępna jest pod ww. adresem w zakładce 

„Instrukcje”. Problemy w obsłudze Platformy należy zgłaszać do Centrum Wsparcia Klienta 

platformy zakupowej Open Nexus pod nr (22) 101 02 02, czynnym od poniedziałku do piątku 

w dni robocze w godzinach 7:00 do 17:00.  

1.6. Osoba uprawniona do komunikowania się z Wykonawcami: mgr inż. Iwona Dobrzyńska.  

1.7. Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, 

zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w 

sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem 

jest konkretny Wykonawca, będzie przekazywana za pośrednictwem platformazakupowa.pl do 

konkretnego Wykonawcy.  

 

2.  OZNACZENIE POSTĘPOWANIA 

Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem  

(nr referencyjnym): WZ.ZP-2025.1 

Wykonawcy powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powoływać się  

na wyżej podane oznaczenie. https://platformazakupowa.pl/transakcja/1092330 

 

3.  TRYB POSTĘPOWANIA 

3.1.  Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie podstawowym na podstawie 

art. 275 pkt 1 z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień publicznych, (Dz. U. z 2024 r. 

poz. 1320 ze zm. ), zwanej dalej „ustawą Pzp”.  

3.2.  Zamawiający nie przewiduje prowadzenia aukcji elektronicznej. 

3.3.  Zamawiający nie dopuszcza złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych lub 

dołączenia katalogów elektronicznych do oferty.  

3.5.  Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej.  

3.6.  Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.  

3.7.  Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.  

3.8.  Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp.  

3.9.  Zamawiający nie przewiduje wymagań, o których mowa w art. 95 ust. 1 ustawy Pzp.  

3.10.  Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę lub przez 

poszczególnych wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, kluczowych 

zadań dotyczących usługi (art. 60 i art. 121 ustawy Pzp).  

3.11.  Zamawiający zgodnie z art. 462 ust. 2 ustawy Pzp, żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie 

części zamówienia, której wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podania przez 

Wykonawcę nazw podwykonawców jeżeli są już znani (jeśli dotyczy). W przypadku braku 

takiej informacji w treści oferty Zamawiający uzna, iż Wykonawca wykona zamówienie w 

całości samodzielnie.  

3.12.  Wykonawca, który wskaże w ofercie podwykonawców, w przypadku uznania jego oferty za 

najkorzystniejszą, będzie zobowiązany przed podpisaniem umowy przedłożyć dokument – 

umowy z podwykonawcami na realizację powierzonego im do wykonania i zgodnie z ofertą 

Wykonawcy zakresu zamówienia.  

3.13.  Zamawiający nie przewiduje wymagania, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp.  

https://platformazakupowa.pl/transakcja/1092330
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3.14.  Wykonawca, który wskaże w ofercie podwykonawców, w przypadku uznania jego oferty za 

najkorzystniejszą, będzie zobowiązany przed podpisaniem umowy przedłożyć dokument – 

umowy z podwykonawcami na realizację powierzonego im do wykonania i zgodnie z ofertą 

Wykonawcy zakresu zamówienia. 

 

4.  ŹRÓDŁA FINANSOWANIA 

Środki własne Zamawiającego.  

 

5.  PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

5.1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usługi hotelarskiej i gastronomicznej wraz z 

wynajmem sali konferencyjnej dla uczestników konferencji Wydziału Zarzadzania 

Politechniki Warszawskiej. Szczegółowy opis znajduje się w opisie przedmiotu zamówienia 

(dalej „OPZ”) stanowiącym Tom III.  

5.2.  Klasyfikacja przedmiotu zamówienia wg kodu CPV: 

Kod CPV: 55000000-0 – Usługi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego 

5.3. Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych. 

5.4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

5.5. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt 8 

ustawy Pzp.  

5.6.  W przypadku, gdy w SWZ zostało określone wymaganie złożenia przedmiotowego środka 

dowodowego a Wykonawca nie dołączy do oferty tego środka dowodowego, Zamawiający 

wezwie Wykonawcę do jego uzupełnienia. 

5.7. Szczegółowo przedmiot zamówienia opisany został w Tomie III SWZ - OPZ. 

 

6.  TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Zamawiający wymaga, aby przedmiot zamówienia był realizowany w terminie: od 29.05.2025r 

do 30.05.2025 r, 

 

7.  PRZESŁANKI WYKLUCZENIA WYKONAWCÓW 

7.1. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawców, wobec 

których zachodzą podstawy wykluczenia, o których mowa:  

7.1.1. w art. 108 ust. 1 pkt 1 będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za 

przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,  

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  

c) o którym mowa w art. 228–230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46-48 ustawy z dnia 

12 maja 2011 referencji leków 2010 r. o sporcie,  

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a 

Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 

przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 

299 Kodeksu karnego,  

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 

mające na celu popełnienie tego przestępstwa,  

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa w art. 9 

ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 

cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

(Dz. U. poz. 769),  

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296–307 Kodeksu karnego, 

przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo 

przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270–277d Kodeksu 

karnego, lub przestępstwo skarbowe,  
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h)  o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na 

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej – lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w 

przepisach prawa obcego;  

7.1.2.  w art. 108 ust. 1 pkt 2 jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub 

nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo 

komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta 

prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 7.1.1;  

7.1.3.  w art. 108 ust. 1 pkt 3 wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną 

decyzję administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed 

upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu 

albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych podatków, 

opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub 

grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności;  

7.1.4.  w art. 108 ust. 1 pkt 4 wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się̨ o 

zamówienia publiczne;  

7.1.5.  w art. 108 ust. 1 pkt 5 jeżeli Zamawiający może stwierdzić́, na podstawie 

wiarygodnych przesłanek, że Wykonawca zawarł z innymi Wykonawcami 

porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do 

tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o 

dopuszczenie do udziału w postepowaniu, chyba że wykażą̨, że przygotowali te oferty 

lub wnioski niezależnie od siebie;  

7.1.6.  w art. 108 ust. 1 pkt 6 jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy 

Pzp, doszło do zakłócenia konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania 

tego Wykonawcy lub podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy 

kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i 

konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być́ 

wyeliminowane w inny sposób niż̇ przez wykluczenie Wykonawcy z udziału w 

postepowaniu o udzielenie zamówienia.  

7.2.  Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wykluczy Wykonawcę, w stosunku do 

którego zachodzi okoliczność wskazana w art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy Pzp tj.: „w stosunku do 

którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, 

zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje 

się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w 

przepisach miejsca wszczęcia tej procedury”.  

7.3.  W przypadku o którym mowa w pkt 7.2, zgodnie z art. 109 ust.3 ustawy Pzp  Zamawiający 

może nie wykluczać Wykonawcy, jeżeli wykluczenie byłoby w sposób oczywisty 

nieproporcjonalne, w szczególności gdy sytuacja ekonomiczna lub finansowa Wykonawcy jest 

wystarczająca do wykonania zamówienia.  

7.5.  Dodatkowo Zamawiający wykluczy Wykonawcę w stosunku do którego zachodzą okoliczności, 

o których mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach 

w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835).  

7.6.  Wykonawca może zostać wykluczony przez zamawiającego na każdym etapie postępowania o 

udzielenie zamówienia. 
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8.  WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  

8.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 

8.1.1.  zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:  

Zamawiający nie stawia wymagań 

8.1.2.  uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z 

odrębnych przepisów:  

Zamawiający nie stawia wymagań 

8.1.3.  zdolności technicznej lub zawodowej:  

Zamawiający nie stawia wymagań 

8.1.4.  sytuacji ekonomicznej lub finansowej:  

Zamawiający nie stawia wymagań 

 

9.  WSPÓLNE POTWIERDZENIE SPEŁNIANIA WARUNKÓW 

9.1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia („konsorcjum”).  

9.2  Wykonawcy, wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, ponoszą solidarną 

odpowiedzialność za wykonanie umowy.  

9.3  Oferta konsorcjum musi zawierać informacje o wszystkich firmach wchodzących w skład 

konsorcjum. 

9.4  Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, w 

stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać 

na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej 

podmiotów udostepniających zasoby na zasadach określonych w Rozdziale 2 Oddziale 3 ustawy 

Pzp („podmiot trzeci”).  

9.5. Żaden z członków konsorcjum oraz żaden z podmiotów trzecich nie może podlegać 

wykluczeniu. 

9.6. Spełnianie warunków udziału w postępowaniu członkowie konsorcjum oraz Wykonawca wraz 

podmiotami trzecimi wykazują łącznie, przy czym nie dopuszcza się sumowania wiedzy 

i doświadczenia dwóch podmiotów (sumowania liczby wykonanych wcześniej zamówień) w 

sytuacji, gdy dane zamówienie jest niepodzielne. 

9.7. W przypadku konsorcjum oraz podmiotów trzecich Zamawiający wymaga wypełnienia na 

formularzu oferty oświadczenia, z którego wynika, które roboty budowlane, dostawy lub usługi 

wykonają poszczególni Wykonawcy i/lub podmioty trzecie. 

 

10.  PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE  

10.1. Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert 

oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do 

wykluczenia z postępowania.  

10.2.  Informacje zawarte w oświadczeniu, o którym mowa w pkt. 10.1 stanowią wstępne 

potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w 

postępowaniu.  

10.3.  (jeżeli dotyczy) Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostepniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w pkt. 10.1, 

także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw 

wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, 

w jakim wykonawca powołuje się na jego zasoby.  

10.4.  (jeżeli dotyczy) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia, oprócz oferty, każdy Wykonawca powinien złożyć oświadczenie o spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia z postępowania.  

10.5.  (jeżeli dotyczy) Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia 

podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw do wykluczenia, jest 

zobowiązany do złożenia Oświadczenia.  

10.6.  (jeżeli dotyczy) Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z ofertą, także Oświadczenie podmiotu 

udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz 

odpowiednio spełnianie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca 

powołuje się na jego zasoby.  
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10.7.  Wykonawca, którego oferta została najwyżej oceniona w celu wykazania spełnienia warunków 

udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia z postępowania, na wezwanie 

Zamawiającego zobowiązany jest złożyć w terminie wskazanym przez Zamawiającego, nie 

krótszym niż 5 dni aktualne na dzień złożenia następujące podmiotowe środki dowodowe:  

10.7.1. Oświadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 

lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2019 r. poz. 369), z 

innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, ofertę częściową lub wniosek o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu, albo oświadczenia o przynależności do tej 

samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi 

przygotowanie oferty, oferty częściowej lub wniosku o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej samej grupy 

kapitałowej;  

10.7.2. Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji 

i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, 

wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy 

wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji. Wykonawca nie jest zobowiązany do 

złożenia tych dokumentów, jeżeli Zamawiający może je uzyskać za pomocą 

bezpłatnych ogólnodostępnych baz danych, o ile Wykonawca wskazał dane 

umożliwiające dostęp do tych dokumentów. W przypadku wskazania przez wykonawcę 

dostępności podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów, o których mowa 

w pkt 10.7.2, pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i 

bezpłatnych baz danych, zamawiający może żądać od wykonawcy przedstawienia 

tłumaczenia na język polski pobranych samodzielnie przez zamawiającego 

podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów;  

10.8. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej, zamiast dokumentu, o których mowa w pkt 10.7.2 – składa dokument lub dokumenty 

wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, 

potwierdzające odpowiednio, że: a) nie otwarto jego likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego 

aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność 

gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje się on winnej tego rodzaju sytuacji wynikającej 

z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury.  

10.9. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się 

dokumentów, o których mowa w pkt 10.8, lub gdy dokumenty te nie odnoszą się do wszystkich 

przypadków, o których mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 4 zastępuje się je odpowiednio w całości 

lub w części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze 

wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, 

której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym 

wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod 

przysięgą, złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem 

samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce 

zamieszkania wykonawcy.  

10.10. Dokumenty o których mowa w pkt 10.8 i 10.9 powinny być wystawione nie wcześniej niż 3 

miesiące przed ich złożeniem.  

10.11. W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia przez Wykonawców: do oferty 

Wykonawca zobowiązany jest dołączyć na dzień składania ofert oświadczenie o którym mowa 

w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, z którego wynika, które dostawy lub usługi wykonują poszczególni 

wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia. 

10.12. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je 

uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów 

publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 

podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał w oświadczeniu, o 

którym mowa w art. 125 ust.1, dane umożliwiające dostęp do tych środków.  
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11.  WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZĄCE SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ I 

DOKUMENTÓW 

11.1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z uwzględnieniem art. 577 

ustawy Pzp, w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze 

najkorzystniejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej, albo 10 dni, jeżeli zostało przesłane w inny sposób.  

11.2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 

terminu, o którym mowa w art. 308 ust. 3 pkt. 1a), jeżeli w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia prowadzonym w trybie podstawowym złożono tylko jedną ofertę.  

11.3. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem umowy 

w sprawie zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców.  

11.4. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą 

dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie 

będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.  

11.5. Wykonawca, który wskaże w ofercie podwykonawców, w przypadku uznania jego oferty za 

najkorzystniejszą, będzie zobowiązany przed podpisaniem umowy przedłożyć dokument – 

umowy z podwykonawcami na realizację powierzonego im do wykonania i zgodnego z ofertą 

Wykonawcy zakresu usług.  

11.6. Wspólników spółki cywilnej obowiązują przepisy dotyczące wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia,. Wspólnicy spółki cywilnej wraz z ofertą złożą 

stosowne pełnomocnictwa oraz w przypadku wyboru oferty jako najkorzystniejszej umowę 

spółki cywilnej.  

 

12.  SPOSÓB KOMUNIKACJI  

12.1.  Informacje ogólne.  

12.1.1) W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a 

Wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy zakupowej platformazakupowa.pl, 

zwana dalej Platformą:  

a) złożenie oferty za pomocą formularza składania oferty lub wniosku,  

b) pozostała korespondencja za pomocą formularza wyślij wiadomość.  

12.1.2) Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje za pośrednictwem 

Platformy. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany SWZ, zmiany terminu 

składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na Platformie w sekcji 

„Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami 

adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie przekazywana za pośrednictwem 

Platformy do konkretnego Wykonawcy.  

12.1.3) W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku przerwy w funkcjonowaniu lub awarii lub 

niedziałania Platformy Wykonawca może również komunikować się z zamawiającym 

za pomocą poczty elektronicznej, na adres iwona.dobrzynska@pw.edu.pl z 

zastrzeżeniem że Ofertę wykonawca może złożyć wyłącznie za pośrednictwem 

Platformy.  

12.1.4) Przystąpienie do udziału w postępowaniu nie wymaga posiadania konta na Platformie. 

Zaleca się, aby przed rozpoczęciem wypełniania Formularza składania oferty lub 

wniosku wykonawca zalogował się do systemu, a jeżeli nie posiada konta, założył 

bezpłatne konto. W przeciwnym wypadku wykonawca będzie miał ograniczone 

funkcjonalności, np. brak widoku wiadomości prywatnych od zamawiającego w 

systemie lub wycofania oferty lub wniosku bez kontaktu z Centrum Wsparcia Klienta.  

12.1.5) Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z Platformy dotyczące w 

szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania 

ofert oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu 

Platformy znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców".  

12.1.6) Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego:  
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a) akceptuje warunki korzystania z Platformy określone w Regulaminie zamieszczonym 

na stronie internetowej pod linkiem https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin w 

zakładce „Regulamin" oraz uznaje go za wiążący,  

b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej na stronie 

platformy zakupowej Open Nexus.  

12.1.7) Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów 

elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji 

przekazywanych przy ich użyciu opisane zostały w „Instrukcje dla Wykonawców”.  

12.1.8.) Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych 

formularzy do: złożenia oferty wynosi 150 MB natomiast przy komunikacji wielkość 

pliku to maksymalnie 500 MB. 9. W przypadku większych plików zalecamy skorzystać 

z instrukcji pakowania plików dostępnej w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców”, 

dzieląc je na mniejsze paczki po np. 150 MB każda. 

12.1.9) Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 

2020r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie 

(Dz. U. z 2020r. poz. 2452), określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne 

umożliwiające pracę na platformazakupowa.pl, tj.:  

a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 

512 kb/s,  

b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, 

procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - 

MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,  

c) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa niż Internet Explorer,  

d) włączona obsługa JavaScript,  

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików 

.pdf,  

f) Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3.  

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz 

dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera 

synchronizowanego z zegarem Głównego Urzędu Miar.  

12.1.10)Rozszerzenia plików wykorzystywanych przez Wykonawców muszą być zgodne z 

Załącznikiem nr 2 do “Rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram 

Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany 

informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów 

teleinformatycznych”, zwanego dalej Rozporządzeniem KRI.  

12.1.11) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg 

(.jpeg) ze szczególnym wskazaniem na .pdf  

12.1.12) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie 

jednego z rozszerzeń: .zip lub .7Z  

12.1.13) Wśród rozszerzeń powszechnych a niewystępujących w Rozporządzeniu KRI 

występują: .rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną 

uznane za złożone nieskutecznie.  

12.1.14) Informacja z art. 281 ust. 1 pkt 9 ustawy Pzp: Zamawiający nie przewiduje sposobu 

komunikowania się z wykonawcami w inny sposób niż przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej wskazanych w punktach powyżej.  

12.2.  Sposób komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami (nie dotyczy składania ofert).  

a) Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/pw_edu  

b) W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja między zamawiającym 

a wykonawcami w zakresie:  

− przesyłania Zamawiającemu pytań do treści SWZ;  

− przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia podmiotowych środków 

dowodowych;  
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− przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do 

złożenia/poprawienia/uzupełnienia oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1, 

podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń składanych w 

postępowaniu;  

− przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień dotyczących 

treści oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 lub złożonych podmiotowych 

środków dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeń składanych w 

postępowaniu;  

− przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień dot. treści 

przedmiotowych środków dowodowych;  

− przesłania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiającego wynikające z ustawy - Prawo 

zamówień publicznych;  

− przesyłania wniosków, informacji, oświadczeń Wykonawcy;  

− przesyłania odwołania/inne  

− odbywa się za pośrednictwem platformazakupowa.pl i formularza „Wyślij wiadomość do 

zamawiającego”. 

c) Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje 

się datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknięcie przycisku 

„Wyślij wiadomość do zamawiającego” po których pojawi się komunikat, że wiadomość 

została wysłana do zamawiającego.  

d) Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, 

zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w 

sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem 

jest konkretny Wykonawca, będzie przekazywana za pośrednictwem platformazakupowa.pl do 

konkretnego wykonawcy.  

e) Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i 

wiadomości bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez zamawiającego, gdyż 

system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM.  

f) Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni 

przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SWZ 

wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert.  

g) Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku o 

wyjaśnienie treści SWZ.  

h) W przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, o którym mowa 

w pkt 17.1. Zamawiający nie ma obowiązku udzielania wyjaśnień SWZ oraz obowiązku 

przedłużenia terminu składania ofert.  

i) W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SWZ a treścią udzielonych odpowiedzi 

jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie 

Zamawiającego.  

12.3.  Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z wykonawcami w inny sposób niż 

przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w punktach powyżej (informacja 

z art. 281 ust. 1 pkt. 9 Pzp). 

 

13. UDZIELANIE WYJAŚNIEŃ TREŚCI SWZ  

13.1. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl. 

13.2. Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców przed składaniem ofert.  

 

14.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 

14.1.  Wykonawca składa tylko jedną ofertę. 

14.2. Ofertę stanowi wypełniony FORMULARZ 1 – „Oferta” i FORMULARZ 2  – „Formularz 

cenowy”. wszystkie wymagane w Ogłoszeniu i SWZ dokumenty w postaci elektronicznej. 

 

 

http://platformazakupowa.pl/
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14.3.  Oferta oraz przedmiotowe środki dowodowe (jeżeli były wymagane) składane elektronicznie 

muszą zostać podpisane elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub elektronicznym 

podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym. W procesie składania oferty, w 

tym przedmiotowych środków dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis 

elektroniczny lub elektronicznym podpis zaufany lub elektronicznym podpis osobisty 

Wykonawca składa bezpośrednio na dokumencie, który następnie przesyła do systemu.  

14.4.  Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na 

którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które 

każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć dokument podpisany 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektronicznym podpisem zaufanym lub 

elektronicznym podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. 

Poświadczenie za zgodność z oryginałem następuje w postaci elektronicznej podpisane 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 

przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione.   

14.5.  Oferta powinna być:  

1) sporządzona na podstawie załączników niniejszej SWZ w języku polskim,  

2) złożona przy użyciu środków komunikacji elektronicznej tzn. za pośrednictwem 

platformazakupowa.pl,  

3) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektronicznym podpisem 

zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym przez osobę/osoby 

upoważnioną/upoważnione.  

14.6.  Oferta elektroniczna, na którą składają się:  

1) Formularz oferty i cenowy (FORMULARZ 1 i FORMULARZ 2); 

2) Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku 

podstaw do wykluczenia z postępowania (FORMULARZ 4). W przypadku wspólnego 

ubiegania się o zamówienie przez wykonawców, oświadczenie o niepoleganiu wykluczeniu 

składa każdy z Wykonawców; 

3) Pełnomocnictwo upoważniające do złożenia oferty, o ile ofertę składa pełnomocnik; 

4) Pełnomocnictwo dla pełnomocnika do reprezentowania w postępowaniu Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia -dotyczy ofert składanych przez 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia; 

5) (jeżeli dotyczy) Oświadczanie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia – wzór oświadczenia stanowi (FORMULARZ 3). 

14.7.  W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 

dokumenty, w tym dokumenty, o których mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, lub dokumenty 

potwierdzające umocowanie do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego 

zasoby na zasadach określonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebędącego podmiotem 

udostępniającym zasoby na takich zasadach, zwane dalej „dokumentami potwierdzającymi 

umocowanie do reprezentowania”, zostały wystawione przez upoważnione podmioty inne niż 

wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot 

udostępniający zasoby lub podwykonawca, zwane dalej „upoważnionymi podmiotami”, jako 

dokument elektroniczny, przekazuje się ten dokument. 

14.8.  W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe, inne 

dokumenty,  lub dokumenty potwierdzające umocowanie do reprezentowania, zostały 

wystawione  przez upoważnione  podmioty  jako  dokument  w postaci  papierowej,  przekazuje  

się  cyfrowe odwzorowanie tego  dokumentu  opatrzone  kwalifikowanym  podpisem  

elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność 

cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. 

14.9.  Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 

którym mowa w pkt 14.8, dokonuje w przypadku:  

1) podmiotowych  środków  dowodowych  oraz dokumentów  potwierdzających umocowanie 

do reprezentowania  –odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie 



Nr sprawy WZ.ZP-2025.1  

S W Z                                                              S t r o n a  12 | 17 
 

podmiotowych środków dowodowych lub dokumentów potwierdzających umocowanie do 

reprezentowania, które każdego z nich dotyczą;  

2) przedmiotowych środków dowodowych – odpowiednio wykonawca lub wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzie-lenie zamówienia;  

3) innych  dokumentów,  w tym  dokumentów,  o których  mowa w art. 94 ust. 2  ustawy Pzp 

–odpowiednio wykonawca  lub wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie 

zamówienia, w zakresie dokumentów, które każdego z nich dotyczą.  

14.10.  Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 

którym mowa w pkt 14.8, może dokonać również notariusz.  

14.11.  Przez  cyfrowe  odwzorowanie, należy rozumieć dokument elektroniczny będący kopią 

elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający za poznanie się z tą treścią 

i jej zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. 

14.12.  Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy 

Pzp, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, 

dokumenty, o których mowa w art.94 ust. 2 ustawy,  niewystawione  przez  upoważnione  

podmioty, oraz  pełnomocnictwo  przekazuje się  w postaci  elektronicznej i opatruje się 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

14.13.  W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 

117 ust.4 ustawy Pzp, oraz  zobowiązanie  podmiotu  udostępniającego  zasoby,  przedmiotowe  

środki  dowodowe,  dokumenty,  o których  mowa w art. 94 ust. 2 ustawy Pzp, nie wystawione 

przez upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument w 

postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe 

odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym zgodność cyfrowego 

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.  

14.14.  Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 

którym mowa w pkt. 14.13 dokonuje w przypadku:  

1) podmiotowych środków dowodowych –odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub 

podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych, które każdego z nich 

dotyczą;  

2) przedmiotowego środka dowodowego, dokumentu, o którym mowa w art. 94 ust. 2 

ustawy Pzp, oświadczenia, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy Pzp, lub zobowiązania 

podmiotu udostępniającego zasoby –odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia;  

3) pełnomocnictwa –mocodawca.  

14.15.  Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o 

którym mowa w pkt 14.13 może dokonać również notariusz. 

14.16.  W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie 

poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest 

równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

14.17.  Jeżeli zamawiający w Ogłoszeniu o zamówieniu lub SWZ nie zaznaczył inaczej wszelkie 

informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 

1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, które wykonawca zastrzeże jako tajemnicę 

przedsiębiorstwa, powinny zostać załączone w osobnym miejscu w kroku 1 składania oferty 

przeznaczonym na zamieszczenie tajemnicy przedsiębiorstwa.. 

14.18.  Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii 

dokumentów lub oświadczeń musi być zgody z wymaganiami określonymi w rozporządzeniu 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i 

przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz 

środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 

konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz rozporządzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i 

Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz 



Nr sprawy WZ.ZP-2025.1  

S W Z                                                              S t r o n a  13 | 17 
 

innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 

2020 poz. 2415). 

 

15. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY 

15.1. Cenę oferty należy obliczyć na FORMULARZU 2 – Formularz cenowy i przenieść ją do treści 

oferty sporządzonej zgodnie z FORMULARZEM 1 – Oferta.  

15.2. Wykonawca powinien podać, w Formularzu oferty, cenę netto i brutto z zastosowaniem 

aktualnej stawki VAT. 

15.3. Cena oferty będzie obejmować całkowity koszt wykonania zamówienia oraz wszelkie koszty 

towarzyszące wykonaniu zamówienia oraz wszelkie inne ewentualne obciążenia. 

15.4. Cenę oferty należy podać w złotych polskich [PLN] z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku. 

15.5.  Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej. 

15.7.  Cena oferty winna być ceną zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o 

informowaniu o cenach towarów i usług (Dz. U. z 2017, poz. 1830 ze zm.) oraz powinna 

zawierać wszelkie koszty związane z wykonaniem zamówienia.  

15.8.  W sytuacji, gdy w postępowaniu zostanie złożona oferta, której wybór prowadziłby do 

powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od 

towarów i usług, zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny 

podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. 

Wykonawca, składając ofertę, informuje zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić 

do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub 

usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując 

ich wartość bez kwoty podatku, stawkę podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą 

Wykonawcy, będzie miała zastosowanie.  

15.9.  Podana cena ofertowa musi zawierać wszystkie koszty, których poniesienie okaże się konieczne 

dla zrealizowania przedmiotu zamówienia zgodnie z SWZ i załącznikami do SWZ. W podanej 

przez Wykonawcę cenie należy uwzględniać m.in.: wykonanie przedmiotu zamówienia, w tym: 

wszelkie inne koszty związane z realizacją w tym koszty paliwa, opłaty za parkowanie oraz 

koszt ewentualnego dojazdu, przejazd drogami płatnymi, autostradami, tunelami, mostami, 

wszelkie mandaty, wynagrodzenie, koszty ogólne oraz zysk, opłaty i podatki łącznie z 

podatkiem VAT, marże, rabaty - jeżeli Wykonawca stosuje upusty cenowe, podatek VAT (jeśli 

dotyczy), cło (jeśli dotyczy), podatek akcyzowy (jeśli dotyczy) oraz wszystkie inne koszty 

niewymienione wyżej, niezbędne do realizacji przedmiotu zamówienia zgodnie z opisem 

przedmiotu zamówienia oraz projektowanymi postanowieniami umowy.  

 

16.  RAŻĄCO NISKA CENA:  

16.1.  Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco niskie w 

stosunku do przedmiotu zamówienia i budzą wątpliwości Zamawiającego co do możliwości 

wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w dokumentach 

zamówienia lub wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający żąda od wykonawcy 

wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych 

części składowych zgodnie z art. 224 ustawy Pzp.  

16.2.  W przypadku gdy cena całkowita oferty złożonej w terminie jest niższa o co najmniej 30% od:  

a) wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, ustalonej przed 

wszczęciem postępowania lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert 

niepodlegających odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 i 10 ustawy Pzp, zamawiający 

zwraca się o udzielenie wyjaśnień, o których mowa w pkt 1, chyba że rozbieżność wynika z 

okoliczności oczywistych, które nie wymagają wyjaśnienia;  

b) wartości zamówienia powiększonej o należny podatek od towarów i usług, zaktualizowanej 

z uwzględnieniem okoliczności, które nastąpiły po wszczęciu postępowania, w szczególności 

istotnej zmiany cen rynkowych, zamawiający może zwrócić się o udzielenie wyjaśnień, o 

których mowa w pkt. 1.  

16.3.  Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na 

Wykonawcy.  
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17. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.  

 

18. TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

18.1. Ofertę wraz z wymaganymi oświadczeniami i dokumentami przekazuje się przy użyciu środków 

komunikacji elektronicznej za pośrednictwem https://platformazakupowa.pl/pn/pw_edu, 

korzystając z „Formularza złożenia oferty lub wniosku” do dnia 25.04.2025 r. do godziny 

08:00 

18.2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 25.04.2025 r. o godzinie 08:15 

18.3.  Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.  

18.4.  Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i dołączenia wszystkich wymaganych 

załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”.  

18.5.  Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć́ na sfinansowanie 

zamówienia.  

18.6.  Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postepowania informacje o:  

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności 

gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte;  

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.  

18.7.  W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak 

możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert nastąpi 

niezwłocznie po usunięciu awarii.  

18.8.  Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania.  

 

19. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

Wykonawca będzie związany ofertą 30 dni t.j. do dnia 24.05.2025 r. 

 

20. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY 

WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I SPOSOBU 

OCENY OFERT. 

 

20.1.  Nie odrzucone oferty, będą oceniane na podstawie opisanych poniżej kryteriów wraz z 

ustalonymi wagami:  

Kryterium:  Waga: Max. Liczba punktów za dane 

kryterium 

Cena  70% 70 pkt 

Ocena zaproponowanego menu  30% 30 pkt 

SUMA 100% 100 pkt 

 

20.2. KRYTERIA 

 

CENA - 70 pkt.  

W ocenie CENA zostanie zastosowany wzór:  

Ocena punktowa = (cena brutto najniższej oferty/ cena brutto oferty badanej) x 70 pkt.  

Oferta najkorzystniejsza otrzyma w tym kryterium 70 pkt, a pozostałe oferty proporcjonalnie 

mniej. 

 

OCENA ZAPROPONOWANEGO MENU - 30 pkt. 
Oferty podlegać będą indywidualnej ocenie członków komisji wg skali od 0 do 30 pkt. 

Przyznane punkty będą średnią wyliczoną z wszystkich punktów przyznanych przez 

poszczególnych członków komisji. Przy ocenie indywidualnej przez Członków Komisji zostaną 

wzięte pod uwagę: 

• dopasowanie rodzaju menu do charakteru imprez, (punkty od 0-5)  

• zróżnicowanie proponowanego menu, (punkty od 0-5)  
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• ilość pozycji w menu, (punkty od 0-5)  

• ewentualne zaoferowanie dodatkowych pozycji poza wymagane przez Zamawiającego 

(punkty od 0-15).  

 

20.3.  Ocena ofert zostanie przeprowadzona wyłącznie w oparciu o przedstawione powyżej kryteria.  

20.4.  Oferta, która uzyska najwyższą liczbę zostanie uznana za najkorzystniejszą.  

20.5.  Maksymalnie do zdobycia 100 pkt. 

20.6.  Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach oceny ofert będzie liczona z 

dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki. 

20.7.  W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących  

treści złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny. 

20.8.  Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za 

najkorzystniejszą. 

 

21. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ 

Wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia 

oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów 

ustawy Pzp, przysługują środki ochrony prawnej określone w Dziale IX ustawy Pzp (Dz.U. z 

2023 r. poz. 1605).  

 

 

22. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

22.1.  Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 

04.05.2016, str. 1), dalej „RODO” i ustawy z dnia 21 lutego 2019 r. o zmianie niektórych ustaw 

w związku z zapewnieniem stosowania rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), informuję, że:  

a) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Warszawska, Plac 

Politechniki 1, 00-661 Warszawa;  

b) Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych nadzorującego prawidłowość 

przetwarzania danych, z którym można skontaktować pod adresem mailowym: 

iod@pw.edu.pl;  

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z niniejszym postępowaniem;  

d) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 i 74 ustawy Pzp, przepisy o 

dostępie do informacji publicznej.  

22.2.  Administrator będzie przetwarzać dane osobowe w zakresie procedury postępowania mającej 

na celu wyłonienie wykonawcy, a w efekcie zawarcia umowy, mocą której zostanie udzielone 

zamówienie publiczne. Oznacza to, że danymi chronionymi w zakresie procedury udzielania 

zamówienia będą wszelkie dane osobowe znajdujące się w ofertach i wszelkich innych 

dokumentach składanych w toku prowadzonego postępowania przez wykonawcę. Powyższe 

dotyczy danych osobowych tylko osób fizycznych, takich jak: dane osobowe samych 

wykonawców składających ofertę, w tym konsorcjantów, podwykonawców, osób trzecich 

udostępniających swój potencjał, ich pełnomocników, pracowników itp.  

22.3.  Jednocześnie informuje się, że wystarczające będzie wskazanie jedynie tych danych, których 

zamawiający wyraźnie żąda lub tych, które wprost potwierdzają spełnienie wymagań przez 

wykonawcę;  

22.4.  Administrator nie zamierza przekazywać Pani/Pana danych osobowych poza Europejski Obszar 

Gospodarczy; Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 ustawy 

Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas 

trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy, 
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jednak nie dłużej niż do upływu okresu przedawnienia roszczeń wynikających z niniejszego 

postępowania i zawartej umowy w wyniku tego postępowania. Ponadto dane te będą 

archiwizowane zgodnie z rozporządzeniem prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. 

w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w 

sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. z 2011 r. nr 14 poz. 67 

ze zm.), będącym aktem wykonawczym do ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie 

archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2019 r. poz. 553 ze zm.);  

22.5.  Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 

jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 

danych wynikają z ustawy Pzp;  

22.6.  W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany oraz nie będzie wykonywane profilowanie Pani/Pana, stosowanie do art. 22 

RODO;  

22.7. Posiada Pani/Pan: -  

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących. 

W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 RODO 

wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, zamawiający może żądać od osoby której 

dane dotyczą wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, 

w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego lub konkursu;  

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*. 

Skorzystanie przez osobę, której dane dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub 

uzupełnienia, o którym mowa w art. 16 RODO nie może naruszać integralności protokołu 

oraz jego załączników;  

c) na podstawie art. 18 ust. 1 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 

ust. 2 RODO **.  

22.8.  Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 RODO, nie ogranicza przetwarzania danych 

osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub 

konkursu; - prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO;  

22.9.  nie przysługuje Pani/Panu:  

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;  

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;  

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO.  

 
* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać 

integralności protokołu oraz jego załączników.  

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 

zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi 

na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
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Tom II: ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY (IPU) 
oddzielny plik 

 

 

Tom III: OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (OPZ) 
oddzielny plik 

 


