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Rozdział  I  Nazwa oraz adres Zamawiającego  
 
Zamawiającym jest Gmina Szczuczyn,  w którego imieniu występuje Burmistrz Szczuczyna,  
z siedzibą:  
Urząd Miejski w Szczuczyn,  ul. Plac 1000-lecia 23, 19-230 Szczuczyn  
Telefon: +48 86 273 50 80  
Godziny pracy: poniedziałek – wtorek 7:30 – 15:30; środa 9:00 – 17:00 czwartek – piątek 7:30 – 15:30.  
REGON: 450669766, NIP: 719-155-67-22  
Adres poczty elektronicznej: um@szczuczyn.pl 
Adres strony internetowej prowadzonego postępowania:  
https://platformazakupowa.pl/pn/um_szczuczyn 
 
Na stronie internetowej prowadzonego postępowania udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści  
SWZ oraz inne dokumenty zamówienia bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie  
zamówienia.  https://platformazakupowa.pl/pn/um_szczuczyn 
 
Rozdział II  Ochrona danych osobowych 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679                         
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., 
str. 1; zwanym dalej „RODO”) informujemy, że:  

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Szczuczyn, Plac 1000-lecia 
23, 19-230 Szczuczyn, telefon: 86 273 50 80;  

2) administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym można się 
kontaktować pod adresem e-mail: iod@um.szczuczyn.pl 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w 
celu związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia 
publicznego pn.: Bieżące utrzymanie terenów zieleni miejskiej, koszenie rowów                   
i poboczy dróg gminnych, koszenie placów zabaw, terenów rekreacyjnych oraz 
innych terenów niezagospodarowanych na obszarze miasta i gminy Szczuczyn, znak 
sprawy – KM.271.1.2025, prowadzonym w trybie podstawowym z art. 275, pkt 1;  

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy Pzp; 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp 
przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli 
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas 
trwania umowy;  

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisanych ustawy Pzp, 
związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane                         
w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO; 

8) posiada Pani/Pan:  
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących (w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po 
stronie administratora niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać Pani/Pan 
zobowiązana do wskazania dodatkowych informacji mających na celu 
sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu albo 
sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie 
zamówienia);  

https://platformazakupowa.pl/pn/um_szczuczyn
mailto:iod@um.szczuczyn.pl


 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 
osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować 
zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani 
zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie 
może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników); 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu oraz 
przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia 
przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 
zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony 
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 
publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego); 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 
gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana 
dotyczących narusza przepisy RODO;  

9) nie przysługuje Pani/Panu:  
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 

osobowych; 
b)  prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych 
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;  

10) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne 
z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem 
właściwym dla przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. 
Stawki 2, 00-193 Warszawa.  

Rozdział III Tryb udzielenia zamówienia 
1. Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych, o których 

mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz.U. 
z 2024 r. poz. 1320) zwanej dalej „ustawą Pzp” lub „ustawą”.  

2. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji, o którym mowa  
w art. 275 pkt 1 ustawy Pzp. 

3. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 
negocjacji.  

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia zwanej dalej 
„specyfikacją" lub „SWZ" obowiązują przepisy ustawy Pzp i aktów wykonawczych do ustawy Pzp.  

5. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez  
wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp.  

6. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.  
7. Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych.  
 
Rozdział IV OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest : 
Bieżące utrzymanie terenów zieleni miejskiej, koszenie rowów i poboczy dróg gminnych,  
koszenie placów zabaw, terenów świetlic wiejskich, terenów rekreacyjnych oraz innych 
terenów niezagospodarowanych na obszarze miasta i gminy Szczuczyn, w tym: 

a) Obustronne koszenie pasa drogowego dróg gminnych oraz wykaszanie rowów i skarp 
przydrożnych znajdujących się w zarządzie Gminy Szczuczyn. Koszenie zasadniczo powinno 
zostać wykonane na szerokość 2 m  od krawędzi jezdni lub pobocza, a w przypadku dróg 
polnych oraz dróg posiadających oddzielające jezdnie pasy zieleni lub wyspy należy skosić 



 

również te pasy zieleni i wyspy. Ponadto należy dokosić trawę przy urządzeniach technicznych 
drogi (znakach, pachołkach) oraz drzewach i krzewach w poboczu. Dokoszenie trawy przy ww. 
urządzeniach technicznych drogi winno być wykonane nie później niż 24 godziny od wykonania 
koszenia zasadniczego. Skoszoną trawę należy wygrabiać i wywozić na bieżąco 
zagospodarowując we własnym zakresie. Dopuszcza się pozostawienie skoszonej trawy na 
poboczach jedynie w przypadku jej zmielenia. Przez wykoszenie rowów przydrożnych rozumie 
się skoszenie oraz zebranie trawy z obu skarp oraz dna rowu. W ramach koszenia należy 
uwzględnić znajdujące się rowy odwadniające pas drogowy i dostosować do nich technikę 
koszenia (zalecane koszenie ręczne). Zabrania się uszkadzania drzew i krzewów podczas 
wykonywania koszenia, a każda uszkodzona roślina winna być natychmiast wymieniona na 
koszt Wykonawcy i objęta pielęgnacją. W trakcie koszenia należy na bieżąco usuwać 
samosiewy drzew w wieku do 10 lat i odrosty korzeniowe, chwasty wokół drzew, słupów  
oświetleniowych, znaków i barier, obiektów małej architektury. W trakcie koszenia należy 
unikać zaśmiecania ulic i innych powierzchni utwardzonych ściętą trawą, trawę należy sprzątać 
na bieżąco.  Podczas wykonywania prac zabezpieczyć teren przed możliwością dostępu osób 
postronnych, przestrzegać przepisów bhp. 

Łączna długość dróg obustronnego jednorazowego koszenia wynosi ok. 17,5 km. 
Wymagana częstotliwość koszenia: 4 razy w ciągu okresu objętego umową. Łączna szacunkowa 
powierzchnia koszenia pasów dróg z uwzględnieniem częstotliwości koszenia wynosi ok.                        
70 000 m2. Podana powierzchnia ma charakter orientacyjny i nie będzie podstawą rozliczania 
wykonanych prac. 
Wykaz dróg gminnych i ulic przeznaczonych do wykoszenia: 

− droga gminna Szczuczyn-Bzury – ok. 3,5 km 

− droga gminna Niedźwiedzkie-Niećkowo – ok. 1,8 km 

− droga gminna Szczuczyn-Świdry Awissa- ok. 1 km 

− droga gminna  Rakowo ( dz. 140/2, 136, 154, 135/1, 135/3, 135 ciąg drogi)- ok. 1,3 km 

− droga gminna Niećkowo-Wąsosz (dz. 881) – ok. 2 km 

− droga gminna Szczuczyn-Danowo – ok. 2 km 

− droga gminna Guty-Bęćkowo – ok. 1,5 km 

− droga gminna Czarnówek-Niedźwiadna – ok. 2,9 km 

− ul. Przemysłowa dz.1584/6 – ok. 1 km 

− droga gminna nr 132561B (dz. 302/6, 77/4, 76/5, 77/7 i 302/5) – ok. 0,5 km.  
 

b) Koszenie placów zabaw, terenów wokół obiektów gminnych, terenów rekreacyjnych oraz 
innych terenów niezagospodarowanych będących w zarządzie Miasta i Gminy Szczuczyn. 
Wykaz terenów wraz z ich lokalizacją: 
1. Bęćkowo (plac zabaw i teren wokół świetlicy), dz. 99, obręb Bęćkowo 
2. Brzeźno (plac zabaw i tereny przy stawie) dz. 106, obręb Brzeźno 
3. Bzury (plac zabaw i boisko), dz. 184, obręb Bzury 
4. Chojnowo (plac zabaw), dz. 55/1, 55/2, obręb Chojnowo 
5. Czarnowo (plac zabaw), dz. 22/3, obręb Czarnowo 
6. Czarnówek (plac zabaw), dz. 160, obręb Czarnówek 
7. Danowo (plac wokół świetlicy), dz. 29, obręb Danowo 
8. Dołęgi (plac wokół bud. gosp. i boisko), dz. 35, obręb Dołęgi 
9. Guty (plac wokół świetlicy, plac zabaw), dz. 39/3, obręb Guty 
10. Jambrzyki (teren wokół świetlicy), dz. 90, obręb Jambrzyki 
11. Kurki (teren wokół bud. gosp.), dz. 17/1, obręb Kurki 
12. Lipnik (teren wokół świetlicy), dz. 13/2, obręb Lipnik 
13. Mazewo (plac zabaw), dz. 49/3, obręb Mazewo 
14. Niedźwiedzkie (teren wokół świetlicy), dz. 153, obręb Niedźwiedzkie 
15. Rakowo (teren wokół świetlicy wiejskiej), dz. 19/2, obręb Rakowo 



 

16. Świdry Awissa (teren wokół świetlicy), dz. 111, obręb Świdry-Awissa 
17. Skaje (plac zabaw i teren wokół  świetlicy), dz. 228, obręb Skaje 
18. Wólka (siłownia plenerowa), dz. 110/2, obręb Wólka 
19. Zacieczki (plac zabaw), dz. 91, obręb Zacieczki 
20. Niećkowo (teren wokół świetlicy i plac zabaw), dz. 432/5 
21. Szczuczyn, ul. Senatorska (plac zabaw), dz. 801 
22. Szczuczyn, osiedle Pawełki (plac zabaw), dz. 1163/54 
23. Szczuczyn, ul. Sienkiewicza (plac zabaw), dz. 1543 
24. Szczuczyn, ul. Łąkowa (placu zabaw przy Ruinach Szczuki), dz. 969/46 

 
Łączna powierzchnia jednorazowego koszenia tych terenów wynosi ok. 20 000 m2. 

Podana powierzchnia ma charakter orientacyjny i nie będzie podstawą rozliczania wykonanych 
prac. W ramach wykonywanych prac należy uwzględnić następujące uwagi: wykoszenie                            
i uprzątnięcie terenu wewnątrz ogrodzenia placów zabaw/ obiektu gminnego, wykoszenie                       
i uprzątnięcie dojścia do placu zabaw/ obiektu gminnego, wykoszenie i uprzątnięcie terenu 
wokół stojaków na rowery, wykoszenie i uprzątnięcie opaski o szerokości ok. 1 m po 
zewnętrznej stronie ogrodzenia, wykoszenie i uprzątnięcie terenu pomiędzy ogrodzeniem 
placu zabaw/ obiektem gminnym, a drogą gminną przy której się znajduje. Wymagana 
częstotliwość koszenia: 5 razy w ciągu okresu objętego umową. Koszenie trawy winno być 
wykonywane przede wszystkim wykaszarkami i podkaszarkami ze względu na umieszczone 
elementy małej architektury, a także kosiarkami o regularnej wysokości koszenia, skoszoną 
trawę należy wygrabiać i wywozić na bieżąco zagospodarowując we własnym zakresie. 
Podkaszanie przy drzewach, krzewach, rabatach, obiektach małej architektury itp. należy 
wykonać podczas koszenia trawnika, który je otacza, w terminie do 1 dnia roboczego od tego 
koszenia. Koszenie w miejscach trudnodostępnych wykonywać ręcznie. Zabrania się 
uszkadzania drzew i krzewów podczas wykonywania koszenia, a każda uszkodzona roślina 
winna być natychmiast wymieniona na koszt Wykonawcy i objęta pielęgnacją. W trakcie 
koszenia należy na bieżąco usuwać samosiewy drzew w wieku do 10 lat i odrosty korzeniowe, 
chwasty wokół drzew, słupów  oświetleniowych, obiektów małej architektury. W trakcie 
koszenia należy unikać zaśmiecania ulic i innych powierzchni utwardzonych ściętą trawą, trawę 
należy sprzątać na bieżąco. Podczas wykonywania prac zabezpieczyć teren przed możliwością 
dostępu osób postronnych, przestrzegać przepisów bhp. 

 
c) Bieżące utrzymanie terenów zieleni miejskiej na obszarze miasta Szczuczyn: przycinanie drzew 

i krzewów wg potrzeb: utrzymanie drzew i krzewów / formowanie koron drzew, likwidacja                         
i uprzątnięcie uschniętych gałęzi i konarów, usuwanie złamanych konarów i drzew powalonych 
w wyniku niespodziewanych zjawisk atmosferycznych typu burza, silne wiatry, nawałnica itp., 
utrzymanie trawników ulicznych i parkowych poprzez odsianie ubytków trawy w miejscach 
wydeptanych/zniszczonych, koszenie, podlewanie, nawożenie, koszenie trawy i jej 
uprzątnięcie min 4 razy w okresie objętym umową i każdorazowo w przypadku osiągnięcia 
wysokości powyżej 10,0 cm, likwidacja chwastów na chodnikach żwirowych i terenach 
przydrożnych, nasadzenie i pielęgnacja kwiatów w donicach i kwietnikach sezonowych poprzez 
odchwaszczanie, codzienne podlewanie, cykliczne nawożenie nasadzeń. Codzienne 
podlewanie w okresie suszy nowowykonanych nasadzeń drzew, krzewów, łąki kwietnej 
posadzonych/posianych w ciągu ulic: Łomżyńska, Kilińskiego, Szczuki, ul. Graniczna, teren 
przyszkolny przy ul. Kilińskiego 42 (ogród sensoryczny) oraz nasadzeń w parku przy Pl. 1000-
lecia (wokół fontanny + 1 nowonasadzony dąb), usuwanie zanieczyszczeń z terenów zieleni,                  
w okresie jesiennym opróżnienie i transport 4 szt. donic i gazonów betonowych spod budynku 
Urzędu Miejskiego w Szczuczynie w miejsce wskazane przez Zamawiającego. 

Likwidacja zagrożeń bezpieczeństwa, w tym usuwanie obłamanych gałęzi, konarów, 
wiatrołomów oraz innych zanieczyszczeń, w szczególności po przejściach burz, wichur                           
i gradobicia, należy na terenach zieleni prowadzić na bieżąco. Wiatrołomy zagrażające 



 

bezpieczeństwu osób i mienia należy usuwać niezwłocznie po identyfikacji takiego ryzyka lub 
po otrzymaniu zgłoszenia.  W trakcie wykonywania w/w prac należy zabezpieczyć teren przed 
dostępem osób postronnych. Usuwanie wszelkich zanieczyszczeń z terenów zieleni należy 
prowadzić w sposób ręczny, tak aby nie niszczyć trawników oraz krzewów, bylin, drzew i innej 
roślinności. Nie jest dopuszczalne pozostawianie powstałych odpadów oraz innych 
zanieczyszczeń do dnia następnego, a w szczególności na weekend oraz dni świąteczne. 
Oczekiwanym standardem jest oczyszczanie i utrzymanie terenów zieleni i innych nawierzchni 
w takim stanie, aby nie występowały na ich powierzchni żadne zanieczyszczenia. Zabrania się 
wymiatania zanieczyszczeń z nawierzchni utwardzonych na trawniki. Bieżące usuwanie 
chwastów należy prowadzić w sposób mechaniczny i ręczny oraz dwukrotnie przy użyciu 
środków chemicznych z uwzględnieniem zasad ich stosowania zgodnie z przepisami prawa. 
Mechaniczne i ręczne usuwanie chwastów winno być przeprowadzone w sposób powodujący 
jak najmniejsze utrudnienia dla użytkowników alejek. Nawierzchnie z płyt, kostki itp. należy 
oczyścić poprzez wyrwanie chwastów lub wycięcie przy użyciu sprzętu ogrodniczego wraz                        
z zebraniem wszelkich nagromadzonych zanieczyszczeń. 

Tereny zielone przeznaczone do systematycznej pielęgnacji: 
1. Park przy Pl. 1000-lecia, dz. 1106                        
2. Park przy ul. Senatorskiej, dz. 801 
3. Teren przy zbiorniku p. pożarowym przy ul. Kilińskiego, dz. 1231 
4. Plac „Spiżarnia pod Klasztorem”, dz. 869          
5. ul. Łąkowa        
6. ul. Sienkiewicza                      
7. ul. Kościelna i parking pod Kościołem, dz. 893, 894  
8. ul. Senatorska                      
9. ul. Strażacka 
10. ul. Sobieskiego                                
11. ul. Pawełki 
12. ul. Królowej Marysieńki                       
13. Teren „ Pump track”, dz. 863 
14. ul. Graniczna                                          
15. Teren „Ruiny Szczuki”, dz. 969/46 

 
Tereny zielone przeznaczone do pielęgnacji według potrzeb: 
1. ul. Nadstawna   
2. ul. Szpitalna    
3. ul. Pawełki                          
4. ul. Wołodyjowskiego 
5. ul. Pioli                               
6. ul. Wagi  
7. ul. bez nazwy-dr. do wsi Bzury-/ul. Sportowa - granice adm. miasta/dz. 188 
8. Tereny inwestycyjne ul. Przemysłowa dz. 1584/6  

 
Łączna pow. trawników ulicznych i parkowych do utrzymania wynosi  ok. 31 000 m2. 

Nowe nasadzenia przeznaczone do codziennego podlewania, odchwaszczania                                
i pielęgnacji: 170 szt. drzew, krzewy, trawy i byliny – 1276 szt. w ciągu ulic: Łomżyńska, 
Kilińskiego, Szczuki, ul. Kościelna (plac przed kościołem), 100 m2 łąki kwietnej – ul. Graniczna, 
ogród sensoryczny przy szkole przy ul. Kilińskiego 42 – dz. nr geod. 977/1 i 939/4, nasadzenia 
w parku przy Pl. 1000-lecia (wokół fontanny + 1 nowonasadzony dąb). 

 
 
 



 

d) Ustalenia szczegółowe: 

• Zamawiający dopuszcza zwiększenie zakresu prac o dodatkowe drogi lub tereny, przy 
czym ilość dodatkowych dróg lub terenów nie ulegnie zwiększeniu o więcej niż 10%                        
w okresie trwania umowy. 

• Zamawiający zastrzega sobie zaniechanie dyspozycji, co do realizacji do 30% przedmiotu 
zamówienia – w przypadku, gdyby ze względu na warunki atmosferyczne wegetacja roślin 
była spowolniona lub ze względu na warunki atmosferyczne niewymagane jest codzienne 
podlewanie wymienionych nasadzeń. 

• szczegółowy harmonogram realizacji prac zostanie uzgodniony z wykonawcą po 
podpisaniu umowy. Zakłada się realizację poszczególnych usług po wcześniejszym 
zgłoszeniu telefonicznym lub e-mailowym; 

• Wykonawca zobowiązany jest każdorazowo do przygotowania terenu trawników do 
koszenia, w tym zebrania śmieci i kamieni; 

• Wykonawca zobowiązany jest do uporządkowania miejsca prac, zmiecenia skoszonej 
trawy z chodników, jezdni, opasek przyulicznych i innych nawierzchni w obrębie koszenia 
oraz do zgrabienia skoszonej trawy i jej wywozu, niezwłocznie, jednak nie później niż                     
w ciągu 24 godz. od jej skoszenia; 

• Wykonawca będzie zobowiązany każdorazowo do raportowania i potwierdzenia na 
bieżąco, poprzez kontakt telefoniczny lub e-mail, zakresu zrealizowanych w danym dniu 
usług;  

• Wykonawca zobowiązany jest do posiadania opłaconej polisy, a w przypadku jej braku 
innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca jest ubezpieczony od 
odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej na kwotę 
minimum 50 tys. zł.  

2. Zamawiający stosownie do art. 95 ustawy Pzp, wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub 
Podwykonawcę na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności w zakresie 
realizacji zamówienia, których wykonanie polega na wykonywaniu pracy w sposób określony 
w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.- Kodeksu pracy tj. wykonywanie prac 
ogrodniczych np. sianie trawy, sadzenie drzew, krzewów i kwiatów, zakładanie rabat 
bylinowych i łąk kwietnych oraz montaż elementów małej architektury itp. 

3. Zamawiający wymaga, aby wszystkie osoby realizujące przedmiot zamówienia w zakresie 
wykonania projektu, które wykonywać będą czynności faktyczne związane z przedmiotem 
zamówienia opisane w SWZ zostały zatrudnione na podstawie umowy o pracę w wymiarze 
czasu pracy pełny etat. Wykonawca lub Podwykonawca zatrudni osoby o których mowa wyżej 
na okres realizacji zamówienia. W przypadku rozwiązania stosunku pracy przed zakończeniem 
okresu realizacji zamówienia publicznego Wykonawca/ Podwykonawca zobowiązuje się do 
niezwłocznego zatrudnienia na to miejsce innej osoby. 

4. Jako czynności niezbędne do realizacji zamówienia, których dotyczą wymagania zatrudnienia 
na podstawie umowy o pracę przez Wykonawcę lub podwykonawcę osób wykonujących 
czynności w trakcie realizacji zamówienia Zamawiający wskazuje wszystkie czynności związane 
z przedmiotem zamówienia. Wybrany Wykonawca zobowiązany będzie przedłożyć "Wykaz 
pracowników świadczących czynności w trakcie” ramach umowy o pracę. 

5. Wykonawca w terminie do 10 dni licząc od dnia podpisania umowy będzie zobowiązany do 
przedstawienia Zamawiającemu dokumentu potwierdzającego sposób zatrudnienia osób 
wymienionych w „Wykazie pracowników wykonujących czynności w trakcie” realizacji 
zamówienia poprzez przedłożenie oświadczenia, potwierdzającego, iż zatrudnieni są oni na 
podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.- Kodeks 
pracy. 

6. Wykonawca na każde pisemne żądanie Zamawiającego w terminie 5 dni roboczych przedkładał 
będzie zamawiającemu raport stanu i sposób zatrudnienia w/w osób. 



 

7. W przypadku nie przedstawienia w terminie o którym mowa w ust. 5 i 6 raportu stanu                                 
i sposobu zatrudnienia oraz oświadczeń zatrudnionych, Wykonawca każdorazowo zapłaci 
Zamawiającemu kary umowne w wysokości 500 zł. 

8. W uzasadnionych przypadkach z przyczyn niezależnych od wykonawcy, możliwe jest 
zastąpienie w/w osoby lub osób innymi osobami pod warunkiem że spełnione zostaną 
wszystkie wymagania co do sposobu zatrudnienia na okres realizacji zamówienia określone 
przez Wykonawcę w ofercie. 

9. Przedmiot zamówienia zgodnie z CPV:  
77310000-6 - Usługi sadzenia roślin oraz utrzymania terenów zielonych,  
77112000-8 - Wynajem kosiarek lub sprzętu rolniczego wraz z operatorem 
77300000-3 - Usługi ogrodnicze 
77314100-5 - Usługi w zakresie trawników 
77314000-4 – Usługi utrzymania gruntów 
77312100-1 – Usługi odchwaszczania 
77313000-7 - Usługi utrzymania parków 
 

10. Rozwiązania równoważne 
W każdym przypadku użycia w opisie przedmiotu zamówienia norm, ocen technicznych, 
specyfikacji technicznych i systemów referencji technicznych, o których mowa w art. 101 ust. 
1 pkt 2 oraz ust. 3 ustawy Pzp Wykonawca powinien przyjąć, że odniesieniu takiemu 
towarzyszą wyrazy „lub równoważne”. W przypadku użycia w dokumentacji odniesień do 
norm, europejskich ocen technicznych, aprobat, specyfikacji technicznych i systemów 
referencji technicznych Zamawiający dopuszcza rozwiązania równoważne opisywanym                            
w dokumentach. Wykonawca analizując dokumentację przetargową powinien założyć, że 
każdemu odniesieniu użytemu w dokumentacji projektowej towarzyszy wyraz „lub 
równoważne". W przypadku, gdy w dokumentacji przetargowej zostały użyte znaki towarowe, 
oznacza to, że są podane przykładowo i określają jedynie minimalne oczekiwane parametry 
jakościowe oraz wymagany standard. Wykonawca może zastosować materiały lub urządzenia 
równoważne, lecz o parametrach technicznych i jakościowych podobnych lub lepszych, których 
zastosowanie w żaden sposób nie wpłynie negatywnie na prawidłowe funkcjonowanie 
rozwiązań przyjętych w dokumentacji przetargowej. Wykonawca, który zastosuje urządzenia 
lub materiały równoważne będzie obowiązany wykazać w trakcie realizacji zamówienia, że 
zastosowane przez niego urządzenia i materiały spełniają wymagania określone przez 
Zamawiającego. 
Użycie w dokumentacji przetargowej etykiety oznacza, że Zamawiający akceptuje wszystkie 
etykiety potwierdzające, że dane roboty budowlane, dostawy lub usługi spełniają równoważne 
wymagania określonej przez zamawiającego etykiety. W przypadku gdy wykonawca z przyczyn 
od niego niezależnych nie może uzyskać określonej przez zamawiającego etykiety lub 
równoważnej etykiety, zamawiający, w terminie, przez siebie wyznaczonym akceptuje inne 
odpowiednie przedmiotowe środki dowodowe, w szczególności dokumentację techniczną 
producenta, o ile dany wykonawca udowodni, że roboty budowlane, dostawy lub usługi, które 
mają zostać przez niego wykonane, spełniają wymagania określonej etykiety lub określone 
wymagania wskazane przez Zamawiającego. 
Użycie w dokumentacji przetargowej wymogu posiadania certyfikatu wydanego przez 
jednostkę oceniającą zgodność lub sprawozdania z badań przeprowadzonych przez tę 
jednostkę jako środka dowodowego potwierdzającego zgodność z wymaganiami lub cechami 
określonymi w opisie przedmiotu zamówienia, kryteriach oceny ofert lub warunkach realizacji 
zamówienia oznacza, że zamawiający akceptuje również certyfikaty wydane przez inne 
równoważne jednostki oceniające zgodność. Zamawiający akceptuje także inne odpowiednie 
środki dowodowe, w szczególności dokumentację techniczną producenta, w przypadku, gdy 
dany Wykonawca nie ma ani dostępu do certyfikatów lub sprawozdań z badań, ani możliwości 
ich uzyskania w odpowiednim terminie, o ile ten brak dostępu nie może być przypisany 



 

danemu Wykonawcy, oraz pod warunkiem że dany Wykonawca udowodni, że wykonywane 
przez niego roboty budowlane, dostawy lub usługi spełniają wymogi lub kryteria określone w 
opisie przedmiotu zamówienia, kryteriach oceny ofert lub wymagania związane z realizacją 
zamówienia. 
Jeżeli w opisie przedmiotu zamówienia ujęto zapis wynikający z KNR lub KNNR wskazujący na 
konieczność wykorzystywania przy realizacji zamówienia konkretnego sprzętu o konkretnych 
parametrach Zamawiający dopuszcza używanie innego sprzętu o ile zapewni to osiągnięcie 
zakładanych parametrów projektowych i nie spowoduje ryzyka niezgodności wykonanych prac 
z dokumentacją techniczną. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo wystąpienia do autora dokumentacji o opinię na temat 
oferowanych materiałów lub urządzeń równoważnych. Opinia ta może stanowić podstawę do 
podjęcia przez zamawiającego decyzji o przyjęciu materiałów lub urządzeń równoważnych z 
powodu braku równoważności. 
Pod pojęciem „parametry” rozumie się w szczególności: funkcjonalność, przeznaczenie, 
kolorystykę, strukturę, rodzaj materiału, kształt, wielkość, bezpieczeństwo, wytrzymałość oraz 
pozostałe parametry przypisane poszczególnym materiałom i urządzeniom w dokumentacji 
projektowej oraz w szczegółowej specyfikacji technicznej. 
 

11. Uzasadnienie nie dokonania podziału zamówienia na części  
Wartość zamówienia jest niższa od tzw. progów unijnych które zobowiązują do implementacji 
dyrektyw UE. Dyrektywa 2014/24/UE w treści motywu 78 wskazuje, że aby zwiększyć 
konkurencję, instytucje zamawiające należy w szczególności zachęcać do dzielenia dużych 
zamówień na części. Przedmiotowe zamówienie nie jest dużym zamówieniem w rozumieniu 
motywu 78 powołanej dyrektywy UE (dyrektywy stosuje się od tzw. progów UE, a dyrektywa 
posługuje się pojęciem dużego zamówienia na gruncie zamówień podlegających dyrektywie - 
a więc zamówienia o wartości znacznie przewyższającej tzw. progi UE). Zamówienie nie zostało 
podzielone na części z następujących względów: 

1) przy tego typu usługach (równoległe wykonywanie prac w różnych zakresach) nie ma 
możliwości jednoznacznego określenia zasad odpowiedzialności za jeden obiekt (przekazany 
byłby równolegle wielu wykonawcom). Nie jest także możliwe rozgraniczenie 
odpowiedzialności wielu firm. 

2) Przy tego typu usługach wykonywanych przez różnych wykonawców nie możliwe byłoby 
jednoznaczne określenie zasad odpowiedzialności OC (np. w razie jednoczesnego 
wykonywania robót przez wielu wykonawców utrudnione byłoby ustalenie podmiotu 
odpowiedzialnego za szkody objęte polisą OC. 

3) Wykonawcy powielaliby koszty pośrednie prac, co wpływałoby na koszty inwestycji. W każdej 
z ofert częściowych Wykonawca musiałby założyć odrębną wycenę użycia tego samego rodzaju 
sprzętu, w sytuacji, w której, składając jedną ofertę, użycie sprzętu wyceniłby jednokrotnie. W 
dokumentacji wskazane są rozwiązania wymagające użycia wielorodzajowego sprzętu 
budowlanego. 

4) Każdy z Wykonawców w cenę wliczyłby odrębne koszty polisy OC, co zwiększyłoby poziom 
wydatków Zamawiającego. 
Reasumując, Zamawiający nie dokonał podziału zamówienia na części ze względu na to, że 
podział taki groziłby nadmiernymi trudnościami technicznymi, organizacyjnymi oraz 
nadmiernymi kosztami wykonania zamówienia. Potrzeba skoordynowania działań różnych 
wykonawców realizujących poszczególne części zamówienia mogłaby poważnie zagrozić 
właściwemu wykonaniu zamówienia. Niedokonanie podziału zamówienia podyktowane było 
zatem względami technicznymi, organizacyjnym oraz charakterem przedmiotu zamówienia. 
Zastosowany ewentualnie podział zamówienia na części nie zwiększyłby konkurencyjności w 
sektorze małych i średnich przedsiębiorstw – zakres zamówienia jest zakresem typowym, 
umożliwiającym złożenie oferty wykonawcom z grupy małych lub średnich przedsiębiorstw 
funkcjonującym na rynku regionalnym i lokalnym. Zgodnie z treścią motywu 78 dyrektywy, 



 

Instytucja zamawiająca powinna mieć obowiązek rozważenia celowości podziału zamówień na 
części, jednocześnie zachowując swobodę autonomicznego podejmowania decyzji na każdej 
podstawie, jaką uzna za stosowną, nie podlegając nadzorowi administracyjnemu ani 
sądowemu. 

 
Rozdział V Wizja lokalna  

 Zamawiający nie wymaga przeprowadzenia wizji lokalnej. Decyzja o jej przeprowadzeniu bądź 
nie leży po stronie Wykonawcy. 

 
Rozdział VI Podwykonawcy  
1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy (podwykonawcom).  
2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części 

zamówienia.  
3. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, 

Wykonawca wskazał w ofercie (formularz ofertowy – załącznik nr 1 do SWZ) części zamówienia, 
których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadome na tym 
etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawców.  

4. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy                                        
z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia.  

5. Wymagania dotyczące umowy o podwykonawstwo, określa ustawa Pzp oraz wzór umowy, 
stanowiący załącznik nr 6 do SWZ. 

 
Rozdział VII Termin wykonania zamówienia 
Termin rozpoczęcia wykonania zamówienia  -  w dniu podpisania umowy. 
Termin zakończenia wykonania zamówienia  - w terminie do 31.10.2025r. 
 
Rozdział VIII Informacja o warunkach udziału w postępowaniu 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na 
zasadach określonych w Rozdziale X SWZ, oraz spełniają określone przez Zamawiającego 
warunki udziału w postępowaniu.  

2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału                       
w postępowaniu, określone na podstawie art. 112 ustawy Pzp:  
2.1. zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:  

Zamawiający nie określa warunku w powyższym zakresie.  
2.2. uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej,  

o ile wynika to z odrębnych przepisów:  
Zamawiający nie określa warunku w powyższym zakresie.  

2.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej:  
Wykonawca spełni warunek jeśli wykaże, że jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej 
w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę 
gwarancyjną nie niższą niż 50 000,00 zł.  

2.4. zdolności technicznej lub zawodowej:  
Zamawiający będzie wymagał od Wykonawcy: 

Warunek ten zostanie spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że  
a) wykonał w okresie ostatnich 3 lat  przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, min. dwóch usług tożsamych                                      
z przedmiotem niniejszego zamówienia o wartości co najmniej 50.000,00 zł brutto każda, 

b) dysponuje co najmniej niżej wskazanym zapleczem maszynowym: 

− pojazdem przystosowany do przewozu odpadów zielonych, 

− sprzętem do koszenia trawników: kosa żyłkowa spalinowa min. 3  szt., kosiarka spalinowa 
pchana min. 1 szt. 



 

− sprzętem do podcinania konarów tj. piła spalinowa min. 1 szt., piła spalinowa na 
wysięgniku min. 1 szt.,  

− rębakiem min. 1 szt., 

− sprzętem do zamiatania alejek parkowych min. 1 szt. 

− kosiarką bijakową min. 1 szt. 

− ciągnikiem rolniczym min. 2 szt. 

− przyczepą rolniczą min. 2 szt. 

− beczką asenizacyjną o poj. co najmniej 5000 l. 
 
Rozdział IX  Podstawy wykluczenia z postępowania  

1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których 
zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych w art. 108 ust. 1 ustawy Pzp tj. Wykonawcę:  
1) będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:  

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu 
popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 
Kodeksu karnego,  

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  
c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy                           

z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2025 r. poz. 28) lub w art. 54 ust. 1-4 
ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego 
przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 129),  

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 
165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia 
przestępnego pochodzenia pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa 
w art. 299 Kodeksu karnego,  

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub 
mające na celu popełnienie tego przestępstwa,  

f)  powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym mowa                         
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania 
pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745),  

g)  przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 Kodeksu 
karnego,  
przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestępstwo 
przeciwko wiarygodności dokumentów, o których mowa w art. 270-277d Kodeksu 
karnego, lub przestępstwo skarbowe,  

h)  o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.                                  
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - lub za odpowiedni czyn 
zabroniony określony w przepisach prawa obcego;  

2) jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki  
w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub 
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym 
mowa w pkt 1;  

3) wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną 
o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 
zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio przed upływem terminu do składania 
wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo przed upływem terminu 
składania ofert dokonał płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie 
społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące 
porozumienie w sprawie spłaty tych należności;  



 

4) wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; jeżeli 
zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że wykonawca 
zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji,                         
w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 
16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty 
częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że 
przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie;  

5)  jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszło do zakłócenia 
konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub 
podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy 
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów, chyba że spowodowane 
tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie 
wykonawcy z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia.  

2. Wykluczenie Wykonawcy następuje w okresie zgodnym z art. 111 ustawy Pzp.  
3. W okolicznościach określonych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5 ustawy Pzp, wykonawca nie podlega 

wykluczeniu jeżeli udowodni zamawiającemu, że spełnił łącznie następujące przesłanki:  
1)  naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, w tym poprzez 
zadośćuczynienie pieniężne;  

2) wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, wykroczeniem lub 
swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz spowodowanymi przez nie szkodami, 
aktywnie współpracując odpowiednio z właściwymi organami, w tym organami ścigania 
lub zamawiającym;  

3) podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie dla 
zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub nieprawidłowemu 
postępowaniu, w szczególności:  
a)  zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za 

nieprawidłowe postępowanie wykonawcy,  
b)  zreorganizował personel,  
c)  wdrożył system sprawozdawczości i kontroli,  
d)  utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania przestrzegania 

przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów,  
e)  wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności i odszkodowań za 

nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów.  
4.  Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności są wystarczające do wykazania 

jego rzetelności, uwzględniając wagę i szczególne okoliczności czynu wykonawcy, a jeżeli uzna, 
że nie są wystarczające, wyklucza wykonawcę.  

5.  Zamawiający nie wskazuje i nie będzie stosował w niniejszym postępowaniu podstaw 
wykluczenia, o których mowa w art. 109 ustawy Pzp.  

6.  Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach                             
w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 172) z postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się:  
a) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych                                          
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na 12 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;  
b) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu 
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu 
terroryzmu (Dz. U. z 2025 r. poz. 146 ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych              
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została 12wpisana na listę na 



 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym 
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;  
c) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 
ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2024 r. poz. 619 ze 
zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006                                    
i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 
24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.  

 
Rozdział X Informacja o podmiotowych środkach dowodowych (oświadczenia i dokumenty, jakie 
zobowiązani są dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału                                
w postępowaniu oraz wykazania braku podstaw wykluczenia)  
 

1.  Zgodnie z art. 273 ust. 2 ustawy Pzp do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne 
na dzień składania ofert oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp o braku 
podstaw do wykluczenia z postępowania – zgodnie z Załącznikiem nr 2 do SWZ.  

2. Oświadczenie, o którym mowa w ust. 1, stanowi dowód potwierdzający brak podstaw 
wykluczenia, na dzień składania ofert, tymczasowo zastępujący wymagane przez 
zamawiającego podmiotowe środki dowodowe.  

3. Zamawiający, zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, wezwie wykonawcę, którego oferta została 
najwyżej oceniona do złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia 
wezwania, aktualnych na dzień złożenia, następujących podmiotowych środków dowodowych:  
a) Oświadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 
r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. z 2023r. poz. 1550), z innym wykonawcą, 
który złożył odrębną ofertę, albo oświadczenia o przynależności do tej samej grupy 
kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty 
niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej – załącznik nr 
3 do SWZ.  

b) Dokument potwierdzający, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności 
cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia ze 
wskazaniem sumy gwarancyjnej tego ubezpieczenia oraz dowodem jej opłacenia. 

c) Wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych 
również wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności 
jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania                      
i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów 
określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym 
dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez 
podmiot, na rzecz którego usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń 
powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny                                    
o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – 
oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal 
wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie 
powinny być wydane w okresie ostatnich 3 miesięcy - załącznik numer 5 do SWZ ; 

d) Wykaz narzędzi, skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego,                   
w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości lub kierowanie 
wykonaniem zamówienia wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, 
uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia 
publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją                                    
o podstawie do dysponowania tymi osobami - załącznik numer 6 do SWZ.  

4. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je 
uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów 



 

publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 
podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile wykonawca wskazał w oświadczeniu,                              
o którym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp dane umożliwiające dostęp do tych środków.  

5. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, które 
zamawiający posiada, jeżeli wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich prawidłowość                        
i aktualność.  

6. W zakresie nieuregulowanym ustawą Pzp lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów 
składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy 
rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 
podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może 
żądać zamawiający od wykonawcy (Dz. U. z 2020 r. poz. 2415) oraz rozporządzenia Prezesa Rady 
Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji 
oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U.                         
z 2020 r. poz. 2452). 

 
Rozdział XI Poleganie na zasobach innych podmiotów  
W sprawach dotyczących udostępniania zasobów (polegania na zasobach podmiotów trzecich) 
zastosowanie znajdują przepisy ustawy Pzp i aktów wykonawczych.  
 
Rozdział XII Informacja dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (spółki 
cywilne/konsorcja)  

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 
Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do 
reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo 
powinno być załączone do oferty i zawierać w szczególności wskazanie:  
1) postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy,  
2)  wszystkich wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia 

wymienionych z nazwy z określeniem adresu siedziby,  
3) ustanowionego pełnomocnika oraz zakresu jego umocowania.  

2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenia, 
o których mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ, składa każdy z wykonawców. Oświadczenia te 
potwierdzają brak podstaw wykluczenia.  

3. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania 
składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.  
 

Rozdział XIII Wymagania dotyczące wadium   
1. Wykonawca zobowiązany jest do zabezpieczenia swojej oferty wadium w wysokości:  

1 500,00 zł (słownie: jeden tysiąc pięćset złotych 00/100); 
2. Wadium wnosi się przed upływem terminu składania ofert. 
3. Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach: 

1) pieniądzu, przelewem na rachunek bankowy nr 25 8768 0003 0000 0202 2000 0130 w 
tytule przelewu należy wpisać: Wadium – „Bieżące utrzymanie terenów zieleni miejskiej 
(…)” 

2) gwarancjach bankowych; 
3) gwarancjach ubezpieczeniowych; 
4) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z 

dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości                           
(Dz. U. z 2025 r. poz. 98). 

UWAGA: Za termin wniesienia wadium w formie pieniężnej zostanie przyjęty termin uznania rachunku 
Zamawiającego. 
 



 

Rozdział XIV Sposób komunikacji oraz wyjaśnienia treści SWZ (Informacje o sposobie 
komunikowania się zamawiającego z wykonawcami, osobach uprawnionych do komunikowania się 
oraz o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których zamawiający będzie komunikował 
się z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, 
wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej)  

1. Komunikacja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym składanie ofert, wymiana 
informacji oraz przekazywanie dokumentów, lub oświadczeń między Zamawiającym                                  
a Wykonawcą, z uwzględnieniem wyjątków określonych w ustawie Pzp odbywa się przy użyciu 
środków komunikacji elektronicznej. Przez środki komunikacji elektronicznej rozumie się 
środki komunikacji elektronicznej zdefiniowane w ustawie z dnia 18 lipca 2002r. o świadczeniu 
usług drogą elektroniczną ( Dz. U. z 2024 r. poz. 1513).  

2. Ofertę, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe środki 
dowodowe, pełnomocnictwa zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby sporządza się 
w postaci elektronicznej, w ogólnie dostępnych formatach danych, w szczególności                                     
w formatach .pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg (.jpg) ze szczególnym wskazaniem na .pdf. Ofertę,                     
a także oświadczenie, o którym mowa w Rozdziale IX pkt. 1.1. SWZ składa się pod rygorem 
nieważności w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym 
lub osobistym. 

3. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest:  
1) Magda Bogdan (w sprawach opisu przedmiotu zamówienia, zakresu inwestycji, realizacji); 
2) Katarzyna Niebrzydowska (w sprawach opisu przedmiotu zamówienia, zakresu inwestycji, 

realizacji); 
3) Waldemar Filipkowski (w sprawach procedury przetargowej); 
4) Bogusław Ramotowski (w sprawach procedury przetargowej). 

4. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim w formie elektronicznej za pośrednictwem 
platformazakupowa.pl pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/um_szczuczyn 

5. Oświadczenia, wnioski zawiadomienia oraz informacje Wykonawcy przekazują 
Zamawiającemu w formie elektronicznej za pośrednictwem platformazakupowa.pl                                      
i formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego”.  

6. Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje 
się datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknięcie przycisku 
„Wyślij wiadomość do zamawiającego” po których pojawi się komunikat, że wiadomość została 
wysłana do zamawiającego.  

7. Zamawiający będzie przekazywał wykonawcom informacje za pośrednictwem 
platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, 
zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie                        
w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami 
adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie przekazywana za pośrednictwem 
platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy.  

8. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów                                  
i wiadomości bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez zamawiającego, gdyż 
system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM.  

9. Zamawiający, zgodnie Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie 
sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla 
dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu                       
o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452) określa 
niezbędne wymagania sprzętowo-aplikacyjne umożliwiające pracę na platformazakupowa.pl, 
tj.:  

a) stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 
kb/s,  

https://platformazakupowa.pl/pn/um_szczuczyn


 

b) komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor 
Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, 
Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,  

c) zainstalowana dowolna przeglądarka internetowa, w przypadku Internet Explorer 
minimalnie wersja 10 0.,  

d) włączona obsługa JavaScript,  
e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf,  
f) Platformazakupowa.pl działa według standardu przyjętego w komunikacji sieciowej - 

kodowanie UTF8,  
g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platformę zakupową stanowi datę oraz 

dokładny czas (hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego 
z zegarem Głównego Urzędu Miar.  

10. Wykonawca, przystępując do niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego:  
a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl określone w Regulaminie 

zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zakładce „Regulamin" oraz uznaje 
go za wiążący, 

b) zapoznał i stosuje się do Instrukcji składania ofert/wniosków dostępnej na stronie 
platformazakupowa.pl .  

11. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją 
korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy zamawiający zapozna się 
z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij 
wiadomość do zamawiającego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę 
handlową i nie będzie brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został 
spełniony obowiązek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych.  

12. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące                                
w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz 
innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu 
platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie 
internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje. 

13. W korespondencji kierowanej do Zamawiającego Wykonawcy powinni posługiwać się 
numerem przedmiotowego postępowania.  

14. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ.  
15. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni 

przed upływem terminu składania odpowiednio ofert, pod warunkiem, że wniosek                                       
o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem 
terminu składnia odpowiednio ofert.  

16. Jeżeli Zamawiający nie udzieli wyjaśnień w terminie, przedłuża termin składania ofert o czas 
niezbędny do zapoznania się wszystkich zainteresowanych wykonawców z wyjaśnieniami 
niezbędnymi do należytego przygotowania i złożenia ofert. W przypadku, gdy wniosek                                 
o wyjaśnienie treści SWZ nie wpłynął w terminie, zamawiający nie ma obowiązku udzielania 
wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu składania ofert.  

17. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku                                    
o wyjaśnienie treści SWZ.  

18. Rekomendacje Zamawiającego 
Formaty plików wykorzystywanych przez wykonawców powinny być zgodne z Obwieszczeniem 
Prezesa Rady Ministrów z dnia 9 listopada 2017 roku w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu 
rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań 
dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych dla 
systemów teleinformatycznych. 

1) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg (.jpeg) 
ze szczególnym wskazaniem na .pdf. 

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje


 

2) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego 
z formatów: 

a) .zip  
b) .7Z  

3) Wśród formatów powszechnych a nie występujących w rozporządzeniu występują: .rar .gif 
.bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za złożone 
nieskutecznie.  

4) Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem 
zaufanym, który wynosi max 10 MB oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych 
w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi max 5MB.  

5) Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację 
podpisu, zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików 
składających się na ofertę na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowalnym 
PAdES.  

6) Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. 
Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z dokumentem 
podpisywanym.  

7) Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować 
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym                     
i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików.  

8) Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował 
możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty.  

9) Zaleca się, aby komunikacja z wykonawcami odbywała się tylko na Platformie za 
pośrednictwem formularza “Wyślij wiadomość do zamawiającego”, nie za pośrednictwem 
adresu email.  

10) Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się                                 
o udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do 
zakończenia przyjmowania ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty na 24 godziny 
przed terminem składania ofert/wniosków.  

11) Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast SHA1.  
12) Jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze podpisanie 

każdego ze skompresowanych plików.  
13) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.  
14) Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich 

podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co 
równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty w postępowaniu. 

 
Rozdział XV Opis sposobu przygotowania ofert oraz wymagania formalne dotyczące składanych 
oświadczeń  i dokumentów  

1. Wykonawca w niniejszym postępowaniu może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej 
liczby ofert lub oferty zawierającej propozycje wariantowe spowoduje odrzucenie oferty.  

2. Ofertę składa się na Formularzu Ofertowym – zgodnie z Załącznikiem nr 1 do SWZ. Wraz                         
z ofertą Wykonawca jest zobowiązany złożyć:  
1) oświadczenia Wykonawców o niepodleganiu wykluczeniu – zgodnie z Załącznikiem nr 2  

do SWZ; 
2) pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania  

wykonawcy – jeśli umocowanie nie wynika z dokumentów rejestrowych,  
3) pełnomocnictwo lub inny dokument potwierdzający umocowanie do reprezentowania  

wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia publicznego –  
jeśli umocowanie nie wynika z dokumentów rejestrowych (jeśli dotyczy),  

3. Ofertę składa się pod rygorem nieważności przy użyciu środków komunikacji elektronicznej 
tzn. za pośrednictwem platformazakupowa.pl w formie elektronicznej (podpisana 



 

elektronicznym kwalifikowanym podpisem) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem 
zaufanym (profil zaufany) lub podpisem osobistym (e-dowód).  

4. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy,  
zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, 
właściwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego 
przedstawiciela Wykonawcy. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ. Oferta oraz pozostałe 
oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w formie formularzy 
zamieszczonych w załącznikach do SWZ, powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co 
do treści oraz opisu kolumn i wierszy.  

5. Wykonawca do przygotowania oferty oraz spełniania wymagań formalnych dotyczących 
składanych oświadczeń i dokumentów stosuje m.in. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów  
z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz 
wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie.  

6. Postępowanie jest prowadzone w języku polskim. Podmiotowe środki dowodowe, 
przedmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, sporządzone                            
w języku obcym przekazuje się wraz z tłumaczeniem na język polski.  

7. Pełnomocnictwo powinno zostać złożone w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej  
opatrzonej podpisem zaufanym, lub podpisem osobistym. Dopuszcza się także złożenie  
elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej,                      
w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 
14 lutego 1991 r. - Prawo o notariacie, które to poświadczenie notariusz opatruje 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie skanu 
pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem, 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia 
pełnomocnictwa nie może być uwierzytelniona przez samego pełnomocnika.  

8. Każdy dokument składający się na ofertę powinien być czytelny.  
9. Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę  

przedsiębiorstwa, w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej  
konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), jeżeli wykonawca, nie później niż w terminie składania 
ofert, w sposób niebudzący wątpliwości zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz 
wykazał, załączając stosowne wyjaśnienia, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 
przedsiębiorstwa. Na platformie w formularzu składania oferty znajduje się miejsce 
wyznaczone do dołączenia części oferty stanowiącej tajemnicę przedsiębiorstwa.  

10. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na 
którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się                     
o udzielenie zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów, które 
każdego z nich dotyczą. Poprzez oryginał należy rozumieć dokument podpisany 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym 
przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione. Poświadczenie za zgodność z oryginałem 
następuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby upoważnioną/upoważnione.  

11. Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawców do podpisywania wszelkich 
plików muszą spełniać “Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie 
identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na 
rynku wewnętrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.  

12. W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnętrzny. Zamawiający wymaga 
dołączenia odpowiedniej ilości plików tj. podpisywanych plików z danymi oraz plików podpisu 
w formacie XAdES.  

13. Wykonawca, za pośrednictwem platformazakupowa.pl może przed upływem terminu do 
składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. Sposób dokonywania zmiany lub wycofania oferty 



 

zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem: 
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.  

14. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego w formacie 
poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest 
równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,                      
z zastrzeżeniem informacji określonych w ust. 10.  

15.  Maksymalny rozmiar jednego pliku przesyłanego za pośrednictwem dedykowanych 
formularzy do: złożenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB, natomiast przy komunikacji 
wielkość pliku to maksymalnie 500 MB.  

16.  Wszystkie koszty związane z uczestnictwem w postępowaniu, w szczególności                                                
z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca składający ofertę. Zamawiający nie 
przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.  

17.  Zalecenia dotyczące składanych ofert:  
Formaty plików wykorzystywanych przez wykonawców powinny być zgodne                                                  
z Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram 
Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji                   
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych                         
(Dz. U. z 2024 r. poz. 773):  
1) Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze 

szczególnym wskazaniem na .pdf  
2) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego  

z formatów:  
a) .zip  
b)  .7z  

3) Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem 
zaufanym, który wynosi max. 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych 
w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi max. 5MB.  

4)  Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację 
podpisu, zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików 
składających się na ofertę na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym 
PAdES.  

5)  Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. 
Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z dokumentem 
podpisywanym.  

6)  Zamawiający zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować 
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym                
i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików.  

7)  Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował 
możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty.  

8)  Komunikacja z wykonawcami będzie odbywała się tylko na Platformie za pośrednictwem 
formularza “Wyślij wiadomość do zamawiającego”, nie za pośrednictwem adresu email.  

9)  Osobą składającą ofertę powinna być osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.  
10)  Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się                           

o udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do 
zakończenia przyjmowania ofert.  

11)  Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast SHA1.  
12)  Jeśli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze podpisanie 

każdego ze skompresowanych plików.  
13)  Zamawiający rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.  



 

14)  Zamawiający zaleca, aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich 
podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co 
równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty w postępowaniu.  

 
Rozdział XVI Sposób obliczenia ceny oferty  

1. Cenę należy podać w formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej SWZ. 
2. Cenę podaną w formularzu ofertowym stanowi cena za całość zadania, w rozbiciu na: 

− iloczyn ceny za 1 m2 powierzchni koszenia poboczy i dróg gminnych wraz z grabieniem 
skoszonej trawy i jej wywozem lub mieleniem, która będzie obowiązywać przez cały okres 
realizacji umowy określonej przez Zamawiającego, powierzchni i krotności koszenia.  

− iloczyn ceny za 1 metr kwadratowy koszenia trawy wraz z grabieniem skoszonej trawy i jej 
wywozem z placów zabaw, terenów wokół obiektów gminnych, terenów rekreacyjnych 
oraz innych terenów niezagospodarowanych będących w zarządzie Miasta i Gminy 
Szczuczyn, powierzchni określonej przez Zamawiającego i krotności koszenia. 

− cenę za bieżące utrzymanie terenów zieleni miejskiej na obszarze miasta Szczuczyn                             
w okresie od dnia podpisania umowy do 31.10.2024r. 

3.  Cena ofertowa powinna zawierać wszelkie koszty towarzyszące mające wpływ na prawidłowe 
wykonanie przedmiotu zamówienia.  

4. Cenę należy podać w złotych polskich w postaci cyfrowej i słownej, w zaokrągleniu do dwóch 
miejsc po przecinku. 

5. Rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą prowadzone będą w walucie polskiej (złoty 
polski).  

6. Stawka podatku VAT dla przedmiotowego zamówienia wynosi 8%. 
7. Wzór Formularza Ofertowego został opracowany przy założeniu, iż wybór oferty nie będzie 

prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego w zakresie podatku VAT. 
W przypadku, gdy zgodnie z art. 225 ust. 2 ustawy Pzp Wykonawca ma obowiązek 
poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził do powstania                             
u zamawiającego obowiązku podatkowego, Wykonawca może wymagane informacje 
przedstawić w szczególności także dokonując odpowiedniej modyfikacji formularza 
ofertowego – załącznika nr 1 do SWZ. Brak złożenia ww. informacji będzie postrzegany jako 
brak powstania obowiązku podatkowego u zamawiającego.  

 
Rozdział XVII  Termin związania ofertą  

1.  Wykonawca jest związany ofertą do upływu terminu określonego datą w dokumentach 
zamówienia, jednak nie dłużej niż 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert, tj. do dnia 
06.05.2025 r.  

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 
związania ofertą wskazanego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą 
zwraca się jednokrotnie do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu                    
o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. Przedłużenie terminu związania ofertą 
wymaga złożenia przez wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na 
przedłużenie terminu związania ofertą.  

 
Rozdział XVIII  Sposób i termin składania ofert oraz termin otwarcia  

1. Miejsce i termin składania ofert  
1) Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na platformazakupowa.pl pod 

adresem https://platformazakupowa.pl/pn/um_szczuczyn  w myśl Ustawy Pzp na stronie 
internetowej prowadzonego postępowania do dnia 07.04.2025 roku do godz. 10:00  

2) Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.  
3) Po wypełnieniu Formularza składania oferty lub wniosku i dołączenia wszystkich 

wymaganych załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”.  



 

4) Oferta składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym podpisem 
kwalifikowanym, podpisem zaufanym (profil zaufany) lub podpisem osobistym (e-dowód). 
W procesie składania oferty za pośrednictwem platformazakupowa.pl, Wykonawca 
powinien złożyć podpis bezpośrednio na dokumentach przesłanych za pośrednictwem 
platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na każdym załączonym pliku 
osobno, w szczególności wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust.2 Pzp, gdzie zaznaczono, iż 
oferty oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust.1 sporządza się, pod rygorem 
nieważności, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje się odpowiednio w odniesieniu 
do wartości postępowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 
zaufanym lub podpisem osobistym.  

5) Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w drugim 
kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie się 
komunikatu, że oferta została zaszyfrowana i złożona.  

Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty znajduje się na 
stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje 

2. Otwarcie ofert  
1)  Otwarcie ofert nastąpi w dniu 07.04.2025 r. o godzinie 10:05.  
2)  Jeżeli otwarcie ofert następuje przy użyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku 

awarii tego systemu, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie 
określonym przez zamawiającego, otwarcie ofert następuje niezwłocznie po usunięciu 
awarii.  

3)  Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania.  

4)  Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia.  

5) Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o:  
a)  nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 
zostały otwarte;  

b)  cenach zawartych w ofertach.  
Informacja zostanie opublikowana na stronie postępowania na platformazakupowa.pl w sekcji  
,,Komunikaty” .  
Zgodnie z Ustawą Prawo Zamówień Publicznych Zamawiający nie ma obowiązku przeprowadzania 
jawnej sesji otwarcia ofert z udziałem wykonawców lub transmitowania sesji otwarcia za 
pośrednictwem elektronicznych narzędzi do przekazu wideo on-line, a ma jedynie takie uprawnienie 
 
Rozdział XIX  Opis kryteriów oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert  
 

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający przyjął następujące kryteria oceny 
przypisując im odpowiednią wagę procentową:    

 
1. cena -  60 % 
 
2. czas przystąpienia do likwidacji zagrożeń bezpieczeństwa -  40 % 
 
Ad. 1. Punktacja za cenę będzie obliczana według poniższego  wzoru : 
 
cena ofertowa brutto najniższa spośród złożonych ofert  
------------------------------------------------------------------------ x 100 pkt x 60 % 
cena ofertowa  brutto badanej oferty  

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje


 

 
W celu oceny oferty, której wybór prowadziłby do powstania obowiązku podatkowego 

Zamawiającego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług w zakresie dotyczącym 
wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów, Zamawiający dolicza do ceny przedstawionej w ofercie 
podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

 
Ad. 2) Punktacja za czas przystąpienia do likwidacji zagrożeń bezpieczeństwa m.in. do usuwania 

niebezpiecznych dla osób i mienia oberwanych gałęzi, konarów, wiatrołomów, usuwania innych 
zagrożeń i nieprawidłowości związanych z realizacją przedmiotu zamówienia będzie przyznawana                       
w następujący sposób: 

 
W przypadku zaoferowania czasu przystąpienia do likwidacji zagrożeń bezpieczeństwa 

wynoszącego: 
- 30 min. Wykonawca otrzyma 40 pkt, 
- 45 min. Wykonawca otrzyma 30 pkt, 
- 60 min. Wykonawca otrzyma 20 pkt, 
- 75 min. Wykonawca otrzyma 10 pkt, 
- 90 min. Wykonawca otrzyma 0 pkt, 
 
Maksymalny wymagany przez Zamawiającego czas przystąpienia do likwidacji zagrożeń 

bezpieczeństwa wynosi 90 minut licząc od momentu przyjęcia zgłoszenia. 
Wykonawca może zadeklarować w ofercie wyłącznie czasy przystąpienia wskazane powyżej. 

W przypadku braku wskazania czasu przystąpienia lub wskazania innego, Zamawiający przyjmie jako 
czas przystąpienia do likwidacji zagrożeń bezpieczeństwa wynoszący 90 min., co skutkuje przyznaniem 
0 (zero) punktów w tym kryterium oceny ofert. 

 
Jeżeli nie można wybrać najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert 

przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, zamawiający spośród tych ofert 
wybiera ofertę z najniższą ceną, a jeżeli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, zamawiający wzywa 
wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert 
dodatkowych. 
 
Rozdział XX Informacje o formalnościach, jakie muszą zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 
zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego  

1.  Wybrany wykonawca ma obowiązek w terminie 5 dni od momentu powiadomienia go                             
o wybraniu oferty uzgodnić z Zamawiającym kwestie konieczne do sprawnego zawarcia 
umowy.  

2.  Umowa zostanie zawarta zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 6 do SWZ.  
3.  Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 

5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty.  
4.  Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem 

terminu, o którym mowa w ust. 3, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
prowadzonym w trybie podstawowym złożono tylko jedną ofertę.  

5.  Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez 
Zamawiającego.  

6.  Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, przed podpisaniem 
umowy zobowiązany jest do:  
6.1 złożenia informacji o osobach umocowanych do zawarcia umowy i okazania ich 
pełnomocnictwa, jeżeli taka konieczność zaistnieje,  
6.2  w przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się                    
o udzielenie zamówienia przedłożenia umowy regulującej współpracę wykonawców 
wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (konsorcjum, umowa spółki cywilnej),  



 

Uwaga: W przypadku konsorcjum płatności będą wnoszone na specjalnie założone, w tym celu przez 
konsorcjum konto bankowe, którego dysponentem z upoważnienia uczestników będzie podmiot 
wiodący - lider konsorcjum lub konto bankowe określone przez konsorcjantów we wspólnym 
oświadczeniu.  

7. Niedopełnienie powyższych formalności przez wybranego wykonawcę będzie potraktowane 
przez zamawiającego jako niemożność zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego                  
z przyczyn leżących po stronie wykonawcy.  
 

Rozdział XXI Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy  
Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy 
 
Rozdział XXII Informacja o postanowieniach umowy w sprawie zamówienia publicznego, które 
zostaną  wprowadzone do treści tej umowy oraz możliwości jej zmiany  

1.  Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego na warunkach określonych we Wzorze Umowy, stanowiącym Załącznik nr 6 do 
SWZ.  

2.  Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem 
zawartym w ofercie.  

3.  Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści wybranej 
oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 ustawy Pzp oraz wskazanym we wzorze 
Umowy.  

4.  Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania formy 
pisemnej.  

5.  Złożenie oferty jest jednoznaczne z akceptacją przez wykonawcę projektowanych 
postanowień umowy.  

 
Rozdział XXIII Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy  

1. Środki ochrony prawnej przysługują wykonawcy oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał 
interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia 
przez zamawiającego przepisów uPzp.  

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 
zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również 
organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 uPzp oraz Rzecznikowi 
Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na: 
1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 
2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której zamawiający był 

obowiązany na podstawie ustawy. 
4. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX „Środki 

ochrony prawnej” uPzp. 
 
Rozdział XXIV Pozostałe informacje  
Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej.  
 
Rozdział XXV  Wykaz załączników do SWZ  

1.  Formularz ofertowy (załącznik nr 1 do SWZ). 
2.  Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu (załącznik nr 2 do SWZ).  
3.  Oświadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku przynależności 

do tej samej grupy kapitałowej albo oświadczenie o przynależności do tej samej grupy 
kapitałowej (załącznik nr 3 do SWZ).  

4. Wzór umowy (załącznik nr 4 do SWZ). 



 

5. Wykaz wykonanych usług (załącznik nr 5 do SWZ),  
6. Wykaz narzędzi (załącznik nr 6 do SWZ).  
7. Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby (załącznik nr 7 do SWZ).  
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